Statni okresni archiv v Usti nad Orlici Vykaz prace za rok 2003
Statisticky vykaz prace za rok 2003
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 celkem
hod./dni
hodin
pocet folit, kopii
l.
al) 5 - - - 47 5,5 - 2,5 - - 60/7,5
a2) - - - - 111 - 3,5 25 - - 139,5/17,5
bl) 25 - - 5 178 - - - - - 208/26
b2) - - - .o
cl) - 41 2715 5 130 2855 42 2775 237,55 - 1290/161
c2) - 1 - 30 21 385 8 - - - 98,5/12
c3) - - 204 10 - 59 - 410,5 1007 - 1690,5/211
c4) - 845 7 15 3 - - 303 96 - 495/62
) - - - - - - - 1095 - - 109,5/13,5
d) - - 596,5 - - - - - - - 596,5/74,5
& - - - - .. 8 - - 81
1) 4 227 36 - - 475 - 13 12 65,5 405/50,5
- 58261 17419 - - 24454 - 6625 6628 38520
ofoliovano celkem 151 907 listii
2) - 3 325 - 1 - - 4 31 - 71,5/9
3) 139 445 805 124 146 1485 70 49 38,5 55 895/112
4) - 7 - - 5 86 - - 19 - 117/14,5
f5) - - 16,5 26 - - - 15 14 - 71,5/9
1.
a) - - 345 328 65 373 - 21 - - 821,5/102,5
b) 6 345 165 16,5 33 47 - - - - 153,5/19
cl) - - - - 1 - - - - - 1/-
) R
c3) - - 9,5 - - - - 4 - - 13,5/1,5
o N
c5) - - - 3 - - - - - - 3/0,5
c6) - 13 15 345 05 24 355 25 - - 111,5/14
- 958 30 2090 2015 3240 7698 476 - - 16507
c7) 35 - 23 - 4 23 - 136 194 - 415/52
c8) 6 - 16 - - 25 - 385 12 170  245/30,5
1.
a) - 1059,550 47 22 55,5 - 325 32 - 1298,5/162,5
bl) - 6 275 61 1 3615 - 435 0,5 - 501/62,5
b2) - 275 185 - 11 1515 - 195 6 - 234/29
b3) - - - 345 1 - - 16,5 - - 52/6,5
S I
d) - 6 9 - - 55 - 145 - - 35/4,5
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e - - - 8 14 - - 895 - - 111,5/14

f) 4 15 4 - 30 2 - 15 - - 56,5/7

9) - 184,5 98 195,5 3 16 101 77 - - 675/84,5

V.

a) 254 48 19 83,5 1050 28,55 85 77 36,5 - 1681,5/210

b) - 6 252,5 168 13 925 6 11 1 - 550/69

C) 1510,516,5 6 106 480 31 7635 62,5 65 - 3041/380

d) o1 2 - 105 171 15 520* 15 1 - 758/95
162,5* 162,5/20,5

e) - - - 957 - - - - - - 557/70

*1) - 255 425 565 9 14 215 49 23,5 192 433,5/54

*2) 231 1935 208 197 200 176 200 198 215 248 2066,5/258,5

*3) - - - 40 - - - - - - 40/5

*1) 1ékar, nemoc
*2) dovolena
*3) vojenské cviceni

* 1. ¢islo administrativa archiv, 2. ¢islo administrativa hospodaika

Celkem (bez tidajt uklizecky) odpracovalo 9 pracovnikt archivu 2 179, 5 dne — primérny pocet
pracovnich dnil (¢istych pracovnich dnli bez zapocteni nemocenské a dovolené) 220 dnti =220 x
9 pracovnikl = 1980 dnti. Z toho vyplyva, Ze néktefi pracovnici archivu odpracovali navic —
mimo pracovni dobu — v roce 2003 celkem 199,5 dne — témér jeden cely ro¢ni pracovni
uvazek!
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Tabulkovy vykaz price za rok 2002 (legenda)

1. Pfedarchivni péce a zpracovani archivalii

a) spisovny

al) evidence a pruzkum spisoven (revize), schvalovani spisovych fadd, prace s Registrem
a2) metodickd pomoc pracovnikiim spisoven, instruktaze, konzultace
b) skartace

b1) skartaéni fizeni

b2) posuzovani pisemnosti mimo skartacni fizeni

c) zpracovani archivalii

cl) tiideéni

c2) vnitini skartace

c3) poradani

cd) inventarizace a vypracovani inventaiti

c5) revize diivéjsiho usporadani

d) katalogizace a rejstiikovani

e) zpracovavani a dopliiovani sbirek

f) pomocné prace s vyse uvedenymi ukoly

1) adjustace a foliovani

2) tisk a lepeni $titkd

3) presuny archivalii

4) pfepisovani archivnich pomucek apod.

5) rozmnozovani archivnich pomticek, dal$i pomocné prace

11. Evidence a ochrana archivalii

a) vedeni zakladni a druhotné evidence JAF, evidence archivnich pomtcek, pfiristkd, ubytkd, archivalii uznanych za KP, lokace
/evidencni vedeni/

b) priristky a ubytky, delimitace /fyzicky/

c) ochrana archivniho materialu

cl) zatazovani archivalii do kategorii

c2) péce o archivalie I. Kategorie

c3) ptiprava archivalii pro zajist'ovaci a studijni mikrofilmovani

c4) porizovani zajistovacich a studijnich reprodukeci, mikrofilm, kopie mikrofilmu, kontrola film

c5) digitalizace a skenovani

c6) potizovani reprodukei pro badatelské Gcely, mikrofilm (pocet policek), negativy (pocet kustt), zvétSeniny (pocet kusi)
kopie (pocet kusti)

c7) kontrola stavu archivnich objektl, mikroklimatu, lokaéni plany

c8) kontrola ulozeni a fyzického stavu archivalii a mikrofilmu, o€ista a dezinfekce

c9) konzervatorské a restauratorské prace

c10) knihatské a kartonazni prace

II1. Vyuzivani archivalii

a) badatelska agenda (v¢. zapujcek a vypujéek, piiprava materialu do studovny, zakladani materilu, sluzby v badatelng, tematicka
evidence ...

b) reSerSe, soupisy, vypisy a opisy

b1) pro spravni Gcely

b2) pro badatele, tuzemské a zahrani¢ni zadatele

b3) pro spoleéenské tcely

a) tematické soupisy

b) védecko-vyzkumna ¢innost (prace na védecko-vyzkumnych tikolech, ucast na seminafich, védeckych konferencich, odbornych
komisich, zahrani¢ni sluzebni cesty)

e) edi¢ni a publikaéni ¢innost archivu (pfiprava privodct, sborniki, edic dokumenti a archivnich pomticek k vydani apod.)

) kulturné osvétova Cinnost (vystavy, exkurze, prednasky spoluprace se $kolami, tiskem, rozhlase a televizi)

9) sprava archivni knihovny

IV. Rizeni archivu, péée o kadry a hospoda¥sko-administrativni agenda

a) fizeni archivu, personalni prace, porady (externi a interni), jednani, planovani, vykazovani a kontrola

b) vzdélavani pracovniktl (odborna skoleni, kurzy, individualni studijni ¢innost, praxe studenti, zaskolovani novych pracovniki,
konzultacni a pedagogicka Cinnost, exkurze a staze)

C) hmotné a technické zabezpeceni archivu, hospodarskéa agenda, sprava budov, obsluha telefonni centraly

d) administrativni prace, vedeni podaciho protokolu

e) sprava poéita¢ové sit€, udrzba databazi, programovani, prace s internetem




