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Vyrocni zprava
Statniho okresniho archivu Usti nad Orlici
za rok 2006

¢. J. : SOKAUO-100/2007
Spisovy znak: 6.4
Skartacni znak: A

Prostorové podminky archiva

Adresa sidla: Pivovarska 137/11, Usti nad Orlici, 562 03
Telefon: 465 519 870, GSM 605 226 079

Fax: 465519 888
e-mail: sokauo@raz-dva.cz
WWW: vychodoceskearchivy.cz

Depozitare archivu:

Vlastni: budova centraly Pivovarska 137/11, Usti nad Orlici
budova v arealu IZS Usti nad Orlici, /bez ¢.p./, Usti nad Orlici — Hylvaty, 562 03

Pronajaté: mistnost v budové UZSVM, sekce Uzemni pracovi§té Hradec Kralové, odbor —
Odloucené pracovisté Usti nad Orlici, Smetanova 43, 562 01

Celkova ulozni kapacita: 6 181 bm
Rezerva ulozni kapacity: 571 bm
centrala budova v arealu IZS pronajaté
depozitar 01 depozitar 05 UZSVM UO
Ulozni kapacita: 3296 bm 2 693 bm 192 bm
Rezerva ulozni kapacity: 94 bm 477 bm -
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l. Personalni podminky archivu

Pocet zaméstnancu k 31.12. 2006: - celkem 9 (10) *) **)
prijmeni, jméno pracovni zarazeni uvazek

Adam, Dalibor archivar, spravce budov 1

Dusek, Radim archivar, feditel 1

Heiderova, Ivana archivarka 1

Mlynétova, Hana uklizec¢ka 1

Pelacikova, Véra archivarka, hospodarka 1

Polak, David archivar 1

Vanécek, Jifi Mgr. archivar 1 doba urcita, za Cerebu®)
Vondrova, Ruzena archivarka, zastupkyné fed. 1

Vsetulova, Eliska archivarka 1

Hulec, Karel Mgr. archivar 1 **)

Cereba, Vladimir Bc. archivar matetska dovolena

* Mgr. Jifi Vandek k 31. 3. 2006 ukonéeni mista vykonu prace v SOkA UO, piestup do
SOKA Chrudim
Hx Mgr. Karel Hulec od 9. 5. 2006 zacatek mista vykonu prace v SOkA UO

Il.  Celkové mnozZstvi uloZenych archivalii

archivnich soubort 2598
metraz 5 451,71 bm (béznych metrh)
archivnich pomucek 245

1. Vybér archivalii, zpracovani a vyuzivani archivalii

1. Piedarchivni péfe - Radim Dusek

a) Vybér archivalii ve skartacnim Fizeni a mimo skartacni Fizeni
(v€etné nakupu archivalii, dara, nalezenych)

celkem 275
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aa)  vybér archivalii ve skarta¢nim Fizeni 213
1. u verejnopravnich piivodci 206
1.1  zénik vefejnopravnich ptivodct 0
2. u soukromopravnich puvodcii 7
2.1  zéanik soukromopravnich ptivodct 5

ab)  vybér archivalii mimo skartac¢ni Fizeni 62
ac)  potvrzeni pro likvidatora 4

Je potfebné zminit, Ze znacné mnozstvi nevyfizenych skartacnich fizeni pfeslo k vyfizeni do roku
2006 z konce roku 2005. Narust skartacnich fizeni byl zptisoben rovnéz vyzvami archivu.

PRIRUSTKY: - zpracovavali fyzicky Ivana Heiderova, Radim Dusek, Rizena Vondrova
- zapisy do databaze PEVA David Polak

celkovy pocet prirastki 163 100 %

- ¢lenéni podle typu zmeny

ptiriistek vybérem - k existujicimu archivnimu souboru 97 59,50 %

ptirtstek vybérem - novy archivni soubor 66 40,49 %

- ¢lenent podle druhu priristku

ptiriistek ve skartaénim fizeni 157 96,31 %
prirtistek mimo skartacni fizeni 6 3,68 %
celkova metraz 81,33 bm

Evidence archivalii v muzeich - David Polak (PEvA), Radim Dusek (konzultace)

Ukol pielozeny z roku 2005 do roku 2006 splnén ve spolupraci s pracovniky muzei v Ceské
ngbové, v Chocni, v Kralikach, v LanSkrouné, v Letohrad¢€, v Usti nad Orlici, ve Vysokém Myté a
v Zamberku.

b) Metodicka ¢innost — konzultace, §koleni - Radim Dusek, technické zazemi vSichni
pracovnici archivu

Metodicka cinnost probihala v pribéhu celého roku — evidovano celkem 36 metodickych
konzultaci:

(Méstsky urad — Letohrad (2x), Chocen, Vysoké Myto, Obecni tiad — Vraclav, Méstské muzeum —
Zamberk (3x), Kraliky, Letohrad, Matefska $kola — Lukova, U Stadionu Ceska Tiebova,
Habrmanova Ceska Trebova, Zakladni §kola a mateiska $kola — Ostrov, Zakladni $kola — Brandys
nad Orlici, Obchodni akademie Chocetfi, Stfedni odborné $kola a SOU automobilni Usti nad Orlici,
détsky domov Dolni Cermnd, Soukromé subjekty — Ludék Skala (6x), Oftis s. r. 0. Usti nad Orlici,
SOR spol. s 1. 0. Libchavy (2x), VaK a. s. Vysoké Myto, Bytové druzstvo Usti nad Orlici, Stapo
spol. s 1. 0. Usti nad Orlici, L.T.C. v likvidaci Vysoké Myto, likvidator JUDr. Mazanec, ZZN a. s.
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Vysoké Myto v likvidaci, Finanéni tfad Vysoké Myto, Elektro Sychra Usti nad Orlici, Cesky svaz
bojovnikl za svobodu Usti nad Orlici).

Pozornost byla vénovana ptipravé Skoleni urcenych ptvodct a ptivodei k problematice nékterych
ustanoveni z. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékont, a
vyhlasky 646/2004 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby (zajistoval Radim Dusek, Véra
Pelacikova — administrativa, pozvanky).

Skoleni probihalo ve studovné SOKA U0 od 16. kvétna do 26. kvétna, 20. Gervence — celkem 10
dni (16.5.,17.5.,185., 19.5,, 22.5,, 23.5,, 24.5., 25.5., 26.5., 20.7.), celkem pozvano 370 uréenych
pivodci a piivodca, uéast 170 uréenych piivodeii a pivodci, proskoleno 46%. Skolil Radim
Dusek.

pozvdano ticast | 0sob  ucastv % neucast
obecni ufady 105 56 /68 53% 49
matetské Skoly 98 43/ 44 44% 55
zakladni Skoly 76 35/39 35% 41
umélecké Skoly 10 4/ 6 40% 6
stiedni Skoly a specialni skoly 34 19/ 26 56% 15
ostatni 47 13/22 28% 34
celkem 370 170/ 205 46% 200

Muzea - Skoleni spojeno se zasadami vedeni NAD
(v€etné Pamétni sin€ J. A. Komenského Brandys nad Orlici a Kulturniho sttediska Jablonné nad
Orlici)

10 5/7 50% 5)

Bézné konzultace a telefonaty ohledné spisové sluzby se nezaznamenavaly.

Posuzovani spisovych a skartacnich Fadu — Radim Dusek
Spisovych a skarta¢nich fadl podano k posouzeni celkem 121
Statni kontrola - Radim Dusek (vedouci kontrol. skupiny), RliZena Vondrova, Dalibor Adam

Pfedmét kontroly:

§ 63 az 68, § 61 odst. 2 a 4, § 70 z. ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nekterych zakonl, ve znéni § 1 az 8 vyhlasky 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby.

Celkem provedeno planovanych statnich kontrol: 6

Statni kontroly na obecnich tfadech obci s rozsitenou ptisobnosti — Mésto: Ceska Tebova, Kraliky,
LanSkroun, Usti nad Orlici, Vysoké Myto, Zamberk.
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2. Zpracovani archivalii - Rizena Vondrova, Eliska Vsetulova, Mgr. Jifi Vanécek,
David Polak, Mgr. Karel Hulec

Inventarnich pomiicek 35 (z toho: inventaii 28, prozatimnich inventarnich seznamu 7)
Celkem s pomuckou zpracovano: 14452 bm  pied zpracovanim
140,2 bm  po zpracovani
Inventar: 17,6 bm  pied zpracovanim
18,07 bm  po zpracovani
Prozatimni inventarni seznam: 124,77 bm  pfed zpracovanim
119,78 bm  po zpracovani
Reinventarizace*: 2,22 bm  pied zpracovanim

2,35 bm po zpracovani
Stav z rozpracované¢ho ONV:

Ttidéni ONV Usti nad Orlici: 250,46 bm

Poradani ONV Usti nad Orlici (bez pomiicky): 60 bm

Katalogizace zapistt R a PZ ONV Usti nad Orlici: 14 033 zaznami, 696 knih — Eliska V§etulova
Shrnuti: plan skute¢nost

tiidéni 503,46 bm 250,46 bm

poradani 0 60 bm

inventarizace 2,65 bm 20,42 bm

prozatimni inventarni seznam 85,8 bm 119,78 bm

katalogizovano (neukonceno) 0 14 033 zaznamt, 696 knih

* Reinventarizace archivniho souboru Farni ufad Mlynicky Dvur byla zvolena z divodu piesné
kontroly archivalii, nebot’ tidaje se staly soucasti NAD v pftiloze ,,Smlouvy o uschové€ archivnich
fondu a jednotlivych archivalii“ mezi SOA v Zamrsku a Arcibiskupstvim olomouckym.

3. Vvuzivani archivalii - lvana Heiderova, Véra Pelac¢ikova,
- zastup Rlizena Vondrova, Eliska Vsetulova

a) Badatelska ¢innost, zapijcky, vypiujcky

Badatelna archivu byla z technickych divodi (feseni havarijni situace socialniho zafizeni,
kanalizace, dvora) uzaviena pro badatelskou vefejnost od 1. ledna do 4 Cervna. Badatelské dotazy
byly vyfizovany standardnim zplsobem.

pocet badatelti celkem 99

z toho cizinct 2

pocet badatelskych navstév 188

pocet zapijcek 244

pocet vypujcek 0
reSerse: pro ufedni potiebu 2
soukromé 5
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b) Védecko vyzkumna c¢innost, prednasky, konference, vyuka na Skolach, vystavy
vlastni a ve spolupraci, spoluprace s medii, zahrani¢ni styky

védecko-vyzkumna ¢innost: projekt Kdo byl kdo v Risské zupé Sudety -Mgr. Jiti Vandeek
reSerse: koroborac¢ni formule — projekt Peceté (PhDr. Tomas Simek)

C) Publikaéni ¢innost

Metodicka pomoc pii posuzovani pomucky spisové sluzby na zakladé zadosti - Radim Dusek

posouzeno - Skala, Ludék: Evidence dokumentt uloZzenych ve spisovné. Usti nad Orlici, OFTIS s. r.
0. Usti nad Orlict, v tisku; dale posouzeni Evidence spravnich rozhodnuti pro Oftis s. r. 0. Usti nad
Orlici 2006

Publikaéni ¢innost:

Dusek, Radim: Dlouh4 Tfebova pod svatoprokopskou ochranou. In: Nové letopisy mésta Usti nad
Orlici a jeho okoli. €. 1-2/2006, Usti nad Orlici, Oftis s. r. 0. Usti nad Orlici, s. 2-5

Dusek, Radim: Stavba lan$perské kaple. In: Nové letopisy mésta Usti nad Orlici a jeho okoli. &. 1-
2/2006, Usti nad Orlici, Oftis s. r. 0. Usti nad Orlici, s. 43-47

Polak, David: Skolstvi v Horni Cermné. In: Nové letopisy mésta Usti nad Orlici a jeho okoli. &. 1-
2/2006, Usti nad Orlici, Oftis s. r. 0. Usti nad Orlici, s. 6-8

Vanééek, Jifi: NSDAP — mistni skupina Usti nad Orlici. In: Nové letopisy mésta Usti nad Orlici a
jeho okoli. €. 1-2/2006, Usti nad Orlici, Oftis s. r. 0. Usti nad Orlici, s. 9-13

Piednasky:

Dusek, Radim: 100 let od postaveni kostela v Dlouhé Tiebové. Dlouha Tiebova dne 8. prosince.

IVV. Stav archivalii
Ochrana archivniho materialu

e digitalizace a skenovani - Dalibor Adam, David Polék

Pracovisté pro digitalizaci a zhotoveni zdloZnich a studijnich reprodukci, dle zavérh
z vnitini kontroly na$eho archivu pracovniky AS MV CR a SOA v Zamrsku ze dne 18. 4.
2003, je pripraveno. Podafilo se ziskat vypocetni techniku, vyrobit vlastnimi silami
odpovidajici nestandardni stl — opérné zatizeni.

Zahajena digitalizace sklenénych fotografickych desek - hotovo celkem 980 kust.
Meésto Usti nad Orlici prodlouZilo lhiitu pro zapijceny skener.
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e kontrola depozitarit — mikroklimatu, loka¢ni plany - Dalibor Adam, Ivana Heiderova

Depozitate jsou kontrolovany archivafem a sprdvcem objektt pravidelné zépisem. Ve
vyjimecnych pfipadech je klima sledovano a zapisovano kazdy den. ZkuSebni provoz
automatického fizeni klimatu trezorové mistnosti zahajen 30. listopadu.

Lokaéni plany prubézné dopliiuje a kontroluje Ivana Heiderova, vedeny jsou v poc¢itaéi.

e kontrola uloZeni a fyzického stavu archivalii a mikrofilma - Dalibor Adam

Kontrola zapisem jednou tydné. Evidence fadné evidovana a zakladana.

V. Konzervace a restaurovani archivalii

Z diavodu investi¢ni akce a jeji vlastni realizace — ,,Klimatizace trezorové mistnosti — nebylo
konzervovani a restaurovani archivalii pozadovano; dohodou upfednostnén jiny archiv, v SOkA UO
navrhy a pokracovani v konzervaci a v restaurovani standardnim zptisobem az po odborné prohlidce
restauratord (zajisténo pocatkem roku 2007).

Zprava o vysledcich provérek fyzického stavu AKP

V archivu je uloZena jedna kulturni pamatka — ¢. 127 (prohlasena dne 16. 6. 1998), a to ve fondu
AM Ceska Ttebova: Kniha smisena 1378-1488, inv. &. 77, sign. 544, kn. ¢. 55

a) fyzicky stav archivalii

Kontrola fyzického stavu archivalii je provadéna pravidelné, totéz se tyka i AKP. Z divodu
rekonstrukce v budové archivu byl pro rok 2005 a 2006 stanoven zvlastni rezim. AKP byla
kontrolovéana pouze dvakrat za rok v ¢ervenci a v listopadu.

b) provedené, probihajici nebo planované konzervacni zasahy

Konzervace knihy provedena v roce 1926 v Archivu hlavniho mésta Prahy. Dalsi konzervaéni zasah
neni planovan, pouze odborna prohlidka konzervatora ze SOA v Zamsrku v roce 2007.

C) udaje o fyzickych podminkach uloZeni z hlediska zabezpeceni proti neopravnénému
vniknuti nebo kradezi

Od prosince 2006 zajisténo digitalni automatické meéteni teploty a vlhkosti a automaticka regulace
klimatu trezorové mistnosti. Ulozeni v odpovidajicim kartonu a regalové konstrukci.

Trezorova mistnost zajiSténa standardnim zplisobem v ramci bezpecnostni dokumentace:
zabezpecend zOna, rezimova opatieni, mechanické zabrany (peceténi vstupu) a elektronické zdbrany
(EZS).




Statni okresni archiv Usti nad Orlici Vyroéni zprava za rok 2006

Chybi EPS, jiz narokovana v minulosti a pozadavek opakovén (v archivu z logickych a
Vv objektu).

d) pocet a kvalita bezpe¢nostnich kopii

Jeden mikrofilm vSech 47 pergamenovych a 4 papirovych listt.

e) pocet a kvalita studijnich kopii

Jeden mikrofilm vSech 47 pergamenovych a 4 papirovych listi. Kniha vysSla v minulosti edicich.

f) dalsi potiebné udaje

Dlouhodoby problém neutéseného stavu trezorové mistnosti je vyfeSen. Po cCtyfletém usili
pracovniki archivu v soucinnosti s fediteli SOA v Zamrsku se podafil nadstandardni vysledek.

V1. Knihovna

Prirastky regionalni knihovny a b&€zné knihovny v programu Clavius eviduje Véra Pelacikova,
zastupujici David Polak.

ptirtstek (nakup, dar)

celkovy pocet knih 11744 197
z toho: bézna knihovna 9615 122
knihovna ucebnic 236 1
knihovna pravni literatury 364 1
knihovna regionalni 1529 73

nové tituly  ptirastek 2006

celkovy pocet tituld novin a Casopisii 559 - 89
z toho: noviny 125 - 7
casopisy 348 - 50
regionalni casopisy 86 - 32
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VIIl. Rizeni archivu, péce o zaméstnance a hospodaiské zabezpeceni archivu

Reseni stabilizace zaméstnancti s dlouhodobéjsi perspektivou je kol pretrvavajici.

a) Hmotné a technické zabezpeceni archivu - zajisStoval Radim Dusek, Dalibor Adam

- vyfeSen havarijni stav socialniho zafizeni (kolaudace 21. 7.)

- vyfeSen havarijni stav stability rozvadéce elektrické energie

- vybudovana kanalizace odpadnich vod (kolaudace 21. 7.)

- vyfeSeni praskajici podlahy chodby ve 2. nadzemnim podlazi administrativni ¢asti budovy

- nové osvétleni studovny a chodby 2. nadzemniho podlazi administrativni ¢asti budovy

- oprava armatur vodomeéru

- dokonceni oploceni arealu budovy centraly archivu (kolaudace 21. 7.)

- dokonceni zpevnéni dvora aredlu budovy centraly archivu

- natér chodeb a dfevénych prvka administrativni ¢asti budovy centraly svépomoci (Dalibor Adam)
- dokonceni nového prenosu EZS centraly a budovy v arealu IZS

- venkovni natéry stojanu na kola a poklopu vodovodni $achty svépomoci (Radim Dusek)

- oprava zavad hromosvodu

- vybudovani klimatizace trezorové mistnosti (pfedani dila 30. 11.)

- roz$ifeni zasuvek PC v siti dle potieby

Velké mnozstvi ¢asové naro¢nych jednani zaméfenych na stavebné technické prace a materialné
technické vybavené archivu, mnozstvi €asu vé€novano kontrole prib¢hu provadénych praci a
pfipravé administrativnich podklad.

Vyiesen smluvni vztah v budové archivu aredlu I1ZS Usti nad Orlici s Hasi¢skym zachrannym
sborem Pardubického kraje.

Poptavky na zjisténi ceny béZné v misté plnéni, véetné hodnoceni a tvorby smluv:

- osvétleni studovny a chodby 2. nadzemniho podlazi administrativni ¢asti budovy centraly
- oprava chodeb administrativni ¢asti budovy centraly a armatur vodoméru
- klimatizace trezorové mistnosti

Mimoradné situace:

- 8. 2. — 10. 2. odhazovéani nadmérného mnozstvi sn¢hu ze sttechovych konstrukci budovy centraly
archivu

- 21. 3., 19.05-19.33 hod. kradeZ popelnic v arealu budovy centraly archivu, nahlaseno Policii CR

- 31. 3. 15.00 hod. — 3. 4. 13.00 hod. Povodnova aktivita — 3. stupen, 24 hodinové hlidky,
mimotéadna opatieni v souladu s bezpecnostni dokumentaci a protipovodiiovym opatfenim

Kontroly:

- audit vypocetni techniky 15. 3.
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Praxe studenti:

- Karel Plihal, Univerzita Hradec Kralové

b) Administrativni prace - Véra Pelacikova (vedeni podaciho deniku a hospodarska agenda)
- Hana Mlynarova (pievazna ¢ast foliace)

Za rok 2006 bylo evidovano celkem 1667 cisel jednacich. (vetné e-mailt, ke kterym je
pristupovano jako k bézné korespondenci, a proto nejsou odd€lovany zvIastnim zptisobem).

Korespondence s badateli a institucemi — vyhledavani informaci - celkem 523 ¢. j.

82.6.1.1 ufedni 162 ¢. j.

82.6.1.2 védecka 1¢.].

82.6.1.3 soukroma 360 ¢. j.

Korespondence s badateli a institucemi — vyhledavani informaci (zahrani¢ni) - celkem 9 ¢. j.
82.6.2 9¢.].

Tématické soupisy a reSerSe - celkem 3 €. j.

82.7.1 tuzemské pro ufedni potiebu 0¢.j.

82.7.2 tuzemské pro védecké ucely 0¢.j.

82.7.3 tuzemské soukromé 3¢

Vydavani vypist, opist z archivalii a kopii archivalii - v samostatné evidenci celkem 191 ¢.
82.9.1 pro ufedni potiebu 63 ¢.

82.9.2 pro védecké ucely 0 ¢.

82.9.3 pro soukromé ucely 128 ¢.

Celkovy pocet kopii pro badatele 1206 (z toho 2 opisy).
Celkovy pocet ovéteni 128 - 113 soukromé ucely
- 15 afedni Gcely

Badatelim bylo ke studiu ofoliovano 91 127 listii archivalii.
C) Vzdélavani zaméstnanci

David Poldk — zahajeni studia na Fakult¢ humanitnich studii Univerzity Hradec Krilové —
bakalaisky studijni obor Aplikované technologie v archivnictvi.

Skoleni

-POaBOZP Usti nad Orlici, v§ichni pracovnici archivu, 1 den (27. 1.)

- fidi¢u Pardubice, Dalibor Adam, David Polak, 1 den (29. 11.)

- digitalni fotografie SOKA Pardubice Dalibor Adam, Radim Dusek, David Polak,
1den (11.5.)

- statni kontrola SOKA Hradec Kralové Dalibor Adam, Radim Dusek, Ruzena

Vondrova, 1 den (29. 6.)

10
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Vyro¢ni zprava za rok 2006

d) Sprava pocitacové sité - David Polak
Stav vypocetni techniky

a) celkové pocty pocitacu, tiskaren apod.

- PC celkem 13 (2 ks navrzeny k vyfazeni, /4 PC zruseny-vyiazeno 2006/)
- tiskaren celkem 10 (3x HP LJ 1300, 2x HP LJ 1200, 3x HP LJ 1100, 1x HP 4L, 1x HP

2605 dn)

- server celkem 1

- zaloznich zdrojt celkem 11

- notebooky celkem 2 (1x navrzen k vyfazeni)
b) vypocetni technika nakoupena v roce 2006

- PC 2x

- tiskarna 1x

- UPS 1x

Pouzivané programové vybaveni

a) archivni programy
- PEVA verze 1.7
- Clavius
- Regia
- Peceté
- Janus 2000

b) dalsi SW
- Corel Draw verze 8.0 Classic
- MS Office SB a Profi
- AVG verze 7
- Total Commander
- Evidence SQL
- Pokladna Gordic

Vyuzivani internetu - internet oddélen od vniti'ni sité

a) korespondence
Pfijem a odesilani e-maili, bez e-podatelny a e-podpisu.

b) webova stranka
Vytvotend webova stranka SOkKA UO je umisténa

na

spole¢ném

serveru

www.vychodoceskearchivy.cz a je prubézné aktualizovana; bezproblémova a kvalitni

soucinnost s pracovniky SOkKA Hradec Kralové.

Vypracoval: Radim DuSek
V Usti nad Orlici 17. ledna 2007
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