Cj.: AS-1686/2-2005 Praha 8. listopadu 2005

Vyhotovovani dokumentl na trvanlivém papiru

V § 5 vyhlasky ¢. 646/2004 Sb., je stanovena pro uréené¢ puvodce povinnost vyhotovovat
dokumenty, jimz bude piid€len skartacni znak ,,A“, na trvanlivém papiru ureném pro
dokumenty. Dosud pouzivany bézny papir byl totiz vétSinou velmi kyselé povahy, coz
zpusobuje jeho postupnou degradaci a vyZaduje velké dodatecné ndklady na jeho odkyseleni
pfed trvalym uloZenim. Urceni pavodci proto musi zabezpe€it vyhotovovani téchto
dokumenti na papiru, jehoZ vyrobce potvrdi shodu papiru snormou CSN ISO 9706
,Informace a dokumentace — papir pro dokumenty — pozadavky na trvanlivost®. Diivodem
tohoto opatieni je potfeba minimalizovat moznost postupné degradace dokument, jez budou
vybrany jako archivalie k trvalému uloZeni v pfislusném archivu.

Jako znacka shody se na trvanlivém papiru pouziva matematicky symbol nekonecna
(lezata osmicka) v krouzku, umistény nad ¢islem normy ISO 9706. Citovana norma definuje
piesné vlastnosti, které musi spliiovat papir urCeny pro dlouhodobé ulozeni v archivech. Je to
predeviim pevnost vyjadiena pevnosti v dotrzeni (pro papiry o plo§né hmotnosti 70g/m” a
vice nejméné 350 mN), déle obsah tzv. alkalické rezervy (nejméné 0,4 mol kyseliny na 1 kg),
odolnost vici oxidaci (¢isl kappa musi byt mensi nez 5) a pH vodného vyluhu (rozmezi 7,5 az
10,0).

K prohldseni shody papiru s normou je mozno pouzit nasledujici formulaci: ,,Tento
papir vyhovuje pozadavkiim CSN ISO 9706 Informace a dokumentace — papir pro dokumenty
— pozadavky na trvanlivost®.

Pro uklddani dokumentl v listinné dobé¢, vzniklych ptfevodem jejich elektronické
formy na papir vytisténim se doporucuje dodrzovat nasledujici zasady:

1) tisk se provadi laserovou tiskdrnou dosahujici rozliSeni nejméné 150 DPI (4;.

poctem bodi na jeden palec);

2) vytisténé listy se neukladaji v tzv. umé€lohmotnych mapéch, ale v ochrannych

obalech, Sanonech atp. zhotovenych rovnéz z nekyselého papiru;

3) jednotlivé dokumenty a spisy se ukladaji vzdy ve svislé poloze, aby byla

minimalizovana moznost vzajemného ,,slepeni* jednotlivych listi.
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