Statni okresni archiv Usti nad Orlici Roéni zprava o ¢innosti 2011

Rocni zprava o Cinnosti
Statniho okresniho archivu Usti nad Orlici
2011

¢.J. : SOAZ-77/U0O-2012

Pocet listi: 13 (original, zde bez ptiloh, proto jiny pocet stran)
Spisovy znak: 3.2.2

Skartaéni znak: A5

Prostorové podminky archivu

Adresa sidla: Pivovarska 137/11, Usti nad Orlici, 562 03
Telefon: 465 519 870, GSM 605 226 079

Fax: 465 519 888

ID DS: ud2férn

e-mail: podatelna@sokauo.cz
WWW: sokauo.cz,

vychodoceskearchivy.cz

Depozitare archivu:

Vlastni: budova centraly Pivovarska 137/11, Usti nad Orlici, PSC: 562 03
budova v arealu IZS Usti nad Orlici, /bez €p., st. p. 1013/,
Usti nad Orlici — Hylvaty, PSC: 562 03

Pronajaté: zadné

Celkova tloZni kapacita: 8 070 bm

Rezerva alozni kapacity: 2 037,7 bm
centrala budova v aredlu 1ZS
depozitar 01 depozitai 05

Ulozni kapacita: 3539 bm* 4531 bm

(*3 296 bm depozitare + 243 bm trezorova mistnost)

Rezerva tlozni kapacity:* 0 bm 2 037,7 bm
* v rezervé neni kalkulovéano s trezorovou mistnosti z diitvodu
nadstandardniho systému ukladéani archivalii
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l. Personalni podminky archivu

Pocet zaméstnanci k 31. 12. 2011: - celkem 8

pFijmeni, jméno vzdélani pracovni zarazeni uvazek
Adam, Dalibor SO spravce budov, archivar 1
Cereba, Vladimir Mgr. VS archivar 1
Dusek, Radim VS archivar, reditel 1
Heiderova, Ivana uso s mat. archivarka 1
Jelinek, Jaroslav uso s mat. archivar 1
Junkova, Pavla uss s mat. hospodarka, archivarka 1
Mlynatova, Hana Uuso s mat. uklizecka 1
Polak, David Bc. VS archivar 1
Pozn.: so - stfedni odborné; S0 — uplné stiedni odborné, uss - uplné stiedni se specializaci s maturitou

Dohody o pracovni ¢innosti:

Jan Elia$ 04.07.2011 - 30.12.2011
RiiZzena Vondrova  01.03.2011 - 30.06.2011

01.09.2011 - 30.11.2011
EliSka VSetulova 22.02.2011 - 30.12.2011

Il.  Celkové mnozZstvi uloZenych archivalii

(tabulky z interniho programu PEvA)
viz vySe zékladni piehled

I11.  Vybér archivalii, zpracovani a vyuzivani archivalii

1. Predarchivni péée - Radim Dusek

a) Vybér archivalii ve skarta¢nim Fizeni a mimo skartac¢ni Fizeni
(v€etné nakupi archivalii, darid, nalezenych)

celkem 144
aa)  vybér archivalii ve skarta¢nim Fizeni 51
1. u vefejnopravnich ptivodeii 50
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1.1  zanik verejnopravnich puvodcii 0
2. u soukromopravnich ptivodcil 1
2.1 zanik soukromopravnich piivodcu 0
ab)  vybér archivalii mimo skartac¢ni Fizeni 93
ac)  potvrzeni pro likvidatora 16

Dale byl dokoncen 1 vybér archivalii mimo skartac¢ni fizeni z roku 2010 ptevzetim ptirastku.

PRIRUSTKY: - zpracovavali fyzicky Ivana Heiderova, Radim Dusek

- zapisy do databaze PEvA Bc. David Polak
celkovy pocet prirastkua 104 100,00 %
- clenéni podle typu zmeny
ptirtstek vybérem - k existujicimu archivnimu souboru 65 62,50 %
ptirtstek vybérem - novy archivni soubor 35 33,65 %
ptirtstek delimitaci - k existujicimu archivnimu souboru 3 2,88 %
ptirtstek delimitaci - celého archivniho souboru 1 0,96 %
- clenéni podle druhu priristku
prirastek ve skartatnim fizeni 35 33,65 %
prirastek mimo skartacni fizeni 23 22,11 %
depozitum jiného subjektu (Farni urady) 42 40,38 %
neuréeno (delimitace) 4 3,84 %
celkova metraz 48,77 bm

U prirastka cirkevnich pivodcti je nutné ucinit poznamku k fyzickému stavu piedavanych
archivalii, které jsou znacné¢ znecisténé a zasazené plisnémi. Zakladni a nezbytné ocisté musi byt
vénovano velké mnozstvi Casu. S touto skutecnosti se bude muset pocitat rovnéz pti budoucim
planovaném zpracovani archivnich fonda cirkevnich ptivodct. Celkova ocista (téméft list po listu),
narovnavani apod. bude oproti béznym archivnim fondim vyzadovat minimaln¢ dvojnasobek casu.
Evidence archivalii v muzeich - David Polak (PEvA), Radim Dusek (konzultace)

Konzultace podle potieby ve spolupraci s pracovniky muzei v Ceské Tiebové, v Chocni,
v Kralikach, v Lanskroung, v Letohrad®, v Usti nad Orlici, ve Vysokém Myté a v Zamberku.
Pro rok 2011 nebyly z muzei dodany zadné zmény evidenénich karet NAD.

b) Metodicka ¢innost — konzultace, $koleni - Radim Dusek

Metodicka cCinnost probihala v pribéhu celého roku — evidovdano celkem 18 metodickych
konzultact:

Agrosluzby Lanskroun, Me&U Lanskroun (3x), SOKA RK, ObU Dolni Dobrou¢, HaS Dolni Cermna,
M&U Vysoké Myto, ObU Rettivka, Okresni soud Usti nad Orlici, Skala s. r. o. Libchavy,
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Kralovéhradecké biskupstvi, Asseco Praha, Nemocnice Vysoké Myto, MEU Ceska Tiebova (3x),
ObU Hnatnice,
Bézné konzultace a telefonaty ohledné spisové sluzby se nezaznamenavaly.

Nekteré metodické okruhy byly Duskem podrobné rozpracovany a s pomoci Bc. Poldka umistény
na internetovych strankdch SOkAUO pro uzivatele k volnému pozivani:
- Vedeni kronik = Obecni kronika
- Vykladovy slovnik spisové sluzby, archivnictvi a administrativy
- Vase (Casté) dotazy = Nahlizeni do archivalii a pofizovani vypist, opisti a kopii
= Spisova sluzba
= Vybér archivalii
= Vyvoz archivalie z izemi Ceské republiky

Posuzovani spisovych a skartac¢nich Fadu - Radim Dusek
Celkem posouzeno spisovych fadut, ptipadné spisovych planta: 0

Statni kontrola

Neprovedena zadna, pouze jednani = ukonceni z roku 2010.

V roce 2009 a 2010 probihaly statni kontroly na podnét obCanii. 8. tnora 2011 se uskutecnilo
jednani s novym starostou Mésta Usti nad Orlici, kde byly podnéty s kone¢nou platnosti uzavieny.
StéZovatelé byli pisemné vyrozuméni 21. tnora 2011.

V prosinci roku 2010 bylo projednanim se stézovatelem uzavieno podani na Mésto Lanskroun.

3. brezna 2011 podal st&Zovatel zadost o prosetieni postupu na M&U Lanskroun véetnd nesouhlasu
s praci SOKA Usti nad Orlici. 14. dubna 2011 prob&hla v SOKAUO kontrola - ovéfeni spravnosti
postupu pii vytizeni podani stéZovatele = nebyly shledany zadné zasadni nedostatky. 9. kvétna 2011
vzajemna informovanost na M&U v Langkroung.

2. Zpracovani archivalii - Mgr. Vladimir Cereba, Bc. David Polak, Eliska Vietulova,
RuZena Vondrova Ivana Heiderova, Radim Dusek
Inventarnich pomiicek: 0

Bylo pokradovano na inventarizaci archivniho fondu NAD 211 Okresni narodni vybor Usti nad
Orlici - je rozpracovan a nedokoncen (v oficidlnich tabulkach bude vykazano po skonceni
inventarizace), tésn¢ pied dokoncenim jsou archivni pomicky k archivnim fondim cetnickych
stanic a némeckych spofitelen. Inventarizace bude ukoncena a vykézdna do poloviny roku 2012,
tzn. do uzavieni evidence PEVA pied zahdjenim generalni inventarizace.

Posuzovani (lektorovani) archivnich pomiicek - Radim Dusek
celkem: 30 inventait

SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli 27 = cechy

SOKA Ji¢in 1 = ucitelsky ustav

SOkA Rychnov nad KnéZnou 2 = odborné skoly

Jiné prace spojené s inventarizaci:
Pokrac¢ovani ptepist star§ich pomticek do elektronické podoby - VSetulova.
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3. VyuZivani archivalii - lvana Heiderova, Pavla Junkova,
- zastup Mgr. Vladimir Cereba
a) Badatelska ¢innost, zapujcky, vypujcky

pocet badatelti celkem 65

z toho cizincd 0 reSerse: pro ufedni pottebu 6
pocet badatelskych navstév 130 soukromé 9
celkem navstév vcetné zadateld 335 pro védecké ucely 0
pocet zapujcek 14
pocet vypijcek 1
b) Védecko-vyzkumna cinnost, prednasky, konference, vyuka na Skoliach, vystavy

vlastni a ve spolupraci, spoluprace s médii, zahrani¢ni styky

védecko-vyzkumna ¢innost:
slovnik pojma archivnictvi, administrativy a spisové sluzby v elektronick¢é podobé na

http://www.sokauo.cz
vystava: zadna

spoluprace:

e s Ministerstvem zahrani¢nich véci CR = podklady pro byvalou ministryni zahrani¢nich véci
USA Madeleine Albrightovou

e se Zakladni skolou Jiraskova Lanskroun a Mg¢stskym muzeem Lanskroun = zakladni
Skolstvi v LanSkrouné

e s Mgéstem Letohrad = piipravované vyro¢i mistni &asti Cervena (Rotnek)

e 5 Obci Radhost’ = sraz rodakd, digitalizace scitani lidu Radhost’ a osada Sedlistka

e s Mséstem Ceska Ttebova = digitalizace kronik mésta véetné mistnich ¢asti a piiloh

e 5 Obci Dolni Dobrouc = digitalizace kroniky obce

e Nataceni s kronikatem Ceské Tiebové mistni televizi OIK se neuskute¢nilo z diivodu
neplnéni dohodnutych podminek a absence pritkazi totoznosti. Nataceni nepovoleno.

ucast na konferencich: Zadna

prednasky:
e pro Knihovnu Letohrad ve spolupriaci s regiondlnimi amatérskymi historiky ,,Hrad
Lansperk* (22.03.) - Radim Dusek
e Pro Obec Lukova ,,Statni okresni archiv Usti nad Orlici“ - Radim Dusek, ,,Kronika Obce
Lukoveé* - Mgr. Véra Sekotova, emeritni feditelka SOkKAUO

C) Publikaéni ¢innost
1) Knizni publikace (vcetné jejich casti)
C) popularné-védecke prace
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DUSEK, Radim (red.). SILAR, Jaroslav. Dé&jiny mésta Usti nad Orlici od pocatkii do druhé
poloviny 17. stoleti. Ustinad Orlici : Oftis, 2011, 104 s. ISBN 978-80-7405-111-1.

V) Popularizacni ¢innost

a) obrazové publikace

DUSEK, Radim. Krajinou pocatkii zelezné damy Olomouc - Praha. Usti nad Orlici : Oftis, 2011, 24
s. ISBN 978-80-7405-113-5.

TYZ. Lanspersky betlém. Papirovy vystiihovaci betlém Adolfa Lachmana. Usti nad Orlici : Oftis,
2011, 2s.

d) Clanky v mistnim, regiondlnim i celostdatnim tisku, mistnich zpravodajich, rocenkach,
popularné-naucnych periodikach

ADAM, Dalibor. Stalo se pred sto lety. Nové letopisy mésta Usti nad Orlici a jeho okoli, 2011, &. 1,

s. 14-16.

DUSEK, Radim. Utedni Vé&stnik Okresniho vyboru v Usti nad Orlici. Nové letopisy mésta Usti nad

Orlici a jeho okoli, 2011, €. 1, s. 5-14.

TYZ. Kroniky #imskokatolickych farnosti. Nové letopisy mésta Usti nad Orlici a jeho okoli, 2011,

¢. 1,s. 16-20.

TYZ. Kronika Dolni Dobrou&e. Dobroucské noviny, 2011, &. 2, s. 2-3.

TYZ. Digitalizace kronik Ceské Tiebové, Kozlova, Lhotky a Parnika ukonéena. Ceskotrebovsky

zpravodaj, 2011, ¢. 7, s. 10-11.

VI)  Elektronické publikace
DUSEK, Radim. VWykladovy slovnik spisové sluzby, archivnictvi a administrativy.
http://www.sokauo.cz/slovnik.html

IV. Stav archivalii
Ochrana archivniho materialu

e digitalizace a skenovani - Jaroslav Jelinek, Dalibor Adam, Bc. David Polak

Bylo pokracovano v digitalizaci archivalii fotoaparatem z divodu zajisténi bezpe¢nostnich a
studijnich reprodukci - Jelinek, Adam. Vyuziti zaptjéeného skeneru Méstem Usti nad Orlici -
Adam. Digitalizace zatim vétSinou bez popisu metadaty; do oficialni tabulky jsou uvadény tdaje
0 archivaliich pouze s popisem. Zvefejiiované archivilie dilkovym zpiisobem na internetu
http://www.vychodoceskearchivy.cz vzdy s metadaty. — Bc. Polak

celkem: 46 273 snimku

Jaroslav Jelinek 40 943 snimkt uzavienych bez metadat

Dalibor Adam 5 330 snimki uzavienych bez metadat

David Polak 41 310 snimkii uzavienych s metadaty
e kontrola depozitai — mikroklimatu - Dalibor Adam

celkem 52 kontrol
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Depozitaie jsou kontrolovany archivaifem a spravcem objektl pravidelné zapisem. Ve
vyjime¢nych piipadech je klima sledovano a zapisovano kazdy den. Klimatizovana
trezorova mistnost je fizena a kontrolovdna automatickym systémem, grafy teploty a
vlhkosti jsou uchovavany v tisténé podobé.

e kontrola ulozeni a fyzického stavu archivalii a mikrofilmi - Dalibor Adam
celkem 52 kontrol
Kontrola zapisem jednou tydné. Evidence fadné evidovana a zakladana.
e Jlokacni plany - Ivana Heiderova
Lokacni plany jsou priibézné doplinovany a kontrolovany, vedeny jsou v pocitaci.
e Dalsi potfebné tidaje:
Po ziskané informaci o generalni inventufe bylo rozhodnuto tkol, planovanou celkovou
kontrolu stavu uloZeni archivalii v trezorové mistnosti, zahajit v roce 2012,

V. Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2010 byly v restauratorské dilné SOA v Zamrsku o¢istény, konzervovany a restaurovany
5 listin a jejich 5 peceti, 1 kniha. Restauratorské zpravy BcA. Romany Andrlové jsou soucasti
spisovny archivu.

Zprava o vysledcich provérek fyzického stavu AKP

V archivu je ulozena jedna kulturni pamatka — ¢. 127 (prohlasena dne 16. 6. 1998), a to ve fondu
AM Ceska Ttebova: Kniha smisena 1378-1488, inv. &. 77, sign. 544, kn. ¢. 55

a) fyzicky stav archivalii
Kontrola fyzického stavu archivalii je provadéna pravidelné, totéz se tyka i AKP. AKP je
kontrolovana v prib&hu otevirani trezorové mistnosti, minimalné 4x rocné.

b) provedené, probihajici nebo plinované konzervacni zasahy
Konzervace knihy byla provedena v roce 1926 v Archivu hlavniho mésta Prahy. Dalsi konzervacni
zéasah neni planovan.

C) udaje o fyzickych podminkach uloZeni z hlediska zabezpeceni proti neopravnénému
vniknuti nebo kradezi

Trezorova mistnost je monitorovana digitalnim automatickym méfenim teploty a vihkosti a klima

automaticky regulovano. AKP je ulozena v odpovidajicim kartonu a regalové konstrukci. Trezorova

mistnost je zajisténa standardnim zpuisobem v ramci bezpe¢nostni dokumentace: zabezpedena zona,

rezimova opatfeni, mechanické zabrany (peceténi vstupu) a elektronické zabrany (EZS).

Chybi EPS, byla jiz narokovana v minulosti a pozadavek je opakovan (v archivu z logickych a

e 24

d) pocet a kvalita bezpecnostnich kopii
Jeden mikrofilm vSech 47 pergamenovych a 4 papirovych listd.
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e) pocet a kvalita studijnich kopii
Jeden mikrofilm vSech 47 pergamenovych a 4 papirovych listd. Kniha vysla v minulosti v edicich.

f) dalsi poti‘ebné udaje
neni nutné

VI. Knihovna

V programu Clavius byly evidovany ptirastky a dle moZnosti i dfive nakoupené tituly - Junkova.

- pocet zaznamtl do programu Clavius 995
ptirtstek (nakup, dar)
celkovy pocet knih 12268 71
z toho: bézna knihovna 9979 53
knihovna ucebnic 237 -
knihovna pravni literatury 380 -
knihovna regionalni 1672 18
nove tituly
celkovy pocet titulli novin a Casopist 579 -
z toho: noviny 126 -
Casopisy 360 -
regionalni Casopisy 94 1

VI1I. Rizeni archivu, pée 0 zaméstnance a hospodarské zabezpeceni archivu

dale viz: Statisticky vykaz prace a ¢innosti archivu za rok 2011
a) Hmotné a technické zabezpeceni archivu - zajistoval Radim Dusek, Dalibor Adam

- béZné opravy a udrzba = zadmku hlavnich dveti, EZS, sekdni travy a néaletovych dievin v aredlu
objektu 1ZS Hylvaty

- stéhovani ONV UO, Sbirky druhopisti matrik

- natéry plechi exteriéru budovy centraly Pivovarska 137/11 (18.-24.8., firma)

- instalace vchodového pfisttesku do objektu v aredlu IZS Hylvaty

- vyména nefunkénich svétel potadaci mistnosti (12.10.), vyména 3 ks zidli

Mimoiadné situace:

- poplach objektu v aredlu IZS Hylvaty (9. 3., 24. 3.)

- ohofela zasuvka v mistnosti objektu centraly (23. 8.)

- poplach objektu centraly (6. 12.)

Praxe studenti: 2 studenti
Jan Elias, Univerzita Hradec Kralové, FrantiSek Vacek, Univerzita Hradec Kralové
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b) Administrativni prace

- Pavla Junkova (vedeni podaciho deniku a hospodarské agendy, foliace, skladové hospodaistvi)
- Ivana Heiderova (vyfizovani badatelskych dotaz a foliace)

- Hana Mlynatova (pfevazna Cast foliace archivalii v piipravé ke studiu)

- Dalibor Adam (vykazy spotieb, kontrola stavu a klimatu, kniha jizd, foliace pro digitalizaci)

- Jaroslav Jelinek (foliace pro digitalizaci)

- Radim Dusek (podaci denik - statni kontroly, datova schranka vcetné elektronického uloziste)

Za rok 2011 bylo evidovano celkem 923 ¢isel jednacich (vCetné e-mailli, ke kterym je ptistupovano
jako k bézné korespondenci, a proto nejsou oddélovany zvlastnim zpisobem).

Ke snizeni poctu cisel jednacich napomohlo diirazn€jsi vyuzivani evidence dokumenti pomoci
sbérnych archi.

81.5 Korespondence s badateli a institucemi (tuzemska i zahrani¢ni) - celkem 71 ¢. ;.

Tématické soupisy a reSerSe - celkem 21 ¢. j.
(v€etng uptesnéni Zadateli, tzn. k jedné reSersi nékolik ¢isel jednacich)

81.6.1 tuzemské utedni 7¢.].

81.6.2 tuzemské védecké  0¢. .

81.6.3 tuzemské soukromé 14 ¢. j.

81.6.4 zahrani¢ni 0¢. .

Vydavani opisu, vypist, kopii a informaci z archivalii véetn¢ zadosti - celkem 332 ¢. |
(potvrzeni studia, zaméstnani, matri¢ni vyhledavani)

81.7.1 ufedni 126 ¢. |

81.7.2 védecké 3¢.].

81.7.3 soukromé 203 ¢. .

Pocet kopii pro badatele, zadatele - celkem 1635 ks
zadosti - celkem 223 = Ufedni 84, védecka 1, soukromé 139

Pocet ovéfeni - celkem 135
(ubytek oproti 2010 z divodu méné potvrzovani vysveédceni, dochdzky 9. tfidy pro piepocet dichodi)
pro uiedni potfebu 24
pro soukromé ucely 111

Ofoliovano bylo badatelim ke studiu a k digitalizaci celkem 43 678 listd archivalii.
V elektronickém tlozisti datovych zpréav je evidovano 146 slozek.

C) Vzdélavani zaméstnanci
Bce. David Poldk zah4jil, mimo pracovni dobu, studium na Ceské zemédélské univerzité v Praze,

Fakult¢ provozné ekonomické, obor Vefejnd sprdva a regionalni rozvoj (zahajeni 2011,
predpokladané ukonceni 2013).
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Skoleni:

- semindf k inventarizaci v SOA Zamrsk (25. 3. - Dusek)

- zdravotnikd (18. 4. - Dalibor Adam)

- fidi¢a Pardubice (2.12. - Dalibor Adam, Bc. David Polak)

d) Sprava pocitacové sité - Bc. David Polak

Stav vypocetni techniky
a) celkové pocty pocitaci, tiskaren apod.
- PC celkem 21x
- tiskaren celkem 9x (3x HP LJ 1300, 2x HP LJ 1200, 3x HP LJ 1100, 1x HP 2605 dn)
- server celkem 2x
- zéloznich zdroju celkem 13x
- notebooky celkem 2x
- skener HPSJ 5470 1x

b) vypocetni technika nakoupend v roce 2011
- PC 3x, Notebook 1x

C) vypocetni technika vyrazena v roce 2011
PC 2x, UPS 2x

d) opravy vypocetni techniky v roce 2011
PC 1x (vyména zékladni desky)

Pouzivané programové vybaveni

a) archivni programy
PEVA, Clavius, Regia, Peceté, Janus, F-manager
b)  dalsi SW

- Corel Draw verze 8.0 Classic, - MS Office, - OPEN Office, - Total Commander, -
Evidence SQL, - Pokladna Gordic, - Avast, - Sklad Gordic, - Xn View

Vyuzivani internetu - internet oddélen od vnitini sité
a) korespondence
Piijem a odesilani e-mailt, v¢etné e-podatelny a e-podpisu, v souladu s platnou legislativou.
b) webova stranka
Novému obsahu a struktufe novych webovych stranek SOkA Usti nad Orlici bylo vénovano
velké usili - http://www.sokauo.cz.
Technické feseni a kompletni realizace, webmaster Bc. David Polak, texty Radim Dusek.
Webova prezentace byla vytvofena s ohledem na pfistupnost a bezbariérovost tak, aby spliovala
viechny dillezité zasady pfistupnosti v souladu s Vyhlaskou MV CR &. 64/2008 Sb., o formé
uvefejilovani informaci souvisejicich s vykonem vetejné spravy prostiednictvim webovych stranek
pro osoby se zdravotnim postizenim (vyhlaSka o ptistupnosti). Bezproblémova a kvalitni soucinnost
s informatikem SOA v Zamrsku Bc. Michalem Munzarem, DiS.

Vypracoval: Radim Dusek
Usti nad Orlici 27. ledna 2012
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