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1 Vyro éni zprava za rok 2012

Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Zamrsku je zpracovana na zakladé § 62 zékona €.
499/2004 Sbh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu v platném znéni.

Struktura vyro¢ni zpravy
e Personalni podminky
«  Prostorové podminky archivu a celkové mnoZzstvi ulozenych archivalii
e Predarchivni péce, zpracovani a vyuzivani archivalii
e Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizace)
« Konzervace a restaurovani archivalii
* Knihovna
« Rizeni archivu, pé&e o zaméstnance a hospodéarské zabezpedeni archivu

Vyrocni zprava je zpracovana za nasledujici archivy:
e Statni oblastni archiv v Zamrsku (centrala)
»  Statni okresni archiv Hradec Kralové
e Statni okresni archiv Chrudim
e Statni okresni archiv Ji¢in
»  Statni okresni archiv Nachod
» Statni okresni archiv Pardubice
e Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou
»  Statni okresni archiv Trutnov
e Stéatni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli
«  Statni okresni archiv Usti nad Orlici
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2 Statni oblastni archiv v Zamrsku

Centréla:

Zamek ¢p. 1, Zamrsk 565 43

tel: 465 503 101

fax: 465 503 117; e-mail: podatelna@archivzamrsk.cz

Odd éleni ekonomicko-provozni:

Karla IV. 42, Pardubice 530 01

tel. 466 799 011

fax. 466 799 012; e-mail:oddeleni.ekonomicke@archivzamrsk.cz
Odd éleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  €innosti:
Pracovi$té Hradec Kralové: Skroupova 695, Hradec Kralové 500 02
tel:495 402 615-7

fax:495 402 618; e-mail: oddeleni.metodiky@archivzamrsk.cz
Depozita F:

Hostovlice u Caslavé 53, PSC 285 62

Sou €asti Statniho oblastniho archivu je 9 statnich okre  snich archiv G:
»  Statni okresni archiv Hradec Kralové
»  Statni okresni archiv Chrudim
e Statni okresni archiv Ji¢in
»  Statni okresni archiv Nachod
»  Statni okresni archiv Pardubice
e Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysili
e Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou
»  Statni okresni archiv Trutnov
«  Statni okresni archiv Usti nad Orlici

2.1 Personalni situace

Statni oblastni archiv v Zamrsku - centréla

Petr Zimmermann, prom. hist. feditel

JUDr. Zdenék Rozsival interni auditor

Hana Rajnetova personalistka

Radka Zastoupilova Ucetni (od 2.5.2012), ¢astecny Uvazek

Oddéleni spravy a zpracovani archivnich fond G a sbirek

Mgr. Jifi Kuba vedouci oddéleni a zastupce feditele

PhDr. Markéta Cesakova archivarka (od 27.3.2012 na matefské dovolené)

Zuzana Dubova archivarka

Pavlina Janikova archivarka, (od 2.5.2012, do 30.4. ucCetni — zastup za

rodiCovskou dovolenou)
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Mgr. Tomas Lana

Hana Machatova

Mgr. David Novotny, PhD.

Mgr. Martin Paukrt

Bc. Michal Severa

PhDr. Michael Skopal
PhDr. Marie Skopalova

PhDr. AleS Valenta, Ph.D.

Magr. Jifi Vozar
Bc. Markéta Veselikova
PhDr. Véaclav Pitucha

Alena ToSovska

archivar (v zafi dohoda o provedeni prace, od 1.10.2012)
archivarka

archivar (od 2.5. do 31.7., od 1.8.2012 v SOKA Chrudim)
archivar, zastupce vedouciho oddéleni

archivaf (od 3.9., Cervenec a srpen dohoda o pracovni
¢innosti)

archivar

archivarka

archivar

archivar

archivarka (od 1.2.2012)

archivafr (0,5 uvazek od 2.5., Gnor — duben dohoda o
provedeni prace)

manipulaéni pracovnice (bfezen - listopad dohoda o
provedeni prace)

Oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence NAD

Mgr. Milan Novotny
Mgr. Michal Storek

Bc. Hana Rozsypalova
Fében Hubena

Jitka Mladkova

Mgr. Jan Pavlicek
Katefina Pavlikova
llona Vodstrcilova
BcA. Romana Andrlova
Skupina ostrahy
Oldfich Céslavka
Stanislav Draho$

Milan Drahos

Jifi Fiala

Jitka Fialova

Miroslav Kopfiva

Jifi StraSék

Vaclava Starmanova

FrantiSek Trecha

vedouci oddéleni (10.11.2012 zemfel)

vedouci oddéleni (povéfen zastupovanim od 1.12.2012)
archivarka (badatelna)

knihovnice

konzervatorka

archivar, oblastni spravce AlS, evidence NAD
archivarka (badatelna)

dokumentéatorka

konzervatorka

bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpeénostni pracovnik
bezpec&nostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpec&nostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik

bezpec&nostni pracovnik

Oddéleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  €innosti

Mgr. Helena Pochobradska, Ph.D.

Magr. Jifi Nechvile

Jana Vinklerova

archivarka, vedouci oddéleni
archivar

archivarka
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Bc. Alexandr Borovec archivar
Mgr. Jana Simkova archivarka (Gastecny uvazek)
Mgr. Alzbéta Langova archivarka (od listopadu 2012 na nemocenské)

Odd éleni ekonomicko-provozni

Ing. Vladimir Pavoda vedouci oddéleni, zastupce Feditele pro ekonomiku a provoz
(poveéfen zastupovanim)

Lenka Bokova finan¢ni ucetni

Hana Fajkusova ucetni

Hana Macakovéa ucetni (zastup za MD Marcely Sedlakové)
Richard Kralik investiéni referent a provozni technik
Renata Pllpanova mzdova Ucetni

Leontin Hanus$ technicky pracovnik

Zdena Merklovéa uklizecka

Zuzana Kohoutova ucetni

Miroslav Krynek technicky pracovnik (domovnik)

2.2 Prostorové podminky archivu

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii k 31.12.2012 &ini 24 570,61 bm

Celkové mnozstvi archivnich soubort 3 152 fond( a shirek
Pocet zpracovanych metra archivalii 15 050,80 bm (tj. 61,26%)
- z toho inventarizovanych 11 186,96 bm (tj. 45,53%)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 9519,81 bm (tj. 38,74%)

Kapacita rezervnich ukladacich prostor &ini cca 200 bm. Ulozna kapacita archivu v Zamrsku je na
hranici moznosti fungovani archivu.

2.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

2.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

V souladu s platnou legislativou probihala skartaéni Fizeni u vefejnopravnich pavodc a dle potfeby
u soukromopravnich plvodcu. Vroce 2012 byly provadény kontroly a metodické dohlidky pouze
v rdmci skartacnich fizeni. Na vybéru archivalii se podileli kolegové H. Pochobradska, J. Vinklerova a
J. Nechvile, ktefi vyfidili v prdbéhu roku celkem 255 skartaénich navrhd u 220 pavodci a 14

mimoskartacnich fizeni. 46 skartaCnich Fizeni probéhlo s pfevzetim archivalii a 209 bez prevzeti
archivalii.

Z ¢innosti likvidovanych spoleénosti byly pravidelné prejimany archivalie vybérem mimo skartaéni
fizeni ve spolupraci s likvidatory, insolvenénimi spravci a komerénimi spisovnami.

V ramci predarchivniho dohledu Ize uvést vyznamnéjSi pfirtstky do fondl Celni feditelstvi Hradec
Kralové, Oblastni inspektorat prace Hradec Kralové, Fakultni nemocnice Hradec Kralové, Muzeum
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vychodnich Cech Hradec Kralové, Klicperovo divadlo Hradec Kralové, Sprava KRNAP Vrchlabi, Urad
pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, Statni vodohospodarska sprava, Vychodoceské statni
lesy Hradec Kralové, Narodni hieb&in Kladruby nad Labem. Po pétiletém intervalu bylo pfevzato 200
kusu prvopisti matrik od matriénich Gfadu z oblasti. Z podnikd byly zaznamenany vyznamné pfirastky
od Sklafského ustavu Hradec Kralové, Transporty Chrudim ¢&i Kovopolu Police nad Metuiji.

Byla zakoupena pamétni kniha do fondu Jezuité Jicin.

H. Pochobradska, J. Nechvile a Jana Vinklerova se zuc&astnili dvou celostatnich porad metodik
predarchivni péée, které se konaly ve Spindlerové Mlyné 16. — 18.4.2012 a v Cervené nad Vitavou 15.
—17.10.2012.

Metodicka jednani

Po zméné archivni legislativy v pribéhu roku 2012 byla pozornost oddéleni metodiky zaméfena
prfedevSim na vefejnopravni puvodce, kterym byly poskytovany individualni metodické konzultace,
pfipadné hromadna Skoleni. Celkové se tak uskutecnilo 89 navstév pfimo u plvodcu a 29
konzultanich jednani probéhlo na pracovisti SOA v Zamrsku v Hradci Krélové.

Dulezitou soucasti Cinnosti oddéleni pro metodiku a pfedarchivni péci se stalo posuzovani
podminek pro udéleni koncese ,vedeni spisovny* a pravidelna spoluprace s komerénimi spisovnami.
Vroce 2012 byla udélena 1 koncese komeréni spisovné: K2P, s.r.o. Pardubice, se sidlem
Rokycanova 2654, 530 02 Pardubice.

Nadale pokracovala spoluprace s jedinym akreditovanym archivem ve spravni oblasti SOA
v Zamrsku tj. Archivem Univerzity Hradec Krélové, rovnéz pokracovala spoluprace s ,archivem*
podniku Lesy Ceské republiky, s.p. Hradec Krélové. Byla zahajena pfiprava provedeni generalni
inventury v organizacich, kde jsou archivalie ulozené mimo archiv (AUMA).

Stavajici spoluprace s krajskymi Ofady byla rozSifena o pfipravu ke zfizeni krajskych
technologickych center a na Upravu stavajicich spisovych fada. V roce 2012 byl dokonéen vzorovy
spisovy plan pro krajské ufady a konzultovana byla Uprava spisového fadu pro Pardubicky kraj a
Univerzitu Pardubice.

Metodicka jednani byla vedena nejen smérem k obéma skupindm pavodct, ale i vi&i statnim
okresnim archiviim, které jsou souééasti Statniho oblastniho archivu v Zamrsku.

Statni kontrola

S ohledem na aktudlni stav legislativy a probihajici generalni inventuru byl i v roce 2012 nadale
omezen vykon statnich kontrol u vefejnopravnich plvodcl, pozornost metodickych navstév byla
zaméfena na kontrolu odstranéni nedostatkd z minulych kontrol a kontrolu Gprav spisovych Fadi
vcetné zavedeni elektronické evidence dokumentl (elektronickych systému spisové sluzby).

2.3.2 Zpracovani archivalii

Hlavnim a zasadnim Ukolem v €innosti archivu bylo jiz v roce 2012 provadéni generalni inventury
(v prvnim pololeti pfiprava, od Cervence 2012 aktivni provadéni). Provadéni Gl predchazelo
seznameni s metodikou dne 25.6.2012 na pracovni poradé v Zamrsku. Na Gl se podileli dle asovych
moznosti nasledujici zaméstnanci: J. Kuba, Z. Dubova, H. Machatova, M. Paukrt, M. Skopalova, A.
Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, H. Pochobradska, J. Simkova, M. Veselikova, M. Severa, T. Lana,
P. Janikova a A. ToSovska.

Prehled poradacich praci SOA v Zamrsku v roce 2012 dle jednotlivych oddéleni:

Oddéleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  éinnosti
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Pfestoze hlavni napini oddéleni neni zpracovani archivalii, podileli se zaméstnanci dle svych
¢asovych moznosti na dokonceni rozpracovanych fond( z minulych let, pfipadné na zpracovéani
drobnych fondu, které bylo potfeba reinventarizovat na zakladé zjiSténi Gl. V roce 2012 tak byly
zpracovany nasledujici archivni fondy:

NAD Nazev Casovy Zpracovatel Druh Poéet bm
fondu/sbirky rozsah pom tcky

1421 Karel Regner ml. 1940-1948 J. Vinklerova inventar 0,33
Mechanické tkalcovna
Svitavy

1429 Carl Jankowsky, 1940 J. Vinklerova inventar 0,07
Svitavy

1416 Emil Richter, Dolni 1924-1948 J. Vinklerova inventar 1,00
Brusnice

1424 FrantiSek Mauer, 1945-1949 J. Vinklerova inventar 0,11
tkalcovstvi Svitavy

1428 Richard Jandl, 1945-1951 J. Vinklerova inventar 0,16
strojirna Hradec nad
Svitavou

1426 Willibald Rocker, 1902-1948 J. Vinklerova inventar 0,22

tovarna na bavinéné
zbozi, Opatov

2173 Dekora s.p. 1949-1996 J. Simkovéa inventar 7,02
Hlinsko v Cechéach

1422 J. H. Bergmann, 1913-1947 A. Langova inventar 1,69
mechanicka tkalcovna
Svitavy

1093 Lorenz a.s. 1860-1948 A. Langova inventar 1,05
Vrchlabi

1511 E.W. Reinshagen, 1901-1967 A. Langova inventar 2,46
tovarna na kartonaze,
LansSkroun

2974 Kamenouhelna 1852-1896 A. Langova inventar 0,10
spole¢nost Zacléf

2341 Krammer a 1902-1949 A. Langova inventar 1,86
Effenberger, textilni
tiskarna Dvur Kralové
nad Labem

1530 Josef Janacek, 1871-1945 A. Langova inventar 1,75
tovarna na stroje
Staré Ransko

570 Jan Enes, tovarna 1927- A. Langova inventar 0,85
na Cepice, Chrudim 1948(1949)
360 Roman Zid a 1924-1948 A. Langova inventar 3,05
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synove, tkalcovna
Hronov

Rozpracované archivni fondy

NAD Nazev AS Casovy rozsah Zpracovatel Po ¢etbm
1518 Knotek a spol., Ji¢in 1881-1951 J. Nechvile 2,05
1879 Vychodoceské (1927)1946- A. Borovec 9,25
elektrarny, a.s. Hradec 2000
Kralové
902 Technicko- 1988-1922 A. Borovec 1,37
opravarensky podnik, s.p.
Pardubice

Oddéleni spravy a zpracovani archivnich fond G a sbirek

M. Paukrt pokracoval v inventarizaci fondu Velkostatek Opocno (dofazovani a revize Ufednich a
Gcetnich knih). V. Pitucha inventarizoval fond Rodinny archiv Schaumburg-Lippe Nachod. M. Skopal
inventarizoval fond Rodinny archiv Kinskych Chlumec nad Cidlinou (databazové sjednocovani dvou
¢asti fondu, zpracovani znaéného mnozstvi fotografii vy€lenénych z fondd VS Pohled a RA Kinskych
Chocen). J. Vozar dokoncil poradani fondu Rodinny archiv Dobfenskych Chotébof. M. Skopalova
pokracovala v poradani fondu Krajsky soud Ji¢in. A. Valenta usporadal a reinventarizoval fond
Rodinny archiv Cernind-Morzind Vrchlabi (téZ presun materialu z fondu Velkostatek Vrchlabi do fondu
RA). Z toho ddvodu D. Novotny v obdobi kvéten — €erven zahdjil reinventarizaci fondu Velkostatek
Vrchlabi (od srpna preSel i s fondem do SOkA Chrudim). M. Veselikova uspofadala fond Rodinny
archiv Auerspergul Zleby — Slatifiany. H. Machatova dokongila inventarizaci fondu Sempra Hefmanav
Méstec. P. Janikova usporadala fond Statni statek KrkonoSe Vysoké nad Jizerou. M. Severa
reinventarizoval fond Velkostatek Nové Hrady. T. Lana reinventarizoval fond Velkostaterk Studenec-
Foft, pficemz byl vy€lenén samostatny fond Rodinny archiv Hiltli Studenec.

Dokonc¢ené fondy:

NAD Néazev fondu/sbirky Casovy Zpracovatel [Druh Pocet bm | Vnit ni
rozsah pom ticky skartace
2617 Sempra HefmanGv (1965)1981 | H. inventar 2,75 7,70 bm
Méstec - Machatova
1997(2006)
266 Rodinny archiv (1535)1562 | A. Valenta inventar 20,01
Cernin@-Morzint -1944
Vrchlabi
1598 Statni statek (1961)1964 | P. Janikova inventar 3,89 3 bm
KrkonoSe Vysoké -
nad Jizerou 1996(2004)
Nedokoncéené fondy:
NAD Nazev fondu/sbirky Casovy bm Druh Zpracovatel |Zpracova
rozsah pom ticky no
375 Velkostatek Opo¢no | 1581 - 1949 inventar M. Paukrt
269 Rodinny archiv 1805 - 1945 inventar V. Pitucha
Schaumburg-Lippe
Nachod
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NAD Nazev fondu/sbirky Casovy bm Druh Zpracovatel |Zpracova
rozsah pom tcky no

265 Rodinny archiv (1401)1418- inventar M. Skopal
Kinskych Chlumec 1948
nad Cidlinou

871 Rodinny archiv 1645-1943 inventar J.Vozar 5 bm
Dobfenskych
Chotébof

205 Krajsky soud Ji¢in 1850-1949 inventar M. 60 bm

Skopalova

194 Rodinny archiv 1704-1946 inventar M. 5,60 bm
Auerspergu Zleby- Veselikova
Slatifiany

373 Velkostatek Nové 1628-1944 inventar M. Severa 9,65 bm
Hrady

408 Velkostatek 1642-1947 inventar T. Lana 2,50 bm
Studenec-Fort (+
vyclenény fond RA
Hiltld Studenec)

423 Velkostatek Vrchlabi | 1533-1945 81,40 | inventar D. Novotny 10 bm

Oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence NAD

M. Storek pokradoval v poradani dodatk(i fondu Velkostatek Rychmburk (Pfedhradi) —
Chroustovice — KoSumberk. M. Novotny v souvislosti s digitalizaci Shirky matrik Vychodo&eského
kraje provadél kontrolu a opravu Uzemnich a ¢asovych rozsahl matrik v inventarnim seznamu ke
sbirce (provedeno u 1 626 knih).

2.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

Pracovnici badatelny vedle bézné badatelské agendy, priorace a zakladani archivalii, pfipravy
zapujcéek a materialt pro zhotoveni kopii, vyfizovali téz Gfedni matri¢ni reSerSe a jednoduché pisemné
badatelské dotazy.V roce 2012 bylo zaloZzeno celkem 868 badatelskych listd, z toho 9,3% tvorili
cizinci. Celkovy pocet navstév (pocet zaznamu v jednotlivych badatelskych listech) €inil 2 254, z toho
150 cizincG. Badatelna byla uzaviena pro vefejnost pouze 7.5.2012 a od 17.12 do 31.12.2012
z divodu vyhotoveni statistiky, ro¢niho Uklidu materialu a ¢erpani dovolenych. Po zbytek roku byla
oteviena kazdé pracovni pondéli, utery, stfedu a Ctvrtek. Pocet dni, kdy bylo otevfeno, €inil 191,
pramérna navstéva na jeden den pfedstavuje 12 badatel(.

Pocet zapujcek archivalii ze SOA ¢inil v roce 2012 celkem 17, vypUljcky do SOA byly 3, pracovnici
fotodilny bylo pofizeno 2 731 kusl reprodukci archivalii pro Zadatele, vyhotoveno bylo 189 matri¢nich
vypisu pro Uredni potfebu a 340 vypislt pro soukromé ucely.

Oddéleni spravy a zpracovani archivnich fondd a shirek feSilo 69 badatelskych dotaz( a reSersi,
164 Zadosti pro spravni Ucely a 60 zadosti ministerstva obrany v ramci zakona ¢. 262/2011 Sb.
(protikomunisticky odboj).

Badatelské dotazy vyfizovalo rovnéZz oddéleni metodiky, vybéru archivalii a kontrolni &innosti.
V roce 2012 bylo vyfizeno 58 badatelskych dotaz(i na pracovisti v Zamrsku, pocet dotaz na oddéleni
metodiky v Hradci Kralové nelze spolehlivé vycislit — jedna se o nékolik desitek pisemnych,
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telefonickych ¢&i osobnich odpovédi na dotazy tykajici se zejména dohledani doby zaméstnani a
dalSich.

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace

Béhem roku 2012 pokracovala spoluprace s Univerzitami v Pardubicich a Hradci Kralové a
kulturné-védeckymi institucemi v regionu. H. Pochobradska vyu€ovala archivnictvi a spisovou sluzbu
na Univerzité v Pardubicich. Pro studenty FF Univerzity Pardubice, FF Univerzity Hradec Kralové a
zaky Zakladni Skoly v Zamrsku byly uspofadany exkurze.

SOA v Zamrsku aktivné spolupracoval s Uméleckoprimyslovym muzeem v Praze a zapujcil
archivalie na vystavu ,Z Nového svéta do celého svéta. 300 let harrachovského skla.” Dale byly
zapUjceny archivalie do SOKA v Pardubicich na vystavu ,Pod hvézdou Davidovou. Zidé na Pardubicku
od 16. stoleti do souc¢asnosti.”

Archiv rovnéZ spolupracoval s Ceskou televizi pfi natadeni dilu Polarnici ze Zlatého navrsi pro
cyklus Stopy, fakta, svédectvi (vysilal program CT 1 2.9.2012) a pfi natageni jednoho dilu z cyklu
Tajemstvi rodu.

M. Storek pfipravil pfednasku na téma ,620 let obce Lestinka“ a G&astnil se konference k 70. vyrogi
zni¢eni Lidic a Lezaka.
M. Severa prednes| 17.11.2012 Autorské predstaveni obecnich symbold obce Javornik.

H. Pochobradskd pracovala v RozSifené pracovni skupiné pro Nova zakladni pravidla ke
zpracovani archivnich fond( a lektorsky zajiStovala Skoleni pro Ufedniky Kralovéhradeckého kraje.

V dubnu a kvétnu 2012 se H. Pochobradskéa zucastnila mezinarodni archivni staze STIA 2012 ve
Francii.

Ediéni a publika €ni €innost

Vykonny redaktor M. Paukrt pfipravil k vydani dalSi €islo Sborniku praci vychodo€eskych archiva.

Cislo 15 vy3lo v zavéru roku 2012. Dalsi publikaéni &innost zaméstnanc archivu je uvedena
v samostatné pfiloze.

2.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Ochrana

V roce 2012 byly pofizovany reprodukce pro zajiStovaci ucely. Mikrofiimovano bylo 31 068 policek,
vyvolano 62 136 poli¢ek. Pro studijni ucely bylo kopirovano a vyvolano 93 204 poli¢ek. Jednalo se o
reprodukce knih ze Sbhirky matrik Vychodoceského kraje, tim by mély byt hotovy opravy vadnych
mikrofilmd této sbirky pofizené v minulosti.

Kontrolu ulozeni a fyzického stavu archivalii provadély v depozitafich centrdly SOA v Zamrsku J.
Mladkové, v SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli R. Andrlova a v Rychnové nad Knéznou rovnéz R.
Andrlova. V centrale SOAZ bylo provedeno celkem 20 kontrol stavu archivalii automatickym méfenim
pomoci Cidel, bezdratovym pfenosem naméfenych dat do PC, automaticky byly vyhodnoceny a na
zakladé vysledkl probihalo fizené vétrani v depozitafich v prabéhu celého roku.

Evidence

Byla vedena z&kladni a druhotna evidence NAD, vnitfnich a vnéjSich zmén, archivnich pomucek
SOA a SOKA, provadény opravy faktickych a jazykovych chyb v evidenci.

V evidenci archivu je ke konci roku 2012 celkem 24 570,61 bm archivalii, coz predstavuje 3 152
archivnich fondd a sbirek, znichz 15050,80 bm je zpracovanych, ztoho 11 186,96 bm
inventarizovanych.
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Digitalizace

Digitalizace Sbirky matrik Vychodoceského kraje probiha od ¢ervna 2009, ke konci roku 2012 bylo
digitalizovano celkem 4 847 knih (pfes 43% celé shirky), tj. celkem 797 000 snimkd. Na internet dosud
byla umisténa ke staZeni vice jak tfetina knih z celé sbirky, kompletné digitalizovany jsou matriky
fimskokatolickych farnich Gfadd z okresti Rychnov nad Kné&znou, Usti nad Orlici a Svitavy, matriky
farnich dfadd nekatolickych cirkvi z celé oblasti SOA v Zamrsku a civilni matriky z celé oblasti,
¢astec¢né jsou digitalizovany matriky fimskokatolickych farnich Gfadd z okresu Nachod. Pokracovala
rovnéz digitalizace vedut.

2.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Personalni obsazeni konzervéatorské a restauratorské dilny bylo zajiSténo dvéma celymi Gvazky: R.
Andrlovou a J. Mladkovou. Vroce 2012 byly prace soustfedény na restaurovani poskozenych
archivdlii z aktualné poradanych fondd, zejména pak na matriky uréené k digitalizaci.

BcA. Romana Andrlova

Archiv Fond/sbirka Dzna €eni Forma

SOA v Zamrsku | VS Bystré 1626 kniha
Krajska prokuratura Hradec Kralové 97 a 98 kniha
RA Cernind-Morzind (korespondence) Bez inv.cC. jednotliviny
VS Nové Hrady Bez inv.C. spis
VS Hofice Bez inv.c. listina
VS Choltice Inv.¢. 4813 kniha
Shirka pozemkovych knih Okresniho Sign. 14 kniha
soudu Skute¢
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 103-2 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 8172 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 147 - kniha

8185
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 8233 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. R8- kniha
8282

SOKA Svitavy AM Bfezova Inv.¢. 15 listina
AM Litomys| Inv. €. 64 listina
AM Litomysl Inv. €. 30 listina
AM Litomys| Inv. €. 4 listina
AM Svitavy Inv. €. 5a listina
AM Svitavy Inv. €. 16 listina
AM Jevicko Inv. €. 7 listina

SOKA Usti nad AM Lan8kroun Sign. 668 B kniha

Orlici
AM Lan8kroun Inv.¢. 23 listina
AM LanSkroun Inv. €. 26 listina
AM Vysoké Myto Inv.€. R 11 listina
AM Zamberk Inv.¢. 8 listina
AM Usti nad Orlici Inv.g. 7 listina
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2.6 Knihovna

V roce 2012 do knihovny SOA v Zamrsku pfibylo 354 svazku, stav knihovniho fondu tak na konci
roku ¢&inil 27 318 svazku. Béhem roku bylo realizovano 627 vypuijcek.

Cast prirastkti byla ziskana vyménou s jinymi institucemi za Sbornik praci vychodogeskych
archivd. Evidence knihovniho fondu je vedena v programu CLAVIUS, do kterého jsou zapisovany

knihovniho programu KNIHOPIS. Témeéf polovina svazkll je opatfena Carovymi kody programu
CLAVIUS.

Katalog knihovny je pfistupny vS8em uzivateldm ve vnitfni siti centrdly SOA v Zamrsku a vefejnosti
prostfednictvim internetovych stranek na http://www.vychodoceskearchivy.cz.

2.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Vzdélavani zam éstnanc U

R. Andrlova se zuUc€astnila seminafl restauratord v Chrudimi a Olomouci, H. Pochobradska
dokoncila doktorské studium historie na FF Univerzity Pardubice.

Administrativni prace

Od dubna 2012 byl v podminkach SOA v Zamrsku zaveden elektronicky systém spisové sluzby.
Do podaciho deniku centraly SOA v Zamrsku bylo zapsano 1357 cCisel jednacich, na ekonomickém
oddéleni v Pardubicich 848 a na oddéleni metodiky v Hradci Kralové 798 gisel jednacich. Celkem tedy
bylo v ramci SOAZ vyfizeno 3 003 &isel jednacich.

Ve fotodilné bylo vyhotoveno 5 832 kusu xerokopii pro sluzebni potfebu (pokles o 37% oproti roku
2011) a fotodokumentace pro konzervatorskou dilnu.

M. Storek se jako predseda dil&i inventarizaéni komise podilel na inventarizaci majetku.

Vroce 2012 se uskuteénily 4 celoarchivni porady feditele SOAZ, a sice 2.2.2012, 14.6.2012,
2.10.2012 a 12.12.2012 a jedna operativni porada k pfipraveé Gl.

Spréava po €itacové sité
V prabéhu celého roku probihala bézna udrzba datové sité, odstranovani poruchovych stav(,

aktualizace internetovych stranek centraly SOAZ a spusténi internetového prohlizece katalogu
knihovny.

Hospoda fsko - technické zabezpe ¢€eni archivu

V roce 2012 byla provadéna pouze bézna udrzba. Po boufi po¢atkem Cervence a nasledné havérii
sité¢ bylo nutno posilit jeji prfepétovou ochranu. Koncem roku byla vramci investi¢ni dotace
ministerstva vnitra pofizena elektronicka pozarni signalizace do depozitafe v Hostovlicich.

2.8 Zprava z ekonomické oblasti za rok 2012

Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku byly pro rok 2012 rozpisem R1 rozepsany celkové pfijmy
ve vySi 400.000,- K&, vydaje v celkové vysSi 69 689 tis. KE. Rozpocétovymi opatfenimi v prabéhu roku
byly vydaje zvySeny na 73 290 tis. K&. Kone¢ny rozpocet vydaju celkem po zapocéteni MRZ, narokl a
vazani ¢inil 71 929 tis. K&.

Vycet zasadnich rozpoctovych opatreni, které ovlivnily ekonomickou situaci v pribéhu roku 2012:
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1. Rozpoctové opatreni €.j. MV-34013-20/EKO-2012 ze dne 26.3.2012 - vazani vydaji na rok
2012 ve vysSi 2 014 tis. K&, v tom 400 tis. KE na odmény a prace dle dohod, 1 000 tis. K& na
vystrojni material, 264 tis.K¢ na stavebni opravy a 350 tis. K& na béznou udrzbu.

2. Rozpoctové opatfeni €.j. MV-30765 -10/EKO-2012 - navySeni béZnych vydaji o 390 tis.na
pokryti zakladnich potfeb pro vykon agendy souvisejici se zdkonem €. 262/2011 Sb., o
Gcastnicich odboje a odporu proti komunismu. V tom ostatni provozni vydaje o 30 tis. K¢,
ostatni platby za provedenou praci o 310 tis. K&, a povinné pojistné o 50 tis. K&.

3. Rozpodctové opatieni ¢.j.MV- 51992-5/EKO-2012, kterym se navysuji bézné vydaje o 2 007
tis. K&, v tom ostatni provozni vydaje o 63 tis. KE a mzdové a souvisejici vydaje o 1 944 tis.
KE. Jednalo se o delimitaci finanénich prostfedkd pro zajiSténi prevadénych cinnosti
ostrahy arealu sidla SOA v Zamrsku.

4. Rozpoctové opatreni €.j. MV-74665-8/EKO-2012, kterym se navysSily vydaje programového
financovani o 1000 tis. K& Prostfedky byly uréeny na navySeni investi¢éni akce
.Rekonstrukce EPS v SOA v Zamrsku".

5. Rozpoctové opatfeni ¢.j. MV-130425-7/EKO-2012, v kterém se navysuji bézné vydaje o
204 tis.K¢&, v tom povinné pojistné o 204 tis. K¢.

6. Na zakladé rozhodnuti €.].MV-19801-5/SP-2012 o pfevodu ¢asti Ukolt a pokynu ¢&. 19 &.|.
MV-19801-1/AS-2012 ze dne 19. bfezna k provedeni delimitace majetku (€innosti,
systemizovanych tabulkovych mist a rozpo¢tovych prostfedk() mezi Zafizenim sluzeb pro
MV a OSS -Stéatni oblastni archiv v Zamrsku, kterym byl vymezen pfedmét a rozsah
delimitace se na SOA v Zamrsku pfevedlo 9 systemizovanych tabulkovych mist véetné
zaméstnancu.

Rozpocet pfijma byl v rozepsaném R1 ve vySi 400.000,- K&. V upravené R2 byl rovnéz ve vysi
400.000,- K¢&. Dariové prijmy nebyly rozepsany. Skutecnost ¢ini 709 tis. v pfijmech ostatnich
nedanovych a kapitalovych a 50 tis. v pfijmech danovych.

Proti rozpisu R1 doSlo v oblasti vydajd béhem roku 2012 k Upravam rozpoctu na zakladé vydanych
rozpoctovych opatfeni, celkové navyseni rozpoctu ¢inilo 3 601 tis. K&.(viz RO ). Vazanim ve vysi
2 014 tis. K¢ byl konecny rozpocet stanoven na 71 929 tis. K&. Byly zapojeny MRZ ve vysi 13 tis. K¢ a
naroky ve vysi 640 tis. K¢.

Z celkové vySe vydajl zUstalo nedocerpano 205 tis. K&, které byly pfevedeny do narokd.

Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku byly pro rok 2012 v ramci kapitoly 314 ministerstvem vnitra
pridéleny rozpoctové prostfedky na platy zaméstnanct v celkové vysi 32 021 tis. K& RO vramci
delimitace byly prostfedky navySeny na konecnych 33 461 tis. KE. Nejsou zadné nedocerpané
prostfedky.

Pocet systemizovanych mist k 31.12.2012 byl 136(viz RO). Ro¢ni pfepoéteny stav pracovniku dle
R2 byl 133 zameéstnancl. Skute¢ny prepocteny stav je 130,55 zaméstnanc(l. Ke konci roku bylo
v SOA v Zamrsku jedno neobsazené misto, které vzniklo nadhlym Umrtim jednoho pracovnika.
Kratkodobé neplnéni planovaného evidenéniho stavu je zplisobeno doéasnym neobsazenim nékolika
pozic v prabéhu roku a pracemi na zkraceny Uvazek. Tato situace byla ¢astecné feSena kratkodobymi
Gvazky na dobu urcitou.

Pridélené prostfedky na odmény za prace dle dohod v roce 2012 byly ve vysi 1,125.000,- K¢.
Vazanim (viz. RO) se ¢astka snizila na 725 000 K&. RO byly prostfedky navySeny pro vykon agendy
souvisejici se zakonem €. 262/2011 Sh., o U€astnicich odboje a odporu proti komunismu o 360 tis.K¢.
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Pridél prostfedk( do FKSP byl vy€erpan ve vysi 1% z vyplacenych mzdovych prostfedkd uréenych
na platy zaméstnanct Statniho oblastniho archivu v Zamrsku. V prdbéhu roku se prostfedky
v souvislosti s delimitaci zvySily o 14 tis. KE. Nedoc¢erpané ¢astka nebyla zadna.

Schvéleny rozpocet R1 Statniho oblastniho archivu v Zamrsku na rok 2012 v oblasti ostatnich
béznych vydaja €inil celkem 17 536 tis. KE. Rozpocet R2 byl ve vysi 17 629 tis. KE Po zapoéteni MRZ
a vazéani byl koneény rozpocet 16 028 tis. K& skutecné cerpani prostfedkd k 31.12.2012 ¢gini
16 027 010,- KE. Nedocerpané prostfedky ve vysi 990,- K& byly pfevedeny do narokd.

Z celkového objemu na ostatni provozni vydaje tvofi nadale nejvétSi polozky vydaje na energie
(klimatizace a vytapéni rozsahlych prostor depozitaf) a ndjemné z pronajatych prostor ( celkem 8 230
tis. K&), dale ze souhrnné poloZzky spotfeba materialu, ndkup regall do depozitaft a materidlu pro
Uschovu a skladovani archivalii. V souvislosti s Generalni inventurou byly vydany velké prostfedky na
nékup archivnich krabic a spisovych desek. Z oblasti sluzeb tvofi nejvétSi polozku vydaju kromé
najemného vydaje na revize a servis pristroju a zafizeni.

V roce 2012 realizoval SOA v Zamrsku 3 akce vedené v EDS/SMVS.
1. Rekonstrukce objektu HZS na archiv SOkA Rychnov nad KnéZnou

Stanoveni vydaji v roce 2012 bylo vydano 2.4.2012 s celkovou ¢astkou v letech 8 795 000,- K¢ a
na rok 2012 s ¢astkou 8 435 000,- K&. Akce byla dokonéena vydanim Kolaudac¢niho souhlasu dne
19.12.2012.

2. ZFizeni systému EPS v SOKA Usti nad Orlici

Stanoveni vydaja na tuto akci bylo vydano 26.10.2012 s cenou 499 000,- K&. Akce byla dokonéena
Zéapisem o predani a prevzeti zafizeni dne 3.12.2012.

3. Zfizeni systému EPS v SOA v Zamrsku — depozitaf Hostovlice

Stanoveni vydajd na tuto akci bylo vydano 20.11.2012 s cenou 492 000,- K&. Akce byla dokonéena
Predavacim protokolem dne 13.12.2012.

Narlst v oblasti mzdovych vydaju souvisi s delimitaci pracovnik( ostrahy.

Porovnani vysledka dosazenych za rok 2012 v pfijmové a vydajové ¢asti s rokem 2011 v tis. K&

Ukazatel Skuteénost Skute&nost

2011 2012 Rozdil
Prijmy celkem 791 759 -32
vtom :
Dariové pfijmy 63 50 -13
Prijmy z pojistného na sociélni zabezpeceni 0 0 0

a prispévku na statni politiky zaméstnanosti

Nedariové pFijmy, kapitdlové pFijmy a pfijmové 728 709 -19
transfery celkem

Vydaje celkem 66198 71724 +5526

vtom :
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Bézné vydaje celkem 65838 62346 -3492

v tom:

Mzdové a souvisejici vydaje (platy zaméstnancl a 44673 46319 +1646
ostatni platby za provedenou praci + povinné pojistné
+ FKSP)

Ostatni bézné vydaje celkem 21165 16027 -5138

z toho: neinvesti¢ni dotace NNO 0 0 0

pfispévek na vykon statni spravy pro SDH obci 0 0 0
(HZS CR)

ostatni provozni vydaje 21165 16027 -5138

Vydaje na financovani programd reprodukce 360 9378 +9018
majetku

Vydaje na vyzkum a vyvoj celkem 0 0 0

z toho: mzdové a souvisejici vydaje 0 0 0
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3 Statni okresni archiv Hradec Kralové

Skroupova ul. 695

Hradec Kréalové 500 02

tel. 495 402 611

fax 495 218 220, e-mail: sokahk@volny.cz

www.vychodoceskearchivy.cz

depozitar : Tresovice &.p. 32, tel. 495 447 042

3.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Radek Pokorny feditel

Jana Herzanova archivarka

Mgr. Jan Kosek archivar

Radka Kubickova uklize¢ka

Mgr. Martin Landsmann archivar

Mgr. Pavel Mrkvicka archivar

PhDr. Jifi Pavlik, PhD. archivar

Petr Soldan archivar

Stanislava Svatofiova archivarka (polovi¢ni Gvazek)
Mgr. Andrea SvatoSova archivarka

Dohody a spolupréace s jinymi oddélenimi:
Bc. Michal Munzar, Dis informatik SOA v Zamrsku

Lucie Blazejova od 1.10.2012 do 31.12.2012 na dohodu o pracovni ¢innosti

3.2 Prostorové podminky archivu

Celkova ulozni kapacita: 6 530 bm
Rezerva Ulozné kapacity: 820 bm

Ke konci roku 2012 ulozeno 5 729,69 bm archivalii.

3.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

3.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

V roce 2012 hylo provedeno celkem 24 vybérl archivalii ve skartacnim Fizeni a 82 vybérd mimo
skartaéni fizeni.

Metodicka jednani

Stranka: 19



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2012

Bylo provedeno celkem 49 metodickych navstév u plvodcu zaméfenych na metodiku, instruktédzni
jednani, vyjadfeni ke spisovym fadim a planim. Bylo vydano 58 potvrzeni o projednani zabezpeceni
archivu a dokument( zanikajiciho pavodce.

V roce 2012 nebyly planovany statni kontroly, pozornost byla pfevedena na metodickou pomoc.

3.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2012 bylo planovano ukonéeni praci na fondu ONV Hradec Kralové a Okresniho soudu
Hradec Kralové. Vzhledem k pfesunu praci vramci pfipravy Gl a jejiho zahajeni a delSi nemaoci
vedouciho pofadacich praci na ONV, bylo rozhodnuto dokongit prace (tisk pomucky, adjustace, foliace
a dalsi) az na jafe 2013. Rovnéz kone¢na pomlcka fondu Okresniho soudu Hradec Kralové bude
vyhotovena az v roce 2013. Pokracovaly prace na fondu Biskupska konzistof v rozsahu cca 3,5 bm.

PokraCoval prepis analogovych pomucek do digitalni podoby a v mensi mife i digitalizace
archivalii, zejména pamétnich knih obci a listin Archivu mésta Hradec Kréalové.

3.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 archiv navstivilo celkem 270 badatelt, ztoho 1 cizinec a bylo evidovano 274
badatelskych témat. Celkem se uskutec¢nilo 782 badatelskych navstév, 659 navstév informativnich a
bylo vydano 121 povoleni k fotografovani z archivniho materialu.

Byly vyfizovany reSerSe pro obcany — celkem 30, dale bylo vydano 79 potvrzeni a vypisl
z archivnich fondu, vyfeSeno 15 badatelskych dotaz(i. Pro tfady bylo vyhotoveno 29 reSersi, 1 byla
celostatni.

Ediéni a publika €ni €innost

V roce 2012 byl v souladu s edi¢nim planem SOAZ pfipravovan archivem ve spolupraci s dalSimi

krélovéhradeckymi pamétovymi institucemi k vydani sbornik Kralovéhradecko 9, jehoz vydani bylo o
rok odlozeno.

Probihala rovnéz priprava nového c¢isla sborniku Kralovéhradecko, pfispévek byl odevzdan,
nedoSlo vSak k tisku. Ostatni publikaéni ¢innost byla utlumena vzhledem k probihajici GI.

Kulturn é osv étova ¢innost

V roce 2012 byly v archivu pofadany prednasky pro studenty hradeckych gymnazii, posluchace
externiho archivniho studia oboru archivnictvi a interniho studia oboru historie FF UHK a studenty
Univerzity Pardubice.

Reditelem archivu byly poskytovany rozhovory regionalnim médiim v souvislosti s aktualnimi
historickymi tématy, J. KoSek a R. Pokorny se podileli na pfipravé dilu s nazvem Tajemstvi rodu
Terezy Kostkové, dokumentarniho serialu Ceské televize.

Z dlouhodobych aktivit zaméstnancd archivu Ize pfipomenout ¢lenstvi vredakénich radach
sborniku Kralovéhradecko, Historicka fotografie, ve vyboru CAS, zajisténi vyuky vybranych pfedmétd
pro posluchace FF Univerzity Hradec Kréalové.

Védecko-vyzkumna €innost

Archivéfi SOKA se podileli aktivné na praci komise pro pfipravu Novych zakladnich pravidel pro
zpracovani archivniho materialu, na optimalizaci Narodniho standardu pro vedeni spisové sluzby
v elektronické podobé a na pfipravé nové archivni legislativy — konzultace pro OASSSL MV CR.
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3.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Evidence

Agendu pfirdstkt a Ubytkd archivalii vedla operatorka PEVA ve spolupraci s M. Landsmannem.
V prirdstkové knize je zapsano 12 pfirlstkovych c&isel o celkovém rozsahu 3,69 bm, vzhledem
k probihajici Gl byla fada pFirdstkd odlozena. Ubytky nebyly zadné.

Ochrana archivniho materialu

V roce 2012 byly pofizovany reprodukce pro studijni cely. Celkem bylo pofizeno 141 kopii formatu
A3 a A4 pro badatelskou potfebu, 1 103 pro Ufedni potfebu. Bylo vydano 121 povoleni k uziti
vlastniho reprodukéniho zafizeni. Po cely rok probihala v obou budovach pravidelnd kontrola
mikroklimatu depozitaru elektronickymi prostfedky. V zavislosti na vysledcich méfeni byla upravovana
teplota v depozitafich, provadéna vyména vzduchu, popf. zakladnimi prostfedky zvySovana vihkost.
Byla provedena protokolarni kontrola stavu archivni pamatky.

Digitalizace

Celkem bylo pofizeno 4 174 snimkd pro SOkA Hradec Kralové (0,92 bm) a 4 589 snimkU pro
SOKA Ji¢in (1,12 bm), déle byly pfevedeny vSechny stavajici digitalizmy do nové webové prezentace.
Celkem se jedn& o 104 245 snimkui (12,5 bm). VSechny snimky byly opatfeny popisnymi i technickymi
metadaty a nasledné zpfistupnény na internetu. Nezpracované archivélie byly zpracovany v programu
JANUS.

Generalni inventura

V prabéhu prvniho pololeti roku 2012 probéhl pfiprava na Gl a vSichni zaméstnanci byli proSkoleni
v metodice Gl. Samotn& Gl zacala v Cervenci 2012 a postupovala dle harmonogramu. Celkem bylo
porizeno 4 647 novych obélek a 1 828 karton(i. Doposud bylo inventarizovano 37% archivnich fondd a
34% celkové metraze.

3.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Vroce 2012 byl archiv podfizen restauratorské dilné v SOkA Chrudim, kde doSlo
k restauratorskému zasahu u AM Hradec Krélové listiny €. 11, 13, 14, 15 a u AM Tfebechovice listiny
¢. 5.

3.6 Knihovna

V roce 2012 plnila knihovna vSechny povinnosti vefejné knihovny dle pfisluSné legislativy. Byla
provadéna bézna revize knizniho fondu spravcem knihovny.

Prirastek knihovniho fondu v roce 2012 byl 122 knihovnich jednotek, fond byl doplfiovan zcela
minimalné vzhledem k celkové Spatné finan¢ni situaci SOA.

Celkem knihovna hradeckého archivu ¢ita 27 830 svazk( a z jejiho fondu bylo provedeno 913
vypujcek, z toho 348 badateli a 565 zaméstnanci archivu.

Rizeni archivu, pé &e o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

V ramci vzdélavani se zameéstnanci archivu zac€astnili pfednasSky o Novych zakladnich pravidlech
v Semilech (Podjestédska pobocka CAS).
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V prabéhu roku 2012 bylo do podaciho deniku zapsano celkem 430 ¢&isel jednacich a bylo vyfizeno
1 147 béznych dotazl formou e-mailu.

V obou budovach archivu probihaly viastnimi silami drobné&jSi bézné udrzbové prace (vyména
zamka v Tresovicich, opravy osvétleni a dalSi). Pracovnici archivu byli proSkoleni v bezpecnosti prace
a pozarni ochrané. V roce 2012 bylo provedeno 142 vnitfnich kontrol vykazanych auditoru SOAZ.

V archivu je v provozu vnitfni sit LAN, internet je pfistupny na 3 pocitacich fyzicky oddélenych od
sité, dale je k dispozici sit MV CR pro metodické oddéleni a vedeni SOA Zamrsk.

Archiv udrzuje datova ulozisté pro zvefejnovani digitalnich replik pro 8 jednotek (vyjma centraly a
SOKA Pardubice) a datové Ulozisté digitalnich dat pro okresni archivy vramci SOAZ — zrcadlové
duplikovana data v SOkA Hradec Kralové a SOkA Pardubice.

Stranky archivu do konce roku navstivilo 42 147 zajemca (jedine¢nych pristupu).
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4 Statni okresni archiv Chrudim

Chrudim 537 01

FiliStinska ul. €p. 37 - centrala

tel. 469 660 411 sekretariat

fax 469 660 409

e-mail: soka@soka-cr.cz

URL: http://vychodoceskearchivy.cz/chrudim

4.1 Personalni podminky archivu

Magr. Ivo Sulc

Mgr. Petr Bocek

BcA. Petra Brendlova
BcA. Kristyna Dvorakova
BcA. Jana Grimlova

Otto Jifik

Jana Lichtenbergova

Pavel Némec

Mgr. David Novotny, Ph.D.

Mgr. Radka Sulcova
Pavla Truncova
Mgr. Jifi Vanécek

Véra Vodrazkova

feditel

archivar, zastupce feditele
restauratorka, konzervatora
restauratorka, konzervéatora
archivarka

udrzbar

archivarka, hospodarka
spravce sité

archivar

archivarka

archivarka

archivar

archivarka

Poznamky:

K 1. 1. 2012 nastoupila po matefské dovolené na ¢astecny Uvazek. P. Brendlova, k 1.1.2012 byl
znovu uzavfen pracovni pomér s K. Dvorakovou, a to na dobu uréitou do 31.12.1012. K 31.3.2012 byl
v souvislosti s odchodem na matefskou dovolenou ukonéen pracovni pomér s J. Grimmlovou. Od 1. 6.
2012 nastoupila na misto J. Grimmlové P. Truncova. V souvislosti s odchodem na studijni pobyt v
Rakousku trval pracovni pomér do 30.9.2012. Od 1.8.2012 byl do Chrudimi ze SOA v Zamrsku
pFesunut D. Novotny, ktery byl od 1. 10. 2012 i s tabulkovym mistem zafazen do SOkA Chrudim. Céast
¢innosti vykonaval pro SOAZ (inventarizace fondu Velkostatek Vrchlabi), ¢ast pro SOkA Chrudim (Gl,
badatelské dotazy). K 1. 10. 2012 byla navy3en Gvazek R. Sulcové na 1. K 30.11.2012 odeSla na
nemocenskou pfed nastupem na matefskou dovolenou A. Langova, kterd4 vykonavala €innost pro
SOAZ (inventarizace podnikovych fondd). Odborné archivni a kancelafské prace vykonavala od
1.2.2012 na zéakladé dohody o pracovni &innosti R. Bruchova. Uklid vykonavala celoroéné na zakladé
dohody o pracovni ¢innosti V. Kavkova.
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4.2 Prostorove podminky archivu

Skute€na Uloznéa kapacita archivu €inila na konci roku zhruba 6500 bm.

Rezerva Ulozni kapacity Cinila k 31. 12. 2012 zhruba 1150 bm. Spolu s prostorem pro fondy a
sbirky SOKA Chrudim je ¢&ast kapacity vyuzita pro SOA v Zamrsku (250 bm), pro stavebni
dokumentaci nachéazejici se mimo fond Okresni narodni vybor Chrudim (290 bm), ¢ast archivni
knihovny (90 bm) a archivni registraturu SOkA Chrudim (10 bm).

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii:

K 31.12.2012 ¢inilo celkové mnozstvi 3 270, 20 bm archivalii, tj. 2 323 fondl a sbirek. Ke konci
roku 2012 bylo evidovano celkem 338 archivnich pomucek.

Generalni inventura byla provedena u 665 fondd (28% z celkového stavu) o rozsahu 1 413, 69 bm
(43,2 % celkového stavu).

4.3 Predarchivni pé ¢e, zpracovani a vyuzivani archivalii

4.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Bylo provedeno celkem 27 skartacnich Fizeni u vefejnopravnich ptvodcu, z toho 20 s vybérem
archivalii. U soukromopravnich puvodcl nebylo provedeno zadné skartaéni fizeni. Ukonéeno bylo

mimoradné skartacéni fizeni u Okresniho soudu Chrudim i za pfedch(idce a jiné puvodce. Byla vydana
2 trvala skartacni povoleni. Mimo skartacni Fizeni bylo provedeno 75 vybéra archivalii.

Metodicka ¢innost

Archiv provozoval na svych internetovych strankach poradnu ke spisové sluzbé a kronikarstvi.
Provedl 24 osobnich a 32 telefonickych konzultaci. Byl posouzen jeden spisovy fad.

4.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2012 probéhla v prvnim pololeti s ohledem na Generalni inventuru NAD pouze vnitini
skartace ve fondech Okresni soud Nasavrky a Okresni soud Hlinsko. D. Novotny pokracoval na
inventarizaci fondu SOA v Zamrsku Velkostatek Vrchlabi. V rdmci systému posuzovani archivnich
pomUcek podle pokynl Feditele SOAZ ¢&. 5/2007 a €. 4/2011 byly posouzeny tyto archivni pomucky:
Ucnovska Skola Jicin (SOKA Ji¢in), Rolnick& Skola hospodyriska Ji¢in (SOKA Ji¢in) a Rolnicka Skola
Ji¢in (SOKA Ji¢in).

Bylo dokon€eno oznaceni inventarnich a evidencénich jednotek u fondu Okresni Gfad Chrudim I.

4.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

Na vyfizovani badatelskych dotazd se podileli dle odbornosti vSichni archivéafi. Byly provedeny 4
reSerSe pro Gfedni potfebu: odSkodnéni tfetino odboje, pro pamatnik Cefika Strouhala v Seé&i, pro
konferenci a almanach Povodi Labe. Dale bylo vyfizeno celkem 252 pisemnych a telefonickych
dotaz(.

Védecko vyzkumna ¢&innost, prezentace, spoluprace

Vyzkum
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Kroniky a kronikafstvi na Chrudimsku — pokracoval dlouhodoby projekt doplfiovanim databazové
evidence a digitalizaci kronik. Byly zpracovany podklady pro tvorbu Zakladnich pravidel pro
zpracovani archivalii (4. a 7. kapitola) a pro projekt systému narodnich autorit Interpi.

Vystavy

V roce 2012 byly zrealizovany tyto vystavy:

Chrudim pod vrchlikem. Dé&jiny paraSutismu a vysadkovych vojsk v Chrudimi — ve spolupréci
s fadou subjektd v ramci cyklu Chrudimsky rok sportu a u pfilezitosti vyznamnych vyroci (Vodni zdroje
Chrudim, 3.7. az 31.8.2012), dale Minulost a soucasnost sportu v Chrudimi — ve spolupraci s fadou
subjektd v rdmci cyklu Chrudimsky rok sportu (Divadlo Karla Pippicha, 13.9. az 28.10.2012) a Zmizeli
sousedé (Kostel sv. Josefa v Chrudimi, 3.12.2012 az 6.1.2013).

Prednasky

70. vyrogi transportu chrudimskych Zidd do Terezina (Kostel sv. Josefa v Chrudimi, 3.12.2012),
Zidé v zrcadle stoleti (SOKA Pardubice, 31.10.2012), Pro¢ je Chrudim svétova? NaSe mésto
v déjinach paraSutismu a vysadkovych vojsk (Vodni zdroje Chrudim, 3.7.2012), Z&kladni pravidla pro
zpracovani archivalii — pfispévek na seminafi Jestédské pobocky Ceské archivni spole¢nosti spole¢né
s dal$imi prednasejicimi (SOkKA Semily, 31.1.2012), totéZ jako pfispévek na Valné hromadé CAS
(Narodni archiv Praha, 27.3.2012), Zmizeld Chrudim (Letni kino Chrudim, 23.6.2012, Historie mésta
Chrudim vramci Dne otevienych dvefi pamatek (Muzeum, 15.9.2012), Beseda s tvlirci cyklu
dokument( Potomci slavnych (Divadlo Karla Pippicha, 11.10.2012).

Spoluprace s médii

Rozhovory pro Cesky rozhlas Pardubice, pro Chrudimsky denik, pro MF Dnes.

Uéast na konferencich

Seminar FeSitelt narodnich autorit v rdmci projektu Interpi (Brno, 19. a 20.11.2012), XV. Seminaf
restaurator(l a historik( (Olomouc, 9. az 12.10.2012), Archivy, muzea a knihovny v digitalnim svété
(Praha, 28.11.2012).

Razné
V C¢ervnu 2012 byl oficialné ukoncen tfilety projekt ,Inovace studijniho programu Historickych véd
FF a Vytvarnych uméni FR Univerzity Pardubice” realizovany vramci Opera¢niho programu

Vzdélavani pro konkurenceschopnost na zékladé smlouvy o partnerstvi mezi SOA v Zamrsku a
Univerzitou Pardubice. Vysledky digitalizace byly zvefejiiovany na webovych strankach SOAZ.

Ugast ve skupiné pro pripravu Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii pfi OASSSL, v ediéni
radé SOA v Zamrsku, v komisi SOA v Zamrsku pro nakup archivalii, v redakéni radé Chrudimskych

vlastivédnych list(, ve skupiné fesitel( projektu Interpi.
Internetova prezentace archivu.
Ediéni a publika éni €innost

Je uvedena v samostatné ¢asti vyrocni zpravy.

4.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Archivalie byly uloZzeny fadné, problémy s degradaci materidlu a biologickym napadenim v dobé
pfed pfedanim do péce SOKA byly feSeny dle moznosti konzervatorské dilny.

Byly pofizovany analogové a digitalni reprodukce pro studijni a prezenta¢ni ucely dle aktuélnich
potfeb. Probihala kontrola depozitafl a jejich mikroklimatu, lokaénich plana.

Digitalizace
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Digitalizace ohrozenych filmovych archivalii regionalni provenience probihala ve spolupraci
s firmami UPP Praha a FONA Chrudim. Digitalni reprodukce vznikaly v ramci projektu s Univerzitou
Pardubice.

Ruzné

Generalni inventura probihala v ramci celého druhého pololeti roku 2012 podle planu.

4.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Persondlni obsazeni restauratorské dilny: BcA. Petr  a Brendlova, BcA. Kristyna Dvo  fakova

SOKA Chrudim:

Archiv mésta Ronov nad Doubravou, inv. €. 812, pergamenova listina

Soudobéa dokumentace, Divadelni hra hrabéte Pottinga, €. pf. 1184/19812, rukopis

FrantiSek Schmoranz starsi, inv. €. 8 — 10, technické vykresy

Archiv mésta Chrudim, inv. ¢. 2102-2111, 19 kust map a technickych vykresu

SOKA Ji¢in:

Archiv mésta Sobotka, inv. €. 12, Gfedni kniha

Archiv mésta Ji€in, inv. €. 241, Gfedni kniha

SOKA Hradec Kralové:

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. €. 11, krabice &. 13, pergamenova listina

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. ¢. 11, krabice €. 15, pergamenova listina s 1 pfivéSenou peceti

Archiv mésta Trebechovice nad Erebem, inv.¢. 5, papirova listina

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. ¢. 11, krabice €. 11, pergamenova listina

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. €. 11, krabice &. 14, pergamenova listina

SOKA Trutnov:

Cech Feznikd Vrchlabi, inv.¢€. 2, cechovni artikule (Gfedni kniha)

Cech pekarl a pernikara Vrchlabi, inv.€. 10, vyuéni list s 1 pfivéSenou peceti

Cech pekait Upice, nezpracovana &ast fondu, pergamenova listina z roku 1694 s 1 pfivéSenou
peceti

Archiv mésta Dvur Krélové nad Labem, €. knihy 1384, Obecni matrika — 2. dil (4fedni kniha)

Farni Gfad Upice, kniha 19, snubni protokoly 1861 (UFedni kniha)

Cech soukenikd Vrchlabi, inv.€. 3, cechovni artikule (Gfedni kniha s 1 pfivéSenou peceti)

Cech punéochéari Vrchlabi, inv.€. 1, cechovni artikule (Gfedni kniha s 1 pfivéSenou peceti)

Archiv mésta Dvar Kralové nad Labem, €. knihy 1384, Obecni matrika — 1. dil (GFedni kniha)

Cech fezniku Vrchlabi, inv. €. 3, cechovni artikule (Ufedni kniha)

SOA v Zamrsku:

Bratfi Ettlové, pfadelny a tkalcovny, Svitavy, nezpracovana ¢ast fondu, 5 ks technickych vykrest

4.6 Knihovna

Knihovna doséhla celkového poétu 12 102 pfirGstkovych ¢isel, za rok 2012 ¢inil pfirdstek 102
prirGstkovych &isel. V roce 2012 probéhla generalni inventura knihovny.
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4.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Hmotné a technické zabezpeceni archivu

Vétsi vydani: obaly na archivalie, servis kopirky, revize EZS a EPS, servis vzduchotechniky,
oprava plynového topeni a dalsi.

Administrativa
Od 1. dubna 2012 zaveden v ramci SOAZ elektronicky systém spisové sluzby.
Zdélavani zaméstnancu

Zameéstnanci se zucastnili Skoleni administratord EKIS, obsluhy tlakovych nadob, pro
elektrozafizeni a prezkoumani k vyhlasce €. 50/1978 Sb., k provozu programu PEVA, referentskych
vozidel, 11. 5.2012 probéhl cviény pozarni poplach.

Praxe studentt

V roce 2012 absolvovalo v archivu praxi 6 studentd historie a archivnictvi z univerzit v Hradci
Kralové a v Pardubicich.
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5 Statni okresni archiv Ji ¢€in

Ji¢in 506 01
Raisova 533 - centrala
tel. 493 531 894 reditel, 493 531 887 sekretariat

fax 493 531 887, e-mail: posta@soka-jc.cz Internet: www.vychodoceskearchivy.cz

5.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Karel Chutny feditel

PhDr. Eva Bilkovéa archivarka

Jaroslav Bfezina archivar, spravce objektu
Bc. Jan Cecetka archivar

Milada Dufkova archivarka, hospodarka
Mgr. Radka Jankd archivarka, zastupce feditele
Jaroslava Krausova archivarka

Eva Mazankova manipulacni pracovnice
Mgr. Alena Jurigova archivarka, knihovnice

Zmény béhem roku: E. Bilkova pokracovala v pracovnim poméru na dobu uréitou do 31.12.2012.
V obdobi od 2.7. do 31.12.2012 pracovala v SOKA Z. Glaserova Lebedova, a to na dohodu o
provedeni prace.

V roce 2012 vykonali v archivu odbornou praxi studenti Univerzity Hradec Kralové Petr Bilek,
Tereza Horakovéa, Anna Knapova a Katefina Vlkova.

5.2 Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii

Celkova ulozni kapacita — 9 047 bm
Rezerva Ulozné kapacity — 3 918,2 bm

Vroce 2012 evidoval SOkA 0,22 bm (2 kartony) archivélii ur€enych k pfevzeti a momentéalné
uloZzenych na jinych mistech.

V roce 2012 archiv pfijal celkem 48,16 bm archivalii, ztoho 47,38 bm vybérem a 0,78 bm
delimitaci. Podrobnéji v pfilohach.

5.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

5.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Vybér archivalii ve skartacnim Fizeni probéhl u 27 vefejnopravnich pdvodcl a 1 soukromopravniho
puvodce, mimo skartacni fizeni probéhlo u 14 vefejnopravnich pavodct a 34 soukromopravnich.

V roce 2012 nebyl vydan zadny trvaly skartaéni souhlas.

Metodicka jednani
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V ramci pfedarchivni péce se archiv zaméfil na metodickou pomoc obcim s rozSifenou pusobnosti
a s povéfenym obecnim Ufadem (Méstsky Ufad Hofice, Ji¢in, Kopidlino, Lazné Bélohrad, Nova Paka,
Vysoké Veseli), fadovym obcim (napi. Urad méstyse Podhradi, Obecni Gfad Badalky, Borek, Bfezina,
BudcCeves, Bukvice a dalsi), vSem stupriim Skol (napf. Stfedni pramyslova Skola sochafska a
kamenicka, Zakladni Skola Husova a dalsi) a jinym subjektim, napf. Finanénimu Gfadu Hofice, Ji¢in,
Nova Paka.

Provedené archivni dohlidky byly zaméfeny na zplGsob vedeni spisové sluzby a na kontrolu
fyzického stavu prostor pro ukladani dokumentl (spisoven). Pro metodickou instruktaz vyuzil feditel
archivu K. Chutny také setkani starostl ji€inského regionu, které bylo pofadano Méstskym Ufadem
Ji¢in 26.11.2012 v Porotnim sale ji¢inského zamku.

Kromé specialné pfipraveného tematického seminare pofadaného 24.5.2012 poskytoval archiv
metodickou pomoc kronikafim obci ji€inského okresu také formou osobniho jednani. Pozitivné byl
vSemi Uc€astniky hodnocen napf. miniseminaf kronikafl Kopidlenska v prostorach Méstského Gradu
KopidIno dne 29.10.2012.

Statni kontrola

V roce 2012 SOKA Ji¢in statni kontroly na Useku vedeni spisové sluzby neprovadél.

5.3.2 Zpracovani archivalii

Vroce 2012 bylo vramci schvaleného harmonogramu pofadani archivnich souborll ukonéeno
zpracovani fondd Sokol — télocvicna jednota Hofice 1871 — 1952, NAD ¢&. 807, Druzstvo pro
zbudovani domu PhDr. FrantiSka Vénceslava Jefabka v Sobotce, Sobotka (1893) 1894 — 1940, NAD
1230, Berni Ufad Sobotka (1848) 1850 — 1949 (1950), NAD ¢&. 1538, Spofitelna a zalozna Velis 1873 —
1952 (1953), NAD &. 332, Narodni sourucenstvi — okresni vybor Sobotka 1939 — 1944, NAD ¢&. 1840,
Kabatnik a spol Ji¢in 1892 — 1916 (1919), NAD ¢&. 1929, a to vyhotovenim archivni pomucky typu
inventaf. Rovnéz byly sestaveny Gvody k inventarnim seznamum fondd spoleCenstev, které byly
v letech 2010 — 2011 zpracovany zameéstnanci Statniho okresniho archivu Rychnov nad Knéznou.
V pfipadé vSech 89 fondu spoleCenstev zapocalo nutné pfepracovani inventarnich seznamu
archivnich pomucek, a to v souladu s novym vymezenim evidenénich jednotek na zakladé vyhlasky ¢.

213/2012 Sbh.

Celkové bylo za rok 2012 vykazano zpracovanych 38,4 bm, z toho pribézné inventarizovanych
12,65 bm a definitivné inventarizovanych 4,16 bm (podrobnéji v tabulkach).

5.3.3 Vyuzivani archivalii

a) badatelska agenda

Badatelnu archivu navstivilo 248 osob (z toho 1 cizinec ze Spolkové republiky Némecko), které
vykonaly celkem 640 studijnich navstév. Mezi obvyklé pozadavky patfilo vyhledani konkrétnich
dokumentl (persondlni zaleZitosti, stavebni a majetkova dokumentace, potvrzeni o pracovnim
poméru, o studiu, genealogické udaje aj.).

Celkové bylo zpracovano 259 studijnich témat, ¢ast badatelG tvofili studenti vysokych Skol a

stfednich odbornych Skol a gymnazii.

b) reSerSe, vypisy a opisy pro spravni UCely, badatelské, tuzemské a zahrani¢ni Zadatele,
spolecenské ucely

SOKA proved! vroce 2012 63 reSerSi pro Ufedni potfebu a 80 pro soukromé Ucely (z toho 14

slozitych reSerSi pro Gfedni Gcely a 8 slozitych reSersi pro soukromé Gcely). Zaméfil se rovnéz na

provadeéni resersi ve fondech okresnich soudd, okresnich prokuratur, okresnich narodnich vybord,
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a to pro Ugely spoluprace s Ministerstvem obrany CR v ramci Fizeni o vydani osvédéeni podle
zakona €. 262/2011 Sh., o U€astnicich odboje a odporu proti komunismu.

c) kulturné-osvétova cinnost — exkurze, spoluprace s institucemi a médii

V roce 2012 SOKA neporadal vlastni vystavy, ale spolupracoval na pfipravé tfi vystav: ,Ze 150leté
historie novopackého Sokola“ s Méstskym muzeem Nova Paka, ,Divadelni spolek J. K. Tyl
v Ji¢iné" s Regionalnim muzeem a galerii v Ji¢iné a ,150 let trvani Sokola, 1862 — 2012, k vyro¢i

zalozeni TJ Sokol Ji¢in“ s Regionalnim muzeem a galerii v Ji¢iné.

V roce 2012 pracovnici SOKA pfednaseli na uvedena témata: ,Skola v Détenicich a osobnosti*,
,Statni okresni archiv Ji¢in — historie a sougasnost, Badatelé v archivu®, ,Divadelni spolek Ceské
srdce na Bagalkach®, ,Ji¢in a architekt Cengk Musil*, ,Vaclav Ctvrtek a Ji¢in“ a pfednaska v ramci
Tydne vzdélavani dospélych zaméfena na seznameni s Cinnosti jicinského okresniho archivu spojenéa
s prezentaci vybranych archivalii.

V roce 2012 archiv poskytoval aktualni informace Ji¢inskému deniku a Novym Novinam.

SOKA Ji¢in i nadale spolupracoval s Univerzitou Pardubice, a to za u¢elem vyuziti grantu ,Inovace
studijniho programu Historickych véd Filozofické fakulty a Vytvarnych uméni Fakulty restaurovani
Univerzity Pardubice. Také vtomto roce se prace studentll dvou seminafli vénovana historii a
paméatkam Marianské zahrady zaméfila na Kopidino a Ostruzno.

d) konference poradané archivem

Po cely rok probihala jednani zamérena na pfipravu konference Karel Kazbunda, kulturni dédictvi
a mezinarodni pravo. Schuazi pfipravného vyboru se za SOKA Ji¢in, ktery je spolupofadatelem,
Gcastnili E. Bilkovéa a K. Chutny.

e) spolupréace s odborem archivni spravy a spisové sluzby MV CR na soupisu pedeti

R. Jankd vroce 2012 pokracovala ve spolupraci na projektu ,Libri civitatis — dokumentace a
zpistupfiovani méstskych knih v Ceské republice 1., v ramci kterého je revidovan stavajici zastaraly
soupis méstskych knih a zaroven rozsifen za rok 1526 formou on-line pfistupné databaze.

Edi¢ni a publika¢ni ¢innost je uvedena v samostatné pfiloze.

Dlouhodobé aktivity: K. Chutny byl i nadale ¢lenem Komise pro AKP a NKP, jakozto poradniho
organu feditele OASSSL MV CR. Uzce spolupracoval s Letopiseckou komisi mésta Ji¢ina, R. Jankd
byla ¢lenkou redakéni rady vlastivédného sborniku Z Ceského raje a Podkrkonosi, E. Bilkova vedla
kroniku mésta Ji¢ina, byla pfedsedkyni Pekafovy spoleénosti Ceského raje v Turnové a &lenkou
obc¢anského sdruZeni Ji€inska beseda.

5.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

uloZeni archivlii ¢i jejich fyzického stavu.

Depozitafe (I a Il) vybavené vzduchotechnikou v podstaté vyhovuji. Relativni vihkost ¢&i teplota
presahuji zejména v letnich a zimnich mésicich hodnoty stanovené vyhlaSkou. Tyto depozitare jsou
vybaveny 4 velkymi hasicimi pfistroji a nékolika ru¢nimi. V depozitafi 1l byly zaznamenany vyssi
hodnoty teploty zpusobené absenci automatické regulace pomoci vzduchotechniky.

Pro evidenci archivdlii je vyuzivan software PEVA, a to vSechny jeho moduly: Evidence listd NAD,
Evidence archivnich pom0cek, Evidence vnitfnich zmén, evidence vnéjSich zmén, Lokace archivnich
souboru a prirdastk.

V Cervenci 2012 byla v SOKA Ji¢in zahajena generalni inventura NAD. Do 31.12.2012 bylo
zkontrolovano 112 archivnich soubort v rozsahu 1577,9 bm (30,77% z celkové metraze). Soucasti
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kontrolnich praci byla také adjustace fond( (€asteéna vymeéna kartond) a doplnéni chybéjicich udaju
na archivnich obalech.

Digitalizace: ZajiStovaci prace (reprodukce) se v roce 2012 realizovaly v rozsahu uvedeném
v pfiloze. Byly vytvoreny digitalni kopie Knihy zapisné 1553 — 1596, Pamétnich knih z archivniho
souboru Archiv mésta Ji¢in. Stav digitalizace archivnich soubort v SOKA Ji¢in za rok 2012 je
zachycen v samostatné pfiloze.

5.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2012 byly v dilné SOkA Chrudim restaurovany néasledujici archivdlie:
Archiv mésta Ji¢in: Radni manual (1627 — 1639), inv. ¢. 241
Archiv mésta Sobotka: Inventarium aneb sepséani archivu (1787), inv. €. 12

V roce 2012 nebyly provadény restauratorské a konzervatorské prace zakazkovym zplsobem.

5.6 Knihovna

K 31.12.2012 bylo v pfirastkové knize evidovano 23 153 knihovnich jednotek, po odedteni
vyfazenych multiplikatl ¢ini soucasny stav 21 815 svazkl. V roce 2012 archiv ziskal 441 publikaci,
z toho 285 darem. Knihovna je pouze prezenéni, slouzi potfebam pracovnik archivu a badateld.
Badatelim bylo vroce 2012 zap(jceno 957 knih a periodik, pracovnikim archivu 418 svazka.
V bfeznu 2012 byla zahajena inventura knihovny, ktera vSak byla z diivodu soucasné probihajici
generalni inventury NAD docasné zastavena. BE€hem 3 mésicu bylo zrevidovano 1796 svazka.

5.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Vroce 2012 nebyly realizovany Zadné investi¢ni akce, vramci vétSich provoznich oprav byly
pouze nainstalovany hlinikové Zaluzie v depozitafi | a pofadaci mistnosti depozitare .

Administrativni tkony byly provedeny v nasledujicim rozsahu:

Vyfizeno bylo 813 &isel jednacich, vydano 123 opisU, vypisu &i potvrzeni, provedeno 114 ovéfeni
dokladli, vydano 15 odbératelskych faktur, za ovéfeni kopii archivalii vybrano 43 spravnich poplatkd,
zaevidovano a odeslano 7 objednavek.

Zaméstnanci archivu se zG¢astnili nasledujicich akci:
Seminare na téma ,Novela Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii* (SOkA Semily),
Skoleni pro préaci v systému ESSL SOA v Zamrsku (SOkA Chrudim),

PfednaSkové kolokvium vénované drobnym pamatkam farnosti Ostruzno a Kopidlno a pramendim
k déjindm téchto regiont (Obec Bukvice),

Skoleni pro generalni inventuru NAD 2012 — 2013,

Skoleni BOZP a PO,

Skoleni fidi&a.

Spravu vypocetni techniky i nadale zajiStoval feditel K. Chutny. Internetova prezentace archivu je
na adrese: www.vychodoceskearchivy.cz.
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6 Statni okresni archiv Nachod

Nachod 547 01

Dobeninskéa 96

tel. 491 428 294

fax 491 422 766, e-mail: archiv@soka-na.cz

www.vychodoceskearchivy.cz
Depozitaf a provozni prostory Dobeninska ¢.p. 1834

(obé budovy tvofi jeden uzamykatelny archivni aredl)

6.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Lydia BaStecka feditelka

Mgr. Jan Bartak archivar

PhDr. Jaroslav Cap archivar, zastupce feditelky

Mgr. Jan Cizek archivar

Séarka Lokvencova hospodarka, asistentka, knihovnice
Mgr. Jana Ptackova archivarka

Alice SnéSelova archivarka

Milan Vit domovnik

Bc. Zdenék Vit spravce IT

Renata Vitova uklize¢ka

V roce 2012 vykonéavalo pfedepsanou dvoutydenni odbornou praxi v archivu devét studentd oboru
archivnictvi — historie a oboru pocitacova podpora archivnictvi z Filozofické fakulty Univerzity Hradec
Krélové.

6.2 Prostorové podminky archivu

celkova ulozni kapacita 10 065,9 bm

VyuZzita Ulozna kapacita 7 693,5 bm

rezerva Ulozné kapacity 2 372,4 bm (23,6%)

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii: 6 239,67 bm

Pocet archivnich souborl (fondud a sbirek): 2 485

Pocet archivnich pomtcek: 1 379

Mnozstvi pfirdstkd v roce 2012: 84 polozek v rozsahu 93,64 bm

Mnozstvi Gbytkd v roce 2012: 1 polozka v rozsahu 0,15 bm.
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6.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

6.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivdlii ve skarta énim Fizeni a mimo skarta €ni Fizeni (véetné nakup )

Vroce 2012 se uskutecnilo celkem 30 vybértu archivélii ve skartaénim Fizeni, a sice 27 u
vefejnopravnich pavodcl (napf. méstské a obecni Gfady, Okresni sprava socialniho zabezpeceni
Nachod, domovy dichodcl v okrese, Finanéni Ufad Jaroméf, Oblastni nemocnice Nachod a stfedni
Skoly). U soukromopravnich pavodc( probéhla 2 skartaéni fizeni a 1 pfi zaniku plvodce.

Mimo skartacni fizeni se uskutec¢nilo celkem 49 vybéra (napf. Sbor dobrovolnych hasi¢d Nachod
Béloves, SnéZka v.d. Nachod, Voda s.r.o. Cerveny Kostelec a dalsi).

Bylo vydano 16 potvrzeni pro likvidatora v pfipadé nedochovanych dokumenta.

Metodicka jednani

Byla vedena metodicko-instruktazni jednani se soukromopravnimi plvodci v souvislosti s uréenim
skartacnich znakl a lhdt jednotlivych typd dokument(i a vyzadané osobni konzultace s likvidatory. U
vefejnopravnich plvodct byla poskytovana metodika dle jejich aktudlni potfeby pfi osobnich
navstévach z davodu skartaéniho fizeni.

Specifickd metodika byla poskytnuta novym obecnim a méstskym kronikafdm. Archiv je
v zélezitosti vedeni obecnich kronik v kontaktu jak s kronikafi, tak se starosty obci (napf. Starkov,
Jizbice, Hronov, Cerveny Kostelec, Police nad Metuji ad.)

Statni kontrola

V roce 2012 se statni kontroly neprovadély.

6.3.2 Zpracovani archivalii

Z davodu zahjeni generdalni inventury archivnich fondd a sbirek k 1.7.2012 (podrobnéji viz déle),
ktera je povazovana za prioritni Ukol, bylo zpracovani archivalii zejména ve druhém pololeti roku 2012
planovité omezeno.

Rozpracované archivni fondy:

ONV Broumov Il NAD 1415, 1945-1960, inventarizace a reinventarizace. V roce 2012 bylo
Zzpracovano a prubézné inventarizovano 66,18 bm.

Okresni Ufad Nové Mésto nad Metuji, NAD 711, 1850-1942(1960), inventarizace. V roce 2012 bylo
zpracovano a priibézné inventarizovano 8 bm.

Dale byly zpracovany dosud nezpracované priristky a dodatky k témto fondim:
Okresni soud Nové Mésto nad Metuji, NAD 701, 6,65 bm

Okresni soud Police nad Metuji, NAD 702, 3,20 bm

ONV Nachod Il, NAD 1417, 4,80 bm

Okresni Gfad Nachod Il, NAD 1747, 13,56 bm

Justynka Hronov, NAD 2362, 0,70 bm

MéNV Né&chod, NAD 915, 2,92 bm

Méstsky ufad Nachod, NAD 1558, 3,83 bm

Ukonéené zpfistupnovani prace:
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MENV Ceska Skalice, NAD 912, 1945-1990(1991), po zpracovani 27,09 bm. V roce 2012 bylo
z tohoto fondu zpracovano a inventarizovano 13,51 bm a byl vyhotoven a schvéalen inventar (AP 751).

Shirka druhopist matrik okresu Nachod, NAD 1433, 1796-1960(2004), celkovy rozsah 53,4 bm.
Byl schvalen dodatek k inventafi AP 748.

Celkem bylo v roce 2012 definitivn & zinventarizovano 13,51 bm, zpracovano 123,35 bm,
prabézné inventarizovano 74,18 bm.

Generalni inventura

V obdobi 1.7.2012 — 31.12.2012 byla provedena generalni inventura u 1 073 (tj. 42,9%) archivnich
fond(l v rozsahu 3 689,03 bm (tj. 59,5%). Podileli se na ni vSichni archivafi véetné feditelky. Dil&i
Udaje byly koncem kazdého kalendarniho mésice zasilany fediteli SOA.

Prabézné se provadélo kartonovani a adjustace ukladacich jednotek, popisovani obald na
archivalie, vramci Gl se pfistoupilo krozsahlému prekartonovani archivalii dosud ulozenych
v nevhodnych a poskozenych kartonech.

6.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 navstivilo badatelnu 205 badatel(l, z toho 7 cizinct (Némecko, Kuba, Slovensko). Bylo
zalozeno 208 badatelskych listl a uskute¢néno 414 badatelskych navstév. 87 osob se zUc&astnilo
exkurzi a 21 bylo navstévnikd pfi pfilezitosti Mezinarodniho dne archivd. Uskuteénily se celkem 3
odborné exkurze (PekaFova spole¢nost Ceského réje, Jiraskovo gymnazium Nachod, SPS stavebni —
VOS Néchod).

ReSerse
Celkem bylo vyfeSeno 407 badatelskych dotaz( a reSerSi, z toho 120 bylo vSeobecnych dotazl, 7

tématickych reSersi, 26 zadosti statoob&anskych. Déale bylo vyhotoveno 205 opist, vypisl a kopii a
vystaveno 49 potvrzeni o studiu, navstéve Skoly, zaméstnani, dichodu.

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace

Hlavnimi tématy odborného vyzkumu byly: historie méstyse Novy Hradek, historie nachodskych
rodd, kulturni historie, kolektivizace zemédélstvi a stavebni pamatky. Uskuteénilo se celkem 14
prednasek (napf. BaStecka: Josef Skvorecky a jeho literarni stopy v Nachodé, Cteni pro Josefa
Skvoreckého, Nachodsky knihovnik Jaroslav Suchy, Historie lazni Bé&loves a pramene Ida. Cap:
Historie Nového Hradku. Cizek: Vyvoj valeénych hrobli a pomnikd a péée o né, Stavebni vyvoj mésta
Nachoda a dalsi).

Ediéni a publika €ni €innost

Je podrobné zachycena v samostatné pfiloze zpravy, v€éetné zasadnéjSich ohlasu v tisku na viastni
¢innost archivu a archivard.

Propaga €ni €innost
Archiv se podilel na realizaci 5 vystav:

Vystava vedut z archivalii SOkA a Den otevienych dvefi, 650 let od prvni zminky o Novém Hradku,
750. vyro&i Zakladni a matefské Skoly v Rasodkach, 650 let od prvni pisemné zminky o Cerveném
Kostelci a Dny evropského kulturniho dédictvi.

Statni okresni archiv Nachod v prabéhu roku spolupracoval pfi natac¢eni dokumentarnich poradu
s Ceskou televizi a s TV Metuje, s Ceskym rozhlasem Hradec Kralové, s redakcemi regionalniho
tisku, s Mé&stem Nachod a Spole&nosti Josefa Skvoreckého na akcich k umrti JS, se ZUS Néchod,
Nachodska prima sez6na, 0.p.s., s Regionalnim muzeem Nachod a s regionalni samospravou.
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Zahrani¢ni spoluprace je realizovana predevSim jako soucast pfihraniCnich a partnerskych
kontakt okresu Nachod s Kladskem, konkrétné s odbornymi kulturnimi a historickymi pracovisti
v méstech Klodzko a Kudowa Zdréj. Reditelka archivu se aktivné podilela na organizaci tradiéniho
setkani archivari a muzejnik z obou stran hranice, které se konalo 20.6.2012 v Muzeu Broumovska
v Broumove.

Clenstvi v odbornych sdruzenich

Bastecka: CAS, VAR, Ediéni rada SOA v Zamrsku, SdruZeni historikd (Historicky klub - pobo&ka
Hradec Kralové), CIS pfi NA Praha, Letopiseckd a mistopisecka komise pfi M&U Nachod, Kulturni
komise pfi M&U Nachod, Vybor komorni hudby Nachod, Nachodska prima sezona, o.p.s.

Cizek: Mistni pracovni skupina pro regeneraci méstské pamatkové zony pfi MéU Nachod,
Sdruzeni historikGi (Historicky klub) — pobocka Hradec Krélové, Klub Augusta Sedlacka Plzen —
pobocka Hradec Kralové, Spolecnost pratel starozitnosti Praha, Klub vojenské historie Praha, Spolek
pratel vojenskeé historie — 6. prapor polnich myslived Nachod.

6.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Ochrana archivniho materialu

Mikrofilmovani vybranych archivalii a materiadll pro badatele a instituce pokracovalo pouze
v omezené mife. Vroce 2012 bylo zhotoveno 305 poli¢ek studijnich kopii a 29 papirovych kopii
z mikrofilmu. Digitalizovano bylo 24 dokumentt (16 radnich a rychtafskych manuald, 4 pamétni knihy,
4 fotoalba) — bylo zhotoveno 9 805 digitalnich kopii.

V roce 2012 bylo v SOKA Nachod zhotoveno 20 053 kopii formatu A4 a 393 kopii formatu A3,
celkem 20 839 kopii.

Byly provedeny 4 pravidelné kontroly archivnich objektd, mikroklimatu, uloZeni a fyzického stavu
archivalii (vzdy 1x za Cctvrtleti). ZjiSténé nedostatky byly pribézné odstranovany. Pro zlepSeni
podminek a prevenci mozného fyzického poSkozeni archivalii by bylo vhodné realizovat vyhledové
néktera opatfeni (napf. zakoupeni dezinfekéni komory, ochrannych melinexovych folii, pfipadné
ukladani v horizontalni podobé).

Evidence

Je vedena zakladni evidence NAD, zakladni evidence archivdlii ulozenych mimo archivy a
druhotnd evidence archivalii v kulturné-védeckych institucich a v soukromych archivech. Udrzuje se

N

aktudlni databaze PC programu PEVA (vnéjSi i vnitfni zmény, lokace) véetné tisku formulard — karet.

Dne 5.6.2012 byla provedena feditelem, stavebnim a provoznim technikem SOA v Zamrsku za
Gcasti domovnika SOKA kontrola stavu a funkénosti klimatizace za Gcelem zvySeni hospodarnosti
provozu a s ohledem na zakaz pouzivani freonu v EU od roku 2014.

6.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2012 byly pro SOKA Nachod odborné opraveny v restauratorské dilné SOkA Pardubice dva
obsahlé rukopisy Josefa Myslimira Ludvika, které budou zafazeny do jeho osobniho fondu (puvodné
byly mylné uloZeny ve fondu Farni Gfad Studnice). Vlastnimi silami bylo provadéno pfipadné potfebné
zakladni oSetfeni a ocisténi od mechanickych necistot.
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6.6 Knihovna

Ke konci roku 2012 bylo evidovano celkem 14 145 svazka, pfirQistek ¢inil 368 svazku a 58 svazki
placenych v hodnoté 14 266,50 K¢&. Darli nebo pfedplacenych publikaci bylo 310.

V Unoru 2012 byl do SOKA prevzat soubor starych tiski z plvodni sbirky rodiny Bartori — Dobenim,
ktery pfeSel pozdéji do majetku Mésta Nachod.

Knihovna je registrovana Ministerstvem kultury CR jako odbornéa a studijni knihovna se specialnim
fondem. Slouzi vlastnim pracovnikdm archivu, odbornym a védeckym pracovnikim, studentim a jako
prezenc¢ni knihovna Siroké badatelské vefejnosti. Evidence knihovny je vedena v knihovnickém
programu Clavius, vSechny svazky jsou oznacovany Stitky s ¢arovym kdédem, ndzvem archivu a
pFiristkovym cislem.

6.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Hmotné a technické zabezpe ¢&eni

Byly zakoupeny nové kartony z odkyselené lepenky, které prabézné nahrazuji pivodni nevhodné a
poskozené obaly. Tato akce je provadéna v souvislosti s generalni inventurou.

Administrativni prace

V roce 2012 bylo pfijato a vyfizeno celkem 759 ¢&isel jednacich. V kvétnu 2012 byl v celém SOA a
jednotlivych SOKA zaveden elektronicky systém spisové sluzby, pro néjz byl pofizen samostatny PC
S napojenim na postovni server.

Vzdélavani pracovnik

Uréeni zaméstnanci absolvovali jednodenni porady a konzultace (k problematice Gl, ESSL apod.),
popfipadé Skoleni Fidi€u referentskych motorovych vozidel ¢i Skoleni BOZP a PO.

Dne 9.9.2012 navstivili 4 pracovnici SOkA vystavu Europa Jagellonica v Kutné Hofe a dne
26.9.2012 se feditelka archivu zG¢astnila vernisadze vystavy a Gvodniho kolokvia k vyro¢i vydani Zlaté
buly sicilské v Narodni archivu v Praze.

Ué&ast na konferencich

Konference ,Opevnéni*. 11. konference Sdruzeni pro stavebnéhistoricky prizkum, Zacléf 12. —
15.6.2012 (Cizek véetné pFispévku)

Plzefiské mezioborové sympozium k d&jinam 19. stoleti ,Clovék a stroj, Plzefi 23.- 25.2.2012
(BaStecka).

Reditelka archivu se v kvétnu 2012 zGgastnila v ramci své Fadné dovolené odborné exkurze do
archivl a knihoven v Anglii, pofadané pobockou CIS pfi Narodnim archivu v Praze.
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7 Statni okresni archiv Pardubice

Pardubice 530 02
Bélobranské nam. 1
tel. 466 859 773, fax 466 859 789, e-mail: archivpce@archivpu.cz

internet: www.vychodoceskeaechivy.cz

ID datové schranky: jkrférs

depozitare:
Preloug, ul. Prazska 5, 535 01
Pardubice, J. Palacha 324, 530 02

7.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Ladislav HlouSek feditel (povéren zastupovanim)
Ivana Dockalova asistentka, hospodarka
Pavlina Friedova uklizeCka

Renata Kl¢ova archivarka

Mgr. Pavlina Nimrichtrovd  archivarka, knihovnice

Karla Mimrova kniharka

Mgr. Petr Mlcke archivar

Zuzana Novakovéa restauratorka

Mgr. Renéata RGzickova archivarka

Vladimir Sedlacek operator VT, spravce budovy

Mgr. Tereza Siglova, Ph.D. archivarka
Radoslava Cerna restauratorka

Dva z vySe uvedenych archivafd maji pracovni smlouvu na dobu ur€itou — Mgr. Petr Miicke do
30.6.2014 a Mgr. Pavlina Nimrichtrova zastupuje Mgr. Lindu Reznikovou po dobu jeji roditovské
dovolené, nejdéle vSak do 25.3.2014.

V ramci dohod o provedeni prace a o pracovni ¢innosti pracovali v archivu jeSté dalSi zaméstnanci,
ato: V. Kalab a A. Friedova jako dozor na vystavé.

V prabéhu roku 2012 vykonalo v SOKA Pardubice povinnou archivni praxi 9 studentd. Z Univerzity
Pardubice Denisa Miillerova a Martina Niklova, z Univerzity Hradec Kralové Jana Zimmermannova,
Marek Skoda, Pavel Santay, Monika BouSkova, Petra Kubikova, Blanka Heinzelovad a jeden
posluchac Labské hotelové stfedni odborné Skoly a Stfedniho odborného ucilisté Pardubice.

7.2 Prostorové podminky archivu

Celkova ulozni kapacita — 5 550 bm.

Rezerva Ulozné kapacity — 560 bm (10%).
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Stéatni okresni archiv Pardubice vyuziva v soucasné dobé 3 pracovisté. Je to pfedevSim stalé sidlo
archivu vcetné restauratorského pracovisté a depotnich prostor o Ulozné kapacité necelych 2,5 bkm
v Pardubicich. Dale archiv vyuziva depozitafr v Preloudi s GloZznou kapacitou cca 2,1 bkm a depozitar
v ulici J. Palacha v Pardubicich (pronajaté prostory od Magistratu Pardubice) s GloZnou kapacitou
necely 1 bkm.

7.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

7.3.1 Predarchivni pé ¢e
a) Vybér archivalii ve skartaénim a mimo skarta¢ni fizeni

Na Useku predarchivni péce probéhlo celkem 165 vybérd archivalii, z toho 55 ve skartacnim fizeni
a 110 mimo skartacni Ffizeni. Na zakladé vybéru archivalii bylo pfevzato celkem 141 pfirGstkd o
celkovém rozsahu 90,25 bm.

V roce 2012 bylo feSeno celkem 50 zadosti o projednani zabezpeceni dokumentt zanikajiciho
pavodce a byl vydan stejny pocCet potvrzeni zadatelim.

V prabéhu roku 2012 nebyl vydan Zadny trvaly skartacni souhlas.
b) Prazkum spisoven, metodicka pomoc, instruktaze

V souvislosti s legislativnimi zménami v roce 2012 byly poskytnuty individualni konzultace a
metodickd pomoc véetné podrobného pfipominkovani spisovych fadd pro Méstsky Ufad Prelouc,
Méstsky Ufad Lazné Bohdane&, Masarykovu zakladni $kolu Dolni Redice, ZS BeneSovo namésti,
soukromou SOS DELTA s.r.o. Pardubice, Autocentrum Barth a.s. Pardubice.

V prosinci 2012 byly uspofadany pro zastupce méstskych a obecnich Gfadu Skoleni ke spisové
sluzbé u vefejnopravnich pavodcl. Ve dvou terminech 11. a 13. prosince 2012 se jej za€astnilo 35
osob. DalSi jsou planovana i v roce 2013.

c¢) V roce 2012 neprobéhly zadné statni kontroly, nebylo zah4jeno ani vedeno zadné spravni fizeni.

7.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2012 byly ukonéené a zpfistupnéné nasledujici archivni fondy:

ONV Pardubice 1954 — 1960, FiSera Josef, profesor, Archiv obce Veseli, MNV Veseli, Archiv obce
Cepi, MNV Cepi, Archiv obce Kunétice, MNV Kunétice, Archiv obce Rohovladova Bé&la, MNV
Rohovladova Bé&l4, Kaplanova Valerie, CSZ — MO Raby. Nedokon&en z roku 2012 zustal fond Senk
Jaromir, uitel a kronikaf, Semin.

7.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 navstivilo studovnu Statniho okresniho archivu Pardubice 300 badatel(, ktefi vykonali
celkem 1 165 badatelskych navstév (40,3% tvorili studenti vysokych Skol, z nichZ vice jak 68% bylo
studentd z Univerzity Pardubice). Dale seniofi, zaméstnanci Ufad( statni spravy, samospravy,
soukromych firem, kulturnich regionalnich instituci. V prabéhu roku 2012 navstivil badatelnu 1 cizi
statni pfislusnik (student McGill Univerzity Montreal).

Badatelna vroce 2012 vyfidila minimalné 332 ZAadosti, pisemné poStou bylo vyfizeno 80,
elektronicky 102 dotaz(i. Nejvice dotaz( (119) bylo vyfeSeno pfi osobnim kontaktu a 31 dotazl
telefonicky.
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Ze vSech 332 pfijatych dotaz( bylo 270 vyfizeno kladné, negativné 46, jinam postoupeno bylo 16
dotazd.

Bylo realizovano 47 vypujcek (z toho 21 soudnich spist), 8 zapljcéek (pfedevsim na vystavu) a 96
ovérfeni.

Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

Prednasky a seminare

Vroce 2012 byly realizovany prednasky na téma: SOKA Pardubice a regionalistka, Archivy a
archivnictvi CR, Matriky jako historicky pramen, SOkA Pardubice v systému &eského archivnictvi,
seminafe pro historicky krouzek DDM Beta SOKA Pardubice v systému &eského archivnictvi a
seminar k vystavé Pod hvézdou Davidovou.

DalSi pfednasky pardubickych archivard se tykaly zidovské tématiky: Pfibéh pardubickych tor, Viak
smrti. Prijezd vézenského transportu Prelouéi v lednu 1945 a nakonec Svobodné stoleti? Podnikani
pardubickych Zidd v letech 1848 — 1938 (v ramci doprovodného cyklu k vystavé vénované zidovské
komunité na Pardubicku) a Historie obce Ném¢cice.

Vystavy

V gervnu 2012 se uskuteénila ve sklepnich prostorach vystava vytvarnych praci zaki zZUS
v Pardubicich, dale putovni vystava autord ex libris a ve dnech 14.5. — 16.6.2012 vystava ke 150.
vyro¢i zalozeni TJ Sokol.

Ve dnech 11.10. — 9.12.2012 se uskutecnila hlavni vystava pod ndzvem ,Pod hvézdou Davidovou,
Zidé na Pardubicku od 16. stoleti po sou¢asnost‘. V ramci doprovodného programu pfipravili autofi
vystavy jesté 5 pfednasek k tomuto tématu a komentovanou prohlidku zidovského hibitova.

Ediéni a publika €ni €innost

Je uvedena v samostatné pfiloze.

7.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Evidence

K 31.12.2012 bylo v SOkA Pardubice ulozeno 4 813,77 bm archivalii. V roce 2012 archiv ziskal
141 pfirastkd v celkovém rozsahu 90,25 bm. Generalni inventurou proslo ke stejnému datu 1077,19
bm zaclenénych do 497 archivnich soubor.

Archivnich pomucek bylo k 31.12.2012 celkem 1551. B&éhem roku bylo vyhotoveno 12 novych
pomucek — inventara.

Ochrana archivniho materialu

Manipula¢ni prace probihaly v depozitafi v ul. J. Palacha v Pardubicich, kde zacaly prace na
snizovani vysSky regall z divodu bezpecnosti. Do konce roku bylo prestéhovano cca 100 bm
archivniho souboru Okresni Gfad Pardubice (1990-2002).
Digitalizace
V roce 2012 byly digitalizovany archivalie z nasledujicich archivnich fondu:
Cech krej€ich a postfihacl Holice, Cech novoSevcu Holice, Cech feznikll Pardubice, Cech novoSevct
Sezemice, Cech kovarl, kolafl, becévard Pardubice, Sbirka rukopist, Cech mlynafd, pekar,
sladovnik(i Pardubice, Sbhirka map a planu, AM Pardubice, MNV Turov, AO Mikulovice a AO Holotin.
Z fondu Archiv mésta Pardubice byla opatfena metadaty Kronika mésta (1895-1933) a zaroven ve

spolupraci s kolegy ze SOkA Chrudim byla digitalizovana Kniha ruda. Metadaty ji opatfil D. Novotny.
Zdigitalizovany byly i obecni kroniky Holotina a Mikulovic.
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7.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Personalni obsazeni pracovisté k 31.12.2012: R. Cern4, Z. Novakovéa, K. Mimrova. V prib&hu roku
2012 dosSlo k prerozdéleni statnich okresnich archivi pod jednotliva restauratorskd pracovisté.
K pardubickému pracovisti nyni patfi jeSté SOkA Nachod a SOkKA Rychnov nad KnéZznou. Z tohoto
ddvodu jiz nebyly provedeny planované prace pro SOkA Hradec Kralové, Trutnov, Jic¢in a Svitavy.
Archivdlie téchto archiva byly pfedany prfisluSnym restauratorskym pracovistim. Knihafskych praci se
vSak toto prerozdéleni netyka.

Prehled provedenych komplexnich restauratorskych a konzervacnich a dalSich odbornych praci za
rok 2012:

SOKA Pardubice

23 tovarySskych listl s vedutami a s pfitiSténymi pecetémi

List domovsky s vedutou

Karton se jmény zahynuvsich pfislusnikd ZNO v Pardubicich

Oprava a uloZeni praporu Legionart

Restaurovani 1 plakatu

Desinfekéni ¢isténi 56 sklenénych diapozitivii s ochrannymi obaly pro pfedarchivni péci
Osetfeni 4 peceti z fondu AM Prelou¢

Desinfekce se zakladnim oSetfenim u 69 archivalii v prabéhu pracovniho roku

Vypracovani pisemnych podminek vystaveni archivalii pfi prilezitosti spoluprace na poradani
vystavy ,Pernstejnové" ve VCM Pardubice

Pfiprava 3 listin s pecetémi pfivéSenymi na tuto vystavu, fond AM Pardubice
AM Pardubice, Kniha méstské trhovéa zelena (rozpracovano)

AM Pardubice, papirové listy s pfitiSténymi pecetémi, karton 1 (rozpracovano)
Kompletace 3 fotokopii v€. Kopii pro vystavu

Spoluprace na 3 vystavach pofadanych SOkA Pardubice

OSetreni svitku pergamenové knihy Ester — vystava (napadeno plisnémi)
Pisemné a fotografické dokumentace restaurovani, vystav

Ugast na odbornych seminafich restauratoru

SOKA Néachod

AM Cerveny Kostelec, pergamenova listina s pfivéSenou pedeti, 1788

FU Studnice, kn. &. 2, Paméti obce Studnice, 2. Dil, 1835

FU Studnice, kn. &. 3, Paméti obce Studnice, 3. Dil, 1835

SOKA Rychnov nad Kn é&znou

AM Kostelec n. O., inv.¢. 115, Méstska kniha ,Lev ¢erny novy“, €. 36, rukopis ve vazhé, 1626 —
1757

AM DobrusSka, Méstskéa kniha obce Krovice, ¢. 188, 1587 — 1737

Konzervéatorské pracovisté se dale podilelo na potfebném obnovovani a doplhovani vybaveni
restauratorského pracovisté a depozitafl, dale na zaznamech klimatickych hodnot depozitafi s jejich
naslednym vyhodnocovanim.
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Knihafské prace v roce 2012 byly provadény pro SOKA Pardubice, Hradec Krélové, Nachod, Ji€in
a Trutnov.

7.6 Knihovna

V roce 2012 doSlo k rozSifeni fondu archivni knihovny archivu o 155 prirdstkovych €&isel €itajicich
celkem 250 svazk(, ztoho darovanych bylo 84 tituld. Do pfirdstkové knihy bylo k 31.12.2012
zaneseno celkem 14 565 pfirdstkovych Cisel.

Vypujcky pro badatelnu i pro zaméstnance byly vedeny ve VypUjénim protokolu a celkem bylo ke
studijnim G¢eldm zapuljcéeno 1738 svazkd.

7.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda #ské zabezpe &eni
archivu

Pro zvySovani kvalifikace vyuzivali zaméstnanci archivu samostudia formou odbornych archivnich
¢asopisu, nové archivni legislativy apod.

v

koule“, kde jsou ukladany noviny. Pfipojeni internetu je provedeno pomoci optického kabelu
k Univerzité Pardubice, kde je pfipojny bod do sité CESNet. Archiv zajiStuje vlastni prezentaci na
internetu. Navstévnost za rok 2012 byla 4 794 jedineénych relaci.

Spréavu sité provadi V. Sedlacek.
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8 Statni okresni archiv Rychnov nad Kn  éznou

Rychnov nad Knéznou 516 01

Kolowratsky zamek 1, Tylova 372, 373

tel. 494 535 595

fax 494 535 595, e-mail: soka-rk@nextra.cz

8.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Lucie Moravkova
Alena Straznicka
Zdenék Vyskocil

Karel Brkl

Bc. Anna Safafova
Mgr. Zdenék Tomas
Ludmila Hordkova

Mgr. Radka Holendova

DiS. Miroslav Kopecky

Zmeény v roce 2012

feditelka

archivarka, knihovnice

archivar

archivar-informatik

archivarka

archivar (zastup za Mgr. Radku Holendovou)
uklizec¢ka (na zakladé dohody o pracovni ¢innosti)

archivarka, od kvétna 2010 na MD, RD (zadost o prodlouzeni RD do
roku 2016)

spravce nemovitosti (od 1.10.2012 do 31.12.2012)

Mgr. Jaromir Klasterecky byl od 25.10.2011 v dlouhodobé pracovni neschopnosti, ke dni 31.3.2012

byla ukonéena pracovni smlouva na dobu urcitou.

SOKA Rychnov nad Knéznou nema ve skuteéném stavu dlouhodobé vyhranéné pracovni sily pro

oblast ekonomiky, administrativy, spravy nemovitosti a jeji udrzby,
autoprovozu. Byla pfidélena 2 tabulkovd mista, pozice finanéni
referentky zlstala neobsazena, pozice spravce nemovitosti byla
obsazena od 1.10.2012 do 31.12.2012.

V prabéhu roku 2012 vykonali v SOKA Rychnov nad Knéznou studentskou odbornou praxi Hana

Dvorakova (Univerzita Hradec Kralové), Marek Pichert (Univerzita
Hradec Kralové) a Klara Seidlova (Univerzita Hradec Kralové).

8.2 Prostorové podminky archivu

SOKA Rychnov nad Knéznou sidli a ma vSechny své provozni a depozitni ¢asti v pronajatych
prostorach objektu Kolowratského zamku v Rychnové nad Knéznou. Dale ma v uzivani objekty
pfevzaté do majetku SOA v Zamrsku vdubnu 2011 od Hasi¢ského zachranného sboru
Kralovéhradeckého kraje — izemniho odboru Rychnov nad Knéznou, (Tylova 372 a Tylova 373). Tyto
objekty jsou vyuzivany jen v minimalni mife (umisténi majetku v evidenci SOKA, garazovani
sluzebniho vozidla). V objektech a jejich okoli je provadéna zakladni Gdrzba a péce.
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Na adrese Kolowratské 862 byla v roce 2012 provedena rekonstrukce/pfestavba za ucelem ziskani
nové archivni budovy pro SOkKA Rychnov nad Knéznou.

Celkova kapacita archivu: 3500 bm

Skute€na rezerva: 1417,1 bm (40%)

Celkovy rozsah fondl a sbirek: 2 082, 9 bm (cca 60% celkové ulozné kapacity)
Celkovy pocet fondu a sbirek: 2013

8.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

8.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivalii
Vybér archivalii v roce 2012 probéhl u celkem 38 subjektll statni spravy a samospravy, Skolskych a

vychovnych zafizeni, zdravotnickych zafizeni, v podnikatelské sféfe a u zajmovych, spole¢enskych a
profesnich organizaci.

Metodicka jednani

Metodickd jednani probihala v prabéhu celého obdobi roku 2012 u vefejnopravnich nebo
soukromopravnich pavodcl dle projeveného zajmu a ocelkem u 15 subjektd (napf. Finanéni Ufad
Dobruska, Méstsky ufad Rychnov nad Knéznou, Probaéni a media¢ni sluzba Rychnov nad Knéznou,
likvidatofi spole¢nosti).

Statni kontrola

V roce 2012 nebyly planovany Zadné statni kontroly v oblasti spisové sluzby, nebyly ani provedeny
Zzadné mimoradné kontroly v oblasti spisové sluzby na zakladé podani spravnich organli nebo ob&ant.

8.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2012 byly zpracovany po domluvé se SOKA Ji€in nasledujici archivni fondy:
Ucnovska Skola Ji¢in, 1871 — 1945, inventar

Rolnicka Skola Ji¢in, 1883 — 1952, inventéar

Stfedni zemédélska technicka Skola Jic¢inéves, 1959 — 1965, inventar
Zivnostenska 3kola pokracovaci Libar, 1898 — 1940, inventar

Zivnostenska 3kola pokracovaci Vysoké Veseli, 1896 — 1940, inventar

Zakladni odborna Skola pro sedlare a Ffemenare Hofice, 1880 — 1953, inventar
Rolnicka Skola hospodyriskéa Ji¢in, (1925)1927 — 1951, inventar

Zemédélské odborné udilisté a Divei odborna Skola Ji¢in, 1952 — 1975, inventar

8.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 bylo provedeno celkem 50 reSerSi, z toho 29 pro Gfedni potfebu a 21 pro soukromé
UcCely. Zapujceno bylo celkem 15 evidenénich jednotek archivniho materialu a vystaveno celkem 6
reversu. V roce 2012 neprovedl SOKA Rychnov nad Knéznou zadné vypujcky archivniho materialu.

Badatelnu navstivilo celkem 138 badateld, z toho 3 cizinci. Uskutecnilo se celkem 481 navstév.
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8.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Generalni inventura

V 1. pololeti roku 2012 probihaly pfipravné prace na Gl (fyzickd kontrola fondl, doplnéni
chybéjicich, vyména poSkozenych oballi na spisy, spisovych desek, Stitkd, kartond). Ve 2. pololeti
byla zahajena Gl ve tfech pracovnich skupinach. Na konci roku 2012 byla Gl provedena u 442 fondu
(21%) a celkem 302 bm (14,5%) u vybranych tématickych celkd.

Ochrana archivniho materialu

V roce 2012 probihala kontrola depozitafti a jejich mikroklimatu a kontrola uloZeni a fyzického
stavu archivalii. Sledované hodnoty jsou uvedeny v tabulce.

Evidence archivalif

V roce 2012 hylo do SOkA Rychnov nad Knéznou pfijato a zaevidovano celkem 83 pfirastkd o
celkové metrazi 8,08 bm (453 MB). Ubylo 64,37 bm.

Digitalizace

V roce 2012 byla dle planu prace provedena digitalizace privilegii a listin mésta Tynisté nad Orlici a
bylo provedeno doplnéni souborl digitalnich reprodukci privilegii a jinych listin mésta Borohradek
digitalnimi kopiemi dosud nedigitalizovanych archivalii. Celkem bylo vroce 2012 vytvofeno 6 298
digitélnich kopii archivnich dokumentu.

Digitalni kopie archivalii jsou ukladany na zalohovaci server a slouzi zaroveri jako kopie studijni.
Soucasné jsou digitalni kopie ukladany na pfenosné pamétové nosice slouzici jako dalSi zaloha dat.
V prabéhu roku 2012 pokra¢oval SOkA Rychnov nad Knéznou v ukladani digitalnich kopii dokumentt
na svém ulozisti dat v SOkA Hradec Kréalové.

8.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2012 probéhly v SOKA Pardubice restauratorské prace nasledujicich archivalii:

Kniha trhovych smluv mésta Kostelec nad Orlici zvana Lev ¢erny I., 1596 — 1777, inv. €. 115, kn. ¢.
36, Méstska kniha pro obec Krovice, 1587 — 1737, inv. ¢. 328, kn. ¢&. 188, kar ¢. 387 a plan
potStejnského hradniho vrchu s vyznagenymi prokopanymi chodbami, 18. st. , inv. &. 6, kar. C. 254.

8.6 Knihovna

V roce 2012 pokracovala aktualizace a doplnéni soupisu starych tisk( (do roku 1850) v péci SOkA
Rychnov nad KnéZznou. Ke dni 31.12.2012 bylo v soupise starych tiski SOkKA podchyceno celkem 227
tituld.

V evidenci knihovny bylo k 31.12.2012 celkem 7 361 knih, v programu Clavius bylo zaevidovano
celkem 636 prirastk(l. Prezen¢né bylo v badatelné zap(j¢eno 860 knih, interné pracovnikiim 34.

8.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Prestéhovani SOkA Rychnov nad Kn é&znou do nového objektu (Kolowratska 862)

V roce 2012 pokracovala jednani a prace na vystavbé nové budovy archivu pro SOkKA Rychnov
nad Knéznou. Projekt byl zahajen vroce 2011, do konce roku 2011 byla vypracovana projektova
dokumentace prestavby &p. 862 na objekt archivu.
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V ¢ervnu 2012 bylo vydano stavebni povoleni. Na zékladé vybérového Ffizeni byla uzaviena
smlouva o dilo s firmou Kerson spol. sr.o. v celkové cené 8 200 000 K¢. V prosinci 2012 probéhla
kolaudace nového objektu archivu, dne 19.12.2012 bylo vydano kolaudaéni rozhodnuti.

V prabéhu roku 2012 dale probihala jednani o odprodeji &p. 372 a 373 jako nepotfebného majetku
SOA v Zamrsku. Bylo zahajeno Fizeni o komerénim prodeji nemovitosti, které zatim nebylo ukon¢eno
a bude pokracovat v roce 2013. U obou nemovitosti byla provadéna po cely rok zékladni péce a
udrzba.
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9 Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomys i

Litomysl 570 01

Jirdskovo nam. 270

Telefon: 461 614 810, 461 612 939
Fax: 461 612 939

e-mail: archiv@lit.cz

9.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Oldfich Pakosta feditel

Stanislav Vosyka archivar, zastupce feditele

Jan Veselik spravce budov

LibuSe JaniSova archivarka, uklizecka

Eva Jiskrova archivarka

Lenka Kobzova archivarka

Mgr. Stanislav Konecny archivar

Pavla Dvorakova spravce inform. a kom. technologii
Elena KubeSova archivarka, hospodarka

V roce 2012 vykonalo v SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli povinnou archivni praxi 7 student(:
Karel Doubek, Tomas Hap, Ivana Konickova, Josef Kopecky a Veronika Valigurska z Filozofické
fakulty Univerzity Hradec Kralové a dale Simona Hauptova a Martina Smejkalova z Fakulty filozofické
Univerzity Pardubice.

9.2 Prostorové podminky archivu

Prostorova situace archivu se béhem roku nezmeénila. Vedle centralni budovy na Jiraskové
namésti ¢p. 270 archiv uzival coby depozitafe nadale dvé Casti objektu byvald zamecka konirna a
prostor stfeSni vestavby objektu byvala zamecka jizdarna.

celkova ulozni kapacita 6 800 bm

rezerva Ulozné kapacity 1550 bm
9.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

9.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Archiv provedl celkem 56 skartacnich Fizeni, a to 20 s pfevzetim archivalii (napf. Méstsky Grfad
Bystré, Méstsky Ufad Moravska Trebova, Méstsky Ufad Policka Méstska knihovna Svitavy) a 36 bez

prevzeti archivalii (napf. Domov na zamku Bystré, Technické sluzby mésta Svitavy, Obecni Gfad
Sebranice a dalsi.)
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Mimo skartacni Fizeni byl provedeny 2 vybéry: koupé knihy pfijmd a vydani mésta Jevicka z let
1718 — 1719 od Martina Charamzy z Pferova a prevzeti 603 balikd projektové dokumentace z let 1990
— 2009 byvalé Zemédélské vodohospodarské spravy — pracovisté ve Svitavach jejich pfedchiidcu od
s.p. Povodi Moravy a Moravského zemského archivu v Brné.

Metodicka jednani, dohlidky

V oblasti pfedarchivni péce provedli archivni inspektofi celkem 43 metodickych dohlidek vedeni
spisové sluzby u vefejnopravnich pavodct: Ufad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych — OOP
Svitavy, Finanéni Gfad Litomysl, Finanéni Gfad Moravska Trebova, Ufad prace Litomysl, Ufad prace
Policka a dalSich.

Déle byly provedeny metodické dohlidky ve 20 spisovnach obecnich Ufadl: Banin, Béla u Jevicka,
Béla nad Svitavou, Benatky, Desna, Détfichov, Dlouha Loucka, Kfenov, Kukle a dalSich.

Byl aktualizovan Registr podnikd na zakladé vypist z podnikového rejstfiku (cca 85 vypist).

Verejnopravni pavodci dokumentd byli vyrozuméni o nové archivni legislativé — zakon ¢. 167/2012
Sb., kterym se méni zékon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a vyhlaSka €. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

Statni kontrola

Statni kontroly vroce 2012 provadény nebyly vzhledem k platnosti nové legislativy v oblasti
spisové manipulace a zahajeni praci na generalni inventure.

9.3.2 Zpracovani archivalii

Od cCervence 2012 byla zahajena Generalni inventura NAD 2012 — 2013, které predchazela
narocna pfiprava. Na rok 2012 byla proto zafazena pouze inventarizace fondu Kukla Otakar Ales,
PhDr.

Soucasti poradacich praci bylo i zpracovani pfirdstkd otevienych internich seznamd, jez Ize
srovnavat s manipulaénimi seznamy prvniho typu. Takto SOkA Svitavy vroce 2012 usporadal
archivdlie v rozsahu 9,37 bm. Jednalo se o nasledujici archivni fondy:

Archiv mésta Jevicko, Okresni sprava socialniho zabezpeceni Svitavy, Méstsky Ufad Bystré,
Méstsky Ufad Moravska Tfebovd, Vikariatni Ufad Litomysl, Farni Gfad Détfichov, Farni Ufad Koclifov I,
Farni Ufad KoSife a Farni Gfad Opatov.

Déle byly pofadany Shirky dokumentace s vyuzitim programu Udalostni archiv od firmy Bach
(celkem 120 zaznam, z toho 70 pfirdstkd a 5 pfiristka do oddéleni map a planu).

V roce 2012 SOKA Svitavy zpracoval archivni material o celkovém rozsahu 37,92 bm.

9.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 navstivilo badatelnu celkem 176 badatel(, z toho 6 bylo cizinca. Vykonali celkem 486
navstév, z toho 194 pro soukromé Gcely, 292 bylo Ufednich. K diléimu poklesu badatelské agendy
doslo v souvislosti s probihajicimi rekonstrukénimi pracemi objektd byvala zamecka konirna a byvala
zamecka jizdarna, a tak k omezeni dostupnosti depozitafa a dale v souvislosti s probihajici generalni
inventurou, kdyZz byla badatelna oteviena pouze ve stfedu a v patek.

ReSerse, vypisy a opisy pro spravni Ucely, badatele, tuzemské a zahrani¢ni zadatele, spoleéenské
Ucely: Bylo vydano celkem 97 vypisu, z toho 30 pro potfeby GfadU, 63 pro potfebu ob&ant, 4 sdéleni
byla negativni.

Védecko — vyzkumna ¢€innost
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V prabéhu roku 2012 SOKA Svitavy ve spolupraci s Regionalnim muzeem Litomys| pfipravil a vydal
13. svazek periodika Pomezi Cech, Moravy a Slezska. Sbornik praci ze spoleéenskych a pfirodnich
véd, pracovnici SOKA déale publikovali nékolik €asopiseckych studii a novinovych ¢lanka.

Kulturn é osv étova ¢innost

Pracovnici archivu v roce 2012 uskutecnili 6 pfednaSek, 3 exkurze, podileli se na pfipravé 1
vystavy a na pripravé stalé expozice Méstského muzea v Ceské Trebové. Spolupracovali téz
s Ustavem dé&jin uméni AV CR na textu nékolika hesel do pfipravovaného Sborniku &eskych historik
uméni. Dale archivafi pracovali napf. ve Sdruzeni vojenské historie Nachod, v ediénich a redakénich
radach SPVA a PCMS, v Muzejnim spolku Ceska Tiebova a dalSich.

Ediéni a publika €ni €innost

Je uvedena v samostatné priloze.

9.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Evidence

Vedenim evidence NAD a provadénim zmén je povéfen vramci SOKA Svitavy S. Vosyka.
V pocitatové databazi PEVA zmény provadi spravce informacnich a komunikac¢nich technologii P.
Dvoréakova.

K 31.12.2012 bylo v SOKA Svitavy ulozeno 1 677 archivnich soubort o celkovém rozsahu 4 935,06
bm. Pocet evidenénich pomucek ke konci roku 2012 ¢inil 1 376.

Ochrana archivniho materialu

V oblasti ochrany archivniho materialu se archiv v roce 2012 soustfedil na pofizovani reprodukci,
digitalizace a skenovani, kontrolu depozitafl — sledovani mikroklimatu, lokac¢ni plany, kontrolu ulozeni
a fyzického stavu archivalii a mikrofilm@, kontrolu fyzického stavu archivalii prohlaSenych za AKP,
kontrolu uloZeni a evidence archivalii ulozenych v muzeich a galeriich.

Pravidelné byl kontrolovan fyzicky stav archivnich kulturnich pamétek, které byly vroce 2006
konzervovany v restauratorské dilné SOkA Chrudim.
Generalni inventury

-----

bude pokracovat i v roce 2013. Generalni inventura je provadéna pracovnimi skupinami o poétu dvou
zameéstnancl. Do 31.12.2012 byla provedena Gl pfiblizné u 820 fondud (pfiblizné 50%) — jednalo se o
fondy archivii obci, mistnich narodnich vybord, fondG Skol, cechd, &etnickych stanic. Uhrnem jde o
fondy v rozsahu cca 1 99 bm (39%).

Digitalizace

V roce 2009 byly provedeny pfipravné prace a v roce 2010 byla zahajena systematicka digitalizace
NAD. Digitalizovany byly nékteré soubory pisemnosti — listiny, pec€eti a spisovy material pro
badatelské ucely a pro publika¢ni potfeby archivaill SOKA Svitavy (cca 400 snimkd). Byla zahajena
systematicka digitalizace kronik a digitalizovano bylo celkem cca 3 000 snimkd, nebyly vSak dosud
opatfeny metadaty.

9.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Béhem roku 2012 byly restaurovany v dilné v SOA v Zamrsku nasleduijici archivalie:

Fond AM Litomysl, odd. | a-listiny, inv.¢. 4, 1326
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Fond AM Litomysl, odd. | a-listiny, inv.¢. 30, 1409
Fond AM Litomysl, odd. | a-listiny, inv. €. 64, 1570
Fond AM Bfezovéa nad Svitavou, inv. €. 15, 1538
Fond AM Jevic¢ko, odd. |, inv. &. 7, 1457

Fond AM Svitavy, inv.¢. 5a, 1547

Fond AM Svitavy, inv.€. 13, 1767

V srpnu roku 2012 provedla R. Andrlova odbornou prohlidku méstskych knih (AM Litomysl a AM
Moravska Trebova) a ucinila ndvrh na jejich postupné restaurovani, na kterém se bude téz podilet
Fakulta restaurovani Univerzity Pardubice v Litomysli.

9.6 Knihovna

Archivni knihovna ¢ita 20 302 svazku, tzn., Ze se za posledni rok rozrostla o 116 novych svazka.
V ramci knihovenskych praci zpracovala L. Kobzova bibliografii okresu (258 novych zapisu),
zpracovavala téz prirastky periodik (42 titull) a pfirGstky do knihovny (847 starsich tituld).

9.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe &eni
archivu

Béhem roku 2012 se feditel SOKA Svitavy zU&astnil 5 porad feditele SOA v Zamrsku a uskute¢nil 8
operativnich porad zaméstnancud SOKA.

K 31.12.2012 bylo v podacim deniku evidovano 674 ¢.., ztoho 389 podani bylo odeslano a
dorucéeno elektronickou posStou, 28 podani prostfednictvim ISDS.

Byla provedena pravidelna inventarizace majetku a zajisténo hmotné a technické zabezpedeni
archivu. Byla vedena agenda souvisejici se spravou pocitacové sité, udrzbou databazi a aktualizaci
antivirového programu AVAST.
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10 Statni okresni archiv Trutnov

Trutnov 541 01

Komenského 128

tel. 499 829 422 feditel, 499 829 411 Ustfedna

fax 499 829 410, e-mail: soka-tu@centrum.cz
depozitdf — Nachodska 524, 541 03 Trutnov 3 — Pofici

10.1 Personélni podminky archivu

Mgr. Roman Reil feditel

Bc. Ludék Jirdsek archivar, zastupce feditele

Mgr. Jan Kafka archivar, operator NAD

PhDr. Vladislava Lustigova hospodarka, knihovnice, sekretarka

Bc. Markéta Pavlisova archivarka (zastup za matefskou dovolenou Mgr. Evy Tomkové)

Mgr. Martin Kubasek archivar, od 2. dubna 2012

Klara Stanovska uklize&ka (zastup za matefskou dovolenou vy Salené)

PhDr. Pavel Zahradnik archivar

Martin Tyfl spravce budovy

lva Salena uklize¢ka (od 2.5. na nemocenské, od 3.11.2012 na matefské
dovolené

Brigadnici:

Véra Vankova inventarizace soudnich fondud (od 1.2. do 31.12.2012)

Terezie Holcova digitalizace na zékladé dohody o pracovni €innosti

Povinnou studentskou praxi vykonavali v SOKA Trutnov studenti Univerzity Hradec Kralové (Lucie
Dejmkova, Rudolf Khol, Andrea Toneiserova, Anna Cizkova, Lucie Svobodova, Frantisek Smejsa,
Gabriela Hordkova, Martina Novotna, lva KaSparova) a z FF Masarykovy univerzity v Brné Jakub
Gruss.

10.2 Prostorové podminky archivu

Celkova kapacita archivu je 7 328 bm, z toho je 4 937 bm vyuZito a rezerva predstavuje 2 391 bm
(vyuzito je tedy 67,37 % prostoru centraly i depozitafe Pofici).

Centrala archivu ma kapacitu 3 686 bm, z toho rezerva 1 207 bm (vyuzito 67,25%).

Depozitar v Pofi¢i ma kapacitu 3 642 bm, z toho rezerva 1 184 bm (naplnéno z 67,49%).
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10.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

10.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Vroce 2012 probéhlo celkem 26 skartacnich fizeni, u tfech subjektl celkem dvakrat. Vybér
dokument( mimo skartaéni fizeni se uskuteénil u 54 pavodcl nebo drziteld, z toho u jednoho celkem
pétkrat.

Metodicka jednani

O informace tykajici se skartaci a ukladani dokument( projevili zadjem vedle pracovnikd statni
spravy, obecni samospravy a Skol i néktefi zaméstnanci a majitelé soukromych firem. VSem
zajemcum byly nabidnuty vzory spisového a skarta¢niho fadu v digitalni podobé a dalSi materiély. Ze
skol, firem a instituci se dostavilo 21 pracovnikd k individualni konzultaci. Pfi skarta¢nich nebo
mimoskartacnich Fizenich byli proSkoleni pracovnici kontrolovanych spisoven.

Stéatni kontrola

V roce 2012 se neuskutec¢nila zadné statni kontrola. V padeséti pfipadech bylo se zastupci, spravci
¢i likvidatory firem projednano zabezpec€eni archivu a dokument zanikajici spole¢nosti a bylo jim
vydano potvrzeni pro krajsky soud.

10.3.2 Zpracovani archivalii

Nadale rozpracované zlstavaji archivni fondy NAD 823 Okresni Gfad Trutnov, NAD 105 Farni tfad
Upice a NAD 377 Obecna a méstanska Skola Kuks. Do evidence NAD nebylo zatim zadano 13
zpracovanych archivnich fondd, které byly zpracovany v roce 2012.

V roce 2012 byly dokon&eny néasledujici archivni fondy:

NAD Nazev fondu Casovy Zpracovatelé Druh bm
rozsah pom tcky

226 I. Obecna 8kola Zaclér |1793-1939 Pavlisova inventar 1,44

227 Il. Obecna Skola Zacléf |1901-1945 Pavlisova inventar 1,1

229 Zivnostenskéﬁékola 1892-1939 Pavlisova inventar 0,46
pokraCovaci Zaclér

172 Narodni Skola 1811- Salena, Pavlisova inventar 1,8
Havlovice 1953(1969)

10.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2012 bylo zaloZzeno celkem 220 badatelskych listd, z toho 30 patfilo cizincim. Celkovy
pocet navstév badatell Cinil 518, z toho cizinci vykonali 47 navstév. Celkové do badatelny pfiSlo 518
navstévnika.

Celkové bylo vyfizeno 221 zadosti: potvrzeni o studiu, o zaméstnani, k majetku, vyhledani
soudnich a notarskych spisu, stavebni a vodohospodarské zaleZitosti. Zajem byl i o genealogické a
matriéni zalezitosti, vypisy z porodnich knih nebo tfeti odboj.

V roce 2012 SOKA Trutnov provedl celkem 25 reSersi, které se tykaly zejména Setfeni statniho
obéanstvi a dohledavani daju pro Ucely dédického Fizeni. Zapujéeno bylo celkem 41 archivalii (36 na
revers, 5 hospodarskych smiuv). Byly realizovany 4 vypujcky z jinych archivd (3 ze SOA v Zamrsku, 1
z Nachoda).
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Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

Vystavy a prezentace

V roce 2012 se SOKA Trutnov podilel na pfipravé a zapujcil materialy k témto vystavam:
Vystava u pfilezitosti 750. vyro¢i prvni pisemné zminky o mésté v Hostinném,

Vystava kronik obce Chotévice k 650. vyro¢i prvni zminky o obci,

Vystava ,Jak v¢ela déla med” v KrkonoSském muzeu ve Vrchlabi,

Vystava ,Kde se pivo vafi, tam se dobfe dafi“ v Muzeu PodkrkonoSi v Trutnove,

650. vyro&i od prvni pisemné zminky o Cerveném Kostelci.

Prednasky a konference

V roce 2012 byly uspofadany prednasky na téma ,Archivni zdkona a spisova sluzba“ v ramci Dne
archivu na téma ,Genealogie — véda neznama“.

Na konferenci ,Zidé v Cechach®, kter4 se konala v SOKA Trutnov 17. — 18. 10.2012 prednesl| R.
Reil refer&t o neznamych planech Zidovské synagogy v Trutnové a jejich autorovi. Na ,Seminafi
podkrkonosskych dialektd“ R. Reil pfednesl referat ,Nékteré vyznamné trutnovské osobnosti“.

Exkurze

Béhem roku bylo pro Skoly a Gfady z Trutnova a okoli uspofadano celkem 6 exkurzi a prednaSek
v badatelné archivu.

Po cely rok archiv pribézné spolupracoval s mésiénikem Trutnovinky a s denikem KrkonoSsky
denik. Nadale pokracovala spoluprace s archivem v Jeleni Hofe a Muzeem v Kamenné Hore
v sousednim polském Slezsku. V ¢ervenci 2012 navstivili archiv 3 zastupci Cirkve JeziSe Krista
Svatych poslednich dnG (mormoni) z amerického Salt Lake City, aby se seznamili s digitalizaci

scitacich operéati v SOKA Trutnov.

Ediéni a publika €éni €innost:

Publika¢ni ¢innost je uvedena v samostatné priloze. Pracovni skupina pro revizi prekladu a
pFipravu vydani Kroniky mésta Trutnova od Simona Hittela se v roce 2012 sesla celkem 8x.

Zaméstnanci archivu pracovali vredakénich radach vlastivedného sborniku KrkonoSe -
Podkrkonosi, R. Reil jako mistopfedseda Spole¢nosti ¢esko-némeckého porozuméni v Trutnové, L.
Jirdsek jako ¢len Nazvoslovné komise mésta Trutnova a J. Zahradnik jako ¢len Komise pro regeneraci
paméatkové zony mésta Vrchlabi a jednatel Viastivédného krouzku KrkonoSe-Podkrkonosi.

10.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitaliza ce)

Ochrana

Méreni vihkosti a teploty v depozitafich provadél pribézné spravce budov, primérna teplota za rok
2012 byla v centrale archivu 18,3C a vlhkost 45,2% . Kontrola fyzického stavu archivalii byla
provadéna v ramci Gl. U nékolika archivalii byl zjiStén vyskyt plisné, a proto byly archivalie predany
k odplisnéni do SOkKA Chrudim. Pfetrvava vazny problém s kartotékou obyvatel mésta Trutnova ve
fondu Landrat Trutnov. Casteénou zachranou muaze byt chystana digitalizace.

Evidence archivalii

Evidence vnéjSich a vnitfnich zmén je vedena pribézné v programu PEVA. Za rok 2012 SOkA
Trutnov ziskal vybérem 49.19 bm archivalii a delimitaci 0,21 bm pfirGstkG. Naopak 6,34 bm ubylo
v ramci delimitace do jinych archiva.

Generalni inventura
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Od srpna 2012 pracuji dvé skupiny na Gl. Zatim bylo v rdmci Gl k 31.12.2012 zkontrolovano 1484
archivnich soubord, tj. 55% a 1822,49 bm, tj. 37%.

Digitalizace

V roce 2012 pokracovala externi pracovnice T. Holcova v digitalizaci obecnich kronik. Od ¢ervence
do prosince 2012 zdigitalizovala 127 obecnich kronik a fotokronik, coz je celkem 31 533 digitalnich
snimkla s metadaty. Od ¢ervna 2012 byla zahdjena spoluprace se spole¢nosti Family Search pro
digitalizaci s¢itacich operatu.

10.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2012 byla v SOKA Chrudim restaurovana kniha snubnich protokold 1861 z fondu FU Upice,
ktera byla silné zasazena plisni. Protoze fond je v majetku cirkevni instituce, byla prostfednictvim
metodického oddéleni SOA v Zamrsku dohodnuta s vlastnikem archivalie finanéni spoluicast.
Nakonec v8ak nebyla vyuZita.

Déale byly do SOKA Chrudim pfedany 2 matriky z fondu AM Dvir Kralové nad Labem poskozené
silné plisnémi a mechanickou manipulaci. Kvuli finanéni naro€nosti byla provedena pouze ¢aste¢na
konzervace a digitalizace. V sou¢asné dobé Ize vyuZivat pouze digitalni kopii.

DalSi konzervaéni a restauratorské zasahy zatim nebyly dokonceny.

10.6 Knihovna

K 31.12.2012 obsahoval knihovni fond SOKA Trutnov 13 494 knihovnich jednotek. PfirGstek €inil
157 jednotek, z toho ziskdno nédkupem bylo 41 jednotek, vyménou 32 jednotek, vlastni provenienci 2
jednotky, darem archiv obdrzel 47 jednotek a jinym zpusobem 35 jednotek. Akvizice knih se
realizovala nakupem z pokladni hotovosti.

Vroce 2012 bylo zrevidovano 3 318 knihovnich jednotek, celkové revizi proSlo 7 723 jednotek
z celkového mnozstvi 13 337 jednotek knihovniho fondu, coz je vic nez polovina fondu.

10.7 Rizeni archivu, pé &e o zaméstnance a hospoda Fské
zabezpe éeni archivu

V roce 2012 archivar J. Kafka pokrac¢oval v doktorském studiu na Katolické teologické fakulté UK
v Praze, obor cirkevni a obecné dgjiny. P. Zahradnik pokracoval v doktorském studiu (obor ¢eské
déjiny) na Univerzité Karlové v Praze.

Podaci denik vedla v roce 2012 V. Lustigova. Za rok 2012 bylo vyfizeno 712 &isel jednacich. Na
tfech kopirkach v SOKA Trutnov bylo vyhotoveno 31 500 kusu kopii.
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11 Statni okresni archiv Usti nad Orlici

Usti nad Orlici 562 03

Pivovarska 137/11 - centrala

tel. 465 519 874 feditel, 465 519 870 sekretariat, GSM 605226079
fax 465 519 888, e-mail: podatelna@sokauo.cz

ID DS: ud2férn

www:vychodoceskearchivy.cz/ustinadorlici/sokauo.cz

11.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Radim Dusek feditel, archivar

Dalibor Adam archivar, spravce budov
Mgr Vladimir Cereba archivar, zastupce feditele
Ivana Heiderova archivarka

Jaroslav Jelinek archivar, digitalizace

Pavla Junkova hospodarka, archivarka
Hana Mlynéafova uklizecka

Bc. David Polak archivar, vypocetni technika

Na zakladé dohody o pracovni €innosti v archivu pracovala od 15.2.2012 do 28.12.2012 Eliska
VSetulova.

11.2 Prostorové podminky archivu

Depozitare:

Vlastni - budova centraly Pivovarska 137/I1, Usti nad Orlici

budova v arealu 1ZS Usti nad Orlici, /bez &.p./, Usti nad Orlici — Hylvaty, 562 03

Celkova kapacita archivu: 8 070 bm

Skute¢né rezerva: 2 006 bm (24,86%)

Ulozni kapacita: 3539 bm (3 296 bm depozitare + 243 trezorova mistnost) v centrale

4 531 bm v budové v arealu 1ZS

11.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

11.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivalii
Bylo provedeno celkem 47 vybéru archivalii ve skartacnim fizeni u vefejnopravnich pavodcl, 81

vybérl mimo skarta¢ni Fizeni a vystaveno 18 potvrzeni pro likvidatora. Déle byly dokonceny 3 vybéry
archivalii ve skartaénim Fizeni z roku 2011 pfevzetim pfirastka.

Metodicka ¢innost — konzultace, Skoleni
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Probihaly konzultace podle potfeby ve spolupraci s pracovniky muzei v Ceské Tiebové, v Chocni,
v Krélikach, v Lanskroung, v Letohradé&, v Usti nad Orlici, ve Vysokém Myté a v Zamberku. Pro rok
2012 nebyly z muzei dodany zadné zmény v evidenci NAD.

Byl posouzen 1 spisovy fad. DalSi metodicka ¢innost probihala v pribéhu celého roku — evidovano
bylo celkem 11 metodickych konzultaci. BEZné konzultace a telefonaty ohledné spisové sluzby nejsou
zaznamenavany.

Statni kontrola

V roce 2012 nebyly provedeny zadné statni kontroly.

11.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2012 bylo celkem zinventarizovano 42,9 bm archivalii a vytvofeno 58 archivnich pomuicek
archivnich fondd Spofitelnich a zaloznich spolkd okresu Usti nad Orlici a etnickych stanic.

Dale bylo pokragovano v inventarizaci archivniho fondu NAD 211 Okresni narodni vybor Usti nad
Orlici, ktery byl dokonéen avSak z divodu znaéné neocekavané Casové zaneprazdnénosti (obhajoba
pred stiznosti badatele) jej R. DuSek nestihl uzavfit pfed zahajenim generalni inventarizace.

R. DuSek rovnéz posuzoval celkem 14 inventart Skol (13 pro SOKA Trutnov a 1 pro SOkA Rychnov
nad Knéznou — Ji¢in).

11.3.3 Vyuzivani archivalii
a) Badatelska ¢innost, zapujcky, vypljcky

Archiv navstivilo v roce 2012 celkem 59 badatell a ucinilo 110 badatelskych navstév. Uskutecnilo
se 16 zapljcek a 2 vypuljcky archivdlii. Bylo provedeno celkem 38 reSersi, z toho 17 pro Ufedni
potfebu a 21 pro soukromé Ucely. Z divodu instalace EPS byla studovna v listopadu a prosinci
2012 pro badatelskou vefejnost uzavrena, totéz se tykalo i archivni knihovny.

Zbyte¢na casova ztrata ve vykonu archivu byla zpuisobena vyfizovanim neopravnéné stiznosti.
Podrobnosti v diléi zpravé archivu za rok 2012.

b) Védecko vyzkumnéa ¢innost, pfednaSky, konference, vyuka na Skolach, vystavy vlastni a ve
spolupraci, spoluprace s médii, zahrani¢ni styky

Archiv se G€astnil 1 vystavy a spolupracoval s (¢asti na 2 vystavach:
Europa Jagellonica 1386 — 1572 (zapUj¢ena a vystavena 1 listina)
Vivat civitas Alta Muta — Unikaty z dé&jin Vysokého Myta (750. vyro¢i zaloZzeni mésta)

Na brezich Trebovky. Poklady cirkevniho i svétského Zivota Ceské Trebové 13. — 18. stoleti
(otevieni nové moderni budovy méstského muzea)

Archiv vroce 2012 spolupracoval s Univerzitou Hradec Kralové, Méstem Letohrad, Méstem
Kraliky, s Méstem Vysoké Myto, s obcemi Rettivka a Hnatnice (zejména pfi digitalizaci kronik).

Archivafi SOKA se ugastnili XIV. setkani muzejniki a archivafi Cesko-polského pohraniéi
Euroregionu Glacensis v Broumové a na vernisazich vystav Europa Jagellonica, Unikaty z déjin
Vysokého Myta a Na bfezich Tfebovky. Uspofadali také 3 pfednasky (pro 90 studentl Univerzity
Hradec Krélové, pro studenty Gymnazia Usti nad Orlici a dal3i)

¢) Publikaéni ¢innost

Je uvedena v samostatné pfiloze.
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11.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitaliza ce)

Generalni inventura

Gl byla zahajena v ¢ervenci 2012. Ke dni 31.12.2012 byla provedena u 674 archivnich fondi
(24,74% celkového poctu), tj. 1 745,96 bm (30,16%), pfitom bylo vloZzeno 2 135 novych koSilek,
pfepsano 397 starych kosSilek a pfekartonovano 1 200 karton(.

Depozitare jsou kontrolovany archivdfem a spravcem objekt( pravidelné zapisem. Ve vyjimeénych
pfipadech je klima sledovano a zapisovano kazdy den.

Digitalizace

Bylo pokraGovano v digitalizaci archivalii fotoaparatem z ddvodu zajiSténi bezpecnostnich a
studijnich reprodukci. Celkem bylo provedeno 58 670 snimki, z toho 9 640 uzavienych s metadaty.

11.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2012 bylo v restauratorské dilné SOA v Zamrsku ociSténo, konzervovano a restaurovano 5
listin a jejich 5 peceti. Restauratorské zpravy jsou souééasti spisovny archivu.

11.6 Knihovna

V programu Clavius byly evidovany pfirdstky a dle moznosti i dfive nakoupené tituly. Pocet
zaznamu do programu Clavius — 557. Celkovy pocet knih €ini 12 344 kusu, celkovy pocet titult novin
a Casopisl — 582.

11.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské
zabezpe éeni archivu

Byly zaznamenany 2 mimoradné situace: poplach objektu Pivovarska 137/11 (16.5. a 18.5.2012).

Od meésice dubna 2012 bylo vedeni podaciho deniku v analogové podobé nahrazeno evidenci
v elektronickém systému spisové sluzby (HELIOS). Analogovy denik byl ukonéen €islem jednacim
SOAZ-270/U0O-2012.

Za rok 2012 bylo evidovano celkem 876 cisel jednacich. K radikalnimu snizeni poctu cisel
jednacich napomohlo daraznéjsi vyuzivani evidence dokumentd pomoci sbérnych archd a zejména
zplUsobem tvorby spisu v ESSSL.

Celkem 37 ¢&.j. se tykalo tematickych soupist a reSersi, 86 korespondence s badateli, bylo vydano
271 opist, vypist, kopii ¢i informaci z archivalii, bylo vyhotoveno 1 290 ks kopii a 93 ovéfeni.

Vzdélavani zaméstnancu

D. Polak pokracoval ve studiu na Ceské zemédélské univerzité v Praze. Zaméstnanci archivu se
zucastnili Skoleni k ESSSL a Skoleni fidicd.

Pocitacovou sit spravoval D. Polak, webova prezentace archivu je vytvofena s ohledem na
pFistupnost a bezbariérovost v souc€innosti s informatikem SOA v Zamrsku M. Munzarem.

Petr Zimmermann, prom. hist.

Reditel Statniho oblastniho archivu v Zamrsku
V Hradci Kralové dne 28. inora 2013
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