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1 Vyro éni zprava za rok 2013

Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Zamrsku je zpracovana na zakladé § 62 zékona €.
499/2004 Sbh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu v platném znéni.

Struktura vyro¢ni zpravy
e Personalni podminky
«  Prostorové podminky archivu a celkové mnoZzstvi ulozenych archivalii
e Predarchivni péce, zpracovani a vyuzivani archivalii
e Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizace)
« Konzervace a restaurovani archivalii
* Knihovna
« Rizeni archivu, pé&e o zaméstnance a hospodéarské zabezpedeni archivu

Vyrocni zprava je zpracovana za nasledujici archivy:
e Statni oblastni archiv v Zamrsku (centrala)
»  Statni okresni archiv Hradec Kralové
e Statni okresni archiv Chrudim
e Statni okresni archiv Ji¢in
»  Statni okresni archiv Nachod
» Statni okresni archiv Pardubice
e Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou
»  Statni okresni archiv Trutnov
e Stéatni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli
«  Statni okresni archiv Usti nad Orlici
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2 Statni oblastni archiv v Zamrsku

Centréla:

Zamek ¢p. 1, Zamrsk 565 43

tel: 465 503 101

fax: 465 503 117; e-mail: podatelna@archivzamrsk.cz

Odd éleni ekonomicko-provozni:

Karla IV. 42, Pardubice 530 01

tel. 466 799 011

fax. 466 799 012; e-mail:oddeleni.ekonomicke@archivzamrsk.cz
Odd éleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  €innosti:
Pracovi$té Hradec Kralové: Skroupova 695, Hradec Kralové 500 02
tel:495 402 615-7

e-mail: oddeleni.metodiky@archivzamrsk.cz

Depozita F:

Hostovlice u Caslavé 53, PSC 285 62

Sou €asti Statniho oblastniho archivu je 9 statnich okre  snich archiv G:
»  Statni okresni archiv Hradec Kralové
»  Statni okresni archiv Chrudim
e Statni okresni archiv Ji¢in
»  Statni okresni archiv Nachod
»  Statni okresni archiv Pardubice
e Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysili
e Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou
»  Statni okresni archiv Trutnov
«  Statni okresni archiv Usti nad Orlici

2.1 Personalni situace

Statni oblastni archiv v Zamrsku - centréla

Petr Zimmermann, prom. hist. feditel

JUDr. Zdenék Rozsival interni auditor

Hana Rajnetova personalistka

Radka Zastoupilova Ucetni, Castecny Uvazek

Mgr. Jifi Kuba zastupce feditele

Ing. Vladimir Pavoda zastupce feditele pro ekonomiku a provoz (povéfen

zastupovanim)
Oddéleni spravy a zpracovani archivnich fond G a sbirek
Zuzana Dubova archivarka

Pavlina Janikova archivarka
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Mgr. Tomas Lana
Hana Machatova

Mgr. Martin Paukrt

Bc. Michal Severa
PhDr. Michael Skopal
PhDr. Marie Skopalova

PhDr. AleS Valenta, Ph.D.

Magr. Jifi Vozar
Bc. Markéta Veselikova
PhDr. Véaclav Pitucha

Alena ToSovska

archivar

archivarka

archivar, zastupce vedouciho oddéleni

archivar
archivar

archivarka

archivar (od 1.2.2013 vykon zaméstnani v SOkA Rychnov nad

Knéznou)
archivar

archivarka

dohoda o pracovni ¢innosti (Unor — prosinec 2013)

manipula¢ni pracovnice (leden - listopad 2013 dohoda o

pracovni ¢innosti)

Oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence NAD

Mgr. Michal Storek
Mgr. Jana Cerninovéa
Bc. Hana Rozsypalova
Fében Hubena

Jitka Mladkova

Mgr. Jan Pavlicek
Katefina Pavlikova
llona Vodstrcilova
BcA. Romana Andrlova
BcA. Martina Golikova
Skupina ostrahy
Oldfich Céslavka
Stanislav Draho$

Milan Drahos

Jifi Fiala

Jitka Fialova

Miroslav Kopfiva

Jifi StraSék

Vaclava Starmanova

FrantiSek Trecha

vedouci oddéleni

archivarka (zastup za materskou dovolenou)

archivarka (badatelna)
knihovnice

konzervatorka

archivar, oblastni spravce AIS, evidence NAD

archivarka (badatelna)
dokumentatorka

konzervatorka

konzervatorka (dohoda o provedeni badatelské ¢innosti)

bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpec&nostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik
bezpecénostni pracovnik

bezpecénostni pracovnik

Oddéleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  €innosti

Mgr. Helena Pochobradska, Ph.D.

Magr. Jifi Nechvile

Jana Vinklerova

archivarka, vedouci oddéleni

archivar

archivarka
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Bc. Alexandr Borovec archivar
Mgr. Jana Simkova archivarka (Gastecny uvazek)
Mgr. Alzbéta Langova archivarka (od bfezna 2013 na rodi¢ovské dovolené)

Odd éleni ekonomicko-provozni

Lenka Bokovéa finan€ni acetni

Hana Fajkusova ucetni

Hana Macakovéa Ucetni (zastup za MD Marcely Sedlakové do 31.10.2013)
Marcela Sedlakova Gcetni (od 1.11.2013)

Richard Kralik investiéni referent a provozni technik
Renata Pllpanova mzdova Ucetni

Leontin Hanus$ technicky pracovnik

Zdena Merklovéa uklizecka

Zuzana Kohoutova ucetni

Miroslav Krynek technicky pracovnik (domovnik)
Véaclava Janovska uklizec¢ka

2.2 Prostorové podminky archivu

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii k 31.12.2013 &ini 24 548,02 bm

Celkové mnoZstvi archivnich soubort 3 166 fondl a shirek
Pocet zpracovanych metra archivalii 14 892,83 bm (tj. 60,67%)
- z toho inventarizovanych 11 099,79 bm (tj. 45,22%)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 9 655,19 bm (tj. 39,33%)

Kapacita rezervnich ukladacich prostor &ini cca 200 bm. Uloznou kapacitu nového objektu v arealu
Kovova nelze zatim spolehlivé vycislit, pohybuje se v Fadu nékolika béZznych kilometr(.

2.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

2.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

V souladu s platnou legislativou probihala skartac¢ni fizeni u vefejnopravnich plvodcu a dle potfeby
u soukromopravnich puavodcl. V roce 2013 byly provadény kontroly a metodické dohlidky pouze
v ramci skarta¢nich Fizeni. Na vybéru archivalii se podileli kolegové H. Pochobradska, J. Vinklerova a
J. Nechvile, ktefi vyfidili v prab&hu roku celkem 236 skarta €nich navrh G u 223 pivodc t a 35 mimo

skarta €nich Fizeni. 54 skarta €nich Fizeni prob éhlo s p fevzetim archivalii a 182 bez p fevzeti
archivalii.

Z ¢innosti likvidovanych spole¢nosti byly pravidelné pfejimany archivalie vybérem mimo skartaéni
fizeni ve spolupraci s likvidatory, insolvenénimi spravci a komerénimi spisovnami.

V ramci pfedarchivniho dohledu Ize uvést vyznamnéjsi pfirtstky do fondd KRNAP Vrchlabi, CHKO
Orlické hory, Vychodoceské galerie Pardubice, Narodni pamétkovy Ustav Pardubice, Sprava a udrzba
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silnic Pardubického kraje, Celni Feditelstvi Hradec Kralové, Finan¢ni feditelstvi Hradec Kralové, Statni
zemédélska a potravinarskéa inspekce Hradec Kralové. Mimo skarta¢ni fizeni byly vybrany archivalie
do fondl Sativa Havlick(v Brod a Vyzkumny a Slechtitelsky Ustav bramborarsky Havlickav Brod od
firmy Sativa Praha — pracovisté Kefkov u Pfibyslavi.

Z podnikt byly zaznamenany vyznamné pfirGstky od Sklafského Ustavu Hradec Kralové, zajiStény
byly rovnéz archivdlie zlikvidovanych firem, jako napf. Telegrafia (Tesla) Pardubice, J. Porkert
Skuhrov nad Bélou, Vitka Brnénec.

V ramci vnéjSich zmén bylo v roce 2013 zaevidovano celkem 27 pfirtstkd do evidence NAD.
Metodicka jednani

Po zméné archivni legislativy byla i v roce 2013 pozornost oddéleni metodiky zaméfena predevsim
na vefejnopravni puvodce, kterym byly poskytovany individualni metodické konzultace, pfipadné
hromadna Skoleni. Celkové se tak uskuteCnilo 107 navstév pfimo u puvodch (véetné
soukromopravnich) a 31 konzultacnich jednani probéhlo na pracovisti SOA v Zamrsku v Hradci
Kralove.

V prabéhu roku 2013 bylo posouzeno nékolik dil¢ich Uprav spisovych norem jak vefejnopravnich,
tak soukromopravnich plvodcu. Mezi jinymi napf. spisova norma Hvézdarny a planetaria v Hradci
Kralové, Fakultni nemocnice Hradec Kralové, Krajské nemocnice Pardubice, Univerzity Pardubice,
Vy3si policejni Skoly MV CR v Opatovicich nad Labem, T-CZ, a.s. Pardubice, Miékarny Hlinsko a
dalSich.

Dulezitou soucasti ¢innosti oddéleni metodiky, vybéru archivalii a kontrolni ¢innosti je posuzovani
podminek pro udéleni koncese ,vedeni spisovny* a pravidelna spoluprace s komerénimi spisovnami.
V roce 2013 byla udélena 1 koncese komeréni spisovné: Manzelé Pechancovi, Strahovska 1084,
LitomysI-LitomySl mésto. V dohledu SOA v Zamrsku je evidovano celkem 20 aktivnich komerénich
spisoven.

Nadale pokracovala spoluprace s jedinym akreditovanym archivem ve spravni oblasti SOA
v Zamrsku tj. Archivem Univerzity Hradec Kralové. Rovnéz spoluprace s Krajskymi Gfady zUstava na
velice dobré udrovni. Vroce 2013 byl aktualizovan pfehled organizaci zfizovanych kraji, s nové
vzniklymi byla navazana spoluprace pfi vykonu spisové sluzby.

Metodickd jednani byla vedena nejen smérem k obéma skupindm plvodcl, ale i vic¢i statnim
okresnim archiviim, které jsou soucasti Statniho oblastniho archivu v Zamrsku.

Statni kontrola

S ohledem na aktualni stav legislativy a probihajici generdlni inventuru byl i v roce 2013 omezen
vykon statnich kontrol u vefejnopravnich pavodct, pozornost metodickych navstév byla zaméfena na
kontrolu odstranéni nedostatkt z minulych kontrol a metodiku celkové péce o dokumenty. Na zékladé
podnétti odboru kontroly a dozoru MV CR bylo uskute¢néno celkem 5 metodickych dohlidek (z toho
jedna naslednd) u obci, kde byly zjiStény nedostatky ve vedeni spisové sluzby. Dohlidky probéhly ve
spolupraci s pfisluSnymi okresnimi archivy.

2.3.2 Zpracovani archivalii

Hlavnim a zasadnim Ukolem v &innosti archivu bylo v roce 2013 provadéni generalni inventury
zahajené jiz ve druhém pololeti roku 2012. Generalni inventuru provadéli nasledujici zaméstnanci: J.
Kuba, Z. Dubova, H. Machatova (spravkyné fondi odpovédné za evidenci NAD), M. Paukrt, M.
Skopalova, A. Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, H. Pochobradskéa, J. Simkova, M. Veselikova, M.
Severa, T. Lana, P. Janikova a A. ToSovskd. Do provadéni Gl se zapojili rovnéz zaméstnanci
oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence NAD.
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Prehled poradacich praci SOA v Zamrsku v roce 2013 dle jednotlivych oddéleni:

Oddéleni metodiky, vyb éru archivalii a kontrolni  €innosti

Vzhledem k tomu, Ze se na provadéni Gl podileli vSichni zaméstnanci oddéleni, byly poradaci
prdce omezeny na zpracovani pfirGstkd a to formou manipula¢nich seznami. Kromé toho byly
dokongeny nékteré rozpracované fondy z minulych let. J. Simkova rovnéz pfepsala do Janusu 6
archivnich pomtcek zpracovanych A. Langovou (NAD 584, 590, 1251, 1252, 1253, 1257) a dalSich 6
pomUcek upravila dle nové legislativy (NAD 1418, 1093, 1422, 1530, 2 341, 360).

Dokonc¢ené fondy v roce 2013:

NAD Nazev Casovy Zpracovatel Druh Pocet bm
fondu/sbirky rozsah pom ticky
3383 ORSIL, s.p. 1965- J. Manipulaéni 0,33
Castolovice 1993(1999) Vinklerova seznam
1033 Josef Bartos a 1913-1947 J. Manipula¢ni 0,11
spol. slévarna a Vinklerova seznam
strojirna Hedvikov
2844 KOVOLIS, s.p. 1949-1993 J. Manipulaéni 0,33
TfemoSnice Vinklerova seznam
3178 TIBA, s.p. Dvar (1858)1946- J. Manipulaéni 2,10
Krélové nad Labem 1985 Vinklerova seznam
2830 VIGONA, s.p. (1946( J. Manipulaéni 2,85
Svitavy 1949-1993 Vinklerova seznam
(1998)
VITKA 2006-2011 J. Manipulagni 0,43
TEXTILES, a.s. Vinklerova seznam
Praha, Brnénec
2778 VITKA, a.s. 1960-2007 J. Manipula¢ni 1,10
statni, Brnénec Vinklerova seznam
4110 Lesni spolecnost (1991)1992- J. Nechvile Manipulaéni 2,00
Hradec Kralové 2003 seznam
2524 Lihovar Chrudim, 1871-1947 J. Simkova Inventar 1,50
s.r.o. Chrudim
3072 Malburg a syn, 1887-1944 J. Simkovéa Inventar 0,28
a.s. Smifice
733 Statni statek (1955)1960- H. Inventar 2,72
Hofice 1986 Pochobradska
(H. Machatova)
1590 ROH — Statni 1960- H. Inventar
statek Kraliky 1990(1991) Pochobradské 035
(H. Machatova)
283 Statni statek 1949-1974 H. Inventar 1,82
Vysoké Myto Pochobradska
(H. Machatova)
Celkem 15,92
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Rozpracované archivni fondy (zbyva dokoncit inventare)

NAD Nazev AS Casovy rozsah Zpracovatel Po ¢&etbm
1518 Knotek a spol., Ji¢in 1881-1951 J. Nechvile 2,13
1879 Vychodoceské (1927)1946- A. Borovec 9,25
elektrarny, a.s. Hradec 2000
Kralové
902 Technicko- 1988-1922 A. Borovec 1,37
opravarensky podnik, s.p.
Pardubice
Sklafsky Ustav Hradec J. Simkova Cca 15
Kralové formou
soupisu
Oddéleni spravy a zpracovani archivnich fond @ a sbirek
Dokonc¢ené fondy:
NAD Néazev fondu/sbirky Casovy rozsah |Zpracovatel  Druh Poéet bm
pom tcky
4134 Lichevni soud Ji€in 1920-1924 M. Inventar 0,11
Skopalova
408 Velkostatek Studenec-Fort 1642-1948 T. Lana Inventar 5,02
24 Milosrdni bratfi Nové Mésto (1574)1696- T. Lana Inventar 4,13
nad Metuji 1948
4108 Rodinny archiv Hiltld Studenec | 1874-1979 T. Lana Inventar 1,21
4132 Krajské sdruzeni advokatt 1965-1990 T. Lana Inventar 0,35
Hradec Kralové |l
73 Ceska socialni pomoc — 1946-1949 T. Lana Inventar 0,22
krajsky tajemnik Hradec
Kralové
543 L:JstFedni svaz obchodu pro 1944-1947 T. Lana Inventar 0,11
Cechy a Moravu — zemni
Ufadovna Hradec Kralové
2960 Vychodoceska Zupa 1919-1939 T. Lana Inventar 0,11
nemocenskych pojiStoven
Pardubice
1042 Dilo — podnik CFVU, oblastni 1971-1981 T. Lana Inventar 0,22
stfedisko Hradec Kralové
3643 Statni statek Rokytnice nad 1991-1993 P. Janikova Inventar 0,11
Jizerou
3879 Farma KrkonoSe, s.p. Ponikla | 1990-1992 P. Janikova Inventar 0,11
117 ROH - zakladni organizace 1965- P. Janikova Inventar 0,44
Statni statek Vysoké nad 1990(1992)
Jizerou
276 Rodinny archiv Leslit Nové 1638-1869 A. Valenta Inventar 3,46
Mésto nad Metuiji
277 Rodinny archiv Parist 1770- A. Valenta Inventar 10,48
Zamberk 1948(1960)
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NAD Néazev fondu/sbirky Casovy rozsah |Zpracovatel  Druh Poéet bm
pom tcky
3519 Cetnicka patraci stanice 1935-1942 J. Cerninova | InventaF | 0,39
Hradec Kréalové
3511 Velitelstvi ¢etnického oddéleni | 1914- J. Cerninova | Inventéar 0,24
Ji¢in 1945(1953)
3514 Velitelstvi Cetnického oddéleni | 1906-1943 J. Cerninova | InventaF 0,12
Nachod
3516 Velitelstvi ¢etnického oddéleni | 1868-1945 J. Cerninova | Inventéar 0,12
Chrudim
3554 Velitelstvi Cetnického oddéleni | 1929-1945 J. Cerninova | InventaF 0,22
Hradec Kréalové
194 Rodinny archiv Auerspergl (1704)1784- M. Inventar (4,89)
Zleby-Statinany 1939(1944) Veselikova (zbyva
Gvod)
205 Krajsky soud Ji¢in 1829- M. Inventar (353,45)
1949(1954) Skopalova (zbyva
Gvod)
Celkem

Nedokoncéené fondy:

NAD Néazev fondu/sbirky Casovy Zpracovatel [Po cet Stav
rozsah bm zpracovanosti
375 Velkostatek Opoc¢no 1581-1949 | J. Kuba Dokonc¢ena
inventarizace

190 Shirka matrik 1587-1949 | Paukrt, Dokonceni

Vychodoceského kraje Pavlicek, 2016
Cerninova

265 Rodinny archiv Kinskych (1401)1418 | M. Skopal Dokonceni
Chlumec nad Cidlinou -1948 2014

871 Rodinny archiv 1626-1945 | J. Vozar Dokonceni
Dobfenskych Chotébof 2014

269 Rodinny archiv 1805-1945 | V. Pitucha Dokonceni
Chaumburg-Lippe Nachod 2014

271 Rodinny archiv Kinskych 1616-1951 | A. Valenta Dokonceni
Kostelec nad Orlici 2014

241 Statni statek Pardubicko- 1959-2002 | P. Janikova 3,00 Dokonceni
DraZkovice 2014

3458 Exponovany Stabni 1906-1936 | J. Cerninova | 2,20 Dokonceni
cetnicky dustojnik Hradec 2014
Kralové

3512 Protektoratni kriminalni 1942-1945 | J. Cerninova | 1,50 Dokonceni
policie — Gfadovna Hradec 2014
Kralové

3513 Velitelstvi protektoratni 1938-1945 | J. Cerninova | 0,40 Dokonceni
uniformované policie 2014
Hradec Kralové

Oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence NAD

M. Storek pokracoval v pofadani dodatkd fondu Velkostatek Rychmburk (Pfedhradi) —
Chroustovice — Kosumberk. J. Cerninova provadéla poradaci préace viz vyse uvedeny prehled.
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Byly adjustovany (uloZzeny do archivnich obald) fondy KV KSC Pardubice a KV KSC Hradec
Kralové (manipulantka A. ToSovska).

M. Severa doplfioval soupis peceti, pecetidel a otiskd peceti.

2.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

Pracovnici badatelny vedle bézné badatelské agendy, priorace a zakladani archivalii, pfipravy
zapujcéek a materialt pro zhotoveni kopii, vyfizovali téz Gfedni matri¢ni reSerSe a jednoduché pisemné
badatelské dotazy. V roce 2013 bylo zaloZeno celkem 1117 badatelskych listd, z toho 61 (7,2%) tvofili
cizinci. Celkovy pocet navstév (pocet zaznami v jednotlivych badatelskych listech) €inil 2 998, z toho
152 cizincl. Badatelna byla uzaviena pro vefejnost pouze 2.5.2013, 9.5.2013 a od 16.12.2013 do
1.1.2014 z divodu vyhotoveni statistiky, roéniho Uklidu materidlu a Cerpani dovolenych. Po zbytek
roku byla oteviena kazdé pracovni pondéli, Gtery, stfedu a Ctvrtek. Badatelna byla oteviena 192 dni
v roce a denné ji navstivilo primérné 16 badateld.

Pocet zapljcek archivalii ze SOAZ ¢inil vroce 2013 celkem 18, vypujéek do SOAZ bylo 5,
pracovnici fotodilny bylo pofizeno 2 806 kust reprodukci archivalii pro Zadatele, vyhotoveno bylo 202
matri¢nich vypist pro Ufedni potfebu a 650 vypisu pro soukromé ucely.

Oddéleni spravy a zpracovéani archivnich fondd a sbirek FeSilo 66 badatelskych dotazl a reSersi,
265 zadosti pro spravni Gcely, z toho 35 zadosti ministerstva obrany v ramci zakona ¢. 262/2011 Sbh.
(protikomunisticky odboj) a 58 v ramci zakona €. 268/2012 Sh.,(cirkevni restituce).

Badatelské dotazy vyfizovalo rovnéZz oddéleni metodiky, vybéru archivalii a kontrolni &innosti.
V roce 2013 bylo vyfizeno 55 badatelskych dotazd na pracovisti v Zamrsku, pocet dotazd na oddéleni
metodiky v Hradci Krélové nelze spolehlivé vyc€islit — jednd se o nékolik desitek pisemnych,
telefonickych ¢&i osobnich odpovédi na dotazy tykajici se zejména dohledani doby zaméstnani a
dalSich.

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace

Béhem roku 2013 pokracovala spoluprace s Univerzitami v Pardubicich a Hradci Kralové a
kulturné-védeckymi institucemi v regionu. H. Pochobradska vyu€ovala archivnictvi a spisovou sluzbu
na Univerzité v Pardubicich. Pro studenty FF Univerzity Pardubice, fakulty Restaurovani Univerzity
Pardubice a autorského kolektivu projektu Luze v déjinach byly uspofadany exkurze.

SOA v Zamrsku spolupracoval s Obecnim Ufadem v Zamrsku pfi odhaleni pamétni desky generala
Ferdinanda Bubny-Litice (1768 na zamku v Zamrsku — 1825) dne 19.10.2013 na pravé vézi priceli
zamku, pficemz byly pro vefejnost zpfistupnény nékteré prostory arealu.

Archiv rovnéZ spolupracoval s Ceskou televizi pfi natadeni dilu z cyklu Tajemstvi rodu a pro
zpravodajskou relaci regionalnich zprav (vysilano 5.2.2013).

M. Storek se podilel na realizaci projektu LuZe v d&jinach II. a lll. dil.

M. Storek a J. Pavliek se zagastnili konference Od charity k socialni politice ve méstech v 18. —
20. stoleti, M. Storek pak konference Archivy a knihovny v digitdlnim svété a seminafe sdruZeni
CESNET dlouhodobé uchovani elektronickych dat.

M. Severa je ¢lenem tymu specifického vyzkumu na Katedfe PVH a archivnictvi FF Univerzity
Hradec Kralové s ndzvem Poklady z vosku (Pecet v kultufe a spoleénosti stfedovéku a novovéku).
Déale M. Severa prednesl na seminafi Vesnické technické objekty referat Vesnické technické objekty
z pohledu archivafe na zakladé pramen v SOA v Zamrsku (Regionalni muzeum Vysoké Myto
14.10.2013).
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J. Kuba pfednasel 2.4.2013 o matrikach a genealogii v M&stském muzeu v Ceské Trebové.

H. Pochobradské pfipravila prednasku pro studentskou sekci CAS pfi Univerzité Hradec Krélové o
soucasném francouzském archivnictvi. H. Pochobradska také pracovala v RozSifené pracovni
skupiné pro Novéa zékladni pravidla ke zpracovani archivnich fondd.

SOA v Zamrsku se opét zucastnil na akci Zamek plny knih ve VychodoCeském muzeu
v Pardubicich (22.11.2013).

Archivarfi oddéleni metodiky se zucastnili Celostatni konference archivaru v Ostravé ve dnech 3. —
5.6.2013 (H. Pochobradska s pfispévkem).

Ediéni a publika €ni €innost

Vykonny redaktor M. Paukrt pfipravil k vydani dalSi ¢islo Sborniku praci vychodo&eskych archivu €.
16 (vyjde vroce 2014). Dalsi publika¢ni €innost zaméstnancu archivu je uvedena v samostatné

priloze.

2.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Ochrana

V roce 2013 byly pofizovany reprodukce pro zajiStovaci ucely. Mikrofiimovano bylo 45 114 policek,
vyvolano 83 114 poli¢ek. Pro studijni Gcely bylo kopirovano a vyvolano 129 012 poli¢ek. Jednalo se o
reprodukce knih ze Sbirky matrik Vychodoceského kraje, tim by mély byt hotovy opravy vadnych
mikrofilmd této sbirky pofizené v minulosti.

V centrdle SOAZ bylo provedeno celkem 25 kontrol stavu archivalii automatickym méfenim pomoci
¢idel, bezdratovym pfenosem naméfenych dat do PC, automaticky byly vyhodnoceny a na zakladé
vysledkl probihalo fizené vétrani v depozitafich v priibéhu celého roku.

Evidence

Byla vedena z&kladni a druhotna evidence NAD, vnitfnich a vnéjSich zmén, archivnich pomucek
SOA a SOKA, opravovany faktické a jazykové chyby v evidenci.

V evidenci archivu je ke konci roku 2013 celkem 24 570,61 bm archivalii, coz predstavuje 3 152
archivnich fondl a sbirek, znichz 15050,80 bm je zpracovanych, ztoho 11 186,96 bm
inventarizovanych.

Digitalizace

Digitalizace Sbhirky matrik Vychodoceského kraje probiha od ¢ervna 2009, v letech 2011 — 2012 a
v prvni poloviné roku 2013 byla z provoznich duavoda prerusena. Ke konci roku 2013 bylo
digitalizovano celkem 5 300 knih (pfes 46% celé shirky), tj. celkem 860 000 snimkd. Na internet dosud
byla umisténa ke stazeni vice jak tfetina knih z celé sbirky, kompletné digitalizovany jsou matriky
fimskokatolickych farnich GUfadd z okrest Rychnov nad Kné&znou, Usti nad Orlici a Svitavy, matriky
farnich dfadd nekatolickych cirkvi z celé oblasti SOA v Zamrsku a civilni matriky z celé oblasti,
¢astec¢né jsou digitalizovany matriky fimskokatolickych farnich Gfadd z okresu Nachod. Pokracovala
rovnéz digitalizace vedut, listin, kulturnich pamatek a map a planu.

V ramci projektu Vyzkumného Ustavu geodetického, topografického a kartografického Zdiby NAKI
(Kartografické zdroje jako kulturni dédictvi. Vyzkum novych metodik a technologii digitalizace,
zpfistupnéni a vyuziti starych map, planQ, atlas a globl pfipravil M. Severa k digitalizaci 1097
inventarnich jednotek (tj. 2016 mapovych listd) map (z fondd Vs Pardubice, Vs Rychmburk, Vs
Litomy3l a Ustfedni sprava $likovskych velkostatk.

Ve Statnim okresnim archivu Chrudim bylo digitalizovano 134 inventarnich jednotek listin z fondd
rodinnych archiv(i centraly SOA.
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2.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Personalni obsazeni konzervatorské a restauratorské dilny bylo zajisténo dvéma celymi Gvazky: R.
Andrlovou (prace pro SOKA Svitavy se sidlem v Litomy3li a SOKA Usti nad Orlici), J. Mladkovou
(prace pro centralu SOA v Zamrsku) a jednou dohodou o pracovni ¢innosti (M. Golikovd). V roce 2013
byly prace soustfedény na restaurovani poskozenych archivalii z aktualné pofadanych fondud, zejména
pak na matriky a mapy a plany uréené k digitalizaci.

BcA. Romana Andrlova

Archiv Fond/sbirka Dzna €eni Forma
SOA v Zamrsku | Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 793 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 805 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 167 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 152-11 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 38-9 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 141- kniha
7599
Shirka matrik Vychodoceského kraje 141-4241 kniha
Sbirka matrik Vychodoceského kraje 141-4245 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje 141-4551 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 185-14 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 48-4146 | kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 159- kniha
4043
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 46-7 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 46-14 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 167-3 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 167-35 kniha
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 165-37 kniha
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 165- kniha
4578
Sbirka matrik Vychodo¢eského kraje Sign. 165- kniha
4579
Shirka matrik Vychodoceského kraje Sign. 78-8065 | kniha
SOKA Svitavy AM Poli¢ka Inv. €. 13 listina perg.
AM Policka Inv. €. 14 listina perg.
AM Poli¢ka Inv. €. 15 listina
AM Policka Inv. €. 45 listina
AM Moravskéa Trebova Inv. €. 82 listina
AM Bystré Inv. €. 2 listina
AM Jevicko Inv. €. 33 listina
SOKA Usti nad AM Letohrad Inv. €. 2 listina perg.
Orlici
AM Letohrad Inv. €. 6 listina
AM Letohrad Inv. €. 7 listina
AM Kraliky Sign. 2(1092) listina
AM LanSkroun Z&znam €. 196 | listina
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2.6 Knihovna

V roce 2013 do knihovny SOA v Zamrsku pfibylo 345 svazku, stav knihovniho fondu tak na konci
roku ¢€inil 27 663 svazku. Béhem roku bylo realizovano 630 vypuijcek.

Cast prirastkti byla ziskana vyménou s jinymi institucemi za Sbornik praci vychodogeskych
archivd. Evidence knihovniho fondu je vedena v programu CLAVIUS, do kterého jsou zapisovany
knihovniho programu KNIHOPIS. Téméf polovina svazkl( je opatfena Carovymi kody programu
CLAVIUS.

Katalog knihovny je pfistupny vS8em uzivateldm ve vnitfni siti centrdly SOA v Zamrsku a vefejnosti
prostfednictvim internetovych stranek na http://www.vychodoceskearchivy.cz/zamrsk.

2.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Vzdélavani zam éstnanc U

R. Andrlova a J. Mladkova se zucastnily seminar restauratorl v Litomysli, v Praze a Kutné Hore.
Zaméstnanci badatelny se zucastnili exkurze do badatelen Narodniho archivu a Statniho oblastniho
archivu v Praze.

H. Pochobradska, J. Nechvile a J. Vinklerova se zucastnili dvou celostatnich porad metodik
pFedarchivni pécée, které se konaly v Cervené nad Vitavou ve dnech 15. — 16. 5. 2013 a 25. —
27.9.2013. H. Pochobradska se rovnéz zucastnila seminafe ke kontrolnimu a spravnimu fadu a
porady k vyznagovani vlastnictvi cirkevnich fond( v evidenénich listech NAD.

Administrativni prace

Od dubna 2012 byl v podminkach SOA v Zamrsku zaveden elektronicky systém spisové sluzby.
Do podaciho deniku centraly SOA v Zamrsku bylo v roce 2013 zapsano 1801 cisel jednacich, na
ekonomickém oddéleni v Pardubicich 571 a na oddéleni metodiky v Hradci Kralové 699 Cdcisel
jednacich. Celkem tedy bylo v rAmci SOAZ vyfizeno 3 071 ¢isel jednacich.

Ve fotodilné bylo vyhotoveno 8 817kust xerokopii pro sluzebni potfebu (navySeni o 30% oproti
roku 2012) a fotodokumentace pro konzervéatorskou dilnu.

V roce 2013 se uskutec¢nilo 5 celoarchivnich porad Feditele SOAZ, a sice 19.2.2013, 25.4.2013,
27.6..2013, 23.10.2013 a 12.12.2013.

Spréava po €itacové sité

V pribéhu celého roku probihala bézna Gdrzba datové sité, odstranovani poruchovych stavi,
aktualizace internetovych stranek centrdly SOAZ a spusténi internetového prohlize¢e katalogu

knihovny. Bylo zprovoznéno fungovani bezdratové internetové sité WIFI v prostordch badatelny
SOAZ.

Hospoda fsko - technické zabezpe ¢&eni archivu

Vroce 2013 byla provedena oprava fasady budovy zadmku véetné obou vézi. V souvislosti
s pozadavky EU byla vyménéna napln klimatizace v depozitafi C2. DalSi podrobnosti obsahuje nize
uvedena zprava z ekonomické oblasti za rok 2013.
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2.8 Zprava z ekonomické oblasti za rok 2013

Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku byly pro rok 2013 rozpisem R1 rozepséany celkové pfijmy
ve vysi 400.000,- K¢, vydaje v celkové vysi 64 296 tis. KE. Rozpoctovymi opatfenimi v pribéhu
roku byly pfijmy zvySeny na 638.000,- K& a vydaje zvySeny na 103 195 886,- K&. Konecny
rozpocet vydaju celkem po zapocteni MRP a NARP ¢inil 103 457 936,59 K¢. Organiza¢ni zmény
nebyly Zadné. Nebylo za&dné zapojovani prostfedkd zrozpoctu EU a FM. Z narokd minulého
obdobi byly zapojeny prostfedky ve vysi 143 840,59 K& do oblasti nakupu energii.

Rozpocet pfijmi byl v rozepsaném R1 ve vySi 400.000,- KE. V upravené R2 (rozpocet po
zmeénach) byly pfijmy rozpocétovym opatfenim navySeny na 638 tis.K¢.

Skutecnost ¢€ini 790 930,74 K& v pfijmech ostatnich nedarnovych a kapitalovych.

Rozdil mezi pfijmy planovanymi a skutecnosti tvofi z nejvyssi miry vysSi pfijmy z pronajmu
majetkd (celkem 434 tis.K¢).

V rozpisu R1 byly planované vydaje ve vySi 64296 tis.KE. V prabéhu roku 2013 doSlo v oblasti
vydajl k Gpravdm rozpoctu na zékladé vydanych rozpoctovych opatfeni. Konecné stanoveni
vydaji v R2 ¢&inilo 103 195 886,- K&. Naroky a mimorozpoctové zdroje roku 2013 &ini 262 050,59
Ke.

Z celkové vySe vydaji zlstalo nedoCerpano v oblasti investic 497 165,35 K&, ve mzdach
140 397,43 K& uréenych na dohody a v provozu 393 463,70 K&. Tyto prostfedky budou prevedeny
do naroka.

Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku byly pro rok 2013 v ramci kapitoly 314 ministerstvem vnitra
pfidéleny rozpoctové prostfedky na platy zaméstnancu v celkové vysSi 33 941 tis. K&. V prabéhu
roku nedoslo k zadnym zménam. Nejsou zadné nedocerpané prostredky.

Pocet systemizovanych mist k 31.12.2013 byl 137. Stav pracovnik(l dle R2 byl 137 zaméstnanci.
Skute¢ny pfepocteny stav je 134,33 zaméstnancu.

Ke konci roku bylo v SOA v Zamrsku jedno neobsazené misto, které vzniklo odchodem jednoho
pracovnika. Kratkodobé neplnéni planovaného evidenéniho stavu je zplUsobeno fluktuaci
pracovnikld na nékolika pozicich v priibéhu roku a pracemi na zkraceny Uvazek. Tato situace byla
Castecné reSena kratkodobymi Gvazky na dobu ur¢itou.

Odmeény za prace dle dohod:

Pridélené prostfedky na rok 2013 byly ve vySi 1,125.000,- K& Rozpoctovym opatfeni €. 71/2013
(A-hlavicka 1000001007) ze dne 23.8.2013, se prostfedky na ostatni platby za provedenou praci
zvySily 0 100 tis.KE.

Nedocerpany zlstaly prostfedky ve vysi 57 141,- K&.

Schvéleny rozpocet R1 Statniho oblastniho archivu v Zamrsku na rok 2013 v oblasti ostatnich
béZnych vydaja cinil celkem 13 251 tis.K&. Rozpocet R2 byl po pfevedeni oprav ze SMVS a
zapocteni RO ve vySi 19571 424,- K& Po zapoéteni MRZ a naroktl byl konecny rozpocet
19 833 474,59 KE.

Skute¢né cerpani prostfedkd k 31.12.2013 ¢ini 19 419 405,89 K¢&. Nedocerpané prostredky ve vysi
393 463,70 K¢ byly pfevedeny do naroku.

Z celkového objemu na ostatni provozni vydaje tvofi nadale nejvétSi polozky vydaje na energie
(klimatizace a vytapéni rozsahlych prostor depozitafl) a najemné z pronajatych prostor, dale ze
souhrnné polozky spotfeba materidlu, nakup regald do depozitafd a materialu pro Uschovu a
skladovani archivalii. V souvislosti s Generdlni inventurou byly vydany velké prostfedky na nakup

Stranka: 17



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

archivnich krabic a spisovych desek. Z oblasti sluzeb tvofi nejvétSi polozku vydaji kromé
najemného vydaje na revize a servis pristroju a zafizeni.

V roce 2013 nebyla zadna zahrani¢ni sluzebni cesta.

Zivelnymi katastrofami nebyly zpGsobeny Zadné skody.

V roce 2013 bylo v SOA v Zamrsku realizovano 7 inve  stiénich akci:
1) Objekt HK — Kovova

Akce byla vedena pod ¢islem 114V03200-3041 a zaregistrovana v systému 4.11.2013 pod &.j.
MV-126733-8/OPF-2013 s naklady 33 250 000,-K&.

2) Pofizeni vypocetni techniky do nového objektu HK-Kovova

Akce byla vedena pod ¢&islem 114V03100-3004 a zaregistrovana v systému 19.11.2013 pod &.j.
MV-126843-5/0PF-2013 s predpokladanymi naklady 600 000,-K&. Stanoveni vydajd na tuto akci
bylo vydano 19.12 2013 pod &.j. MV-126843-7/OPF-2013 s cenou 510 015,-K¢.

3) Zfizeni systému EPS v objektu HK-Kovova

Akce byla vedena pod ¢&islem 114V03200-3042 a zaregistrovana v systému 19.11.2013 pod &.j.
MV-126848-4/0PF-2013 s pfedpokladanymi néklady 417 185,-KE. Zménou registrace ze dne
29.11.2013 pod ¢&.j. MV-126848-6/0PF-2013 byly vydaje rozdéleny na projekt v hodnoté 20 000,-
K& a vlastni stavba v hodnoté 397 185,-K&. Na projektovou dokumentaci bylo vydano ,Dil&i
stanoveni nakladid“ dne 6.12.2013 pod ¢&.j. MV-126848-8/OPF-2013. Tato ¢ast byla dokonéena
davodu byla realizace akce zruSena a bylo zazadano o ,Zménu parametr( akce“, které bylo
vydano pod ¢.j. MV-126848-9/0OPF-2013 a jimzZ se termin realizace akce posouva do konce roku
2014. Nedocerpané prostfedky ve vysSi 397 185,-K¢& byly pfevedeny do narok( 2014.

4) Rekonstrukce klimatizace v SOkA Nachod

Akce byla vedena pod ¢islem 114V03200-3035 a zaregistrovana v systému 13.9.2013 pod ¢.j. MV-
90194-3/0OPF-2013 s pfedpokladanymi naklady 890 000,-K¢. Stanoveni vydaju bylo vydano dne
23.10.2013 pod ¢&.J. MV-90194-5/0PF-2013 s ¢astkou pro realizaci 561 277,-K&. Nedocerpané
prostfedky ve vySi 328 723,-KE byly rozpoctovym opatfenim prevedeny na financovani akce
.Zfizeni systému EPS v objektu Kovova a Pofizeni vypocetni techniky v objektu Kovova*“.

5) Rekonstrukce klimatizace v SOkKA Pardubice

Akce byla vedena pod ¢&islem 114V03200-3043 a zaregistrovana v systému 19.11.2013 pod ¢&.j.
MV-132119-3/OPF-2013 s predpokladanymi naklady 139 427,-K&. Stanoveni vydaji bylo vydano
dne 2.11.2013 pod &.j. MV-132119-5/0PF-2013 s ¢astkou pro realizaci 129 432,-K&. Finanéni
prostfedky na tuto akci byly pouzity z pfebytk( na rekonstrukci klimatizaci v SOA Zamrsk (74 372,-
K¢&) a v SOKA Chrudim(65 055,-K¢). Akce byla realizovana do konce roku 2013.

6) Rekonstrukce klimatizace v SOA Zamrsk

Akce byla vedena pod ¢islem 114V03200-3033 a zaregistrovana v systému 13.9.2013 pod ¢&.j. MV-
90213-3/0PF-2013 s predpokladanymi néaklady 615 000,-K¢&. Stanoveni vydaju bylo vydano dne
23.10.2013 pod ¢&.. MV-90194-5/0OPF-2013 s ¢astkou pro realizaci 540 628,-K&. Akce byla
dokoncena do konce roku 2013.

Predlozeni dokumentace k zavére¢nému vyhodnoceni akce ma termin 31.3.2014.
7) Rekonstrukce klimatizace v SOKA Chrudim

Akce byla vedena pod ¢islem 114V03200-3034 a zaregistrovana v systému 13.9.2013 pod ¢.j. MV-
90205-3/0PF-2013 s pfedpokladanymi naklady 720 000,-K¢&. Stanoveni vydaju bylo vydano dne
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23.10.2013 pod ¢&.. MV-90205-5/0PF-2013 s ¢astkou pro realizaci 654 945,-K&. Akce byla
dokoncena do konce roku 2013.

Predlozeni dokumentace k zavére¢nému vyhodnoceni akce ma termin 31.3.2014.

Nedocerpané prostfedky budou pfevedeny do narokd roku 2014 a pak rozpoctovym opatfeni
prevedeny k vyuziti na akci ,Zfizeni systému EPS v objektu HK-Kovova“.

V roce 2013 byly Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku poskytnuty dary na pokryti nakladu
spojenych s vystavou ,Nerealizované projekty na Pardubicku“ a tisk publikace ,Chrudimsko —
Mlyny a dalSi zafizeni na vodni pohon“. Na prvni akci pfispélo Statutarni mésto Pardubice ¢astkou
20 000,-K¢&, na druhou akci byl pfispévek v hodnoté 98 210,-K¢ s témito déarci: Mésto Hefmanuv
Méstec — 10 000,-K , Sdruzeni obci Mikroregionu Hlinecka — 20 000,-K, Vodovody a kanalizace
Chrudim, a.s. — 10 000,-K¢&, Spole¢nost pfatel Zeleznych hor — 17 210,-K&, Mésto Svratka — 5 000,-
K¢&, Mikroregion Hefmanomeéstecko — 11 000,-K&, Mésto TremoSnice — 7 000,-K&, Mésto Slatifiany
—10 000,-K¢ a Svaz obci KoSumberska — 8 000,-K¢.
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3 Statni okresni archiv Hradec Kralové

Skroupova ul. 695

Hradec Kréalové 500 02

tel. 495 402 611

fax 495 218 220, e-mail: sokahk@volny.cz

www.vychodoceskearchivy.cz

depozitar : Tresovice &.p. 32, tel. 495 447 042

3.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Radek Pokorny feditel

Jana Herzanova archivarka

Mgr. Jan Kosek archivar

Radka Kubickova uklize¢ka

Mgr. Martin Landsmann archivar

Mgr. Pavel Mrkvicka archivar

PhDr. Jifi Pavlik, PhD. archivar

Petr Soldan archivar

Stanislava Svatofiova archivarka (polovi¢ni Gvazek)
Mgr. Andrea SvatoSova archivarka

Dohody a spolupréace s jinymi oddélenimi:
Ing. Michal Munzar, Dis informatik SOA v Zamrsku

Lucie Blazejova od 16.9.2013 do 31.12.2013 na dohodu o provedeni prace
(digitalizace)

3.2 Prostorové podminky archivu

Celkova ulozni kapacita: 6 530 bm
Rezerva Ulozné kapacity: 870 bm
Ke konci roku 2013 je v archivu ulozeno 5 659,74 bm archivalii.

Vzhledem k moznostem umisténi archivalii v novém objektu Kovova dojde ke zruSeni
nevyhovujiciho depotu 402 na pudé objektu ve Skroupové ulici. V objektu Kovova Ize predpokladat
pro vyuziti SOkKA HK cca 1 az 2 bkm archivalii.

3.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

3.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii
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V roce 2013 bylo provedeno celkem 13 vybér( archivalii ve skartaénim Fizeni a 56 vybérd mimo
skartacni fizeni.

Metodicka jednani

Bylo provedeno celkem 41 metodickych navstév u plvodcu zaméfenych na metodiku, instruktédzni
jednani, vyjadfeni ke spisovym faddm a planim. Bylo vydano 81 potvrzeni o projednani zabezpeceni
archivu a dokument( zanikajiciho pavodce.

Statni kontroly

V roce 2013 byly statni kontroly nahrazeny metodickymi navstévami.

3.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2013 bylo uskuteénéno naplanované ukonceni praci na fondu Okresniho narodniho vyboru
Hradec Kralové IV. Vzhledem k enormnimu naristu pomocnych praci a nutnosti koordinace dojizdéni
pracovnik(l do depotu Tfesovice, bylo rozhodnuto provést tisk pomucky, adjustace, filiace a ukonéeni
praci na fondu Okresni soud Hradec Kralové na jafe roku 2014.

V mensi mife pokrac¢ovala digitalizace archivalii 1. typu, pficemz se prace soustfedily pfedevSim na
pamétni knihy obci, listiny Archivu mésta Hradec Kralové, Archivu mésta Novy Bydzov a na pamétni
knihy ziskané za pfislib digitalizace. Na zékladé uzaviené smlouvy dosSlo k masivni digitalizaci
scitacich operatd z fondu Okresni fad Hradec Kralové a Okresni Ufad Novy BydZov, vétsi ¢ast z nich
byla konvertovana, popséana a umisténa do noveé digitalni badatelny.

3.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

Vroce 2013 archiv navstivilo celkem 246 badateld, ztoho 4 cizinci a bylo evidovano 246
badatelskych témat. Celkem se uskute¢nilo 952 badatelskych navstév, 578 navstév informativnich a
bylo vydano 101 povoleni k fotografovani z archivniho materialu.

Byly vyfizovany reSerSe — 56 pro duchod, zaméstnani a Ufad prace, 5 pro matriéni zalezZitosti
(statni ob&anstvi), 72 pro majetkové Fizeni (dédictvi, odSkodnéni, majetkové vyrovnani) a 15 raznych
Zadosti ob€ant a instituci.

Ediéni a publika éni €innost

V roce 2013 byl v souladu s ediénim planem SOAZ pfipravovan archivem ve spolupraci s dalSimi
krélovéhradeckymi pamétovymi institucemi k vydani sbornik Kralovéhradecko 9 (2013), jehoz vydani
bylo o rok odlozZeno.

Probihala rovnéz priprava nového ¢isla sborniku Kralovéhradecko, prispévek byl odevzdan,
nedoSlo vSak k tisku. Ostatni publika¢ni €innost byla utlumena vzhledem k probihajici Gl.

Kulturn é osv étova ¢innost

V roce 2013 byly v archivu pofadany prednasky pro studenty hradeckych gymnazii, posluchace
externiho archivniho studia oboru archivnictvi a interniho studia oboru historie FF UHK a studenty PdF
UHK. Na této ¢innosti se podileli R. Pokorny a J. Pavlik.

Reditelem archivu byly poskytovany rozhovory regionalnim médiim v souvislosti s aktualnimi
historickymi tématy, mj. kroniky pro CT, J. Ko3ek poskytl informace Ceské televizi ohledné zvonicky
v méstské Casti Svinary.

Z dlouhodobych aktivit zaméstnanct archivu lze pfipomenout ¢lenstvi vredakénich radach
sborniku Kralovéhradecko, Historicka fotografie, ve vyboru CAS, zajisténi vyuky vybranych pfedmétd
pro posluchace FF Univerzity Hradec Kréalové.
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Védecko-vyzkumna €innost

Archivafi SOKA (R. Pokorny) se podileli aktivné na praci komise pro pfipravu Novych zékladnich
pravidel pro zpracovani archivniho materialu, na pripravé podkladii pro Technologickou agenturu CR
pro zadavaci dokumentaci softwaru pro tvorbu archivnich pomucek dle novych ZP a na pfipravé nové
archivni legislativy — konzultace pro OASSSL MV CR (R. Pokorny, M. Landsmann).

3.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Evidence

Agendu pfirGstkG a Ubytkd archivélii vedla operatorka PEVA S. Svatonova ve spolupraci s M.
Landsmannem. Vzhledem ke Gl byla evidence pfiristk( odlozena na dalsi rok. Ubytky v roce 2013
nebyly zadné.

Ochrana archivniho materialu

V roce 2013 byly pofizovany reprodukce pro studijni tcely. Celkem bylo pofizeno 452 kopii formétu
A3 a A4 pro badatelskou potfebu, 980 pro Gfedni potfebu. Bylo vydano 101 povoleni k uziti vlastniho
reprodukéniho zafizeni. Po cely rok probihala v obou budovach pravidelna kontrola mikroklimatu
depozitar elektronickymi prostfedky. V zavislosti na vysledcich méfeni byla upravovana teplota
v depozitafich, provadéna vymeéna vzduchu, popf. zakladnimi prostfedky zvySovana vlhkost.
V prosinci 2013 byla provedena vramci Generalni inventury protokolarni kontrola stavu archivni
pamatky.

Digitalizace

Tuto ¢innost vykonavala od 16.9.2013 do konce roku L. Blazejova, v prvni poloviné roku P. Soldan.
Zasadni byla digitalizace scitacich operatll z fondu Okresni Gfad Hradec Kralové I. a Okresni Ufad
Novy Bydzov dodavatelsky na zakladé smlouvy uzaviené SOA v Zamrsku.

Celkem bylo pofizeno vlastnimi silami 10 290 snimka (0,81 bm), dale byly pfevedeny dodavatelské
snimky do formatu jpg, opatfeny zakladnimi metadaty a v bali¢cich zip vlozeny do nové vytvorené
prezentace digitalni badatelny ¢lenéné dle obci kralovéhradeckého okresu a druhd archivnich soubort
v systému WordPress vyuzivanym SOA v Zamrsku a jeho archivy. Jednalo se 0 154 259 snimku (28,5
bm), zbyvajici ¢ast cca 11.5 bm bude pfevedena v nasledujicim roce. Celkem bylo nové pofizeno a do
webové prezentace ulozeno 164 549 snimkd.

Generalni inventura

Generdlni inventura postupovala vroce 2013 podle planu. V prabéhu praci dochazelo
k rozsahlému kartonovani, obalkovani, popfipadé doplfiovani daju na archivni koSilky ¢i rozkladani
spist ulozenych v pfelozenych pavodnich registraturnich bali¢cich. Do novych obald byly ulozeny
vSechny listiny a znacna ¢ast map dotenych fondl. Celkem bylo v roce 2013 pofizeno 11 105 novych
obalek a 3 890 kartonu (v ramci celé Gl 2012-2013 celkem 15 752 obalek a 5 718 karton().

3.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Vroce 2013 doSlo v restauratorské dilné v SOkKA Chrudim k restauratorskému zasahu u AM
Trebechovice pod Orebem — 5 listin €. 7, 10 — 13.

Stranka: 22



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

3.6 Knihovna

Spravcem archivni knihovny, knihovnikem a spravcem programu KP — Win a programu Clavius
byla A. SvatoSova. V roce 2013 plnila knihovna vSechny povinnosti vefejné knihovny dle pfislusné
legislativy. Byla provadéna bézna revize knizniho fondu spravcem knihovny.

Prirastek knihovniho fondu v roce 2013 byl 204 knihovnich jednotek, fond byl doplfiovan zcela
minimalné vzhledem k celkové Spatné finan¢ni situaci SOA.

Celkem knihovna hradeckého archivu ¢&itd 28 034 svazk( a z jejiho fondu bylo provedeno 896
vypujcek, z toho 365 badateli a 541 zaméstnanci archivu.

Rizeni archivu, pé &e o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

V prabéhu roku 2013 bylo do podaciho deniku zapsano celkem 383 ¢&isel jednacich a bylo vyfizeno
1 006 béznych dotazl formou e-mailu.

V obou budovéach archivu probihaly vlastnimi silami drobnéjSi bézné Gdrzbové prace (natér oken
v Tfesovicich, vyména oken bytového objektu v Tresovicich a dalsi). Z finan¢nich davodd byla opét
odloZzena prelozka vody v budové v Tfesovicich. Pracovnici archivu byli proSkoleni v bezpecnosti
prace a pozarni ochrané.

V archivu je v provozu vnitfni sit LAN, internet je pfistupny na 3 pocitacich fyzicky oddélenych od
sité, dale je k dispozici sit MV CR pro metodické oddéleni a vedeni SOA v Zamrsku. Multifunkéni
zafizeni Ricoh slouZi jako sitové tiskarna pro potfeby vétSiny zaméstnanct archivu.

V roce 2013 byly nadale provozovany www. stranky archivu umisténé na internetovém serveru,
ktery je spojen se siti internet pfipojenim k metropolitni siti Hradec Kralové a propojeni se siti
CESNET 2.

Archiv a oblastni informatik SOA spravoval centralni stranku archivi a oddéleni SOA v Zamrsku,
udrzoval digitalni Gfedni desku.

Stranky archivu do konce roku 2013 navstivilo 47 512 zajemcu (jedineénych pfistupd). Dne
20.12.2013 byla na strankach archivu zvefejnéna nové podoba digitélni badatelny obsahujici seznam
vSech obci okresu s popsanym spravnim a matricnim vyvojem. V posledni den roku archiv zfidil
facebookovou prezentaci http://www.facebook.com/archivhk.
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4 Statni okresni archiv Chrudim

Chrudim 537 01

FiliStinska ul. €p. 37 - centrala
tel. 469 660 411 sekretariat
fax 469 660 409

e-mail: soka@soka-cr.cz

URL: http://vychodoceskearchivy.cz/chrudim

4.1 Personalni podminky archivu

Magr. Ivo Sulc feditel
Mgr. Petr Bocek archivar, zastupce feditele
BcA. Petra Brendlova restauratorka - konzervatorka

BcA. Kristyna Dvorfakova  restauratorka - konzervéatorka

Otto Jifik adrzbar
Jana Lichtenbergova archivarka, hospodarka
Pavel Némec spravce sité

Mgr. David Novotny, Ph.D. archivar

Mgr. Radka Sulcova archivarka
Mgr. Jifi Vanécek archivar
Véra Vodrazkova archivarka
Poznamky:

Od 1. ledna 2014 byl navySen Uvazek P. Brendlové na 24 hodin tydné. Odborné archivni prace
vykonavala od 1.2.2013 na zékladé dohody o pracovni ¢innosti V. Rousarova. Pomocné archivni a
kancelafské prace vykonavala od 1.2.2013 na zakladé dohody o pracovni éinnosti R. Bruchova. Uklid
vykonavala celoro¢né na zékladé dohody o pracovni ¢innosti V. Kavkova.

4.2 Prostorové podminky archivu

Skute€na Uloznéa kapacita archivu ¢inila na konci roku zhruba 6500 bm.

Rezerva uUlozni kapacity €inila k 31. 12. 2013 zhruba 1100 bm. Spolu s prostorem pro fondy a
shirky SOKA Chrudim je &ast kapacity vyuzita pro SOA v Zamrsku (250 bm), pro stavebni
dokumentaci nachézejici se mimo fond Okresni narodni vybor Chrudim (290 bm), ¢ast archivni
knihovny (90 bm) a archivni registraturu SOKA Chrudim (10 bm).

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii:

K 31.12.2013 ¢inilo celkové mnoZstvi 3 583,24 bm archivalii, tj. 2 669 fond G a sbirek . Ke konci
roku 2013 bylo evidovano celkem 298 archivnich pom tcek (53 archivnich pomucek ubylo). ZaloZzeno
bylo celkem 159 novych fond .

v
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K 1.7.2012 byla zahéajena dle pokynd odboru archivni spravy a spisové sluzby MV CR a feditele
SOA v Zamrsku Generalni inventura Narodniho archivniho dédictvi v archivech CR, jeZ byla ukonéena
k 30.12.2013. S ohledem na novou metodiku k evidenénim jednotkam, archivnim pomackam a méreni
archivalii doSlo k rozsahlym zménam v evidenci NAD — nékteré fondy byly slouceny, jiné naopak
vznikly, u archivalii uloZzenych v kartonech narostl pocet béznych metra atp. Archiv byl pfi aktualizaci
evidence v kontaktu s Regionalnim muzeem v Chrudimi, méstskymi muzei v Hlinsku, Chrasti a Skutci
a sUfady Rimskokatolické cirkve, na jejiz 7adost bylo v evidenci NAD vyznadeno vlastnictvi
pfislusnych fondu. Byl zpracovan Protokol o generdlni inventufe z 21.1.2014. Na inventufe se podileli:
P. Bocgek, J. Lichtenbergova, D. Novotny, V. Rousarova, |. Sulc, R. Sulcova, J. Vanétek a V.
Vodrazkova.

4.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

4.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivalii
Bylo provedeno celkem 34 skartaCnich Fizeni u vefejnopravnich puvodcUl, z toho 26 s vybérem

archivalii. U soukromopravnich plavodcl nebylo provedeno zadné skarta¢ni fizeni. Nebyla vydana
Zadna trvala skarta¢ni povoleni. Mimo skarta¢ni fizeni bylo provedeno 68 vybéru archivalii.

Metodicka €innost

Archiv provozoval na svych internetovych strankach poradnu ke spisové sluzbé a kronikéafstvi.
Proved| 27 osobnich a 31 telefonickych konzultaci, ve dnech 14., 16. a 30. kvétna 2013 usporadal
v Chrudimi a v Hlinsku Skoleni ke spisové sluzbé pro vefejnopravni pivodce. Byly posouzeny Gtyfi
spisové fady.

Na zékladé podnétu odboru dozoru a kontroly vefejné spravy MV CR probéhla dne 21.10.2013
metodické dohlidka na Méstském Ufadu Se¢.

4.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2013 neprobihalo s ohledem na generalni inventuru NAD zadné zpracovani archivalii. D.
Novotny provadel pro SOA v Zamrsku inventarizaci fondu Velkostatek Vrchlabi. V ramci systému
posuzovani archivnich pomucek podle pokynu feditele SOAZ byly posouzeny tyto archivni pomucky:
Okresni ufad Dvar Kralové nad Labem — scitaci operaty a vodni spisy a Okresni Ufad Vrchlabi —
scitaci operaty a vodni spisy (SOkA Trutnov).

4.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

Na vyfizovani badatelskych dotaz(i se podileli dle odbornosti vSichni archivafi. Byly provedeny
nasledujici reSerSe pro Gfedni potfebu: cirkevni restituce (3 pfipady), odSkodnéni obyvatel
Zakarpatské Ukrajiny a Dé&jiny vézenstvi v Chrudimi pro expozici na Den pamatek. Déle bylo vyfizeno
celkem 281 pisemnych a telefonickych dotazu.

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace

Vyzkum

Kroniky a kronikarstvi na Chrudimsku — pokracoval dlouhodoby projekt doplfhovanim databazové
evidence a digitalizaci kronik. Byly zpracovany podklady pro tvorbu Zakladnich pravidel pro
zpracovani archivalii (4. a 7. kapitola) a pro projekt systému narodnich autorit Interpi, pro popis
pavodcll v systému PEVA a pro projekt softwaru pro zpracovani archivalii (feSeno Technologickou
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agenturou CR). Byly zpracovany podklady pro publikaci Chrudimsko, Mlyny a dal3i zafizeni na vodni
pohon.

Vystavy

V roce 2013 nebyly realizovany.

Prednasky

O genealogii (I. Sulc, Slatinany 29.3.2013)

Spoluprace s médii

Rozhovor (1. Sulc) pro Cesky rozhlas Pardubice Posviceni v Chrudimi (26.3.2013)
Ugast na konferencich

Konference Interdisciplinarita (Litomysl, 24.5.2013), Seminar konzervace a restaurovani voskovych
pfedmétl (Praha, 17.10.2013), Seminaf ke knizni vazbé (Kutnd hora, 28.11.2013), Metadata a
fotografické archivalie. Seminaf Podjestédské pobocky Ceské archivni spoleénosti (Semily, 4.4.2013),
Prezentace publikace Chrudimsko, Mlyny a dalSi zafizeni na vodni pohon na seminafi o vesnickych
technickych stavbach (Vysoké Myto, 15.10.2013), Seminar feSitelll narodnich autorit v rdmci projektu
Interpi (Brno, 18. az 19.11.2013.

Ruzné

Nebyla podana zadna informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., uskutecnily se Skolni exkurze a
probihala spoluprace s déjepisnym seminafem chrudimského gymnéazia a dalSimi Skolami, véetné
Univerzity Pardubice.

I. Sulc plsobil v pracovnich skupinach pro pfipravu Novych zakladnich pravidel pro zpracovani
archivalii (v ramci toho ucast na zasedani Védecké archivni rady 18.3.2013 a na poradé feditell
21.5.2013), v edi¢ni radé SOA v Zamrsku, v komisi pro nékup archivalii, redakéni radé Chrudimskych
vlastivédnych listl, ve skupiné feSiteld projektu Interpi, a ve skupiné pro software pro zpracovani
archivalii pfi Technologické agentufe CR.

Ediéni a publika €ni €innost

Je uvedena v samostatné ¢asti vyrocni zpravy.

4.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Archivalie byly uloZzeny fadné, problémy s degradaci materidlu a biologickym napadenim v dobé
pred pfedanim do péce SOKA byly feSeny dle moznosti konzervatorské dilny.

Byly pofizovany analogové a digitalni reprodukce pro studijni a prezentacni Ucely dle aktualnich
potfeb. Probihala kontrola depozitafd a jejich mikroklimatu, loka¢nich pland.

Digitalizace
Probihala digitalizace archivdlii z fondu Statniho oblastniho archivu v Zamrsku.
Razné

Generalni inventura probihala v ramci celého roku 2013 podle planu.

4.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Personalni obsazeni restauratorské dilny: BcA. Petra Brendlova, BcA. Kristyna Dvorakova.
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Vybaveni dilny umoZznovalo provadét vétSinu potfebnych zasahd na zakladnich typech materialt a
archivalii (dezinfekce jednotlivin, ¢iSténi, konzervovéani, dolévani papiru, knizni vazby, listiny, knihy,
spisy, mapy, kGze, pergamen, papir, atd.)

SOKA Chrudim:

Archiv mésta Hefmanav Méstec, inv. €. 2605, pergamenova listina,
Cech platenikd, barvifd Hlinsko, inv. €. 16, Gfedni kniha,

Cech Sevcu Ronov nad Doubravou, inv. €. 4, pergamenova listina,
Archiv mésta Chrudim, inv. €. 630, étyfi technické vykresy,

Archiv mésta Hlinsko, zlomek zhostného listu z roku 1739,

Archiv mésta LuZe, inv. €. 280, 284, 306, 328, 343, 348, 352, 353, 374, 451, 481, 521, 524, 526,
531A, 531B, 535, 748, spisy,

Sdruzeny cech kovérd, kolart, bednérd, zadmecénikd, truhlafd, sklenard, ruénikarad Prose€ (u
Skutée), inv. €. 1, tfedni kniha,

Cech hrn¢ifa Skuteg, inv. €. 1, pergamenova listina,

Cech Feznikd Prose¢ (u Skutce), inv. €. 1, Ufedni kniha s peceti,

Archiv mésta Chrudim, inv. €. 630, tfi technické vykresy,

Archiv mésta Chrast, inv. €. 11, 13, 26, spisy.

SOKA Ji €in:

Archiv mésta Kopidlno, inv. €. 14, Gfedni kniha,

Cech pekaru a pernikard, inv. €. 8 - &tyfi kusy vedut, inv. €. 10 — dva kusy vedut,
Archiv mésta Kopidlno, inv. €. 13, Gfedni kniha,

Cech tkalcu Ji¢in, inv. €. 4, dva kusy vedut,

Cech feznikd Hofice, inv. €. 11, tfi kusy vedut.

SOKA Hradec Kralové:

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. &. 7, papirova listina s pfitiSténou peceti pod papirovym krytem,
Archiv mésta Hradec Kralové, inv. €. 11, papirova listina,

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. ¢. 10, papirova listina,

Archiv mésta Hradec Kralové, inv. ¢. 12, papirova listina,

Archiv mésta Hradec Kralové, inv.¢. 13, papirova listina, tfi pfitiSténé Selakové peceti.
SOKA Trutnov:

Cech hornikd Vrchlabi, inv. €. 1, afedni kniha s pfivéSenymi pecetémi,

Cech pekafl Zacléf, pergamenova listina z roku 1619 s pfivéSenou peéeti,

Cech krejcich Vrchlabi, inv. €. 1, listina,

Cech kozesnikd Vrchlabi, inv. €. 2, listina,

Shirka map a plantd Trutnov, 51 map.

Déale probihaly ambulantni, méné rozsahlé zasahy dle aktuélnich potfeb (pfirustky, archivalie
zachycené béhem GI, konzervace nékolika peceti ze SOA Zamrsk uréenych k digitalizaci, dezinfekci
knih a spisti ze SOkKA Ji¢in).

Nebylo provedeno zadné konzervovani a restaurovani zakazkovym zplasobem.
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4.6 Knihovna

Knihovna dosahla celkového poctu 12 248 prirlstkovych €isel, za rok 2013 ¢&inil pFirastek 146
prirastkovych &isel.

4.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Hmotné a technické zabezpe ¢&eni archivu

Vétsi vydani: vymeéna chladiciho systému (654 945,- K&), obaly na archivalie (57 406 K¢,-), servis
kopirky vcetné spotfebniho materidlu (65 459,- K¢), revize EPS a EZS (19 481,- K¢), servisni
prohlidka chladici jednotky (14 500,- K&), servisni prohlidka vzduchotechniky (12 705,- K&) a dalSi.

Vzdélavani zam éstnanc U

Zaméstnanci se zucastnili Skoleni administratord EKIS Sepie, Skoleni spravct programu EKIS,
Skoleni zdravotnik(, Skoleni bezpecnosti prace a pozarni ochrany véetné cvicného poplachu, Skoleni
fidi€a referentskych vozidel.

Pécée o zaméstnance

P. Némec, I. Sulc a J. Van&tek se zucastnili setkani pracovnikd SOA Zzamrsk v Nachodé
(11.10.2013).

Praxe student U

Vroce 2013 absolvovali v archivu praxi 4 studenti historie a archivnictvi z univerzit v Hradci
Krélové, Olomouci a Pardubicich.

Vyuzivani internetu

Pro vnitfni sit’ archivu, pro internetovou sit, provoz datové schranky SOkA Chrudim, v bfeznu 2013
byla pfidana obséhla poradna k nej¢astéjSim badatelskym dotazdm.
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5 Statni okresni archiv Ji ¢€in

Ji¢in 506 01

Raisova 533 - centrala

tel. 493 531 894 feditel, 493 531 887 sekretariat
fax 493 531 887, e-mail: posta@soka-jc.cz

Internet: www.vychodoceskearchivy.cz

5.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Karel Chutny feditel

PhDr. Eva Bilkovéa archivarka

Jaroslav Brezina archivar, spravce objektu

Bc. Jan Cecetka archivar

Milada Dufkova archivarka, hospodarka

Mgr. Radka Janku archivarka, zastupce feditele
Jaroslava Krausova archivarka

Eva Mazankova uklize¢ka, manipulaéni pracovnice
Mgr. Alena Jurigova archivarka, knihovnice

Zmény béhem roku: E. Bilkova ukongila 30.9.2013 pracovni pomér na dobu urcitou. Pokracovala
v ném formou dohody o provedeni prace do 28.11.2013 a formou dohody o pracovni ¢innosti do
31.12.2013.

Dale v SOKA pracovala Mgr. BcA. Zdenka Glaserova Lebedova, a to na dohody o provedeni prace
a pracovni ¢innosti. Na dohodu o pracovni ¢innosti rovnéz v SOKA pracovala Markéta Nechanicka.

V roce 2013 vykonali v archivu odbornou praxi Petr Bilek, Tereza Hordkova, Anna Knapova,
Bohdana TomeSova - studenti Katedry pomocnych véd historickych a archivnictvi FF Univerzity
Hradec Kralové.

5.2 Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii

Celkova ulozni kapacita — 9 047 bm
Rezerva Ulozné kapacity — 3 881,75 bm

Vroce 2013 evidoval SOkA 0,22 bm (2 kartony) archivélii ur€enych k pfevzeti a momentéalné
uloZzenych na jinych mistech.

5.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

5.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Vybér archivalii ve skartaénim Fizeni probéhl u 29 vefejnopravnich pdvodcu, mimo skartaéni fizeni
probéhlo u 4 vefejnopravnich pivodcl a 44 soukromopravnich.
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V roce 2013 nebyl vydan zadny trvaly skartaéni souhlas.
Vzhledem k probihajici generalni inventufe NAD nerealizoval ji€insky archiv zadné delimitace.

Z nove prijatych archivalii stoji za zminku kompletni fada kronik mésta Hofice 1856 — 2007. Spolu
s nimi archiv pfevzal napf. konvolut pamétnich zapisu J. L. Jandery 1818 — 1856 v¢etné jmenného,
mistniho a vécného rejstfiku k tomuto rukopisu €i pecetidlo méstecka Hofic 1582.

Metodicka jednani

V ramci pfedarchivni péce se archiv zaméfil na metodickou pomoc obcim (Obecni Gfad Butoves,
Obecni ufad Drevénice, Obecni Ufad Cholenice, Obecni Ufad Kyje, Obecni Gfad Tuf, Obecni Gfad
Zeretice a dal3i) ve véci vedeni spisové sluzby a na kontrolu prostor pro ukladani dokumentt
(spisoven). Cinnost byla zaméFfena mimo jiné i na pomoc vefejnopravnim ptivodctim pfi sestavovani
spisovych fadu (Zakladni a matefska Skola ul. 7. Listopadu 109 Ji¢in, Zakladni a matefska Skola
Kopidlno, Zakladni a matefskéa Skola Libar, Obecni (fad Stara Paka aj.)

K informovanosti zaméstnancd vybranych méstskych a obecnich Ufadd pfispéla pfednaska J.
Cecetky zaméfena predevdim na b&Znou praxi v oblasti spisové sluzby, ktera byla usporadana ve
spolupraci se sdruzenim Region Podchlumi v prostorach Divadelniho salu Méstského Ufadu Hofice
dne 21.11.2013.

Kromé specialné pfipraveného tematického seminare pofadaného 30.5.2013 poskytoval archiv
webové stranky SOKA prabézné pfipravoval adresar, jenz by mél slouzit odborné i laické vefejnosti a
prispivat i ke vzajemné komunikaci mezi kronikafi.

Statni kontrola

V roce 2013 SOKA Ji¢in statni kontroly na Useku vedeni spisové sluzby neprovadél.

5.3.2 Zpracovani archivalii

Vroce 2013 bylo vramci schvaleného harmonogramu pofadani archivnich souboril ukonéeno
zpracovani fondd Narodni sourucenstvi — okresni vybor Sobotka 1939-1944, NAD 1840, Néarodni
sourucenstvi — mistni vybor Miletin 1939-1942, NAD 469 (vyhotoveni pomuicek bude dokonéeno
v roce 2014). V pfipadé AP Berni Ufad Sobotka (1848)1850 — 1949 (1950), NAD 1538, Spofitelna a
zélozna Veli§ 1873-1952 (1953), NAD 332, Narodni sourucenstvi — okresni vybor Sobotka 1939-1944,
NAD 1840 a Kabatnik a spol. Ji¢in 1892 — 1916 (1919), NAD 1929 probéhlo schvalovaci Fizeni.
PokraCovalo sepisovani Gvodi k inventarnim seznamdm fondd, které byly vletech 2010 — 2011
zpracovany zaméstnanci SOKA Rychnov nad KnézZnou.

Vzhledem k ¢asové naroc¢nosti praci v rdmci Generalni inventury Narodniho archivniho dédictvi
2012 — 2013, pfi niz byla kontrola inventarizovanych archivalii poprvé provedena az na Urovni
inventarnich (katalogovych) jednotek, bylo za rok 2013 vykadzano zpracovanych 13,38 bm, z toho
prubézné inventarizovanych 0,38 bm a definitivné inventarizovanych 10,75 bm (podrobnéji
v tabulkach).

5.3.3 Vyuzivani archivalii

a) badatelska agenda

Badatelnu archivu navstivilo 265 osob (z toho 1 cizinec z Nizozemi), které vykonaly celkem 604
studijnich navstév. Mezi obvyklé pozadavky patfilo vyhledani konkrétnich dokumentd (personalni
zalezitosti, stavebni a majetkovd dokumentace, potvrzeni o pracovnim poméru, o studiu,
genealogické Udaje aj.) a sdéleni Udaji informacniho charakteru.
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Celkové bylo zpracovano 273 studijnich témat, ¢ast badatelt tvofili studenti vysokych Skol a
stfednich odbornych Skol a gymnazii. Badatelnu navstivili vramci exkurzi 21.2.2013 studenti
Stfedni pramyslové Skoly sochafské a kamenické a Stfedniho odborného ucilisté kamenického
v Hoficich, 29.8.2013 pak c¢lenové jicinské pobocky Sjednocené organizace nevidomych a
slabozrakych. Dne 15.8.2013 pfipravil ji¢insky archiv pro Gcastniky 3. Ro¢niku ,Archivniho tabora“
prezentaci své ¢innosti spojenou s vystavkou vybranych archivalii a komentovanou prohlidku
budovy.

b) reSerSe, vypisy a opisy pro spravni Ucely, badatelské, tuzemské a zahrani¢ni Zadatele,
spolecenské ucely

SOKA proved! v roce 2013 88 reSerSi pro Ufedni potfebu a 144 pro soukromé Ucely (z toho 14

slozitych reSerSi pro Ufedni G€ely a 16 slozitych reSerSi pro soukromé Ucely). Pokracoval

v dohledavéani informaci ve fondech okresnich soud(, okresnich prokuratur, okresnich narodnich

vybor(, a to pro Géely spoluprace s Ministerstvem obrany CR v ramci fizeni o vydani osvédéeni

podle zakona €. 262/2011 Sbh., o U¢astnicich odboje a odporu proti komunismu.

c) kulturné-osvétova cinnost — exkurze, spoluprace s institucemi a médii

V roce 2013 SOKA vlastni vystavy neporadal, ale spolupracoval na pfipravé vystavy ,Neztratit viru
v Clovéka aneb Protektorat oima déti“ s Regionalnim muzeem a galerii v Ji¢iné (10.1. — 3.3.2013).

V roce 2013 pracovnici SOKA prednaSeli na uvedena témata: ,Jic¢inska kronika“ pro ¢leny oblastni
pobocky Sjednocené organizace nevidomych a slabozrakych a detaSovaného pracovisté TyfloCentra
Hradec Kralové, ,Unor 1948 — zapisy v ji¢inské kronice* na akci sdruzeni Pamét a svédomi, pro
studenty Stfedni pramyslové Skoly sochafské a kamenické a Stfedniho odborného ugilisté
kamenického v Hoficich o archivu a moznostech studia materidld o Skole, jejich osobnostech i
v souvislosti s budouci profesi restauratori, ,Pecka v archivnich dokumentech®, u pfilezitosti
Mezinarodniho dne archivd ,Statni okresni archiv Ji¢in — historie a soucasnost, moZnosti
genealogického badani“. ,Spisové sluzba na méstskych a obecnich ufadech” a dalsi

V roce 2013 archiv poskytoval aktualni informace Ji¢inskému deniku a Novym Novinam.

d) konference pofadané archivem - Pracovnici archivu se zapojili do organizace mezinarodni
konference Karel Kazbunda, kulturni dédictvi a mezinarodni pravo, ktera se konala v Ji¢iné 19.
a 20. dubna 2013. R. Jankl a K. Chutny pfipravili pfispévek: Karel Kazbunda ,ve sluzbach*
jiéinského archivu.

Déle se R. Jankd a A. Jurigova zugastnily 15. Konference archivara Ceské republiky v Ostravé
(3.6. - 5.6.2013)
Edi¢ni a publika¢ni ¢innost je uvedena v samostatné pfiloze.

Dlouhodobé aktivity: K. Chutny byl i nadale &lenem Pekafovy spoleénosti Ceského raje ¢i Komise
pro AKP a NKP, jakozto poradniho organu feditele OASSSL MV CR. Uzce spolupracoval
s Letopiseckou komisi mésta Ji¢ina, R. Janki byla ¢lenkou Pekafovy spole¢nosti Ceského raje a
redakéni rady vlastivédného sborniku Z Ceského raje a Podkrkonosi, E. Bilkova vedla kroniku mésta
Jigina, byla predsedkyni Pekafovy spoleénosti Ceského raje v Turnové a &lenkou ob&anského
sdruzeni Ji¢inska beseda a dalsi.

5.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

v

ulozeni archivalii ¢i jejich fyzického stavu. Uvedené nalezitosti byly prakticky kontrolovany denné
v ramci Gl NAD.
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Depozitafe (I a Il) vybavené vzduchotechnikou v podstaté vyhovuji. Relativni vihkost ¢&i teplota
pfesahuji zejména v letnich a zimnich mésicich hodnoty stanovené vyhlaSkou. Tyto depozitafe jsou
vybaveny 4 velkymi hasicimi pfistroji a nékolika ruénimi. V depozitafi 1l byly zaznamenany vyssi
hodnoty teploty zpusobené absenci automatické regulace pomoci vzduchotechniky.

Pro evidenci archivdlii je vyuzivan software PEVA, a to vSechny jeho moduly: Evidence listd NAD,
Evidence archivnich pom0cek, Evidence vnitfnich zmén, evidence vnéjSich zmén, Lokace archivnich
souboru a prirdstk.

V obdobi od 2.7.2013 do 31.12.2013 byla provedena Gl NAD, v jejimz ramci probéhla kontrola
stavu vSech archivalii ulozenych v SOkA, v muzeich (Hofice, Ji€¢in, Nova Paka) ¢i mimo ji¢insky
archiv, ale v jeho péci. V SOKA Ji¢in byla kontrola inventarizovanych archivalii poprvé provedena az
na Urovni inventarnich (katalogovych) jednotek. Podrobné informace jsou obsahem Zavére¢ného
protokolu o Generalni inventufe NAD 2012-2013 ve Statnim okresnim archivu Ji¢in.

Digitalizace: ZajiStovaci prace (reprodukce) se v roce 2013 realizovaly v rozsahu uvedeném
v pfiloze. Byla vytvorena digitalni kopie Protokolu rady mésta Ji¢ina 1627-1639 (fond Archiv mésta
Ji¢in, kn.¢. 14, inv. €.241) a zapocala digitalizace scitacich operatt z fond Okresni tfad Ji¢in | a
Okresni Ufad Nova Paka. Stav digitalizace je zachycen v samostatné pfiloze.

5.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2013 byly v dilné SOkA Chrudim restaurovany néasledujici archivélie:

Archiv mésta Kopidlno: Kniha soudnich zapist a smluv svatebnich 1600-1699 (1832),
Archiv mésta Kopidlno: Pamétni kniha 1674-1834,

Cech fezniku Hofice: TovarySské listy (3 ks) veduty,

Cech pekart, pernikard Ji¢in: TovarySské listy (6 ks) veduty,

Cech tkalcu Ji€in: TovarySské listy (2ks) veduty.

Nutné konzervatorské prace byly provedeny na nasledujicich archivaliich:
Sokol - télocviéna jednota Hofice: Kronika TJ Sokol Hofice 1935-1940,
Vodni druzstvo Sbhéf: pokladni kniha 1929-1948,

Farni Gfad Osenice: Kniha odslouzenych nada¢nich msi 1829-1908,
Farni Ufad Osenice: Funkéni kniha 1911-1931,

Farni Ufad Osenice: Soupis pfispévatelt na Skolni fundaci 1839-1926,
Farni ufad Bystfice: Hospodarska kniha 1819-1835,

Shirka druhopisti matrik okresu Ji¢in: Farni Gfad Liban — Druhopis matriky narozenych 1799,
Druhopis matriky narozenych 1821, Druhopis matriky narozenych 1850.

V roce 2013 nebyly provadény restauratorské a konzervatorské prace zakazkovym zplsobem.

5.6 Knihovna

K 31.12.2013 bylo v pfirastkové knize evidovano 23 482 knihovnich jednotek, po odedéteni
vyfazenych multiplikatd €ini soucasny stav 21 144 svazkd. V roce 2013 archiv ziskal 190 publikaci,
ztoho 161 darem a 29 koupi. Knihovna je pouze prezencni, slouzi potfebam pracovnikd archivu a
badateld. Badatelim bylo vroce 2013 zapujéeno 440 knih a periodik, pracovnikim archivu 313
svazkl. Prostfednictvim MVS bylo vyplj¢eno 33 tituld. Probihala retrospektivni konverze katalogu

Stranka: 32



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

knihovny, a to cestou ruéni rekatalogizace. Ke konci roku 2013 obsahoval elektronicky katalog celkem
16 128 hibliografickych zaznamu. Pfi revizi knihovnich fondd bylo zkontrolovano 2 763 svazku

5.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda #ské zabezpe &eni
archivu

V roce 2013 nebyly realizovany zadné investi¢ni akce ani vétSi provozni opravy.
Administrativni Ukony byly provedeny v nasledujicim rozsahu:

Vyfizeno bylo 756 c&isel jednacich, vydano 108 opis(, vypist &i potvrzeni, provedeno 118 ovéfeni
dokladu, vydano 26 odbératelskych faktur, za ovéfeni kopii archivalii vybrano 59 spravnich poplatkd,
zaevidovany a odeslany 2 objednavky, odeslano 155 faktur.

Zaméstnanci archivu se zuc&astnili nasledujicich akci:

Seminar k aplikaci spravniho fadu v ¢innosti vefejnych archiva (K. Chutny),
Seminar k aplikaci kontrolniho fadu v ¢innosti vefejnych archivi (K. Chutny),
Skoleni zdravotnik( (R. Janku)

Skoleni Fidigt (K. Chutny, J. Cegetka, J. Bfezina).

Spravu vypocetni techniky i nadale zajiStoval feditel K. Chutny. Internetova prezentace archivu je
na adrese: www.vychodoceskearchivy.cz.
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6 Statni okresni archiv Nachod

Nachod 547 01

Dobeninskéa 96

tel. 491 428 294

fax 491 422 766, e-mail: archiv@soka-na.cz

www.vychodoceskearchivy.cz
Depozitaf a provozni prostory Dobeninska ¢.p. 1834

(obé budovy tvofi jeden uzamykatelny archivni aredl)

6.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Lydia BaStecka feditelka

Mgr. Jan Bartak archivar

PhDr. Jaroslav Cap archivar, zastupce feditelky

Mgr. Jan Cizek archivar

Séarka Lokvencova hospodarka, asistentka, knihovnice
Mgr. Jana Ptackova archivarka

Alice SnéSelova archivarka

Milan Vit domovnik

Bc. Zdenék Vit spravce IT

Renata Vitova uklize¢ka

V roce 2013 vykonavaly pfedepsanou dvoutydenni odbornou praxi v archivu tfi studentky oboru
archivnictvi — historie z Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové.

6.2 Prostorové podminky archivu

celkova ulozni kapacita 10 065,9 bm
VyuZita Ulozna kapacita 7 840,0 bm
rezerva Ulozné kapacity 2225,9 bm

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii: 6 461,17 bm

Pocet archivnich souborl (fondud a sbirek): 2 552

Pocet archivnich pomicek: 1 333 (v roce 2013 bylo zruSeno — vyfazeno 46 archivnich pomucek)
Mnozstvi pfirdstkd v roce 2013: 69 polozek v rozsahu 121,58 bm

Mnozstvi Ubytkd v roce 2013: 0.
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6.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

6.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivdlii ve skarta énim Fizeni a mimo skarta €ni Fizeni (véetné nakup )

Vroce 2013 se uskutecnilo celkem 30 vybért archivélii ve skartaénim Fizeni, a sice 23 u
vefejnopravnich pavodcl (napf. méstské a obecni Ufady, Okresni soud Nachod, domovy ddchodcu
v okrese, Finanéni Gfad Jaroméf, Oblastni nemocnice Nachod a stfedni Skoly), kromé toho bylo
provedeno 5 skartacnich fizeni bez vybéru archivdlii. U soukromopravnich puvodct probéhla 2
skartacni fizeni a 2 pfi zaniku pvodce.

Mimo skartaéni fizeni se uskuteénilo celkem 33 vybér (ZS TGM Néachod, Agrotep s.r.o. Teplice n.
M., SBD Nachod, DUHA Starkov s.r.0. a dalsi).

Bylo vydano 5 potvrzeni pro likvidatora o projednani zabezpeceni dokumentd. Byly feSeny 3 nalezy
(obec Velka Jesenice, M&U N&chod, Marie Vintrovd Ceska Metuje), archiv obdrzel 4 dary. Bylo
vydano 9 potvrzeni pro likvidatora v pfipadé nedochovanych dokumenti nebo dokumentd archivu jiz
dfive pfedanych.

Metodicka jednani

Byla vedena metodicko-instruktazni jednani se soukromopravnimi puvodci v souvislosti s uréenim
skartacnich znak( a Ih(t jednotlivych typd dokumentd a vyZzadané osobni konzultace s likvidatory. U
vefejnopravnich pavodcl byla poskytovana metodika dle jejich aktualni potfeby pfi osobnich
navstévach z divodu skartacniho fizeni.

Ve &tyfech pripadech byl pfipominkovan spisovy Fad (M&U Nové Mésto nad Metuji, M&U Ceska
Skalice, NONA Nové Mésto nad Metuji, VOS a SS stavebni Nachod).

Statni kontrola

V roce 2013 se statni kontroly neprovadély.

6.3.2 Zpracovani archivalii

Z davodu provadéni generalni inventury archivnich fond( a sbirek, kter4 byla povazovana za
prioritni Ukol, bylo zpracovani archivalii planovité omezeno. Bylo provedeno pouze nutné hrubé
poradani u fady fondl a sbirek v rdmci Gl a pro potfeby dokladovani cirkevnich restituci byl upfesnén
soupis tzv. pridélové agendy ve fondu ONV Il Broumov. Praktikantky pod odbornym vedenim
dokongily evidenci agendy statniho obcanstvi zfondu ONV Broumov Il v programu JANUS a
vyhotovily soupisy agendy statniho ob¢anstvi a ¢ast majetkopravni agendy fondu ONV Jaromér II.

Generalni inventura

Byla stéZejnim uUkolem roku 2013 a probihala nasledovné. Ve druhém pololeti roku 2012 bylo
podrobeno Gl celkem 1 072 fondd a shirek o celkovém rozsahu 3 678,53 bm.

V roce 2013 bylo Gl podrobeno celkem 1 410 fondud a sbirek v rozsahu 2 442,38 bm. V prubéhu Gl
dochazelo pribézné k velkému zpfesnéni v konkrétnim ulozeni archivalii, pfemanipulovani fondu, ke
zménam v evidenci a ve statusu evidencnich jednotek a k pfehodnoceni archivnich pomucek.
Generalni inventura byla k 31.12.2013 kompletné dokoncena. Zavére¢ny protokol a sestavy budou
k 31.1.2013 odeslany prostfednictvim SOA v Zamrsku na OASSSL MV v Praze

Prabézné se provadélo kartonovani a adjustace ukladacich jednotek, popisovani obald na
archivalie, vramci Gl se pfistoupilo krozsahlému prekartonovani archivalii dosud ulozenych
v nevhodnych a poSkozenych kartonech.
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6.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2013 navstivilo badatelnu 199 badatel(l, z toho 17 cizincl (Némecko, Polsko, USA, Izrael,
Japonsko, Holandsko, Rakousko Slovensko). Bylo zaloZzeno 210 badatelskych listd a uskuteénéno
535 badatelskych navstév. 45 osob se zlcCastnilo exkurzi a 23 bylo navstévnik(l pfi pfilezitosti
Mezinarodniho dne archivli. Uskutecnily se celkem 3 odborné exkurze (FF UK Praha — studenti
bohemistiky, Jiraskovo gymnazium Nachod, SPS stavebni — VOS Néachod).

ReSerse
Celkem bylo vyfeSeno 494 badatelskych dotaz( a reSersi, z toho 113 bylo vSeobecnych dotaz(, 23

tematickych reSersi, 18 zadosti statoob&anskych. Déale bylo vyhotoveno 279 opist, vypisl a kopii a
vystaveno 61 potvrzeni o studiu, o navstévovani Skoly, o zaméstnani, k dichodu.

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace

Hlavnimi tématy odborného vyzkumu byla historie obce Hlavonov a 800 let pfichodu benediktind.
Uskutecnilo se celkem 10 pfednaSek pro vefejnost:

Historie firemniho archivnictvi v resortu pramyslové chemie,
21. srpen 1968 na Nachodsku,

140. vyro¢i narozeni violoncellisty Otty Bergera,
800 let od prvni pisemné zminky o Provodove,
Poutni mista malé Svatonovice a Vambefice,
Klasterni gymnéazium Broumov a jeho osobnosti,
Historie lazni Béloves,

Otevreni Skol TGM v roce 1934,

Stolety Beranek v roce 2014,

100 let kina v Nachodé.

Ediéni a publika €ni €innost

Je podrobné zachycena v samostatné priloze zpravy, v€etné zasadnéjSich ohlasu v tisku na viastni
¢innost archivu a archivara.

Propaga €ni €innost
Archiv se podilel na realizaci 8 vystav:

Zmizely Broumov, Vystava starych tiski SOkA Néchod a Den otevienych dvefi, DuSan Samuel
Jurkovi¢ — projekty, rekonstrukce a stavby na Nachodsku, Hrdelni soudnictvi mésta Nachoda, 800 let
obce Provodov, Lééitelstvi na Nachodsku, 100 let Skoly ve Velkém Pofi¢i, 80 let Skoly TGM
v Nachodé.

Statni okresni archiv Nachod v prabéhu roku spolupracoval pfi natac¢eni dokumentarnich poradu
s Ceskou televizi a s TV Metuje (napt. historie obce Bezdékov) s Ceskym rozhlasem Hradec Kréalové,
s redakcemi regionalniho tisku, s Méstem Néachod (Nachod — evropské mésto sportu 2013, pfiprava
vyroci v roce 2014), s o. s. Nachodska prima sezéna (literarni prochdzka Nachodem), s Regionalnim
muzeem Nachod a s regionalni samospravou (historicka vyroci).

Zahrani¢ni spoluprace je realizovana predevSim jako soucast pfihraniénich a partnerskych
kontaktd okresu Nachod s Kladskem, konkrétné s odbornymi kulturnimi a historickymi pracovisti
v méstech Klodzko a Kudowa Zdréj. Reditelka archivu se aktivné podilela na organizaci tradiéniho
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setkani archivafd a muzejnikd z obou stran hranice, které se konalo 17.6.2013 v muzeu ve
Walbrzychu.

Clenstvi v odbornych sdruzenich

Bastecka: CAS, VAR, Ediéni rada SOA v Zamrsku, SdruZeni historiki (Historicky klub - pobo&ka
Hradec Kralové), CIS pfi NA Praha, Letopisecka a mistopisecka komise pfi M&U Nachod, Kulturni
komise pfi M&U Nachod, Vybor komorni hudby Nachod, Nachodska prima sezona, o.p.s.

Cizek: Mistni pracovni skupina pro regeneraci méstské pamétkové zény pfi M&U Nachod,
Sdruzeni historikGi (Historicky klub) — pobocka Hradec Krélové, Klub Augusta Sedlacka Plzen —
poboc¢ka Hradec Kralové, Spole€nost pratel starozitnosti Praha, Klub vojenské historie Praha, Spolek
pratel vojenské historie — 6. prapor polnich myslivetl Nachod.

Cap: Ceska archivni spole¢nost, SdruZeni historik(i (Historicky klub) — pobo¢ka Hradec Kralové.

6.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Ochrana archivniho materialu a digitalizace

Mikrofilmovani ani digitalizace archivalii se vroce 2013 neprovadély z ddvodu enormniho
pracovniho vytizeni pfisluSného pracovnika pfi generalni inventarizaci. Bylo pouze zhotoveno 117
polic¢ek studijnich kopii a 29 papirovych kopii z mikrofilmu.

V roce 2013 bylo v SOkA Néachod zhotoveno 22 360 kopii formatu A4 a 457 kopii forméatu A3,
celkem 23 274 kopii.

Byly provedeny 4 pravidelné kontroly archivnich objektd, mikroklimatu, uloZeni a fyzického stavu
archivalii (vzdy 1x za Cctvrtleti). ZjiSténé nedostatky byly pribézné odstranovany. Pro zlepSeni
podminek a prevenci mozného fyzického poSkozeni archivalii by bylo vhodné realizovat vyhledové
néktera opatfeni (napf. zakoupeni dezinfekéni komory, ochrannych melinexovych folii, pfipadné
ukladani v horizontalni podobé).

Koncem roku 2013 se podafilo provést vyménu nevhodného chladiciho média a celkovou
modernizaci klimatizaniho zafizeni, dodatkové prace se planuji na rok 2014.

Evidence

Je vedena zakladni evidence NAD, zakladni evidence archivalii uloZzenych mimo archivy a
druhotna evidence archivalii v kulturné-védeckych institucich a v soukromych archivech. Udrzuje se

6.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2013 byly pro SOkKA Nachod odborné opraveny v restauratorské dilné SOkA Pardubice ftfi
tovarySské listy s vedutami, dva vytisky Jirdskova kraje z roku 1945 a zhotoven obal na jednu Gfedni
knihu. Vlastnimi silami bylo provadéno pfipadné potfebné zakladni oSetfeni a ocisténi od
mechanickych necistot.

6.6 Knihovna

Ke konci roku 2013 bylo evidovano celkem 14 301 svazka, pfirQistek ¢inil 156 svazku a 39 svazki
placenych v hodnoté 11 778,00 K¢. Dard nebo pfedplacenych publikaci bylo 117.

Knihovna je registrovana Ministerstvem kultury CR jako odborné a studijni knihovna se specialnim
fondem. Slouzi vlastnim pracovnikdm archivu, odbornym a védeckym pracovnikim, studentim a jako
prezencni knihovna Siroké badatelské vefejnosti. Evidence knihovny je vedena v knihovnickém
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programu Clavius, vSechny svazky jsou oznacovany Stitky s ¢arovym kdédem, ndzvem archivu a
prirdstkovym c&islem.

6.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe éeni
archivu

Hmotné a technické zabezpe ¢&eni

Byly zakoupeny nové kartony z odkyselené lepenky, které prabézné nahrazuji pivodni nevhodné a
poskozené obaly. Tato akce byla provadéna v souvislosti s generalni inventurou archivalii.

Koncem roku byla diky mimofadné pfidélenym finanénim prostfedkdm provedena jiz dlouhodobé
planovana vymeéna oken v celé budové &p. 96.
Administrativni prace

V roce 2013 bylo pfijato a vyfizeno celkem 865 cisel jednacich. V archivu je vyuzivdna e-mailova
posta, datova schranka, elektronicky podpis méla feditelka a jeji zastupce. Se systémem elektronické
spisové sluzby pracuje asistentka ve spolupraci s feditelkou a pracovnikem IT.

Vzdélavani pracovnik G

Uréeni zaméstnanci absolvovali jednodenni porady a konzultace (ke spravnimu fadu nebo
k novému zékonu o kontrole), popfipadé Skoleni Fidict referentskych motorovych vozidel ¢&i Skoleni
BOZP a PO.

Uéast na konferencich

Reditelka archivu se ve dnech 3. — 5. ervna 2013 z(&astnila celostatni archivni konference
v Ostravé, kde prednesla referat. Déle se v kvétnu 2013 zulcastnila v ramci své fadné dovolené
odborné exkurze do archivii a knihoven v Némecku, pofadané pobo&kou CIS pii Narodnim archivu
v Praze.

Internet

Internet je oddélen od vnitfni sité a jsou k nému pfipojeny 3 uzivatelské pocitae. Ke dvéma z nich
je smérovana e-mailova posta. Treti pocita¢ je vyuZzivan k pfistupu do ESSL. Spravu webovych
stranek zajistuje spravce IT SOkA Nachod ve spolupraci s oblastnim informatikem SOA v Zamrsku.
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7 Statni okresni archiv Pardubice

Pardubice 530 02
Bélobranské nam. 1
tel. 466 859 773, fax 466 859 789, e-mail: archivpce@archivpu.cz

internet: www.vychodoceskeaechivy.cz

ID datové schranky: jkrférs

depozitare:
Preloug, ul. Prazska 5, 535 01
Pardubice, Jana Palacha 324, 530 02

7.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Ladislav HlouSek feditel (povéren zastupovanim)
Ivana Dockalova asistentka, hospodarka
Pavlina Friedova uklizeCka

Renata Kl¢ova archivarka

Mgr. Pavlina Nimrichtrova archivarka

Karla Mimrova kniharka

Mgr. Petr Mlcke archivar

Zuzana Novakovéa restauratorka

Mgr. Renéata RGzickova archivarka

Vladimir Sedlacek operator VT, spravce budovy

Mgr. Tereza Siglova, Ph.D. archivarka
Radoslava Cerna restauratorka
Mgr. Linda Rezni¢kova archivarka, knihovnice (od 1.10.2013 na polovi¢ni Uvazek)

Dva z vySe uvedenych archivafl maji pracovni smlouvu na dobu ur¢itou — Mgr. Petr Miicke do
30.6.2014 a Mgr. Pavlina Nimrichtrovd zastupuje Mgr. Alzbétu Langovou po dobu jeji rodiCovské
dovolené (od ledna 2014 pfevedena na metodické oddéleni SOA v Zamrsku).

V ramci dohod o provedeni prace a o pracovni ¢innosti pracovali v archivu jeSté dalSi zameéstnanci,
a to: V. Kaladb a A. Friedova jako dozor na vystavé, Mgr. H. MaSovska (elektronicka databaze sbirky
plakatl, adjustace a ulozeni, polepovani kartont archivnich soubort, které byly vramci Gl
prekartonovany), M. Dolezalova (katalogizace rad Magistratu mésta Pardubice 1993-2002,
elektronicka databaze sbirky drobnych tiskd, polepovani karton(), Ing. H. Cernikova (generalni
inventarizace sbirek fotografii, pohlednic, drobnych tisk().

V prabéhu roku 2013 vykonalo v SOKA Pardubice povinnou archivni praxi 14 studentd. Z Univerzity
Pardubice Romana Slabihoudova, Martina Cedetkova, Tereza Ranftnerova, Aneta Svédirohova,
Marek Skala, Jaroslav Brotanek, Michaela Marova a Nelly Menclova, z Univerzity Hradec Kralové
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Jana Zimmermannova, Monika BousSkova, Petra Kubikova, David Pfeifer a Stanislav Matlas a jeden
posluchac Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci Tomas Perny.

7.2 Prostorové podminky archivu

Celkova ulozni kapacita 5580 bm
Vyuzito 4970 bm
Rezerva Ulozné kapacity 440 bm

Stéatni okresni archiv Pardubice vyuziva v soucasné dobé 3 pracovisté. Je to pfedevSim stalé sidlo
archivu vcetné restauratorského pracovisté a depotnich prostor o Ulozné kapacité necelych 2,5 bkm
v Pardubicich, Bélobranské nameésti &p. 1. Dale archiv vyuziva depozitdf v Prelouci s UloZnou
kapacitou cca 2,1 bkm a depozitarf v ulici J. Palacha v Pardubicich (pronajaté prostory od Magistratu
Pardubice) s GloZznou kapacitou necely 1 bkm.

7.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

7.3.1 Predarchivni pé ¢e

a) Vybér archivalii ve skartaénim a mimo skartacni fizeni

Na Useku predarchivni péce probéhlo celkem 172 vybérd archivalii, z toho 80 ve skartacnim fizeni
a 92 mimo skarta¢ni Fizeni. Na zéakladé vybéru archivalii bylo prevzato celkem 155 pfirdstki o
celkovém rozsahu 200,66 bm. V porovnani s rokem 2012 bylo provedeno o 45% skartacnich Fizeni
vice.

V roce 2013 bylo feSeno celkem 44 zadosti o projednani zabezpeceni dokumentt zanikajiciho
plavodce a bylo vydano 42 potvrzeni zadatelum.

V prabéhu roku 2013 nebyl vydan Zadny trvaly skartacni souhlas.
b) Prazkum spisoven, metodickd pomoc, instruktaze

V roce 2013 byly poskytnuty individuélni konzultace a metodickd pomoc vcetné podrobného
pfipominkovani spisovych fadi pro Domov u fontany Prelou¢, Zakladni Skola Lazné Bohdanec,
Dim déti a mladeZe DELTA Pardubice, Urad méstského obvodu Pardubice |, Magistrat mésta
Pardubic — odbor Zivotniho prostfedi, SPS elektrotechnicka a VOS Pardubice, obecni Gfady
v obcich, kde bylo v r. 2013 provedeno skartacni fizeni.

V lednu a Unoru 2013 pokracovalo Skoleni zastupcu méstskych a obecnich Gradi v oblasti spisové
sluzby. V terminech 10. a 17. ledna a 14. Gnora 2013 se jej zu€astnilo 40 osob.

¢) V roce 2013 neprobéhly zadné statni kontroly, nebylo zahajeno ani vedeno Zadné spravni fizeni.

7.3.2 Zpracovani archivalii

V roce 2013 byly ukon&ené a zpfistupnéné nasledujici archivni fondy:

Archiv obce Dolni Roven, Archiv obce VI¢i Habfina, MNV VI¢i Habfina, Archiv obce Chyst, MNV
Chyst, Senk Jaromir, ucitel, Semin o celkovém rozsahu 5,92 bm.

Archivni soubor Senk Jaromir, Semin, byl zpracovavan i v pfedchozim roce, byl jedinym
naplanovanym souborem Kk inventarizaci nebot ¢&innost archivu byla smérovana na generalni
inventuru. Ve druhé poloviné roku, s postupujicimi pracemi na Gl, byly pofadany a inventarizovany
dalSi drobnéjsi fondy.

Stranka: 40



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

Béhem GI bylo rovnéz zpracovano nékolik manipulac¢nich seznamd (pGvodni pomicky byly
zastaralé, neodpovidaly novym pozadavkim, soubory byly pfekartonovany, byly do nich vélenény
pFirtstky, ¢i byly slou€eny v jeden celek):

JNV Pardubice, OkU Pardubice 1850-1945, SZS Pardubice, Sbirka typaft a pecetnich otiskd, OS
Pardubice, OLS Pardubice, OS Pardubice od roku 1960, ONV Pardubice 1945-1949, TNK Pardubice,
OS Holice, OLS Holice. Noveé tak bylo uspofadano 172,91 bm archivalii.

7.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2013 navstivilo studovnu Statniho okresniho archivu Pardubice 360 badatelU, ktefi vykonali
celkem 1 308 badatelskych navstév (43,6 % tvorili studenti vysokych Skol, z nichz 92 bylo studentd z
Univerzity Pardubice). Déle seniofi (téch bylo 47) zaméstnanci Ufadu statni spravy, samospravy,
soukromych firem (17), kulturnich regiondlnich instituci. V prabéhu roku 2013 navstivili badatelnu 3
cizi statni pfislusnici (dva z USA a jeden Némec).

Badatelna vroce 2013 vyfidila minimalné 279 Zadosti, pisemné poStou bylo vyfizeno 79,
elektronicky 85 dotazi. Nejvice dotazu (87) bylo vyfeSeno pfi osobnim kontaktu a 28 dotazu
telefonicky.

Ze vSech 279 pfijatych dotazu bylo 209 vyfizeno kladné, negativné 70.

Bylo realizovano 49 vypujéek (z toho 26 pro okresni soudy, 2 pro Policii CR), 3 zapujcky
(pfedevsSim na vystavu) a 101 ovéfeni.

Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
Prednasky a semina re

V roce 2013 byly realizovany prednasky na téma: SOkA Pardubice, o holocaustu, pro studenty
Univerzity Pardubice, Gymnéazia Pardubice, Matriky jako historicky pramen, Svobodné stoleti?
Podnikani pardubickych Zidd v letech 1848 — 1938, pfednasky v ramci exkurzi studentli Pardubické
Univerzity.

Vystavy

Hlavni vystava v archivu s ndzvem Nerealizovana budoucnost se uskutecnila ve dnech 16.10. —
8.12.2013. Projekt predstavil nerealizované architektonické navrhy vyznamnych staveb Pardubic a
okoli (stavebni navrhy, urbanistické a Gzemni studie, pfedevSim z minulého stoleti) ve spolupraci
s Narodnim technickym muzeem Praha, Vychodoéeskym muzeem Pardubice, Krajskou knihovnou
Pardubice, Povodim Labe, s.p., Pfistavem Pardubice, a.s., Méstskym muzeem Pielou¢, DPMP,
Narodnim archivem Praha a SOA v Zamrsku. Vystavu navstivilo celkem 1086 osob a byla
pfedstavena v hlavnim vecernim vysilani televize NOVA.

V bfeznu se uskutecnila ve vystavnich prostordch putovni vystava fotografii oblastni charity
Pardubice. Od 16.5. do 14.6.2013 se ve sklepnich prostorach konala tradiéni vystava ZUS
v Pardubicich. Na stejném misté byla od 27.9. do 29.11.2013 nainstalovana vystava vénovana 150.
vyroc¢i TJ Sokol Pardubice.

Edi€ni a publika €ni €innost

Je uvedena v samostatné priloze.

7.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac  e)

Evidence
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K 31.12.2013 bylo v SOkKA Pardubice ulozeno 4 813,77 bm archivalii. Vzhledem k probihajici
generalni inventure archivalii a NAD ubylo z pavodni metraze vnitfnimi zménami 45,44 bm. Ve 155
pFirGstcich za rok 2013 archiv ziskal celkem 200,66 bm.

Archivnich pomucek bylo k 31.12.2013 celkem 1551. Béhem roku 2013 bylo vyhotoveno 16 novych
pomuGcek (10 manipulaénich seznaml 2. typu a 6 inventart). Naopak bylo zruSeno celkem 24
archivnich pomucek a zruSeno 10 archivnich souborf.

K 31.12.2013 je evidovano 1543 archivnich pomucek.
Ochrana archivniho materialu

Manipulaéni prace probihaly v depozitéfi v ul. J. Palacha v Pardubicich, kde byly z bezpe¢nostnich
divodl snizeny o metr regaly. Do prelou¢ského depozitafe byl prestéhovan nezpracovany archivni
soubor (cca 160 bm) Okresni Ufad Pardubice.

Digitalizace

V roce 2013 neprobéhla zadna digitalizace.

7.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Personalni obsazeni pracovité k 31.12.2013: R. Cern4, Z. Novakova, K. Mimrova. V prab&hu roku
2012 dosSlo k prerozdéleni statnich okresnich archivi pod jednotliva restauratorskd pracovisté.
K pardubickému pracovisti nyni patfi jeSté SOkA Nachod a SOkA Rychnov nad Knéznou. Knihafskych
praci se vSak toto pferozdéleni netykd a dale jsou vazany noviny, ¢asopisy a archivni pomucky pro
vSechny archivy SOA v Zamrsku, které o to pozadaiji.

Prehled provedenych komplexnich restauratorskych a konzervaénich a dalSich odbornych praci za
rok 2013:

SOKA Pardubice

Restaurovani a vyrovnavani plakatu, zhotovovani krouzkovych vazeb,
Restaurovani a konzervace 3 vedut + ochranné obaly a dokumentace,
Ochranny obal pro pamétni knihu obce Dolni Roven,

Ochranny obal na 3 pecetidla, zhotoveni otisku,

AO Barchov, ukn 1,

AO BéleSovice, ukn 1,

AO Bezdékov, ukn 1,

AO Bilé Vchynice, kronika, SK 15,

AO Borek, ukn 1,

AO Brloh, ukn 1,

AO Drozany, ukn 15,

AO Bfehy, ukn 17,

AO Bukovka, 5 ukn (€. 1, 1A, 3. - 5),

AO Cerna u Bohdange, ukn 3,

AO Dolni Roven, 6 ukn (€. 5, 6, 8 — 11),

OkU Pardubice, ukn 54 — rejstfik vydanych pasd,

OS Bohdaneg, kroniky, SK 376, 377,

Stranka: 42



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

0S Voleg, kronika, SK 989,

Desinfekce a stéry 98 knih — Skolnich kronik,

Desinfekce 3 archivalii — matrik soudnich spist,

Zakladni oSetfeni s ochrannymi obaly — 5 plana,

Zakladni oSetfeni a ulozeni 53 architektonickych navrhi Krematoria Pardubice,
AM Pardubice, Kniha méstské trhovéa zelena, inv.¢. 57,

AM Pardubice, papirové listy s pFitiSténymi pecetémi, karton €. 1 — rozpracovano,
AO Dolni Roven, desinfekce + ochranné obaly pro 295 stavebnich pland,
Pisemné a fotografické dokumentace restaurovani, vystav apod.

SOKA Néachod

Stary tisk — Severynova bible, 1. vydani, 1529 (rozpracovano),

Dva novinové vytisky tydeniku ,U nas“, 1935,

AM Broumoyv, inv.¢. 15, listina €. 15 (pergamenova listina Karla VI. z r. 1730),

Tkalcovsky cech Ceskéa Skalice, inv.¢. 1, listina &.1 (pergamenova listina Jaroslava Smifického z r.
1582),

Ochranné pouzdro na méstskou gruntovni knihu €. 721 AM Police nad Metuji z let 1541-1630.
SOKA Rychnov nad Kn é&znou

AM Opocno, inv. €. 90, rkp ve vazbé, Protokol rychtarského prava (1613 — 1785),

AO Castolovice, inv.&. 8, rkp ve vazbé, Kniha zapist trhovych a kupnich smluv (1752 — 1813),

DF Castolovice, inv.¢. 1, rkp ve vazb&, Cech mlynafsky, pernikafsky a pekafsky, Cechovni registr
(1560 — 1701),

AO Lukavice, inv.€. 4, rkp ve vazbé, Kniha hospodéarskych usedlosti (1770 — 1861),
AO Prepychy, inv.¢. 11, rkp ve vazbhé, Kniha obyvatel — soupis (1876 — 1890).

7.6 Knihovna

V roce 2013 doSlo k rozsSifeni fondu archivni knihovny archivu o 253 pfirGstkovych &isel &itajicich
celkem 344 svazk(, ztoho darovanych bylo 195 tituld. Do pfirGstkové knihy bylo k 31.12.2013
zaneseno celkem 14 819 pfirdstkovych Cisel.

V pribéhu roku byly nakoupené a darované tituly evidovany v programu Clavius, ktery
k 31.12.2013 zahrnuje 10 522 pfirGstkovych €isel.

Vypujcky pro badatelnu i pro zaméstnance byly vedeny ve Vypujénim protokolu a celkem bylo ke
studijnim acellim zapljéeno 1545 svazkad.

Na podzim 2013 probé&hla po navratu L. Rezni¢kové revize knihovniho fondu. K 31.12.2013 ma
knihovna evidovanych 16 021 svazkd, z nichz nebylo béhem revize 13 nalezeno.

7.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda #ské zabezpe &eni
archivu

Pro zvySovani kvalifikace vyuzivali zaméstnanci archivu samostudia formou odbornych archivnich
¢asopisu, nové archivni legislativy apod.
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v

byla v roce 2013 uskute¢néna vyména dvou klimatiza¢nich jednotek v depozitafich centraly a oprava
kominl na stfeSe centraly. Svépomoci byly sanovany sklepni prostory a ¢aste¢né odstranéna vihka
omitka (budou potfeba dalSi opravy).

Pripojeni internetu je provedeno pomoci optického kabelu k Univerzité Pardubice, kde je pfipojny
bod do sité CESNet. Archiv zajiStuje vlastni prezentaci na internetu. Navstévnost za rok 2013 byla 5
488 jedine¢nych relaci, tedy o 694 navstévy vice oproti roku 2012.

Spréavu sité provadi V. Sedlacek.
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8 Statni okresni archiv Rychnov nad Kn  éznou

Rychnov nad Knéznou 516 01

Kolowratska 862, Tylova 372, 373

tel. 494 535 595

fax 494 535 595, e-mail: soka-rk@nextra.cz

www.vychodoceskearchivy.cz

ID datové schranky: iz3f5ve

8.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Lucie Moravkova feditelka

Alena Straznicka archivarka, knihovnice

Zdenék Vyskodil archivar

Karel Brkl archivar-informatik

Bc. Anna Safafova archivarka

Mgr. Zdenék Tomas archivar (zastup za Mgr. Radku Holendovou)

Ludmila Horakova uklizec¢ka (na zakladé dohody o pracovni €innosti 2.1. — 31.12.2013)
Radoslav Vidensky technicky pracovnik (na dobu urcitou 8.4. — 31.12.2013)

Ing. Vladimir Hulman finanéni referent (na dobu urcitou 1.5. — 30.11.2013)

Poznamky:

Dvé tabulkova mista pfidélena SOkA Rychnov nad Knéznou v roce 2012 (technicky pracovnik a
finanéni referent) v souvislosti s vystavbou nového objektu archivu byla v pribéhu roku 2013

obsazena jen do€asné v pfimé souvislosti se st€éhovanim pracovisté do nového objektu. Po jeho
ukonceni byla obé mista uvolnéna a nebyla znovu obsazena. SOkA Rychnov na Knéznou nemé ve
skuteéném stavu zameéstnancl dlouhodobé vyhranéné pracovni sily pro oblast ekonomiky,
administrativy, spravu nemovitosti a jeji adrzbu, autoprovoz.

V prabéhu roku 2013 vykonali v SOkKA Rychnov nad Knéznou studentskou odbornou praxi Katefina
Dolezalova, Eva Zimova, Marek Pichert (Univerzita Hradec Kralové) a Veronika Kepkova
(Univerzita Palackého Olomouc).

8.2 Prostorové podminky archivu

SOKA Rychnov nad Knéznou sidli a ma vSechny své provozni a depozitni ¢asti v objektu
Kolowratska 862 v Rychnové nad Knézno. K dispozici jsou 3 depozitafe s celkovou GloZznou kapacitou
3390 bm. Novy objekt byl uveden do trvalého uzivani 2. zafi 2013, kdy bylo dokonéeno stéhovani
zdosud uzivanych prostor Kolowratského zadmku v Rychnové nad Knéznou. Déle ma v uzivani
objekty pfevzaté do majetku SOA v Zamrsku v dubnu 2011 od Hasi¢ského zachranného sboru
Kréalovéhradeckého kraje — uzemniho odboru Rychnov nad Knéznou, (Tylova 372 a Tylova 373).
Objekty jako nepotfebny majetek byly nabidnuty do komeréniho prodeje formou vybérového fizeni
v roce 2013 (zatim provedeno 5 kol, dosud nebylo prodano).

Prostory pronajaté v objektu Kolowratského zamku maji ndjemni smlouvu ukonéenou k 30.6.2014.

Stranka: 45



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

Celkova kapacita archivu: 3390 bm
Skute€na rezerva: cca 800 bm
Celkovy rozsah fondl a sbirek: 1 940,57 bm
Celkovy pocet fondu a sbhirek: 2029

7 4

8.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

8.3.1 Predarchivni pé ¢e
Vyb ér archivalii
Vybér archivalii v roce 2013 probéhl u celkem 21 subjektl statni spravy a samospravy, Skolskych a

vychovnych zafizeni, zdravotnickych zafizeni, v podnikatelské sféfe a u zajmovych, spolecenskych a
profesnich organizaci.

Metodicka jednani

Metodicka jednani probihala v prabéhu celého obdobi roku 2013 u vefejnopravnich nebo
soukromopravnich plvodcu dle projeveného zajmu a celkem u 14 subjektd (napf. Finanéni Urad
DobruSka, Méstsky ufad Rychnov nad Knéznou, Oblastni nemocnice Nachod a.s., Nemocnice
Rychnov nad Knéznou, likvidatofi spole¢nosti).

V roce 2013 nebyla provadéna archivem Zadna hromadna Skoleni ve véci spisové sluzby ¢i vedeni
spisoven. Probihala pouze metodicka jednani, pfipadné individualni Skoleni nové ustanovenych
kronikard obci (Slatina nad Zdobici a Polom).

Statni kontrola

V roce 2013 nebyly planovany zadné statni kontroly v oblasti spisové sluzby, s ohledem na
chystané stéhovani pracovisté do nového objektu archivu. V prabéhu roku tak byla provedena pouze
jedna mimoradna metodicka dohlidka v oblasti vykonu spisové sluzby vyplyvajici z podani spravnich
organu (Obecni Gfad Svidnice 17.10.2013).

8.3.2 Zpracovani archivalii

Vzhledem k jinym pracovnim Ukoldm stanovenym na rok 2013, zejména Gl 2012-2013 a
planovanému stéhovani pracovisté a depozitdft SOkA Rychnov nad Knéznou do nového objektu,
nebyly v priibéhu roku provedeny zadné poradaci prace.

8.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2013 bylo provedeno celkem 99 reSerSi, z toho 48 pro Gfedni potfebu a 51 pro soukromé
Ucely. Zapujceno bylo celkem 7 evidencnich jednotek archivniho materialu a vypajéeno 8 jednotek.

Badatelnu navstivilo celkem 120 badateld, z toho 1 cizinec. Uskuteénilo se celkem 354 badatelskych
navstév.

Uzavfeni badatelny se projevilo vétSi mérou ve zvySeném poctu podani ucinénych v pisemné podobé
a ve vyhledavaci agendé.

V roce 2013 se uskuteénila jedna odborna exkurze do archivu — CAS (3.10.2013).
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8.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Generalni inventura

V prabéhu roku 2013 probihala dle moznosti pracovisté nadale Il. etapa Gl, tj. vlastni provedeni
generalni inventury archivnich fond( a shirek, a to pred jejich pfestéhovanim do nového objektu
archivu. Pribéh GI byl uvedenym stéhovanim citelné zpomalen. Prace Gl 2012-2013 byly po
dlouhodobém preruseni znovu zahajeny od fijna 2013. V disledku velkého zpozdéni praci nebylo
mozné dodrzet stanoveny harmonogram dokonceni a SOkKA Rychnov proto poZadal prostfednictvim
SOA v Zamrsku o prodlouZeni terminu do konce roku 2014. Zadosti bylo ze strany OASSSL MV CR
vyhovéno.

Stav Gl k 31.12.2013: Gl provedena u 1 087 soubor( (53,6%) o rozsahu 1 237 bm (63,7%).
Ochrana archivniho materialu

V roce 2013 probihala kontrola depozitafd a jejich mikroklimatu a kontrola ulozeni a fyzického
stavu archivalii. Béhem provedenych kontrol nebyla nalezena vaznéjsi poskozeni archivalii. MenSi
bylo konstatovano pouze ve 3 pfipadech (napadeni plisnémi). V pribéhu 2. pololeti nebyly zjistény
zadné znamky zhorSeni fyzického stavu archivalii z divodu umisténi v jinych podminkach. Pfi
kazdodennich kontrolach depozitaift SOkA Rychnov byly v nékolika pfipadech zjistény hodnoty teploty
a relativni vihkosti prekracujici stanovena rozmezi. Byly korigovany vyuzitim odvlihéovacu.

Evidence archivalif

V roce 2013 doslo sice k navySeni poctu archivnich fondd a shirek, ale je patrny Ubytek (- 153 bm),
vznikly souctem vSech Ubytk( zjisténych béhem GI. V roce 2013 byl pfevzat jen omezeny pocet
pfirastka archivniho materialu — 44 o rozsahu 11,61 bm, 2 857 MB.

Digitalizace

V roce 2013 bylo podle planu zapocato doplnéni soubort digitalnich reprodukci privilegii a jinych
listin mést Dobruska, Kostelec nad Orlici, Opo¢no, Rychnov nad Knéznou digitalnimi reprodukcemi
dosud nedigitalizovanych archivalii. Prace vSak byly dokonceny pouze u Archivu mésta Dobruska.
Béhem stéhovani byly prace omezeny.

V roce 2013 bylo vytvofeno celkem 1 646 digitalnich kopii archivnich dokumenta.

Digitalni kopie archivalii jsou ukladany na zalohovaci server a slouzi zaroveri jako kopie studijni.
Soucasné jsou digitalni kopie ukladany na pfenosné pameétové nosice slouzici jako dalSi zaloha dat.
V prabéhu roku 2013 pokracoval SOkA Rychnov nad Knéznou v ukladani digitalnich kopii dokumentud
na svém uloZzisti dat v SOkA Hradec Krélové.

8.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2013 probéhly v SOKA Pardubice restauratorské prace nasledujicich archivalii:

AM Opoéno Protokol rychtafského prava 1613-1785, AO Castolovice Kniha z&pist trhovych a
kupnich smiluv, zAvéti, postoupeni majetku, pozistalosti, dluht 1752-1813, DF Castolovice Cech
mlynarsky, pernikarsky a pekarsky, Cechovni registr 1560-1701, AO Lukavice Kniha hospodaiskych
usedlosti 1770-1861, AO Pfepychy Kniha obyvatel 1876-1890.

Stranka: 47



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

8.6 Knihovna

V roce 2013 pokracovala aktualizace a doplnéni soupisu starych tisk( (do roku 1850) v péci SOkA
Rychnov nad Knéznou. Ke dni 31.12.2013 bylo v soupise starych tiski SOkA podchyceno celkem 260
tituld. Knihovni prace byly v roce 2013 vyrazné omezeny z duvodu stéhovani do nového objektu.

V evidenci knihovny bylo k 31.12.2013 celkem 12 555 knih (v programu Clavius 8 064), v programu
Clavius bylo zaevidovano celkem 295 prfirlstka. Prezenéné bylo v badatelné zapljéeno 676 knih,
interné pracovnikim 20.

8.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské zabezpe &eni
archivu

Prestéhovani SOkKA Rychnov nad Kn ézZnou do nového objektu (Kolowratska 862)

V prabéhu 1. pololeti roku 2013 byla provedena penetrace podlah v depozitafich, instalovan
systém generdalniho kli¢e a instalovano zafizeni archivu. V dubnu 2013 byly zah4jeny stéhovaci prace
knihovniho fondu a pfipravné prace stéhovani archivdlii, které masivné zapocalo v kvétnu 2013. Do
konce ¢ervna byl prestéhovan veSkery archivni material (cca 2 100 bm) a kompletni knihovni fond
(cca 19 000 svazki). Presun regall a prace byly ukonéeny ke konci ¢ervence 2013. Po prestéhovani
bylo zapocato s kontrolou ulozZeni archivnich fond a sbirek. Soucasné probihal pfesun celého
pracovisté. Od zafi 2013 zacal SOkA Rychnov pracovat v novém objektu — Kolowratska 862. Od
30.9.2013 byl archiv opét otevien pro vefejnost.

V prabéhu roku 2013 probihal komeréni prodej ép. 372 a 373 v Rychnové nad Knéznou, jako
nepotfebného majetku SOA v Zamrsku formou vybérového Fizeni. Dosud nebyla podéna Zadna
nabidka zajemce o koupi nemovitosti (u obou byla provadéna po cely rok zakladni Gdrzba a péce).
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9 Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomys i

Litomysl 570 01

Jirdskovo nam. 270

Telefon: 461 614 810, 461 612 939
Fax: 461 612 939

e-mail: archiv@lit.cz

9.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Oldfich Pakosta feditel

Stanislav Vosyka archivar, zastupce feditele

Jan Veselik spravce budov

LibuSe JaniSova archivarka, uklizecka

Eva Jiskrova archivarka

Lenka Kobzova archivarka

Mgr. Stanislav Konecny archivar

Pavla Dvorakova spravce inform. a kom. technologii
Elena KubeSova archivarka, hospodarka

V roce 2013 vykonali v SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli povinnou archivni praxi 3 studenti:
Pavlina Lebedov4, Lucie Syrova a Josef Kopecky z Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové.

9.2 Prostorové podminky archivu

Prostorova situace archivu se bé&hem roku nezménila. Vedle centralni budovy na Jirdskové
namésti ¢p. 270 archiv uzival coby depozitdfe nadale dvé &asti objektu byvala zamecka konirna a
prostor stfesni vestavby objektu byvala zamecka jizdarna.

celkova ulozni kapacita 6 800 bm

rezerva Ulozné kapacity 1500 bm

9.3 Pfedarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

9.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Archiv provedl celkem 64 skartanich Fizeni, a to 30 s pfevzetim archivalii (napf. Méstsky Ufad
Moravska Trebova, Méstsky Gfad Policka, Obecni Ufad Chrastavec, Gymnazium Jevicko, Zakladni

Skola Svitavy) a 34 bez prfevzeti archivalii (napf. Domov na zamku Bystré, Méstsky Gfad Svitavy, TES
Poli¢ka s.r.o0., Svitavska nemaocnice, a.s., Zakladni Skola Kunc¢ina a dalSi.)

Mimo skartacni Fizeni byly provedeny 2 vybéry: pfevzeti pisemné pozustalosti PhDr. Jana Kapusty
z let 1956 — 2011 o rozsahu cca 8 bm a dale prevzeti pisemnosti riizné provenience z poliské Rk
farnosti z let 1760 — 1966 o rozsahu cca 7 bm.
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Metodicka jednani, dohlidky

V oblasti pfedarchivni péce provedli archivni inspektofi celkem 39 metodickych dohlidek vedeni
spisové sluzby u vefejnopravnich plvodct, jimiz byly: Ufad pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych — OOP Svitavy, Finanéni Gfad Litomysl, Finanéni Gfad Moravska Tiebova, Ufad prace
Litomy3l, Urad prace Poli¢ka a dalsich.

Dale byly provedeny metodické dohlidky ve 20 spisovnach obecnich Gfad(: Bohuriovice, Détfichov
u Moravské Trebové, Chornice, Chrastavec, Kamenna Horka, Koruna, Pfiluka Teleci Vrazné a
dalSich.

Na zékladé 7zadosti OASSSL MV CR byly ve spolupraci s H. Pochobradskou provedeny metodické
dohlidky vedeni spisové sluzby u obecnich Ufad( Chrastavec (2x) a Kukle. O vysledcich byl OASSSL
MV CR informovan.

Byl aktualizovan Registr podnikd na zakladé vypist z podnikového rejstfiku (cca 75 vypist).

Verejnopravni pavodci dokumentd byli vyrozuméni o nové archivni legislativé — zakon ¢. 167/2012
Sb., kterym se méni zékon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a vyhlaSka €. 259/2012
Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby. V roce 2013 zpracoval SOkKA Svitavy pro méstské a

obecni Ufady vzorovy Spisovy fad a vzorovy Spisovy a skartacni plan. Dale byla provedena tfi Skoleni
o vedeni spisové sluzby dle nové legislativy pro spisovenské pracovniky méstskych a obecnich tradu.

Statni kontrola

Statni kontroly v roce 2013 provadény nebyly.

9.3.2 Zpracovani archivalii

Od cervence 2012 probihala Generalni inventura NAD 2012 — 2013, které pfedchazela naroéna
pfiprava. Navic od srpna 2011 probihala revitalizace zameckého navrSi v Litomysli a tim i
rekonstrukce objektd byvald zamecka konirna a byvala zdmecka jizdarna. V zhledem k tomu SOkKA
Svitavy nezaradil do planu prace na rok 2013 Zadné inventarizac¢ni prace (s vyjimkou zpracovani
archivnich pfirdstk(). Prioritou bylo dokon¢eni GI NAD 2012 — 2013.

Soucasti poradacich praci bylo i zpracovani prirastkd otevienych internich seznam, jez Ize
srovnavat s manipulaénimi seznamy prvniho typu. Takto SOKA Svitavy vroce 2013 usporadal
archivalie v rozsahu 12,63 bm. Jednalo se o nasledujici archivni fondy:

CSSZ-0SSZ Svitavy, M&stNV Moravska Tiebova, M&stNV Policka, MNV Bohuriovice, MNV
Dlouha Louc¢ka, MNV Makov, MNV Méstec¢ko Trnavka, MNV Moravice, MNV Séadek, Méstsky Gfad
Moravska Trebova, 13 obecnich GOfadu Svitavska, Gymnézium Jevicko, Stfedni Skola Moravska
Radiméf, Narodni Skola Moravska Radimér, Zakladni Skola Radimér, IV. Zakladni Skola Svitavy,
Narodni Skola Dlouha Lougka, Matefska Skola Kungina, Ujezdni Skolni rada Moravska Radiméf, RaJ
Svitavy.

Dale byly poradany Sbirky dokumentace s vyuzitim programu Udalostni archiv od firmy Bach
(celkem 610 zaznam{, z toho 125 pfirdstk(l a 6 pFirastkd do oddéleni map a planu).

9.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2013 navstivilo badatelnu celkem 190 badatell, z toho 2 cizinci. Vykonali celkem 635
navstév, z toho 291 pro soukromé uUcely, 344 bylo Ufednich. V poctu badatelskych navstév doslo
k vyraznéjSimu nérdstu i pres probihajici rekonstrukéni prace objektd byvald zamecka konirna a
byvald zamecka jizdarna, a tak k omezeni dostupnosti depozitafi a dale v souvislosti s probihajici
generalni inventurou, kdyz byla badatelna oteviena pouze ve stfedu a v patek.
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ReSerse, vypisy a opisy pro spravni Ucely, badatele, tuzemské a zahrani¢ni zadatele, spoleéenské
Gcely: Bylo vydano celkem 119 vypisu, z toho 71 pro potfeby Ufadd, 42 pro potfebu ob&ant, 6 sdéleni
byla negativnich. Tykaly se restituci zejména cirkevniho majetku, potvrzeni narodnosti a statniho
ob¢anstvi, potvrzeni o Skolni dochazce, zaméstnani a nucenych praci.

Védecko — vyzkumné ¢€innost

Z celkového poctu 12 vyznamnéjSich resSersi, jez SOKA Svitavy béhem roku 2013 vypracoval, Ize
zminit mimo jiné nasleduijici:

reSerSi pro Méstsky Gfad v Litomysli o korovcové aleji pod zdmeckou zdi, pro Méstsky Gfad
v Litomysli reSerSi o zvonech v piaristickém kostele Nalezeni sv. Kfize, pro Obecni Gfad v Pofici
podklady k textdm pro pfipravovanou nauénou stezku ,Kolem Stimberka“.

V prabéhu roku 2013 SOKA Svitavy ve spolupraci s Regionalnim muzeem Litomysl pfipravil a vydal

14. svazek periodika Pomezi Cech, Moravy a Slezska. Sbornik praci ze spole¢enskych a pfirodnich
véd, pracovnici SOKA déale publikovali nékolik €asopiseckych studii a novinovych ¢lanka.

Kulturn é osv étova ¢innost

Pracovnici archivu vroce 2013 uskutecnili 4 pfednasky, 3 exkurze, podileli se na pfipravé 1
vystavy a na pfipravé stalé expozice Regionalniho muzea v Litomysli. Spolupracovali téZ s Klubem
oZiveni historie obce Dolni Ujezd a Farni radou Rka, s komisi pro regeneraci pamatek a spravy
paméatnych hrobl Rady Mésta LitomySle. Archivafi dale pracovali ve Sdruzeni vojenské historie
Nachod, v ediénich a redakénich radach SPVA a PCMS, vredakéni radé PCMS a Rogenky
Méstského muzea Ceska Trebova, v Muzejnim spolku Ceska Tiebova a v poradnim sboru pro
shirkotvornou €innost Regionalniho muzea v Litomysli.

Ediéni a publika €ni €innost

Je uvedena v samostatné pfiloze.

9.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitalizac e)

Ochrana archivniho materialu

V roce 2013 probihala kontrola depozitafa — sledovani mikroklimatu, lokaéni plany, kontrola ulozeni
a fyzického stavu archivalii a mikrofilm@, kontrola fyzického stavu archivalii prohlaSenych za AKP,
kontrola uloZeni a evidence archivalii ulozenych v muzeich a galeriich.

Pravidelné byl kontrolovan fyzicky stav archivnich kulturnich pamétek, které byly vroce 2006
konzervovany v restauratorské dilné SOkA Chrudim.

Vzhledem ke zvySené prasnosti v souvislosti s revitalizaci zameckého navrSi byla provedena
generalni oCista archivalii spojena s vyménou poskozenych a znecisténych kartonl a desek.
Evidence

Vedenim evidence NAD a provadénim zmén je povéfen vramci SOKA Svitavy S. Vosyka.
V pocitatové databazi PEVA zmény provadi spravce informacnich a komunikac¢nich technologii P.
Dvorakova.

K 31.12.2013 bylo v SOKA Svitavy ulozeno 1 679 archivnich souborl o celkovém rozsahu 4 944,49
bm. Delimitace neprobihaly.

V ramci restituci cirkevniho majetku pfipravil SOkA Svitavy v souladu s platnou metodikou
k predani Biskupstvi brnénskému dva fondy, a to Farni Ufad Bohuriov a Farni Ufad BradIné (k predani
dosud nedoslo).
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Generalni inventury

V souladu s platnou metodikou zahdjil SOKA Svitavy od 1.7.2012 generalni inventuru archivalii
2012 — 2013, jez byla ukonéena 31.12.2013. Generalni inventura byla provedena u vSech 1679
archivnich fondd a sbirek a dale u 214 fondu uloZzenych v muzeich v regionu. Ke vSem evidovanym
fondim a ke Shirce dokumentace byly vypIinény formulafe Gl. Archivaliim nedohledanym pfi GI NAD
bude vénovana jesté pozornost v nadchazejicim obdobi.

Digitalizace

V roce 2009 byly provedeny pfipravné prace a v roce 2010 byla zahajena systematicka digitalizace
NAD. Digitalizovany byly nékteré soubory pisemnosti — listiny, peCeti a spisovy material pro
badatelské Ucely a pro publikaéni potfeby archivafi SOKA Svitavy (cca 400 snimku). Byla zahajena
systematickd digitalizace kronik a digitalizovano bylo celkem cca 3 700 snimkd, nebyly vSak dosud
opatfeny metadaty. V sou€asné dobé budou digitalizovany zejména farni kroniky.

9.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Béhem roku 2013 byly restaurovany v dilné v SOA v Zamrsku nasledujici archivalie:

Fond AM Poli¢ka, inv. €. 13, fond AM Poli¢ka, inv. €. 14, fond AM Polic¢ka, inv. €. 15, fond AM
Poli¢ka, inv. €. 45, fond AM Moravska Trebova, inv. ¢. 82, fond AM Bystré, inv. €. 2, fond AM Jevicko
I, inv. €. 33, fond AM Litomysl, Ib — knihy do roku 1790, inv. €. 23, fond AM Litomysl, Ib — knihy do roku
1790, inv. &. 57, fond AM Litomysl, Ib — knihy do roku 1790, inv. &. 58.

Restaurovany byly pouze listiny, restaurovani knih se pfevadi na rok 2014.

Na zakladé uvolnéni finanénich prostfedk(i SOA v Zamrsku v letech 2013 — 2014 je pribéZzné

provadéno restaurovani méstskych knih z fondu AM Litomysl, odd. Ib (inv. & 88) a fondu AM
Moravska Trebova (inv. €. 244, 247 a 249) Fakultou restaurovani Univerzity Pardubice Litomysl.

9.6 Knihovna

Archivni knihovna ¢&ita 20 392 svazk, tzn., Zze se za posledni rok rozrostla 0 92 novych svazk.
V ramci knihovenskych praci zpracovala L. Kobzova bibliografii okresu (209 novych zapisu),
zpracovavala téz prirastky periodik (65 tituld) a pfirtstky do knihovny (122 starSich tituld).

9.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda #ské zabezpe &eni
archivu

Béhem roku 2013 se feditel SOKA Svitavy zU€astnil 5 porad feditele SOA v Zamrsku a uskuteénil 7
operativnich porad zaméstnancud SOKA.

K 31.12.2013 bylo v podacim deniku evidovano 638 ¢.j., ztoho 155 podani bylo odeslano a
dorucéeno elektronickou postou, 29 podani prostfednictvim ISDS.

Byla provedena pravidelna inventarizace majetku a zajisténo hmotné a technické zabezpeceni
archivu. Byla vedena agenda souvisejici se spravou pocitacové sité, udrzbou databazi a aktualizaci
antivirového programu AVAST. Vedenim agendy souvisejici se spravou pocitacové sité, Udrzbou
databazi, aktualizaci antivirového programu AVAST v 4.8 a praci s internetem a datovou schrankou
byla povéfena P. Dvorékova. Technicky servis pocitacového vybaveni archivu provadéla na zékladé
servisni smlouvy firma KaSpar, spol. s r.o0. Svitavy.
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10 Statni okresni archiv Trutnov

Trutnov 541 01

Komenského 128

tel. 499 829 422 feditel, 499 829 411 Ustfedna

fax 499 829 410, e-mail: soka-tu@centrum.cz
depozitdf — Nachodska 524, 541 03 Trutnov 3 — Pofici

ID datové schranky: 2qaf6td

10.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Roman Reil feditel
Bc. Ludék Jirasek archivar, zastupce feditele
Bc. et Mgr. Jan Kafka archivar, operator NAD

PhDr. Vladislava Lustigova hospodarka, knihovnice, sekretarka

Bc. Markéta Pavlisova archivarka (zastup za matefskou dovolenou Mgr. Evy Tomkoveé)

Mgr. Martin Kubasek archivar

Klara Stanovska uklize&ka (zastup za matefskou dovolenou vy Salené do 30.6.2013)

PhDr. Pavel Zahradnik archivar

Martin Tyl spravce budovy

Jitka Chladkové uklize¢ka (od 1.9.2013 zastup za matefskou dovolenou Ivy Salené)

Brigadnici:

Véra Varkova inventarizace soudnich fondd (od 1.2. do 31.12.2013)

Gabriela Hordkova digitalizace na zakladé dohody o pracovni ¢innosti (od 1.2. do
31.12.2013)

Povinnou studentskou praxi vykonavali v SOkA Trutnov studenti Univerzity Hradec Kralové (Anna
Cizkova a Frantisek Smejsa).

10.2 Prostorové podminky archivu

Celkova kapacita archivu je 7 328 bm, z toho je 5 002 bm vyuZito pro 2 622 archivnich souborl a
rezerva predstavuje 2 326 bm (vyuzito je tedy 68,3 % prostoru centraly i depozitafe Pofici).

Centrala archivu mé kapacitu 3 686 bm, z toho rezerva 1 207 bm (vyuzito 67,25%).

Depozitaf v Pofici ma kapacitu 3 642 bm, z toho rezerva 1 184 bm (napInéno z 67,49%).

10.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

10.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii
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V roce 2013 probéhlo celkem 30 skartacnich Fizeni. Vybér archivalii mimo skarta¢ni fizeni se
uskutecnil u 59 pavodcl nebo drzitel(, z toho u jednoho celkem dvakrat.

Metodicka jednani

O informace tykajici se skartaci a ukladani dokumentl projevili zadjem vedle pracovnikd statni
spravy, obecni samospravy a Skol i néktefi zaméstnanci a majitelé soukromych firem. VSem
zajemcUm byly nabidnuty vzory spisového a skartaéniho fadu v digitalni podobé a dalSi materialy. Ze
Skol, firem a instituci se dostavilo 19 pracovnikd k individualni konzultaci. Pfi skartacnich nebo mimo

skartacnich fizenich byli proSkoleni pracovnici kontrolovanych spisoven. Podrobné informace byly
poskytnuty i vSem, kdo pozéadali o individualni konzultaci osobné, telefonem nebo e-mailem.

Metodické Set Feni

Z podnétu pana Vody bylo provedeno metodické Setfeni u Zakladni Skoly 5. kvétna Dvir Kralové
nad Labem. Na jeho zakladé bylo zjisténo, ze vytky pana Vody k vykonu spisové sluzby na Skole jsou
opravnéné. Byla proto provedena reorganizace spisové sluzby, pracovnici sekretariatu a feditelstvi
byli individualné proskoleni, zavady byly odstranény, Skola vypracovala novy spisovy a skartac¢ni fad,
do konce roku 2013 podala skarta¢ni navrh a bylo provedeno skarta¢ni Fizeni. O zavérech z Setfeni a
uskuteénénych zménach byl pan Voda pisemné informovan.

Statni kontrola

V roce 2013 se neuskute¢nila zadna statni kontrola. V devétatficeti pfipadech bylo se zastupci,
spravci ¢i likvidatory firem projednano zabezpeceni archivu a dokumentt zanikajici spoleénosti a bylo
jim vydano potvrzeni pro krajsky soud.

10.3.2 Zpracovani archivalii

Zpracovanost archivalii se po provedeni Gl snizila na 44,82%. V evidenci archivnich pomucek
pfibylo 11 novych inventait a 2 manipulaéni seznamy. Sdruzeny inventaf ¢. 29 byl rozepsan na
jednotlivé ¢asti. V ramci Gl bylo béhem roku 2013 zruSeno 15 PIS, 5 ¢asti sdruzenych inventart a 2
inventare. Celkem je v evidenci archivu 573 archivnich pomucek (194 PIS, 26 dil¢ich inventarl, 214
inventar(, 134 ¢asti sdruzenych inventar(, 4 katalogy a 1 soupis dokumenta.

V roce 2013 byly zpracovany nasledujici archivni fondy:

Mistni narodni vybor Horni MarSov, 12 88 bm,

KrkonoSska vystava Trutnov, 1.8 bm,

Okresni dfad Trutnov |, 37,26 bm,

Farni Gfad Upice, 14,25 bm,

Obecna a méstanska Skola Kuks, 0, 48 bm,

Ufedni soud Hostinné, 11,4 bm,

Ufedni soud Zacléf, 5 bm,

Architektonicka kancelar a stavitelstvi Fischer a Hollmann Svodoba nad Upou, 1,48 bm.

Celkem bylo v SOkA Trutnov v roce 2013 zpracovano 84,55 bm archivalii.

10.3.3 Vyuzivani archivalii

Badatelska agenda

V roce 2013 bylo zaloZzeno celkem 220 badatelskych listd, z toho 30 patfilo cizincim. Celkovy
pocet navstév badatell Cinil 579, z toho cizinci vykonali 36 navstév. Celkové do badatelny pfiSlo 660
navstévnika.
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Celkem bylo vyfizeno 202 Zadosti: potvrzeni o studiu (29), o zaméstnani(l), k majetku (69),
vyhledani soudnich a notafskych spisl (43), stavebni a vodohospodarské zalezitosti(16). Zajem byl i o
genealogické a matri¢ni zalezitosti, vypisy z porodnich knih nebo tfeti odboj.

V roce 2013 SOKA Trutnov provedl celkem 23 reSersi, které se tykaly zejména Setfeni statniho
ob¢anstvi a dohledavani daju pro Ucely dédického Fizeni. Zapujéeno bylo celkem 37 archivalii (37 na
revers). NejvétSi podil zapujéek mél Okresni soud v Trutnové (27). Byly realizovany 2 vypujcky
Z jinych archivl (1 ze SOA v Zamrsku, 1 z Muzea PodkrkonoSi v Trutnové).

Védecko vyzkumna ¢€innost, prezentace, spoluprace
Vystavy a prezentace
V roce 2013 se SOKA Trutnov podilel na pfipravé a zapUjcil materidly k témto vystavam:

Vystava kronik obce Doubravice k 500. vyro¢i prvni zminky o obci (zapGjcen byl material z fondu
Archiv obce Doubravice),

Vystava Filmovy festival mladych v Trutnové 1963-1988 (zapUjceny fotografie a plakéaty
spole¢enskému centru Trutnovska),

Vystava ,Karel Mayer — trutnovsky malif* v Muzeu PodkrkonoSi v Trutnové (zapuUjceny archivélie
z fondu Archiv mésta Trutnova),

Vystava u pfileZitosti Svatovaclavskych slavnosti v Rudniku (zapGjéeny archivalie z fondu Archiv
obce Rudnik Hefmanovy Sejfy),

Vystava k 90. vyro€i zalozeni Skoly v Malych Svatofiovicich (zapGjceny archivalie z fondu Obecna
Skola a Zakladni devitileta Skola Malé Svatoriovice),

Spoluprace (J. Kafka) na pfipravé vystavy 150 let Méstské dechové hudby Cerveny Kostelec
Prednasky a konference

V roce 2013 byly usporadany prednasky na téma Osidleni Krkono$ a ¢esko-némecké vztahy pro
Letni Skolu &eského jazyka pro Raku$any na Erlebachové boudé ve Spindlerové Mlyné a Kolonizace
a némecké obyvatelstvo Trutnovska v ramci projektu S némc&inou do Evropy pro studenty 2. a 3.
rocniku Obchodni akademie v Trutnové. V domové pro seniory ve Vrchlabi v ramci Akademie tfetiho
véku prednesl| P. Zahradnik pfednasku na téma Morzinové a Vrchlabi.

26.11.2013 se konala v SOKA Trutnov konference k déjindm hasi¢skych sbor( v okres Trutnov (za
SOKA Trutnov vystoupil R. Reil, P. Zahradnik (spole¢né s M. Pavlasovou).

21. 9.2013 P. Zahradnik vystoupil na Konferenci partneri o legendach Lubawky a Trutnova
v Galerii Draka v Trutnove.

Exkurze

Béhem roku bylo pro Skoly a Ufady z Trutnova a okoli uspofadano celkem 9 exkurzi a pfednasek
v badatelné archivu.

Dne 9.6.2013 se uskutecnil v SOkA Trutnov Den otevienych dvefi v ramci Mezinarodniho dne
archiva.
Spoluprace s médii

Po cely rok archiv pribézné spolupracoval s mési¢nikem Trutnovinky a s denikem KrkonoSsky
denik. V prostorach SOkA Trutnov natagela regionalni Televize JS Upice pofad o Upickém kronikéafi
Vilému Schreiberovi, dale CT Praha natagela s redaktorem J. Podlipnym pofad v SOKA Trutnov o
Rudniku a firm& J. A. Kluge a CT 24 s redaktorem V. Svobodou pofad o bourani budovy Texlenu 01
v Trutnové — Hornim Starém Méste.

Ediéni a publika €ni €innost
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Publika¢ni ¢innost je uvedena v samostatné pfiloze. Pracovni skupina pro revizi pfekladu a
pfipravu vydani Kroniky mésta Trutnova od Simona Huttela se v roce 2013 seSla celkem 6x.

Zaméstnanci archivu pracovali v redakénich radach vlastivédného shorniku KrkonoSe -—
Podkrkonosi, R. Reil jako mistopfedseda Spole¢nosti ¢esko-némeckého porozuméni v Trutnové, L.
Jirasek jako ¢len Nazvoslovné komise mésta Trutnova a J. Zahradnik jako ¢len Komise pro regeneraci
pamatkové zény mésta Vrchlabi a jednatel Vlastivedného krouzku Krkonose-Podkrkonosi.

Zahrani €ni spoluprace

B&hem roku 2013 provadéli v oddélenych prostorach SOkA Trutnov T. Hubeny a F. Smejsa
digitalizaci scitacich operatd ze SOKA Trutnov, Hradec Krélové a Ji¢in. Digitalizace scitacich operatt
ze SOKA Trutnov a SOKA Hradec Kralové byla ukon€ena, ze SOKA Ji¢in bude pokracovat i v roce
2014. Prislusné archivy obdrzely digitalizaty ve vysokém rozliSeni a sdruzeni Family Search
International je také zvefejnilo na svych webovych strankach.

10.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitaliza ce)

Ochrana

Méreni vihkosti a teploty v depozitafich provadél prabézné spravce budov, primérna teplota za rok
2013 byla v centrdle archivu 18,2 T a vlhkost 46,3 %. Kontrola fyzického stavu archivalii byla
provadéna v ramci Gl. U nékolika archivalii byl zjiStén vyskyt plisné. Potvrdilo se rozSifeni plisni ve
fondech, které byly v minulosti uloZzeny v depozitafi ve Dvore Kralové nad Labem. V ramci spoluprace
s Narodnim archivem v Praze bylo od z&fi 2013 v depozitafi v Pofi¢i provddéno méfeni korozivnosti
prostfedi pomoci detekénich Ag/Cu kupénu AAF. Méfeni bude pokracovat do zafi 2014.

Evidence archivalii

Evidence vnéjSich a vnitfnich zmén je vedena pribézné v programu PEVA. Za rok 2013 SOkA
Trutnov ziskal vybérem 60,24 bm archivalii a delimitaci 0,11 bm pfirdstkGd. Naopak 0,16 bm ubylo
vrdmci delimitace do jinych archivd. K nejvétSim pfirdstkim patfi materidl Pozemkového fondu
Trutnov (39,63 bm), JZD Bila Tfreme3na (5,24 bm) a Ceskoslovensky svaz bojovnikG za svobodu
Trutnov (2,22 bm). K pozoruhodnym pfirGstkim patfi osobni pozustalost pedagoga a hudebniho
skladatele Dr. Stanislava Vidlaka a dalsi.

Generalni inventura

V SOKA Trutnov pokracovala béhem roku generdlni inventura, ktera byla ukon¢ena 19.12.2013. Na
Gl se podileli 4 pracovnici (J.Kafka, M. Pavlasova, P.Zahradnik a M. Kubasek. R, Reil poskytoval
metodickou pomoc muzeim).

Digitalizace

V roce 2013 pokracovala brigadnice G. Horakova v digitalizaci Skolnich kronik. Od Unora do
prosince 2013 zdigitalizovala 113 Skolnich kronik a 1 knihu, coz je celkem 30280 digitalnich snimku
s metadaty. Digitalizované kroniky jsou postupné zverejhovany v e-badatelné na internetovych
strankach archivu.

10.5 Konzervace a restaurovani archivalii

Vroce 2013 byly v SOkKA Chrudim restaurovany archivalie, zejména listiny zfondl cechd
Trutnovska. Uvedeny jsou ve zpravé chrudimského archivu.
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10.6 Knihovna

K 31.12.2013 obsahoval knihovni fond SOKA Trutnov 13 685 knihovnich jednotek. PFirGstek cinil
192 jednotek, z toho ziskano nakupem bylo 49 jednotek, vyménou 24 jednotek, darem archiv obdrzel
72 jednotek a jinym zpdsobem 47 jednotek. Akvizice knih se realizovala nakupem z pokladni
hotovosti.

I vroce 2013 probihala revize knihovniho fondu, bylo zrevidovano 3 084 knihovnich jednotek,
celkoveé revizi proSlo 10 807 jednotek z celkového mnozstvi 13 685 jednotek knihovniho fondu, coz je
vétSina fondu.

10.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské
zabezpe éeni archivu

V roce 2013 archivar J. Kafka pokrac¢oval v doktorském studiu na Katolické teologické fakulté UK
v Praze, obor cirkevni a obecné déjiny. P. Zahradnik pokracoval v doktorském studiu (obor ceské
dé&jiny) na Univerzité Karlové v Praze.

Podaci denik vedla v roce 2013 V. Lustigova. Za rok 2013 bylo vyfizeno 636 ¢isel jednacich. Na
tfech kopirkach v SOkA Trutnov bylo vyhotoveno 25 660 kus( kopii.

Ke konci roku 2013 byla inventurni komisi provedena inventura majetku SOkA Trutnov.

Sprava internetové prezentace archivu spocivala vroce 2013 v pfevadéni puvodnich stranek
archivu do WordPressu. Za uplynuly rok bylo zaznamenano 2 300 pfistupl na webové stranky
archivu.

Stranka: 57



Statni oblastni archiv v Zamrsku, Vyroéni zprava za rok 2013

11 Statni okresni archiv Usti nad Orlici

Usti nad Orlici 562 03

Pivovarska 137/11 - centrala

tel. 465 519 874 feditel, 465 519 870 sekretariat, GSM 605226079
fax 465 519 888, e-mail: podatelna@sokauo.cz

ID DS: ud2férn

www:vychodoceskearchivy.cz/ustinadorlici/sokauo.cz

11.1 Personalni podminky archivu

Mgr. Radim Dusek feditel, archivar

Dalibor Adam archivar, spravce budov
Mgr. Vladimir Cereba archivar, zastupce feditele
Ivana Heiderova archivarka

Jaroslav Jelinek archivar

Pavla Junkova hospodarka, archivarka
Hana Mlynéafova uklizecka

Ing. et Bc. David Polak archivar, vypocetni technika

Na z&kladé dohody o pracovni ¢innosti v archivu pracovala od 15.2.2013 do 30.11.2013 (z dGvodu
nemoci prakticky do 6.9.2013) EliSka VSetulova a Vojtéch Heider (2.4.2013 — 20.12.2013).

11.2 Prostorové podminky archivu

Depozitare:

Vlastni - budova centraly Pivovarska 137/I1, Usti nad Orlici

budova v arealu 1ZS Usti nad Orlici, /bez &.p./, Usti nad Orlici — Hylvaty, 562 03

Celkova kapacita archivu: 8 070 bm

Skute¢né rezerva: 1 952 bm (24,19%)

Ulozni kapacita: 3539 bm (3 296 bm depozitare + 243 trezorova mistnost) v centrale

4 531 bm v budové v arealu 1ZS

11.3 Predarchivni pé €e, zpracovani a vyuzivani archivalii

11.3.1 Predarchivni pé ¢e

Vyb ér archivalii

Bylo provedeno celkem 48 vybéru archivalii ve skartacnim fizeni u vefejnopravnich pavodct, 72
vybérl mimo skartaéni fizeni a vystaveno 11 potvrzeni pro likvidatora. Déle bylo dokonéeno 6 vybérd

archivalii ve skartaénim fizeni zroku 2012 prevzetim pfirlstkd. Do roku 2014 jsou prevedeny
k dokonéeni a pfevzeti pfirastkd 3 skartacni fizeni a 4 zadosti o vybér archivalii mimo skartaéni Fizeni.
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V roce 2013 tvofil pfirtstek archivalii 40,49 bm, abytek 1,90 bm.
Metodicka ¢€innost — konzultace, Skoleni

Probihaly konzultace podle potfeby ve spolupréaci s pracovniky muzei v Ceské Tiebové, v Chocni,
v Krélikach, v Lanskroung, v Letohradé, v Usti nad Orlici, ve Vysokém Myté a v Zamberku. Archiv
zajistil pro zastupce muzei 2.7.2013 metodické setkani za u¢elem provedeni Gl.

V roce 2013 archiv neposuzoval zadny spisovy fad. DalSi metodicka Cinnost probihala v priibéhu
celého roku — evidovano bylo celkem 6 metodickych konzultaci. BéZzné konzultace a telefonaty
ohledné spisové sluzby nejsou zaznamenavany.

Statni kontrola

V roce 2013 nebyly provedeny zadné statni kontroly.

11.3.2 Zpracovani archivalii

V prabéhu roku 2013 nebyly zpracovany do podoby archivni pomucky zadné archivni soubory &i
jejich ¢asti. Nebyly rovnéz posuzovany zadné archivni pomucky.

11.3.3 Vyuzivani archivalii
Badatelska €innost, zap ajcky, vyp Gjéky

Archiv navstivilo vroce 2013 celkem 53 badatelt, ktefi ucinili 231 badatelskych navstév.
Uskutecnilo se 16 zapljcek a zadna vypujcka archivalii. Bylo provedeno celkem 91 reSersi, z toho
65 pro Ufedni potfebu a 26 pro soukromé UGcely. Z divodu Gl 2012 — 2013 bylo na nezbytné nutny
¢as omezeno badatelské nahlizeni do konkrétnich archivnich soubord. Badatelé byli informovani
na internetovych strankach archivu a nasténce uvnitf archivu.

Védecko vyzkumna ¢&innost, p fednasky, konference, vyuka na Skolach, vystavy vlas  tni a ve
spolupraci, spoluprace s médii, zahrani  €ni styky

Archiv se pIné vénoval ukolim spojenym s Gl a béznou agendou. Kromé toho se podilel na
spolupraci:

s obci Sedivec (pfipravovana publikace,

s Méstem Kraliky (digitalizace kronik),

s obcemi Koldin a Tfebovice (digitalizace kronik),

s Méstem Vysokym Mytem (Svaren) (digitalizace kronik),

s PhDr. Martinem Sikulou (Bohufiov u Bystfice nad Perndtejnem — podklady pro vyzkum
vesnickych novin),

s doc. PhDr. Ruzenou Véanovou (Katedra pedagogiky FF UK Praha — podklady k vyzkumu).

Vroce 2013 byla zahajena dlouhodoba spoluprace mezi Statnim okresnim archivem Usti nad
Orlici a Mé&stskym muzeem v Ceské Trebové v oblasti zpFistupfiovani a elektronického propojovani
archivalii, rukopist a nedostupnych tiskd obou instituci a ve védecké a populariza¢ni ¢innosti.

V roce 2013 byly zahajeny pfipravné prace na projektech SOkA Usti nad Orlici, Orlického muzea a
Mésta Chocen pro rok 2014, které se tykaji vystav, publikaci a zajiSténi pietniho mista pro halicské
béZence 1914-1918.

Setkani v archivu

3.10.2013 exkurze Ceské archivni spoleénosti, 3.7.2013 navstéva poslance Poslanecké snémovny
Parlamentu CR Ing. Radima Jirouta.
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Praxe student U

V roce 2013 vykonaval v archivu praxi Roman Svancara, student katedry PVH a archivnictvi FF
Univerzity v Hradci Kralové.

Publika €éni éinnost

Je uvedena v samostatné priloze.

11.4 Stav archivalii (ochrana, evidence, digitaliza ce)

Generalni inventura

Archiv pokracoval v pribéhu celého roku ve vyhlaSené Gl 2012-2013. Generalni inventura byla
ukonéena 20. prosince 2013. Dne 16. ledna 2014 byla uzaviena téz administrativné. Béhem Gl bylo
do inventarizovanych archivnich soubord vliozeno 3 465 novych koSilek, pfepsano 793 starych koSilek
a prekartonovany 864 kartony.

Digitalizace

Bylo pokradovano v digitalizaci archivalii fotoaparatem z ddvodu zajiSténi bezpecnostnich a
studijnich reprodukci. Vyuziti zapudjéeného skeneru Méstem Usti nad Orlici. Digitalizace zatim
vétSinou bez popisu metadaty — do oficidlni tabulky jsou uvadény Udaje o archivaliich pouze
s popisem. Celkem bylo pofizeno 53 064 snimku, z toho 2 973 uzavienych s metadaty.

19.6.2013 bylo v archivu pracovnikem ,mormon(“ instalovano digitalizacni zafizeni (na zakladé
smlouvy se SOAZ) a zahajena plosna digitalizace s¢itani lidu ulozeného v archivu. Do konce roku
2013 archiv zatim neobdrzel zadnou kopii digitalizovanych archivalii.

Ochrana archivalif

Depozitare jsou kontrolovany archivafem a spravcem objektd pravidelné zapisem. Ve vyjimeénych
pfipadech je klima sledovano a zapisovano kazdy den. Klimatizovana trezorova mistnost je fizena a
kontrolovana automatickym systémem, grafy a teploty vihkosti jsou uchovavany v tiSténé podobé.
Kontrola uloZeni a fyzického stavu archivalii a mikrofilm( probih& jednou tydné, je Fadné evidovana a
zakladana. Lokac¢ni plany budou na zakladé vysledka Gl aktualizovany v prabéhu roku 2014.

11.5 Konzervace a restaurovani archivalii

V roce 2013 bylo v restauratorské dilné SOA v Zamrsku ociSténo, konzervovano a restaurovano 5
listin a jejich 5 peceti. K dokonceni do roku 2014 byla pfevedena 1 kniha. Restauratorské zpravy R.
Andrlové jsou soucasti spisovny archivu.

11.6 Knihovna

V programu Clavius byly evidovany pfirastky a dle moznosti i dfive nakoupené tituly. PocCet
zaznamu do programu Clavius — 796. Celkovy pocet knih &ini 12 437 kusU (pfirGstek 93 titul(),
celkovy pocet tituld novin a ¢asopist — 584 (1 novy titul).

11.7 Rizeni archivu, pé ée o zaméstnance a hospoda Fské
zabezpe éeni archivu

Byly zaznamenany 2 mimoradné situace: poplach EZS objektu v arealu 1ZS 137/l (11.7.2013) a
poplach EPS ve zkuSebnim provozu v objektu Pivovarska (20.9.2013).
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V roce 2013 byly provadény bézné opravy a udrzba dvou areall, bylo dokon¢eno nové osvétleni
v depozitafi E+F Pivovarska, provedena vymalba a Uklid kancelafi a mistnosti po budovani EPS
Pivovarska, instalace novych dvefi, natéry, instalace nového systému klic¢i a oznaceni mistnosti
objektu Pivovarska a pfipojovani EPS na pult HZS Pardubického kraje.

Za rok 2013 bylo evidovano celkem 869 cisel jednacich. K radikalnimu snizeni poctu cisel
jednacich napomohlo diraznéjsi vyuzivani evidence dokumentl pomoci sbérnych archli a zejména
zpusobem tvorby spisu v ESSSL.

Celkem 91 ¢&.j. se tykalo tematickych soupist a reSerSi, bylo vydano 206 opist, vypist, kopii Ci
informaci z archivdlii, bylo vyhotoveno 1 445 ks kopii a 86 ovéfeni.

Administrativné naro¢na byla agenda spojena s restitucemi cirkevniho majetku.
Vzdélavani zam éstnanc U, prezentace archivu

D. Polék ukongil studia na Ceské zemédélské univerzité v Praze. Zaméstnanci archivu (Adam,
Dusek, Polak) se zuc¢astnili pracovniho setkani k elektronické spisové sluzbé na Seci a déale Skoleni
fidiéu (Adam, Polak) a zdravotnikl (Adam, Polak).

Pocitacovou sit spravoval D. Polak, webova prezentace archivu je vytvofena s ohledem na
pFistupnost a bezbariérovost v souc€innosti s informatikem SOA v Zamrsku M. Munzarem.

Struktura novych webovych stranek SOkA Usti nad Orlici je priib&éZné zdokonalovana.

Petr Zimmermann, prom. hist.
feditel Statniho oblastniho archivu v Zamrsku

v Hradci Krélové dne 28. Ginora 2014
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12 P¥ilohy

Pfiloha €. 1 Personalni podminky archivu

Pfiloha €. 2 Celkové mnozstvi archivalii v zakladni evidenci Narodniho
archivniho dédictvi

Pfiloha €. 3 Vybér, zpracovani a vyuzivani archivalii

Pfiloha €. 4 Stav archivalii

Pfiloha €. 5 Konzervace a restaurovani archivalii

Pfiloha €. 6 Zprava o vysledcich provérek fyzického stavu archivnich
kulturnich pamatek v SOA v Zamrsku za rok 2013

Priloha €. 7 Koncese ,vedeni spisovny*

Priloha €. 8 Soucasny stav digitalizace archivnich soubor v SOA v Zamrsku
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