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BADATELSKY RAD

Statniho okresniho archivu Pardubice

vydany na zéklad¢ § 36 pism. a) zékona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni
pozdgjsich predpisi:

CL1
Obecna ustanoveni

1) Nahlizet do archivélii lze jen po splnéni podminek stanovenych v zdkon€ a v prostorach
k tomu uréenych (dale jen ,badatelna®). Do prostor, v nichz jsou archivélie uloZeny, nemaji
adatelé o nahlizeni (dle jen ,,badatel®) pfistup.

2) Badatel se pii vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navitévy, své jméno a ptijment, el navstévy a podepise se.

3) V badatelné archivu badatel vyplni badatelsky list, ktery je zaroven i Zadosti o nahliZeni do
archivalii. Badatel je povinen prokazat svou totoznost ob&anskym priikazem, cestovnim pasem,
poptipadé jinym osobnim dokladem zaméstnanci povéfenému sluzbou dozorem v badatelné
(dale jen ,,dozor v badateln&®), ktery zkontroluje spravnost udajt uvedenych v badatelském listu.
Novy badatelsky list badatel vypliiuje vzdy pro kazdy kalendafni rok, ve kterém nahlizi do
archivalif, pti kazdé zm&ng Gcelu nahlizeni a pfi kazdé zmén& tématu studia.

4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoZnost platnym obc¢anskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahlizeni do archivalii mu bude
odepieno.

5) Badatel vyplni formulaf 7adosti o predloZeni archivalii s uvedenim svého jména a piijmeni,
nazvu fondu, ¢isla kartonu, knihy, popf. referenéniho oznadeni, inventarniho gisla nebo
signatury, které zada ke studiu, a opatii ji svym podpisem a datem. Badatel mizZe sviij pozadavek
zaslat archivu i prosttednictvim dalkového piistupu (internet, telefon). Pokud v3ak bude takova
74dost nejasna &i nelplna, bude povazovana za informativni a nezdvaznou. Muze ji byt
vyhovéno v piiméfené lhute az po jejim upfesnéni pii osobni navitévé badatele v archivu.
FormuléF 7adosti se ptipoji k badatelskému listu a stane se jeho soudasti.

6) Badatel pred vstupem do badatelny odlozi svrchni odév, piirugni zavazadla a jiné obdobné
véci na misté k tomu uréeném. Do badatelny vstupuje badatel pouze s perem, tuzkou, vlastnimi
papiry na poznamky a zdznamovym zafizenim (napf. fotoaparat, kamera, prirucni skener ¢i
prenosny pocitac). Do badatelny nemaji pistup osoby znedisténé, pod vlivem alkoholu, drog,
nebo osoby ozbrojené.




7) V badatelné je nutné zachovévat klid, neni vni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.
U ptistroj, které si badatel pfinese do badatelny, vypne viechny zvukové signaly.

8) Utedni hodiny badatelny jsou v pracovni dny v pondéli a ve stiedu od 9 do 18 hodin, v patek
od 9 do 15 hodin. P¥padné omezeni provozu badatelny stanovi vedouci oddéleni SOKA
Pardubice (dale jen ,archiv®), ktery zvefejni u vstupu do badatelny a na internetovych strankéch
archivu.

9) V ptipad& obsazeni viech studijnich mist v badateln& bude dal$imu badateli umoZnén pfistup
do badatelny az poté, kdy se n&které z mist uvolni.

ClL.2
Zp¥istupnéni archivalii badatelim

1) P¥i nahliZeni se badatel Fidi pokyny dozoru v badatelng. Ten miZe na badateli pozadovat, aby
pfi pofizovani vypisti a poznamek z nékterych druhi archivalii pouZzival pouze oby&ejné tuzky
sttedni tvrdosti. Dozor v badateln& neni povinen poskytovat badateli pomoc pii Cteni textu
archivalii, jeho prekladani do jinych jazyki, podavani vykladu o historickych realiich
souvisejicich s archivaliemi apod.

2) P¥ nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setii. Archivélie nelze pouzivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat priipisovym papirem, podtrhavat v nich, $krtat nebo do nich
vpisovat nebo je pouzivat jinym zptisobem ¢&i k jinému Gcelu nez je nahliZeni. Fyzické poskozeni
archivalie badatelem je diivodem k okamzitému ukon&eni povoleni nahliZeni do archivalii.

3) Badatel nahlizi do archivalii pouze s navleenymi textilnimi rukavicemi. Pfi prvni navstéve
v rémei kalendainiho roku mu budou poskytnuty bezplatné. Pfi nesplnéni této povinnosti bude
badateli studium odepteno. Pii dalSich navstévach v daném kalendafnim roce je badatel povinen
piinést si rukavice vzdy s sebou. V piipadé, Ze je zapomene nebo ztrati, budou mu dal3f prodany
obsluhou badatelny za nakupni cenu.

4) Badatelim je zakdzéno vynaSet archivalie z badatelny bez souhlasu dozoru v badatelng.
Vyneseni jakékoliv archivalie z badatelny je divodem k okamZitému ukon&eni povoleni
nahlizeni do archivalii.

5) Do archivalii vyzadanych badatelem miize nahlizet sou¢asn& jen jedna osoba, a to badatel, do
jehoz badatelského listu byly piedlozené archivalie zapsany. V odivodnénych piipadech (napf.
didaktickych, pti exkurzich apod.) mize dozor v badateln& povolit nahlizeni vice osobam.
Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivélie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy zt&chto badateli
prokazateln& nahlizi do téchto archivalif za jinym G&elem nebo studuje jiné téma. V ptipadég, ze
by doslo k soub&znému nahliZeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych piipadech
rozhoduje vedouci archivu.

6) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhuté, v celkovém mnozstvi a v mnozstvi na
jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych moZnosti archivu s pfihlédnutim




k vyznamu a G&elu nahliZeni. Piedklada se vZdy jen takové mnoZstvi archivalii, jejichZz pocet
astav pfi vraceni mize zaméstnanec povéfeny dozorem v badatelné bez obtizi zkontrolovat.
Vyjimky z ptedkladaného mnoZstvi archivélii mize udélit pouze vedouci archivu na zaklade
predchozi zdGivodnéné pisemné zadosti badatele, kterd bude obsahovat presny vycet evidennich
jednotek archivalii pozadovanych k nahliZeni.

7) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badateln&, nezahaji-li badatel nahliZeni do archivalii do
tficeti kalendarnich dnfi od sjednaného dne pro jejich ptedlozeni nebo pierudi-li nahlizeni na
dobu deldi tficeti dnd. Archivélie jsou v badateln¢ badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou
k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo pravidelné
a pokud vyhrazené archivalie sdm nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu 3 mésict
od data objednani. Po uplynuti této doby lze prodlouZit rezervaci na dalsi obdobi, zpravidla

nejdéle do konce kalenarniho roku.

CL3
Nahlizeni do archivalii

1) V badatelné je mozné pii spln&ni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v badatelng,
nepouzivani blesku) a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovéni, pouzivat vlastni reprodukeni
zaFizeni k poFizovani reprodukei archivalif pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem
dozoru v badateln&. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti, jejiz
vzor je ptilohou badatelského Fadu. Tim neni dotena ochrana pfipadnych vlastnickych
a autorskych prav a prav souvisejicich.

2) Badatel po ukonéeni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v Fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomidcky ¢i véci v badatelné nezanechéva, nybrZ si je odnasi s sebou.

3) Po kazdém ukon&eni nahliZeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu, sledu
a stavu, v jakém mu byly ptedloZeny. Poruseni je diivodem k okamZitému ukonceni povoleni
nahliZeni do archivalii.

4) Dozor v badateln& je povinen zkontrolovat poet a stav badatelem vracenych archivalif
a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté pred odchodem badatele
z badatelny.

5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k uelu uvedenému v badatelském listu. Pfi
jejich vyuziti ve v&deckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archivu, vyuzité archivni soubory
a signatury, inventarni nebo referen¢ni ¢isla archivélif (archivni citace), z nichZ bylo ¢erpano.

6) Jestlize badatel publikoval préci, ktera vznikla nahliZenim do archivalii uloZenych v archivu,
zasle piislunému archivu jeden jeji vytisk (napf. edice archivalif). Jestlize Cerpal z archivalii
uloZenych ve vice archivech, zale publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal
nejvice; ostatnim archiviim sd&li bibliografické tidaje o publikované praci, ptipadné zasle dilo
elektronicky ve formatu PDF.




Cl. 4
Vyuzivani archivnich pomiicek

1) Archiv umoztiuje badatelim nahlizeni do archivnich pomutcek po jejich zapsani do
badatelského listu.

2) S archivnimi pomickami ptedloZzenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a spliiuji
znaky pfedmétu ochrany podle autorského zékona, se zachazi jako s literarnimi dily (napf. Gvod
k inventaitim). '

W

Cl.5
Porizovani reprodukei archivalii

1) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje pro
G¢ely tfedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zévislosti na ptipadném pfedem
udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pripadnych autorskych prav a prav
souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zévislosti na provoznich podminkach
a technickych moZnostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky
stav, se neposkytuji.

2) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomucek se neposkytuji, pokud tak nepovoli
piipadny vlastnik autorskych prav k této pomicce.

Cl6
Zapijéovani archivalii za i¢elem studia mimo archiv

1) Zaptjéovéni originalG archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou uloZeny, povoluje
vedouci archivu vyjime&né na zakladé piedchozi pisemné Zadosti, s pfihlédnutim ke smyslu,
G¢elu a okolnostem jejich vyuzivani, bezpe&nosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté
dotasného uloZeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat poStou, nybrz
se vzdy za ptedem dohodnutych podminek pievézeji povéfenym zameéstnancem uréenym
vedoucim archivu, ktery archivalie zapijcuje.

2) Zaptijéovéni originald archivalii mimo archiv povoluje vedouci archivu vyjimecné a za
podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné piivodci archivalii, pamé&tové ¢i kulturni
instituci, statnimu orgdnu, orgdnu Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho
pravniho predpisu opravnény nahlizet do dokumentd, pokud to G¢el nahlédnuti z diivodu vykonu
afedni funkce vyzaduje. Zaptjéeni originald archivalii nelze odmitnout pivodci archivalii,
jestlize archivalie uloZil v archivu na zékladé smlouvy o uschové nebo na zéklade darovaci Ci
kupni smlouvy a zaptij¢eni archivalif si ve smlouvé vyminil.

3) Pokud archivalie uloZené ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické
osoby ziizené zakonem nebo izemniho samospravného celku, je k zapljéeni archivalie nezbytny
pisemny souhlas jejtho vlastnika.



4) Pii zaptijéovani archivalii je archiv povinen vystavit vypijciteli revers, obsahujici:

a) presny soupis zapUjéovanych archivalii,

b) ucel vypujcky,

c) datum vypijcky a lhiitu vraceni archivalii,

d) jméno, ptijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoZnosti, pokud jde
o fyzickou osobu nebo,

e) v ptipad& pravnické osoby sidlo vypiijéitele a jméno a ptijmeni jim povéfené osoby

f) vlastnoruéni podpis vypujéitele nebo jim povéfené osoby a tfedni razitko vypuijcitele, pokud
jde o pravnickou osobu.

5) Zaptjéené archivélie se zapi3{ v archivu do zvlastni knihy vypujcek a zaptjcek.

6) Jestlize vypiijéitel nevrati zap@jdené archivélie v dohodnuté Ihité a nedohodne prodlouzeni
Ihiity, nebudou dal3i pozadované archivélie zapiijcovany az do doby vraceni zapuj¢enych
archivalii.

7) Pii vraceni archivalii zap@j¢enych k nahlédnuti do jiného archivu je tento archiv povinen
predat Statnimu okresnimu archivu Pardubice kopii badatelského listu.

ClL7

Vyuzivani knihovny archivu

Badatel miZze vyuZivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, Casopisi a novin z knihovny archivu se fidi
Knihovnim fadem.

Cl. 8
Exkurze do archivu

P exkurzi do archivu se navitévnici zapisuji do knihy névitév badatelny. Vstup do jinych

prostor archivu nez do badatelny archivu povoluje vedouci archivu a uskuteCfiuje se pouze
v doprovodu jim povéifeného zaméstnance.

CL9

Uhrada za sluzby poskytované badateliim a reprodukéni poplatky

1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na Zadost badatelt a placeni reprodukénich poplatkii
je stanovena Cenikem sluZeb a reproduké&nich poplatkii platnych ve vefejnych archivech.

2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkd je badatelim piistupny k nahlédnuti v badatelné
archivu a dalkovym pievodem.




CL 10
Zavéreéna ustanoveni

1) Porugi-li badatel n&kterou ze zékladnich povinnosti uloZenych badatelskym fadem, mize mu
byt dal$i nahliZeni do archivalii odepteno, ptipadné udéleny souhlas odvolan.

2) Zruduje se predchozi badatelsky rad.

3) Tento badatelsky fad nabyva G¢innosti dnem 1. unora 2016.

/\

/

Mgr. Ladislav Hlousek

vedouci oddéleni
Statni okresni archiv Pardubice

V Pardubicich, dne 29. ledna 2016
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