%tétni oblastni archiv v Zamrsku
C.j.: SOAZ-ZA/2018-935

BADATELSKY RAD

Badatelsky fad Statniho oblastniho archivu v Zamrsku vydany na zékladé § 36
pism. a) zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni
pozd¢jSich predpist:

Gl
Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii lze jen po splnéni podminek stanovenych v
zakon¢ a v prostorach k tomu uréenych (déle jen ,,badatelna*). Do prostor, v
nichz jsou archivalie ulozeny, nemaji Zadatelé o nahliZeni (dale jen ,,badatel®)
pristup.

(2) V badateln€ archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je
soucCasné Zadosti o umoznéni nahlizeni do archivélii. Badatel prokdze svou
totoznost platnym obCanskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym
obdobnym dokladem zaméstnanci povéfenému sluzbou a dozorem v badatelng
(dale jen ,,dozor v badateln&™), ktery zkontroluje spravnost tidajti uvedenych v
badatelském listu. V piipadé elektronického badatelského listu je badatelsky
list vypliiovan dozorem v badatelné za plné ucasti badatele, ktery po vytisténi
badatelského listu zkontroluje vSechny udaje a badatelsky list podepise. Novy
badatelsky list badatel vypliiuje vZdy pro kazdy kalendéini rok, ve kterém
nahliZi do archivalii, pfi kazdé zméné G¢elu nahlizeni a pii kazdé zméné tématu
studia.

(3) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelng prokézat svou totoZnost
platnym obCanskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym
dokladem, nahliZzeni do archivélii se mu odepre.

(4)Badatel vyplni formula# Zadosti o predlozeni archivalii s uvedenim
sveho jména, pifjmeni, ndzvu fondu, ¢isla kartonu, knihy, popf. referenéniho
oznaceni, mventarntho ¢isla nebo signatury &i folia, které 74d4 ke studiu, a
opatfi ji svym podpisem a datem. Badatel maze svilj pozadavek zaslat
predbézné archivu i prostiedky dalkového ptistupu (internet nebo telefon).
Pokud zadost zasland prostfedky dalkového piistupu neobsahuje vedkeré
pozadované tdaje nebo pokud je formulace pozadavku na predlozeni archivalii
nejasna, nepfesnd nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslanid Z4dost za
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informativni a nezavaznou. Takovéto zddosti mize byt vyhovéno v pfimétené
Ihaté po jejim uptesnéni pii osobni ndvstéve badatele v archivu. Pii ndvstéve
archivu vyplni formular zadosti a opatii ji svym podpisem a datem. Formulaf
zadosti se poté pripoji k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(5)Badatel pied vstupem do badatelny odlozi plast’, ptiruc¢ni zavazadla a
jiné obdobné véci do jemu pfidélené skiinky v predsali badatelny. Do
badatelny mize badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi
listy papiru bez desek a zdznamovym zatizenim, jako je fotoaparat, kamera,
pfiruéni skener nebo pfenosny pocitaé bez pouzdra. Po ukonceni studia
predlozi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnési
archivalie z badatelny (zejména rozevie ptenosny pocitac, skener, predlozi
prinesené listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny ptinési,
predlozi na vyzaddani ke kontrole i pfed zah&jenim studia v badatelné. Do
badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo
osoby ozbrojené.

(6) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit
a telefonovat. U pftistrojl, které si badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel
veskeré zvukové signaly.

(7) Ufedni hodiny badatelny jsou v pracovni dny v pond&li a stfedu od 8.00
do 17.00 hod., v tutery a ctvrtek od 8.00 do 15.00 hod. Ptipadné omezeni
provozu badatelny stanovi vedouci oddéleni ochrany, vyuzivdni a evidence
Néarodniho archivniho dédictvi svym pokynem, ktery zvefejni u vstupu do
budovy archivu a na internetovych strankach archivu.

(8) V pripadé obsazeni vSech studijnich mist v badatelné bude dalSimu
badateli umoZnén ptistup do badatelny az poté, co se neékteré z mist uvolni.

Gl

(1)Pf1 nahlizeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v
badateln€ miize na badateli pozadovat, aby pii pofizovani vypist a poznamek z
neékterych druhtl archivélii pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti.
Dozor v badateln€¢ neni povinen poskytovat badateli pomoc pii ¢teni textu
archivélii, jeho ptekladani do jinych jazyk(, podavani vykladu o historickych
realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2)Pti nahliZzeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze
pouzivat jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem,
podtrhédvat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouZzivat jinym
zplsobem ¢i k jinému Ucelu neZ je nahlizeni. Fyzické posSkozeni archivalie
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badatelem ma za nésledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno
povoleni nahliZet do archivalii.

(3) Pii studiu archivalii musi badatel pouzivat rukavice, které mu pti jeho
prvni navstéve v ramci kalendainiho roku vydé4 zdarma obsluha badatelny, a to
v poctu jeden par. Pfi nesplnéni této povinnosti bude badateli odepieno
povoleni nahlizet do archivélii. Pokud si p¥i dalsi ndvstévé &i navitévach
v ramci stejného kalendainiho roku badatel obdrZené rukavice nepfinese, musi
pro studium archivélii pouZit par novy, ktery mu bude obsluhou badatelny
prodéan za ndkupni cenu.

(4)Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bez svoleni
dozoru v badatelné. Vyneseni jakékoliv archivélie z badatelny m4 za nasledek,
Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukoneno povoleni nahlizet do
archivalii.

(5) Do archivalii vyzadanych badatelem miZe nahliZet soucasné jen jedna
osoba, a to badatel, do jehoz badatelského listu byly predlozené archivalie
zapsany. V odiivodnénych piipadech (naptiklad didaktickych, p¥i exkurzich)
mize dozor v badatelné povolit nahliZzeni vice osobam.

(6)K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie, resp. jejich studijni
reprodukce ve hité, v celkovém mnozstvi a v mnoZstvi na jeden navstévni den
podle provoznich podminek a technickych moZnosti archivu s pfihlédnutim k
vyznamu a UCelu nahlizeni. Archivalie se pfedklddaji v mnozstvi maximalné
Sest evidenc¢nich jednotek (knih, kartont, map ad.) na jeden ndvstévni den,
studijni reprodukce archivalii na mikrofilmech v mnoZstvi maximalné dvacet
mikrofilm@ na jeden navsté€vni den. Vyjimky z piedklddaného mnoZstvi
archivalii ¢i studijnich reprodukei mutize udélit vedouci oddéleni ochrany,
vyuzivani a evidence Narodniho archivniho dédictvi na zaklad& predchozi
zdiivodnéné pisemné Zzidosti badatele, kterd bude obsahovat presny vydet
vyZadovanych eviden¢nich jednotek archivalii ¢&i studijnich reprodukei k
nahlizeni. Pfedkldda se vzdy jen takové mnoZstvi archivalii, jejichZ pocet a
stav pfi vraceni miiZe dozor v badatelné bez obtizi zkontrolovat. Pokud jsou k
archivalilm potizeny studijni reprodukce, predklddaji se badateli misto
archivalif. Archivdlie ze Sbirky matrik Vychododeského kraje, Sbirky
pozemkovych knih VychodoCeského kraje a studijni reprodukce archivalii na
mikrofilmech se predklddaji do ptl hodiny od vyz4déni, archivalie z ostatnich
fondi a sbirek ulozenych v depozitafich v Zamrsku a Hradci Krélové se
predkladaji na zdkladé dohody s dozorem v badateln& podle aktualnich
provoznich podminek. TyZ ndvstévni den se predkladaji pouze archivélie a
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studijni reprodukee, jez si badatel vyzadal do 13.30 hod. V dobé& pfestavky na
obéd pro dozor v badatelné od 11.30 do 12.30 hod. nejsou predkladany k
nahliZeni Zadné dalsi archivélie ¢i studijni reprodukce.

(7) Archiv nevyhradi badateli archivédlie v badateln&, nezahdji-li badatel
nahlizeni do archivalii do tficeti kalendéfnich dnii od sjednaného dne pro jejich
predlozeni nebo prerusi-li nahliZzeni na dobu delsi tficeti dnfi. Archivalie jsou v
badateln& badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel do
vyhrazenych archivélif nenahliZi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivalie sdm nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tif mésici
od data objednani. Po uplynuti této doby lze v odivodnénych piipadech
prodlouzit rezervaci na dal§i obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce
kalendainiho roku. P¥i prodlouzeni se piihlédne téz k tomu, zda jsou dalsi
zadatelé o nahliZeni do pfedmétnych archivalii.

(8) Archiv umozni nahliZet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto
archivalie vyzadal k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou
vyhrazeny jako prvnimu, d4 k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas
nebo jestlize kazdy z téchto badatelt prokazatelné nahlizi do téchto archivalii
za jinym ucelem nebo studuje jiné téma. V piipadé, Ze by doslo k soub&Znému
nahliZeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto archivéalii
jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych
ptipadech rozhoduje vedouci oddéleni ochrany, vyuZivdni a evidence

Narodniho archivniho dédictvi.

EL3

(1)V badatelng je mozné pii splnéni dozorem stanovenych podminek
(naptiklad zachovani klidu v badatelng, nepouzivani blesku) a pokud nebudou
ostatnf badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zatizeni k pofizovani
reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem
dozoru v badateln&. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné
pisemné z4dosti, jejiz vzor je pfilohou vzorového badatelského fadu. Tim neni
dotéena ochrana piipadnych vlastnickych a autorskych prdv a prav
souvisejicich.

(2)Badatel po ukon&eni nahlizeni do archivélii své misto v badatelné
zanechd v fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné
nezanechava, nybrz si je odnési s sebou.

(3)Po kazdém ukon&eni nahlizeni do archivélii je badatel povinen vratit
archivalie v poétu, sledu a stavu, v jakém mu byly pfedloZeny. PoruSeni ma za
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nasledek, 7e badateli bude s okamzZitou platnosti ukonceno povoleni nahlizet do
archivalii. :

(4)Dozor v badateln& je povinen zkontrolovat poCet a stav badatelem
vracenych archivalii a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v
badatelském listu jesté pred odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uZiva badatel jen k ucelu uvedenému v
badatelském listu. Pii jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi
nazev archivu, vyuzité archivni soubory a signatury, inventarni nebo referenéni
¢isla archivalii (archivni citace), z nichz bylo Cerpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla na zéklad¢ nahliZeni do
archivalif uloZenych v archivu, zagle pfislusnému archivu jeden jeji vytisk
(naptiklad edice archivalif). Jestlize Cerpal z archivalii uloZenych ve vice
archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoZ archivalii Cerpal
nejvice; ostatnim archiviim sd&li bibliografické tidaje o publikované praci,
piipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

Cl. 4
Vyuzivani archivnich pomicek

(1) Archiv umoziiuje badatelim nahlizenf do archivnich pomucek.

(2)S archivnimi pomtckami ptedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou
Gfednimi dily a pokud splfiuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského
zékona, se zachazi jako s literarnimi dily (naptiklad Gvody k inventaiim).

€l
Porizovani reprodukei archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje
nebo potiebuje pro ucely Gfedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu
v zavislosti na ptipadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo
na ochrané pripadnych autorskych prav a prdv souvisejicich. Reprodukce
archivalii se poskytuji v zévislosti na provoznich podminkach a technickych
moznostech archivu, o nichZ poda badateli bliz§i informaci dozor v badatelné.
Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se
neposkytuji.

Cl. 6




Zapujcovani archivalii za i¢elem studia mimo archiv

(1)ZapujCovani origindl@i archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez
jsou uloZeny, povoluje vedouci oddé€leni ochrany, vyuzivani a evidence
Nérodniho archivniho dédictvi vyjimeén€ na zékladé predchozi pisemné
zédosti, s prihlédnutim ke smyslu, ucelu a okolnostem jejich vyuzivani,
bezpec€nosti prevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté docasného uloZeni a
s ohledem na néklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat postou, nybrz se
vzdy za ptedem dohodnutych podminek pfevazeji povéfenym zameéstnancem
uréenym feditelem archivu, ktery archivélie zap(jcuje.

(2) ZapujCovani origindlt archivdlii mimo archiv povoluje vedouci
oddé€leni ochrany, vyuzivani a evidence Narodniho archivniho dédictvi
vyjimecné a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, piipadné
plvodci archivélii a statnimu organu, orgdnu Uzemni samospravy a osobam,
které jsou podle zvlaStniho pravniho predpisu opravnény nahlizet do
dokumentt, pokud to ucel nahlédnuti z dévodu vykonu utfedni funkce
vyzaduje. ZapQj¢eni originalli archivalii nelze odmitnout pavodci archivalii,
jestlize archivélie ulozil v archivu na zdkladé¢ smlouvy o uschové nebo na
zékladé darovaci ¢&i kupni smlouvy a zaptjCeni archivélii si ve smlouvé
vyminil.

(3)Pokud archivalie ulozend ve verejném archivu neni ve vlastnictvi
Ceské republiky, pravnické osoby ziizené zakonem nebo uzemniho
samospravného celku, je k zapijceni archivalie nezbytny pisemny souhlas
jejtho vlastnika.

(4) Pt1 zaptjCovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers,

obsahujici:

a) presny soupis zapljcovanych archivalii,

b) ucel vypujcky,

c) datum vypijcky a lhttu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu
totoZnosti, pokud jde o fyzickou osobu nebo,

e) v pripadé¢ pravnické osoby sidlo vypijcitele a jméno a pfijmeni jim
povefené osoby a

f) vlastnoruéni podpis vyputjcitele nebo jim povérené osoby a Urfedni razitko
vypujcitele, pokud jde o pravnickou osobu.

(5) Zaptijéené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vyputjcek a
zapujcek.
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(6) Jestlize vypujcitel nevrati zaptjcené archivédlie v dohodnuté Ihite, a
nedohodne prodlouzeni lhity, nebudou mu dal$i pozadované archivalie
zaptjovany az do doby vraceni zaptj¢enych archivalii.

(7)Pti vraceni archivalii zapdjcenych k nahlédnuti do jiného archivu je
tento archiv povinen pfedat Statnimu oblastnimu archivu v Zamrsku kopii
badatelského listu a dokladu o predloZenych a navracenych archivaliich.

€l
Vyuzivani knihovny archivu

Badatel mutze vyuZivat knih, Casopisi a novin z knihovny archivu v
souvislosti s jeho studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih,
Casopist a novin z knihovny archivu se fidi vypljénim fadem, ktery vyda
vedouci oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence Nérodniho archivniho
dédictvi.

ClL 8
Exkurze do archivu

Vstup do jinych prostor archivu nez do badatelny archivu povoluje
vedouci oddéleni ochrany, vyuzivani a evidence Narodniho archivniho dédictvi
a uskuteénuje se pouze v doprovodu jim poveéieného zaméstnance.

CL. 9
Uhrada za sluzby poskytované badatelim a reprodukéni poplatky

(1) Uhrada za sluZby poskytované archivem na Zadost badatelt a placeni
reprodukenich poplatkli je stanoveno Cenikem sluzeb a reprodukénich
poplatkti platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkil platny ve vetfejnych archivech
je badatelim pfistupny k nahlédnuti v badatelné archivu a dalkovym

piistupem.

(3) Genealogické reSerSe archiv z provoznich divodi neposkytuje.




Cl. 10

Zavérecna ustanoveni
(1)Porusi-li badatel neékterou ze zékladnich povinnosti uloZenych
badatelskym fddem, mize mu byt dalSi nahlizeni do archivalii odepteno,
popiipad€ udéleny souhlas odvolan.

(2) ZruSuje se predchozi badatelsky rad.

(3) Tento badatelsky rad nabyva GCinnosti dnem 24. kvétna 2018.

f/i(fw&
V Zamrsku 24. kvétna 2018 Mgr. Michal Storek

vedouci oddéleni ochrany, vyuzivani
a evidence Narodniho archivniho dédictvi




