Sbornik Praci Vychodoceskych Archivii (SPVA)

Pokyny pro upravu pfispévka

V zajmu plynulého prabéhu redakénich praci si redakce naseho sborniku dovoluje pozadat

autory o dodrzovani urcitych zasad pii psani rukopisa urcenych k tisku.

Zpusob psani rukopisti

Clénky nam, prosim, zasilejte e-mailem na adresu: vedouci.sy(@ahapa.cz v textovém editoru MS
Word. Po dohodé s redakci bude mozno odevzdat text i v jiném formatu. Dokument
doporucujeme nastavit v editoru takto: zarovnani vlevo, jednoduché fadkovani, pismo Times
New Roman velikosti 12. Slova na konci fadku se nedéli. Titulky a podtitulky se pisi malymi
pismeny kromé velkych zacatecnich pismen. V textu rozepisujte slovy ¢isla od 1 do 9, cisla
dvojmistna a vicemistna piste ¢islicemi bez tecek a carek (spravna varianta 1 000 nebo 1 000 000,
nikoliv 1.000 apod.). Uvozovky pouzivejte v nasledujici podobé: ,,Damoklav mec®, po pocatecni
a po zavére¢né uvozovcee nedélejte mezeru, podobné také v rozmezi letopocti se nedélaji mezery
u pomlcky (spravna varianta 1230-1253). Dlouhé pomlcky (klavesova zkratka ,,Alt+0150%) bez
mezer se pouzivaji k vyjadfeni rozmezi (napf. casové nebo rozmezi stran citovaného textu, tj.
21.2-22.2.;s. 5-10).

Pokyny pro sazbu autor do textu nevyznacuje, zvlasté zadnou c¢ast textu nepodtrhava.

Zejména se vyvarujte vkladani zalomen{ stranek a tvrdych mezer, odsazeni na zacatku odstavce,
pouzivani sloupct, vkladani vicecetnych mezer. Pouzivani klavesy Enter omezte pouze na tvorbu
odstavcu. Autor ruc¢i za jazykovou spravnost svého pifspévku v souladu s Pravidly ceského

pravopisu.

Rozsah pfispévki
Redakce doporucuje, aby rozsah piispévka véetné poznamkového aparatu nepfesahl 40
normostran (1 normostrana = 1800 znakd véetné mezer i poznamkového aparatu).
Soucasti dodaného pfispévku musi byt maximalné dvoustrankové resumé a anotace v rozsahu
nejvyse péti veét (tyka se pouze pifspévku zatazenych do kategorie Studie a clanky). Preklad

resumé a anotace do anglictiny a némciny zajisti redakce.
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Zpuisob psani poznamek
Poznamky v textu vkladejte pomoci funkce Poznamka pod carou (klavesova zkratka
,,Alt+Shift+B*). Poznamky se chdpou jako samostatné véty, tedy pisi se na zacatku s velkym

pismenem a kondi teckou. Cisluji se pribézné bez ohledu na eventualni kapitoly pfispévki.

Zpusob citaci v poznamkach:
Monografie:
Josef ZEMLICKA, Stoleti postednich Premysloveii. Cesky stit a spolecnost ve 13. stolets, 2. vyd., Praha
1998, s. 57.
Josef ZEMLICKA, Stoleti posiednich Premysiovei. Cesky stit a spolecnost ve 13. stoleti, 2. vyd., Praha
1998, 412 s.

(1. vydani nemusi byt v citaci uvedeno)

Ivan HLAVACEK — Jaroslav KASPAR — Rostislav NOVY, Vademecum pomocnych véd historickych,
3. vyd., Praha 1997, s. 250.

Das Kunst und kulturgeschichtliche Museum im 19. Jabrhundert, ed. Bernhard DENEKE — Rainer
KASCHNITZ, Minchen 1977, s. 182.

Karl Wilhelm DEUTSCH, Nation wund Welt, in: Nationalismus, ed. Hans WINKLER,
Konigstein/Ts. 1978, s. 51; Tyz, Nationenbildung — Nationalstaat — Integration, Disseldotf
1972, s. 28.

Heslo Chotek in: Ottiiv slovnik naniny (dale OSN), sv. 12 (Ch - J), Praha 1897, s. 370.

Pti opakovani odkazu uvést:

J. ZEMLICKA, Stolets, s. 95. (titul se zkracuje po uvedeni prvniho substantiva)

Pri opakovani autora bezprostiedné po sobé:

TYZ, Cechy v dobé knizeci (1034—1198), Praha 1997, s. 107.

Pri opakovani autora i dila bezprostfednée po sobé:

Tamtéz, s. 85-806.



Periodické publikace:
Josef SIMON, Spolek pro ndrsovdni vilecnych pamdtek 3 r. 1866, Osvéta lidu (dale OL), ro¢.
39, 1930, ¢. 22 (14. bfezna 1930), s. 4.

Pro upfesnéni uvést pipadné regionalni, ranni, odpoledni, vecerni nebo zvlastni vydani.

Citace vydanych edic prament:

Codex diplomaticus et epistolaris regni Bobhemiae (ddle CDB), dil 1I., ed. Gustav FRIEDRICH, Praha
1907, ¢. 324, s. 328.

Dale jen:

CDBII, ¢. 325, s. 329

Citace nevydanych prameni:

Pii citacich archivnftho materialu uved'te nejdfive plny nazev archivu, misto jeho sidla, nazev
(oznaceni) fondu, blizs{ urceni pramene (signaturu, resp. inventarni cislo, referencni ¢i ukladaci
¢islo a folio nebo stranu), popf. strucny regest:

Statni oblastni{ archiv v Zamrsku (dale SOA Zamrsk), Velkostatek (dale Vs) Nachod, inv. ¢.
14762, kart. ¢. 756. (ref. ¢., sign.).

Mista vydani uvadéjte vzdy v pavodnim znéni napf.: Prag, Pragae, Paris, Wien, nikoli Praha,
Partiz, Viden.

Pokud neni uvedeno misto vydani pouzijte zkratku: ,,s. L, pokud nenf uvedeno datum: ,,s. d.

Internetové zdroje:

Pouzivejte odkazy pouze na prameny, u kterych se pfedpoklada dlouhodobé archivovani jako
internetové pramenné prace, internetové casopisy, edice, stranky knihoven, univerzit atd. Citujte
jako ostatni publikace nebo prameny, misto vydavatele a jeho mista uved'te uplnou adresu URL a

datum, kdy byl doty¢ny text na stranky vlozen, resp. ovéfen, Vami zobrazen.

Statn{ okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli, Dékanstvi Litomysl, Kronika dé¢kanstvi, inv. €.

588, dostupné na:

https://vychodoceskearchivy.cz/ebadatelna/index.php?misto=svitavy&adresar=CZ 225203010
1128 p588&strana=3&nadpis=CZ 225203010 1128 p588 [15.4.2020].



https://vychodoceskearchivy.cz/ebadatelna/index.php?misto=svitavy&adresar=CZ_225203010_1128_p588&strana=3&nadpis=CZ_225203010_1128_p588
https://vychodoceskearchivy.cz/ebadatelna/index.php?misto=svitavy&adresar=CZ_225203010_1128_p588&strana=3&nadpis=CZ_225203010_1128_p588

Zkratky a oznaceni:

V poznamkach uzivejte nasledujici zkratky:

editor — ed. stovnej — Srov.
signatura — sign. strana — s.

folio — fol. svazek — sv.
inventarni ¢islo — inv. €. ukladaci ¢islo — ukl. ¢.
karton — kart. versa — V.

kniha — kn. roc¢nik — roc.

recta — f. vydani — vyd.
referencni ¢islo — ref. ¢. rukopis — rkp.

Cisla roénik, svazkd a dila uvadéjte podle dané publikace. Pokud jsou dokumenty v edicich
¢islovany, je tfeba uvadét vedle stran i ¢islo.

Pokud neni na konci piispévku piipojen seznam zkratek, uvadéjte pii prvni citaci uplny nazev
publikace, archivu, fondu a v zavorce pak oficialn{ zkratku pro pfipad opakované citace.
Kfestni jména autoru se poprvé uvadi nezkracené, pfi opakované citaci postaci zkratka.

V hlavnim textu uzivejte co nejmén¢ zkratek. Nezkracuji se napftiklad slova ,,rok* na ,,r.,
,,stoleti“ na ,,st.“ atd.

Slovo ,,archiv a jeho odvozeniny se pisi vzdy s kratkym ,,i.

Zpusob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny!

Piilohy
Obrazové pfilohy naskenované, pfipadné nafocené digitalnim fotoaparatem je nutné zasilat
spole¢né s ptispévkem ve formatu JPG nebo TIFF s rozlisenim v rozmez{ 300-600 dpi.
Nedilnou soucasti je uvedeni autorstvi a zdroje. Autorska a reprodukéni prava k obrazovym
pifloham si zajist’uje autor.
Po dohodé¢ s redakci je mozné zasilat obrazové piilohy k naskenovani. Redakce si vyhrazuje

moznost rozhodnout o konec¢ném poctu fotografii ¢i jinych pfiloh ve sborniku.

Redakce déknje a dodriovdni téchto pokynii.



