Zakladni podminky pro vystavovani archivalii

Zapujceni archivalii k vystavnim (prezentacnim) uc¢elim je potieba splnit nasledujici
podminky':

Zadatel o zapujéeni archivalii musi doloZit vystavni podminky zaslanim tzv. Facility Report,
nebo vypinénim Dotazniku pro zapGj¢eni archivalii k vystavnim Gceltm.

(Zadost a vySe uvedené dokumenty je potfeba podat idealné 6 mésicu pred zahajenim
vystavy.)

Restauratofi archivu posoudi fyzicky stav archivdlii, vyhodnoti informace uvedené
v Dotazniku a na zakladé toho doporuci, které z pozadovanych archivalii budou vystaveny,
za jakych podminek a jak dlouho.

Neni-li mozné zajistit vSestrannou bezpec€nost nebo se jedna o dlouhodobé ¢i stalé expozice,
je nezbytné vystavovat reprodukce a faksimile originald.

Béhem prevozu archivalii je nutné zabezpedit archivalie proti pohybu a udrzovat relativni
vihkost v rozmezi 50 + 5 %. Pro tyto Ucely je doporuceno pouzit speciélni klimatizovany
prepravni box a pfepravu svéfit specializované firme.

Archivalie musi byt pfed zaptjcenim pojistény tzv. ,z hiebiku na hiebik” a musi pokryvat
vSechna mozna rizika v€etné vandalismu. VySe pojistného je uvedena ve Smlouvé o
vypujéce a stanovuje ji odborna komise archivu. Pokud je na Zadost vystavovatele pofizovan
samostatny znalecky odhad, déje se tak na naklady vystavovatele. Doklad o pojisténi musi
byt pfedlozen pred zapujéenim archivalie. Toto pojisténi mize byt nahrazeno generalni
pojistnou smlouvou na vSechny vystavované exponaty nebo ,statni“ garanci. Bez pojisténi
nemuze byt zadna archivalie zapujcena.

Pracovnici archivu mohou kdykoliv béhem vystavy kontrolovat stav vystavenych archivalii a
dodrzovani pozadovanych vystavnich podminek.

Stavebné-technické podminky:
Prostory vystavy musi byt vybaveny mechanickymi prostfedky proti nasilnému vniknuti a
zcizeni archivdlii, protipozarni signalizaci a vhodnymi hasicimi pfistroji.

Klimatické podminky:

Vystavovatel musi zajistit konstantni teplotu a relativni vihkost ve vystavnich prostorach a
vystavnich vitrinach.

Teplota: 20 £ 2°C

Relativni vihkost: 50% + 5%

Pozadavky na Cistotu ovzdusi:
Veskeré materialy, které jsou pouzity na pro konstrukci vystavnich vitrin nebo adjustaci
exponatl, nesmi uvolfiovat Zzadné Skodliviny (napf. formaldehyd, kyselinu octovou).

Svételné podminky:

Pro nasviceni archivalii je nutné pouzit pouze umélé zdroje svétla s moznosti regulace
intenzity osvétleni. Jeji hodnota by neméla pfekroc€it 50 luxt. Zdroje osvétleni nesmi emitovat
ultrafialové zareni.

Doba vystaveni:
Vystaveni narodnich kulturnich pamatek a archivnich kulturnich pamatek je omezeno
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maximalné 30 dny. Tyto archivalie nebudou po vystavé minimalné dalSich 5 let nasledujicich
let vystaveny. Tyto podminky se vztahuji také na vystaveni barevnych fotografickych
materiall a historickych fotografickych technik 19. stoleti.

Délka vystaveni ostatnich archivnich dokumentd by neméla pfesahnout 30 dni béhem
jednoho roku. Veskeré zmény schvaluji restauratofi.

Doporucené zpusoby vystavovani nékterych druha archivalii:

Pultové &i skfinove vitriny musi byt minimalné prachotésné, ideélné parotésné,
uzamykatelné a opatfené bezpecnostnim (nerozbitnym) sklem. Materidly na konstrukci vitrin
nesmi uvolfiovat zadné Skodliviny (pfedevsim tékavé organické slouceniny).

Veskeré materialy pouzité ve vnitfnim prostoru vitrin (podlozky, pasparty apod.), které
prichazeji do styku s archivaliemi, musi byt nejvyssi kvality a chemicky inertni (napf. sklo,
nebélené nebarvené bavinéné nebo Inéné platno bez apretury, papiry, kartony a lepenky
,archivni kvality*).

Povrch archivalii nesmi byt porusen za Zadnych okolnosti. Nerovnosti povrchu archivalii
nesmi byt nasilné vyrovnavany a zplsob instalace musi zohledfiovat fyzicky stav archivalie.

Veskera adjustace archivalii musi byt provedena reverzibilnim zpasobem.

Knihy se instaluji do vitrin ve vodorovné poloze, ve vyjime¢nych pfipadech, umozruje-li to
stav knizni vazby, v mirné naklonéné poloze, a to zaviené, nebo pouze mirné rozeviené, aby
nedoslo k namahani nebo poskozeni vazby a hrbetu.

Jako podlozky Ize pouzit sklenéné pultiky, molitanové pfifezy, nebo specialni stojanky z
polymetylmetakrylatu (plexisklo). Knihy jsou zaviené nebo pouze mirné rozeviené, aby
nedo$lo k poskozeni vazby a hibetu. Listy vystavené dvoustrany mohou byt pfichyceny
téZitkem z ollvek zaSitych do tkaniny nebo pasky zinertni polyetylentereftalatové folie
(Melinex, Mylar, Tenolan atd.).

Podobny zplsob vystaveni jako knihy vyZaduji i ostatni druhy vazanych materiala (seSitové
vazby, slozky apod.) a soubory nesvazanych papirovych &i pergamenovych dvoulistd
(slozek).

Listiny s pecetémi jsou vystavovany ve vodorovné poloze. V mirné naklonéné poloze Ize
vystavovat pouze listiny bez peceti Ci listiny, u kterych nehrozi namahani zavési peceti.
Listinu je mozné adjustovat na inertni material (napf. skol), pfipadné podloZit papirem,
kartonem ¢&i lepenkou archivni kvality.

Sfragisticky material (peceté, buly) — pokud neni vystavovan spole¢né s listinami, vystavuje
se ve vodorovné poloze na inertni podloZce.

Jednotlivé listy (napf. aktovy materidl, grafické listy, plany a mapy malych rozmér() jsou
vystavovany prednostné ve vodorovné ¢i mirné naklonéné poloze. Jako podlozka musi byt
pouzit inertni material (sklo, nekysela lepenka, karton archivni kvality).

Pro velkoformatové archivalie (rozmérné&jSi mapy a plny) je pfipustné i vystaveni ve svislé
poloze za predpokladu dobrého fyzického stavu a reverzibilni adjustace. Jako podklad musi
byt pouzit inertni material a ,kryci“ sklo nebude v pfimém kontaktu s archivalii.

Fotografie jsou zpravidla vystavovany v riznych typech paspart ve vodorovné, mirné
naklonéné, pripadné svislé poloze (zavéSeni). Nejvhodnéjsi zpusob pfichyceni fotografie
v pasparté je pomoci papirovych rizka pfilepenych textilni paskou archivni kvality Dal§im
zpusobem je fixace pomoci slozenych SirSich prouzkd do tvaru L z neutralniho papiru, které
jsou v rozich vzajemné protazené a ke spodni lepence pasparty pfichyceny paskou archivni
kvality.



