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BADATELSKY RAD
Archivniho oddéleni Zamrsk

vydany na zakladé § 34 odst. 2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, a dalSich souvisejicich predpisu:

Cl.1

Obecna ustanoveni
(1) Nahlizet do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach
k tomu uréenych (ddle jen ,badatelna“). Do prostor, v nichzZ jsou archivalie ulozeny, nemaji
Zadatelé o nahlizeni (dale jen , badatel”) pfistup.
(2) Prichod a odchod badatele eviduje povéfeny zaméstnanec archivu. Do badatelny nemaji
pristup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog ¢i jinych psychotropnich latek nebo
osoby ozbrojené.
(3) V badatelné archivu badatel pravdivé vypIni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahlizeni
do archivdlii. Badatel prokaze svou totoznost platnym obcanskym prikazem, cestovnim
pasem nebo jinym obdobnym prikazem totoZnosti zaméstnanci povéfenému sluzbou
a dozorem v badatelné (dale jen ,dozor v badatelné”), ktery zkontroluje spravnost udajl
uvedenych v badatelském listu. V pfipadé elektronického badatelského listu je badatelsky list
vypliiovan dozorem v badatelné za plné Ucasti badatele, ktery po vytisténi badatelského listu
zkontroluje vSechny Udaje a badatelsky list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vyplfiuje
vidy pro kazidy kalendarni rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pfi kazdé zméné ucelu
nahlizeni a pti kazdé zméné tématu studia.
(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoZznost platnym obéanskym
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym priikazem totoZnosti, nahlizeni do
archivadlii se mu odepre.
(5) Badateli se archivdlie predkladaji na zakladé jeho vyslovného poZadavku, ktery muze
archivu predbéziné zaslat také prostrednictvim drzitele postovni licence nebo zaslat anebo
oznamit prostfedky elektronické komunikace (datova schranka, e-mail, telefon), ato na
kontaktni adresy archivu zverejnéné na jeho Ufedni desce a na jeho internetovych strankach.
Pokud pozadavek zaslany v pisemné podobé neobsahuje veskeré Udaje stanovené v odstavci
6 nebo pokud je formulace poZadavku na predloZeni archivalii nejasna, nepfesna nebo
nekonkrétni, povaZuje se takto zaslany pozadavek za informativni a badateli na jejim zakladé
mohou byt pfipraveny pouze archivdlie, u kterych neni pochyb, Zze maji byt predmétem
nahlizeni.
(6) Badatel vypIni v badatelné formulaf pozadavkid na predloZzeni archivalii pro nahlizeni
s uvedenim svého jména, popfipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, ndzvu archivniho
souboru, ¢isla kartonu, knihy, popfipadé referenéniho oznaceni, inventarniho Cisla nebo
signatury Ci folia, které zada ke studiu, a opatfi ho svym podpisem a datem zpracovani.
Formular pozadavkd na predlozeni archivalii pro nahlizeni je pfilohou badatelského listu.
Pokud badatel vyuzil postupu pro vyzadani archivalii k nahlizeni podle odstavce 5 a jeho
pozadavek spliioval nalezitosti formulare podle tohoto odstavce, pfipoji se k badatelskému
listu archivu badatelem doruceny dokument. Pokud byl archivu dorucen neuplny nebo
nepresny pozadavek, vyplni v badatelné formular poZzadavkl na predloZeni archivalii pro
nahliZzeni. V pripadé, Ze badatel postupoval podle odstavce 5 a poZaduje predloZeni dalSich
archivdlii, nez o které predbézné pozadal, vyplni formuldr pozadavk( na predlozeni archivalii
pro nahlizeni pouze v rozsahu nové poZadovanych archivalii pro nahlizeni.



(7) Badatel pred vstupem do badatelny odloZi plast, pfiruéni zavazadla a jiné obdobné véci
na misté ktomu uréeném. Do badatelny mlze badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou,
vlastnimi volnymi listy papiru bez desek azaznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, ptiruéni skener nebo ptenosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonceni studia predlozi
badatel své véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnasi archivalie z badatelny (zejména
rozevie prenosny pocitac, skener, predlozi pfinesené listy papiru). Véci, které si badatel
s sebou do badatelny prinasi, predlozi na vyzadani ke kontrole ipred zahdjenim studia
v badatelné.

(8) V badatelné je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostredi, které nesmi byt
naruSovano hlukem, hlasitou komunikaci s dalsimi badateli, nadmérnym pohybem po
badatelné a obdobnymi rusivymi projevy, které neodpovidaji ucelu navstévy v badatelné.
V badatelné neni dovoleno koufit, jist, pit atelefonovat. U pfistroju, které si badatel
pfipadné se souhlasem dozoru badatelny pfindsi do badatelny, vypne badatel veskeré
zvukové signaly.

Cl. 2
(1) PFfi nahlizeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné mlze na
badateli poZadovat, aby pfi potizovani vypisi a poznamek z nékterych druhd archivalii
pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho prekladani do jinych jazyk(, poddvani vykladu
o historickych redliich souvisejicich s archivaliemi apod.
(2) Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouZivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, skrtat nebo do nich
vpisovat nebo je pouZivat jinym zplsobem ¢i kjinému Ucelu, nez je nahliZzeni. Fyzické
poskozeni archivdlie badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzZitou platnosti
ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.
Pfi nahlizeni do archivalii je badatel povinen pouzivat Cisté bilé bavinéné rukavice, které si
musi opatfit pfed zahdjenim studia archivdlii. Bez pouziti této predepsané pomicky pro
ochranu archivalii neni nahlizeni do archivalii pripustné.
(3) Badatelim se zakazuje vynaset archivélie z badatelny. Vyneseni jakékoliv archivalie
z badatelny md za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni
nahlizet do archivalii.
(4) Do archivalii vyzadanych badatelem miiZze nahlizet soucasné jen jedna osoba, ato
badatel, do jehoZ badatelského listu byly predlozené archivalie zapsany. V oddvodnénych
pripadech (napriklad didaktickych, pri exkurzich) mlize dozor v badatelné povolit nahlizeni
vice osobam.
(5) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve Ihité, v celkovém mnozZstvi a v mnoZstvi
na jeden navstévni den podle provoznich podminek atechnickych moznosti archivu
s pfihlédnutim k vyznamu a Ucelu nahliZzeni. Pfedklada se vidy jen takové mnozZstvi archivalii,
jejichZ pocet a stav pfi vraceni mlZe dozor v badatelné bez obtiZi zkontrolovat.
S ohledem na provozni mozZnosti badatelny Archivniho oddéleni Zamrsk je predkladano
jednomu badateli béhem jedné badatelské navstévy maximalné Sest evidencnich jednotek.
Rezim predkladani a vyjimky z poctu predkladanych evidencnich jednotek stanovuje vedouci
oddéleni, pod néjz badatelna organizacné spada, pripadné jim povéreny zaméstnanec.
(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahiji-li badatel nahlizeni do archivalii
do triceti kalendarnich dnli od sjednaného dne pro jejich predloZeni nebo prerusi-li nahlizeni



na dobu delsi tficeti dnd. Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou
k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo pravidelné
a pokud vyhrazené archivdlie sdm nevrati, povazuji se archivdlie za vyhrazené na dobu tfi
mésicli od data objednani. Po uplynuti této doby Ize v odivodnénych ptipadech prodlouzit
rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendarniho roku. Pfi
prodlouzeni se prihlédne téz k tomu, zda jsou dalsi Zadatelé o nahlizeni do pfedmétnych
archivalii.

(7) Archiv umozZni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivdlie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy ztéchto badatell
prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym Uéelem nebo studuje jiné téma. V pfipadé,
Ze by doslo k soubéZznému nahliZzeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech
rozhoduje vedouci oddéleni, pod néjz badatelna organizacné spada, pfipadné jim povéreny
zaméstnanec.

Cl.3
(1) V badatelné je mozné pti splnéni dozorem stanovenych podminek (napfiklad zachovani
klidu v badatelné), apokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouZivat vlastni
reprodukéni zafizeni k potizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potifebu badatele
jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadfi podpisem na badatelem vyplnéné
pisemné Zadosti, jeZ je prilohou badatelského listu. Tim neni dotéena ochrana pfipadnych
vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.
(2) Badatel po ukonceni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném
stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomlcky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi
s sebou.
(3) Po kazdém ukonéeni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu,
sledu astavu, vjakém mu byly predloZeny. Poruseni ma za nasledek, Ze badateli bude
s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii.
(4) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii
a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté pred odchodem
badatele z badatelny.
(5) Informace ziskané z archivalii uzivd badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu.
Pfi jejich zverejnéni, vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi alespon nazev archivu,
nazvy vyuzitych archivnich souboru a blizsi oznaceni archivalii (citace), z nichz bylo ¢erpano.
(6) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla na zdkladé nahlizeni do archivalii ulozenych
v archivu, zasle pfislusnému archivu jeden jeji vytisk (napriklad edice archivalii). Jestlize
Cerpal z archivdlii uloZzenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu,
z jehoz archivdlii ¢erpal nejvice; ostatnim archiviim sdéli bibliografické udaje o publikované
praci, pfipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

Cl.a
Vyuzivani archivnich pomicek
(1) Archiv umoznuje badatellim nahlizeni do archivnich pom{cek.
(2) S archivnimi pomUckami predlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou urednimi dily a pokud
spliuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zdkona, se zachazi jako s literarnimi dily
(napriklad avody k inventariim).



Cl.5
Potizovani reprodukci archivalii

Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potrebuje pro
ucely uredni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zdvislosti na pfipadném
pfedem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pripadnych autorskych prav
a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach
a technickych moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky
stav, se neposkytuiji.

Cl.6

Zapujcovani archivalii za ucelem studia mimo archiv
(1) ZapGjcovani origindlu archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou ulozeny, povoluje
vedouci oddéleni, do jehoZ péce archivalie spadaji, vyjimecné, s pfihlédnutim ke smyslu,
Ucelu aokolnostem jejich vyuzZivani, bezpecnosti prevozu a zajisténi ochrany archivalii
v misté docasného uloZeni a s ohledem na naklady stim spojené. Archivalie nelze zasilat
poStou, nybri se vidy za predem dohodnutych podminek prevazeji povérenym
zaméstnancem uréenym vedoucim archivu, do jehoZ péce archivalie spadaji.
(2) Zapujcovani originalt archivalii mimo archiv povoluje pro vystavni Ucely reditel archivu,
pro Ucely spravni a soudni vedouci oddéleni, do jehoZz péce archivalie spadaji. Povoleni se
udéluje vyjimecné aza podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pulvodci
archivadlii a statnimu orgdnu, kulturné védecké instituci pro ji porddané vystavy nebo jiné
vefejné prezentace, organu Uzemni samospravy a osobdam, které jsou podle zvlastniho
pravniho predpisu opravnény nahlizet do dokument(, pokud to ucel nahlédnuti z divodu
vykonu uredni funkce vyZaduje. ZapuUjceni origindlG archivalii nelze odmitnout puUvodci
archivalii, jestlize archivdlie uloZil v archivu na zakladé smlouvy o Uschové nebo na zakladé
darovaci ¢i kupni smlouvy a zapuUjceni archivalii si ve smlouvé vyminil.
(3) Pokud archivélie uloZena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby zfizené zakonem nebo Uzemniho samospravného celku, je kzapujceni
archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.
(4) PFfi zapGjCovani archivalii pro vystavni Gcely je uzavirana smlouva o vypujcce.
Pti zapajcovani archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, pro spravni a soudni ucely je archiv
povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici
a) presny soupis zapujéovanych archivalii,
b) ucel vypljcky,
c) datum vypujcky a Ihdtu vraceni archivalii,
d) jméno, pfijmeni a adresu mista pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo adresu bydlisté
v ciziné vypujcitele podle prikazu totozZnosti, pokud jde o fyzickou osobu nebo,
e) v pripadé pravnické osoby adresu sidla vypujcitele a jméno a prijmeni jim povérené osoby,
f) vlastnorucni podpis vypujcitele nebo jim povérené osoby, jde-li o fyzickou osobu; v pripadé
povérené osoby se soucasné uvede jeji jméno, popfipadé jména, pfijmeni a adresa mista
pobytu na tzemi Ceské republiky nebo adresa bydlisté v ciziné podle prikazu totoZnosti
a datum predlozené plné moci,
g) vlastnoruéni podpis statutarniho organu vypujcitele nebo jim povérené osoby pripojeny
k ndzvu nebo obchodni firmé prdvnické osoby, ktery je vypUjcitelem; obsahuje-li podpisovy
vzor osob jednajicich za prdvnickou osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu rovnéz otisk
razitka pravnické osoby.



(5) Zapujcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vypGjcek a zapujcek.

(6) lJestlize vypUjcitel nevrati zapujéené archivalie v dohodnuté Ih(té, anedohodne
prodlouzeni Ihdty, nebudou mu dalsi pozadované archivalie zapuj¢ovany az do doby vraceni
zapGjcenych archivalii.

Cl.7
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel mize vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim
tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopisli a novin z knihovny archivu se fidi
platnym knihovnim fadem knihovny archivu.

Cl.8
Exkurze do archivu
Pti exkurzi do archivu eviduje pocet navstévnikli, datum a cas jejich pfichodu a odchodu
povéreny zaméstnanec archivu. Vstup do jinych prostor archivu nez do badatelny archivu
povoluje vedouci archivu, pfipadné jim povéreny zaméstnanec, a uskuteciuje se pouze
v doprovodu jim povéreného zaméstnance.

Cl.9
Uhrada za sluzby poskytované badatelim a reprodukéni poplatky
Vyse Uhrady naklad(i spojenych s pofizenim vypisu, opisu nebo kopie archivdlie v analogové
podobé anebo s pofizenim repliky archivalie v digitdlni podobé, ndkladl spojenych
s vyhledanim archivalii a jejich dalsim zpracovanim a naklad( spojenych s potizenim reSerse
z archivalii se fidi cenikem sluzeb archivu, ktery je badatellm k dispozici v badatelné archivu
a dalkovym pfistupem.

Cl. 10

Zavérecna ustanoveni
(1) Dalsi podminky nahlizeni do archivalii stanovuji § 34 az 41 zakona ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
(2) Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym radem, muze
mu byt dalsi nahlizeni do archivalii odepieno, popfipadé udéleny souhlas odvolan.
(3) ZruSuje se predchozi badatelsky rad.
(4) Tento badatelsky rad nabyva ucinnosti dnem 24. zati 2021.

V Zamrsku dne 24. zari 2021

Mgr. Jiti Kuba
vedouci Archivniho oddéleni Zamrsk

Mgr. Digitalné

podepsal Mgr.

44 Jifi Kuba
Jiri
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