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Věc: Žádost o provedení výběru archiválií mimo skartační řízení

Vzhledem k tomu, že naše společnost (název firmy) se sídlem (sídlo firmy), IČ ………………………. ke dni …………………… vstoupila do likvidace (varianta 1: na naši společnost byl s účinností ode dne …………………………. prohlášen konkurs; varianta 2: u naší společnosti bylo ke dni ……………… zahájeno insolvenční řízení) žádáme Vás v souladu s § 11, odst. 1, písm. a) a odst. 2 zákona č. 499/2004 Sb. o archivnictví a spisové službě, ve znění pozdějších předpisů, o provedení výběru archiválií z dokumentů této společnosti.
V příloze zasíláme seznam dokumentů navržených k výběru archiválií s uvedením doby jejich vzniku. Zároveň Vás žádáme o navržení termínu provedení výběru archiválií.
Dokumenty jsou uloženy v sídle firmy (varianta: dokumenty jsou uloženy na adrese:…………………………………………………………………………). 
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Příloha: seznam dokumentů (počet stran)             


Seznam dokumentů společnosti (název společnosti) se sídlem (sídlo spol.) IČ: …………………………………….. navržených k výběru archiválií - VZOR


	Poř.č.
	Obsah
	Časový rozsah

	1
	Společenská smlouva
	1992

	2
	Výpisy z obchodního rejstříku
	1992-2014

	3
	Usnesení Krajského (Okresního) soudu v…………….
	1992-2016

	4
	Živnostenské listy (…ks)
	1994-2014

	5
	Stanovy společnosti
	1992

	6
	Zápisy z valných hromad
	1992-2016

	7
	Organizační řád
	1993

	8
	Výroční zprávy
	1993-2015

	9
	Roční účetní závěrky
	1993-2015

	10
	Zprávy o auditorském ověření účetní závěrky
	1993-2015

	11
	Dokumentace k ochranným známkám
	1995-2000

	12
	Kupní smlouvy na nemovitosti
	1998-2014

	13
	Podnikatelský záměr
	1992

	14
	Katalog výrobků
	1995

	15
	Ceník výrobků
	1996-2000



