Statni oblastni archiv v Hradci Kralové

uréeno pro oddéleni:

Zvolte oddéleni (pokud nemuzete urcit, ponechte tuto pfednastavenou volbu, pridélime sami)

Zadost o poskytnuti informace z archivalii bez navstévy
archivu

Naro¢néjsi vyhledavani v archivnich souborech (reserse), pofizovani a vydavani kopii archivalii
bude zpoplatnéno dle platného ceniku dostupného na webové adrese
| https://vychodoceskearchivy.czzhome/uredni-deska/povinne-informace/ |

Zde, prosime, napiste text Vasi zadosti
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https://vychodoceskearchivy.cz/home/uredni-deska/povinne-informace/

Vage l’ldaje Informace o zpracovani osobnich Udaja poskytuje Statni oblastni archiv v Hradci Kralové na zékladé § 8 zakona ¢.
110/2019 Sb., a to zvefejnénim na webové adrese https://vychodoceskearchivy.cz/gdpr/

Nazev

Kontaktni osoba’

DIC IC
Adresa sidla
Adresa pro dorucovani?
Datova schranka? Telefonni spojeni’ +420
E-mail* @
Reprodukce - prosime zvolte -
ve formé - prosime zvolte -
a v kvalité - prosime zvolte -
poznamka
Uhrada
vzhledem k zpoplatnéni ukonu pozaduiji telefonickou konzultaci po dosazeni ¢astky K¢:
dhradu provedu |- prosime zvolte - fakturu  |_ prosime zvolte -
Dne: . L
TISK Podpis (elektronicky ¢i
vlastnoru¢ni dle zpUsobu
ULOZIT DO POCITACE odeslani formulaie)

Formulaf odeslete do datové schranky: 6msaiwp nebo nae-mail  podatelna.soa@ahapa.cz
¢i zaslete postou
na adresu Statni oblastni archiv v Hradci Kralové, Balbinova 821/8, 500 03 Hradec Kralové

1 Nepovinny udaj, v pfipadé telefonniho spojeni ¢ emailu nam ale poskytnuté informace umozni s Vami komunikovat zésadné efektivnéji a
podstatné zrychlit proces vyfizeni Vasi Zadosti.

2 |ze vyplnit, pokud zadatel Zada o doruceni na jinou adresu, nez je adresa mista podnikani.

3 Umozniuje-li to povaha dokumentu a mé-li Zadatel zpfistupnénu svou datovou schranku, archiv doru¢uje dokument prostiednictvim datové
schranky, a to i v pfipadé, Ze zadatel zada o doruceni jinym zplsobem.

4 Lze uvést, pokud zadatel nema zpfistupnénou datovou schranku a zada o doruceni na elektronickou adresu.
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INFORMACE K VYPLNENI FORMULARE

Zakladni informace
Badatelsky dotaz miize byt vyfizen bez nutnosti osobni navstévy v archivu. Dotaz podany ,,na dalku® je treba dobre
specifikovat a vzit v uvahu, Ze pfi osobnim badani v archivu je mozné operativné reagovat na doplnujici dotazy a
neocekavana zjisténi. Odpovédi na dotazy podané ,na dalku® jsou vétsinou zpoplatnéné (od poplatki jsou vesmeés
osvobozeny napriklad urady), zatimco badani v badatelné archivu je zdarma.
U nékterych typti dotazi musi archiv spolehlivé identifikovat zadatele a poskytnuti informace je v fadé pripada
vazano téz na souhlasy dotéenych fyzickych osob, které musi archiv dohledat a oslovit, coz muze byt velmi
komplikovany proces. To plati pfedevs$im pro dotazy smétujici na osobni tidaje. Za badatele archivalie
nepfekladame z cizich a do cizich jazykt. Zjistujeme jen tidaje nachazejici se v archivaliich v péci naseho archivu,
neprovadime dohledavani u jinych pamétovych instituci a ufad ani v jinych zdrojich informaci. Neposuzujeme
pravost archivalii ani pravdivost udaji v nich obsazenych.

Sluzby a zpoplatnéni
Poskytujeme podle prislusného ceniku sluzeb analogové nebo digitalni kopie, vypisy a opisy
archivalii, naro¢néjsi dotazy podle tohoto ceniku vyftizujeme dle kapacitnich moznosti archivu a formou placené
reSerSe. Objednana reserse je zasilana po zaplaceni faktury (proces je administrativné naroc¢ny, takze oproti e-
shopiim to nejde tak rychle). Do formulare pfiddvime moznost volby ¢astky, po jejimz dosazeni Vas budeme
kontaktovat, seznamime Vas s dosavadnimi vysledky patrani a odhadem dalsi ¢asové (a tim i finan¢ni) naro¢nosti
reerSe. Bohuzel vyhledavani v archivaliich je tak slozité, ze nedokazeme u obecného dotazu odhadnout predem
jeho vyslednou néro¢nost. POZOR! Reserse pro soukromé nebo studijni badatelské tucely (napt. genealogii,
zpracovani studentské prace) prijimame pouze s ohledem na nase ¢asové moznosti. Pokud to bude mozné, radi
Vam vyjdeme vstfic, ale sluzbu nelze narokovat.

Jak zadost zaslat
Formular vyplnte a zaslete nam idealné Vasi datovou schrankou (adresa té nasi se Vam objevi po zvoleni
prislusného oddéleni), formulat v takovém pripadé nemusite podepisovat.
Pokud nedisponujete DS, miizete pouzit e-mail (prislusna adresa se opét zptistupni po volbé oddéleni). Zaslana
zadost e-mailem ma byt opatfena Vasim uznavanym elektronickym podpisem. Pokud nemate elektronicky podpis
a poslete nam formuldf prostym e-mailem (formulaf nepodepsany), mitize dojit k situaci, Ze si Vas vzhledem k
povaze dotazu budeme potrebovat ztotoznit (napt. z diivody ochrany osobnich tidajii osob v dotéenych
archivaliich), v takovém pripadé Vas budeme kontaktovat s zadosti o doplnéni podani.
Dal$i moznosti je formular vytisknout (staci strany 1 a 2), vlastnoru¢né podepsat a poslat postou na nasi adresu,
kterd se Vam opét zptistupni po vybéru oddéleni.

Vybér zptsobu odpovédi
Umoznuje-li to povaha dokumentu a mate-li zpfistupnénu svou datovou schranku, jsme povinni dorucit Vam
dokument prostifednictvim datové schranky. Pokud datovou schrankou nedisponujete, mizeme Vam poslat e-
mail, v jehoz priloze bude nase vytizeni (priivodni dopis) a prislusné digitalni kopie archivalii ¢i odkaz na stazeni
kopii digitalnich archivalii. Digitalni dokumenty jsou dodavany ve zvoleném datovém formatu a kvalité s
elektronickymi kvalifikovanymi podpisy a ¢asovymi razitky. Nebo si muzete zvolit zaslani analogovych
(papirovych) kopii a privodniho dopisu na Vami zadanou postovni adresu. Vysledek reserse a kopie si
samoziejmé muiZete osobné vyzvednout (véetné pripadného zaplaceni za poskytnutou sluzbu a kopie / véetné
uhrady pripadného poplatku) na podatelné ¢i v badatelné prislusného oddéleni, které zadost vytizovalo.

Vybér typu kopie archivalie
Pokud potiebujete tidaje z archivalii pro Gfedni potfebu, mtizete zvolit, zda chcete kopii archivalii "prostou, jen s
pravodnim dopisem" - v pritvodnim dopise archivalie identifikujeme a potvrzujeme jejich ptivod. Ze zkusenosti
vime, Ze takova forma postacuje vétsiné urednich jednani. Pokud ale potfebujete ovéfenou kopii archivalie (sama
kopie na sobé nese nase uredni ovérovaci prvky), zvolte variantu "ovéfrenou kopii" (privodni dopis posleme
samozrejmé taky). Sluzba ovéreni je vSak zpoplatnéna dle platného ceniku (viz vyse). Ovérené kopie archivalii
poskytujeme pouze v analogové (papirové) podobé.

V PRIPADE PISEMNEHO PODANI POSTOU NENI NUTNE TUTO STRANU TISKNOUT


http://vychodoceskearchivy.cz/wp-content/uploads/2020/09/2012_02-Cenik-sluzeb-a-ukonu-1.pdf
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