PARDUBICKY KRAJ
KRAJSKY URAD

OZNAMENIi O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi

Reditel Krajského Gradu Pardubického kraje vyhladuje vyb&rové Fizeni &. 44/2021 dle zakona
¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonda,
na obsazeni pracovniho mista:

Vybérové rizeni €. 44/2021

rwv v

Vedouci oddéleni spisové sluzby - kancelar reditele uradu

Misto vykonu prace: Pardubicky kraj - Krajsky urfad Pardubického kraje

Platové zafazeni: 10./11. platova tfida (odménovani podle zakona ¢. 262/2006 Sb. a
nafizeni viady €. 341/2017 Sb.)

Charakteristika vykonavané &innosti:
e personalng, organiza¢né a metodicky vede oddéleni spisové sluzby
e spravuje, aktualizuje a vyklada spisovy fad
e odpovida za provoz podatelny, centralni spisovny (spisova a predarchivni péce o
dokumenty krajského Ufadu a organu kraje)
e odpovédnost za bezpe¢né a ucelné ulozeni dokumentd a za jejich vyfazovani
v souladu s pravnimi predpisy

e provadéni kontroly vedeni spisové sluzby

¢ Skoleni a metodicka Cinnost vUci ostatnim utvardm na Useku spisové sluzby

e odborny garant modull SSL systému GINIS

e zajisténi dalSich souvisejicich €innosti (pracovisté CzechPointu, pokladna atd.)
Pozadavky:

o vysokoSkolské vzdélani (Ize nahradit praxi v oboru min. 4 roky)

vyhodou praxe v oboru (spisova sluzba, archivnictvi apod.)

znalost a orientace v pfisluSnych pravnich predpisech

organizac¢ni, analytické, komunikacni schopnosti a dovednosti

predpoklady pro fidici, metodickou a Skolici €¢innost

nadprimérna znalost MS Office, praxe s elektronickym vedenim spisové sluzby
fidi€sky prikaz B

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e predpoklady podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.

Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece:
e pfesné oznaceni vybéroveého fizeni
jméno, pfijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazece
misto trvalého pobytu uchazece
telefonni kontakt
Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana
e datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k pFihlasce:

e profesni Zivotopis, v€etné udaji o odbornych znalostech, dovednostech a
pozadované praxi tykajici se cinnosti souvisejicich se spravou informacnich a
komunikacnich technologii

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd
téZ obdobny doklad osvédCujici bezdihonnost vydany domovskym statem; pokud




takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim
e oveérena kopie dokladl o nejvy$§im dosazeném vzdeélani

Pfedpokladany termin nastupu: dohodou (PP na dobu neurcitou)

Lhata pro podani prihlasky: do 15. 1. 2022

Zpusob podani pfihlasky: pisemné na adresu: Krajsky ufad Pardubického kraje
oddéleni personalnich véci a vzdélavani
Komenského namésti 125
532 11 Pardubice

Zpracovatel: oddéleni personalnich véci a vzdélavani

Informace o zpracovéni osobnich udaji: Poskytnuté osobni Udaje bude sprévce (Pardubicky kraj, 1CO:
70892822) zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (dale jen ,obecné nafizeni*)
pro ucely vybérového fizeni. Pravnim zékladem pro toto zpracovani je nezbytnost pro provedeni opatfeni
pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost subjektu tdaji. Udaje nebudou poskytnuty treti osobé a u sprévce
budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni uéelu vybérového fizeni. Subjekt tdaju ma v ¢&l. 15 — ¢l. 21
obecného nafizeni garantovana sva prava, ktera muze uplatriovat u spravce. Subjekt udaju ma také pravo podat
stiznost u dozorového organu.




