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Kompletni struktura vyro€ni zpravy organizaéniho utvaru

|. PERSONALNi PODMINKY

II. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi
1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnich pomucek
2. Cinnosti na useku evidence archivalii
3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

[ll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZ{VANI ARCHIVALII
1. PREDARCHIVNI PECE
1.1. Vybér archivalii
a) Vybér archivalii ve skartaCnim fizeni
b) Vybér archivalii mimo skartacni fizeni
c) Trvalé skartacni souhlasy
1.2. Metodicka €innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby
b) Posuzovani spisovych fadi a norem
c) Pfeneseni plsobnosti pé€e o puvodce
d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
1.3. Kontrolni éinnost
a) Kontroly vefejnopravnich plivodcu a akreditovanych archivui
b) Kontroly komer&nich spisoven
1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny

1.5. Pfevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného plvodce
1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plvodce
1.7. Ostatni €innosti na useku pfedarchivni péce

2. ZPRACOVANI ARCHIVALI|

2.1. Zpracovani archivnich soubort

2.2. Pomocné prace pfi zpracovani archivnich soubort

2.3. Vyzkum, metodika, grantova innost

3. VYUZIVANI ARCHIVALI|

3.1. Badatelska agenda

a) Badatelna

b) Vyhledavani a reSerSe pro ufedni a soukromé ucely

c) Vypujcky a zapuljcky, poskytovani souhlast s reprodukcemi
3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

b) Tematické soupisy

c) Publikaéni ¢innost

d) Vystavy vlastni a pofadané ve spolupraci

e) Pofadani propagacnich akci

f) Pofadani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
g) Spoluprace s médii

h) Prezentace archivu v elektronické formé

~_ ~— ~— ~—
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i) Praxe student
j) Zahraniéni styky
3.3. Ostatni €innosti na Useku vyuzivani archivalii

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii

Prazkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky
2. Ochrana archivalii

a) Svéfeni ohroZenych archivalii do péce archivu

b) Kopie archivalii

c¢) Adjustace a pomocné prace pfi ochrané archivalii

d) Ostatni €innosti souvisejici se stavem archivalii

V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALIi
1. Konzervace a restaurovani archivalii

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost

VI. KNIHOVNA
1. Celkové mnozstvi knihovnich dokument
2. Knihovnické prace
3. Vyzkum, metodika, grantova €innost

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPECGENI ARCHIVU
1. Rizeni
a) Systemizace
b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
d) Interni audit
e) Akty Fizeni
2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancd, karna a Skodni fizeni
b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
c) Vzdélavani zaméstnancu
d) Péce o zaméstnance
3. Hmotné a technické zabezpedeni
a) Rozpoctové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti
)
)

¢) Informaéni a komunikacni technologie

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodaiské Cinnosti
4. Bezpecnost

a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

b) Bezpecnost areall, pozarni ochrana

c) Kyberneticka bezpeénost

d) Cinnost pro$etfovatele a protikorup&ni opatfeni
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e) Krizové fizeni
5. Ostatni ¢innosti na useku fizeni
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Vyroé€ni zprava feditelstvi archivu

Sidlo archivu do 31. 12. 2021:
Statni oblastni archiv v Zamrsku
Zamrsk 1, 565 43 Zamrsk

Kontakty na statni oblastni archiv:
E-mail: podatelna.soa@ahapa.cz
URL: https://vychodoceskearchivy.cz/
ID datové schranky: 6msaiwp

Reditel: Mgr. Ivo Sulc.

Soucasti statniho oblastniho archivu bylo k 1. 1. 2021 celkem 14 organizacnich utvart:

- Vedouci sluzebniho Ufadu a mista pfimo podfizena vedoucimu sluzebniho ufadu (dale jen
Jreditelstvi archivu®),

- Archivni oddéleni Hradec Kralové,

- Archivni oddéleni Zamrsk,

- Statni okresni archiv Hradec Kralové,

- Statni okresni archiv Chrudim,

- Statni okresni archiv Jic¢in,

- Statni okresni archiv Nachod,

- Statni okresni archiv Pardubice,

- Statni okresni archiv Rychnov nad KnézZnou,
- Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysili,
- Statni okresni archiv Trutnov,

- Statni okresni archiv Usti nad Orlici,

- Ekonomicko-provozni oddéleni Pardubice

- Sprava arealu Zamrsk.

Sidlo reditelstvi: Balbinova 821/8, 500 03 Hradec Kralové

Kontakty na feditelstvi:

Telefon: 491 461 751

E-mail: podatelna.reditelstvi@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.czzhome/kontakty/reditelstvi/

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimofradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancl vykonavala po dobu nékolika mésicl sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zaméstnancl v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z divodu piekazek na strané zaméstnavatele.
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|. PERSONALNi PODMINKY

Viz pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnich pomiucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii

60313,62 bm
4793,93 MB

Zpracovanych archivalii

35169,76 bm (1. 58,31 %)
284593 MB

- z toho inventarizovanych

31981,56 bm (4. 53,03 %)

Nezpracovanych archivalii

28977,25 bm (1. 48,04 %)
2847,93 MB

N - 755,74 bm

Prirastek archivalii za rok 2020 118.54 MB
Lo 104,05 bm

- z toho delimitaci 0 MB

, - 103,98 bm

Ubytek archivalii za rok 2020 0 MB
e 103,98 bm

- z toho delimitaci 0 MB

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 26252

Pocet novych archivnich soubort za rok 2021 193

- z toho archivnich souboru pfijatych delimitaci 137

Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 137

- z toho delimitovanych archivnich soubort 137

Archivni pomucky

Celkovy pocet archivnich pomucek 1190

Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 59

Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 41

Viz dale prilohu €. 2.

2. Cinnosti na Gseku evidence archivalii
Organiza¢ni zajisténi vydani, delimitaci, koupi

a zapuljcek archivalii v soucinnosti

s prislusSnymi organizacnimi utvary SOA a externimi subjekty (koordinace,

schvalovani, zadosti, smlouvy, vykazy).
NejdulezitéjSi akce:
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- Sdéleni ministerstvu kultury o pribéhu vydavani majetku cirkvim podle zakona ¢. 428/2012
Sb. (1x ro¢né)

- Nakup archivalii (5 smluv).

- Prijeti dar( archivalii (11 smluv).

- Kratkodobé zapujcky a vypujcky archivalii pro potfeby jinych subjektld (2 smlouvy).
Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova, P. Severin, 1. Sulc.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

Rozhodnutim ministerstva vnitra &j. MV-8020-3/AS-2021 ze dne 18. 5. 2021 byly prohlaseny
za AKP €. 178, Listiny litomysIského biskupstvi a kapituly. Viz pfilohu €. 9.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNI PECE

1.1. Vybér archivalii

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni
Nerealizovajno

Viz dale pfilohu ¢&. 3.

1.2. Metodicka €innost
c) Preneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebylo realizovano.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

Spoluprace s komisi SOA pro predarchivni péci (pfedevSim oblast metodik a projekt
optimalizace spisové sluzba SOA Zamrsk).

Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova, P. Severin, . Sulc.

1.3. Kontrolni ¢innost

a) Kontroly verejnopravnich ptivodcu a akreditovanych archivu

- Administrace podnétl ke kontrolam a povéfeni ke kontrolam, planovani a vykazovani
kontrolni ¢innosti, FeSeni problémovych pripadd.

-V pribéhu roku byl dle aktualni situace upravovan plan kontrol.

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, P. Severin, 1. Sulc.

2. ZPRACOVANi ARCHIVALIi

2.3 Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Ugast v metodické skupin& pro zpracovani archivalii pfi Odboru archivni spravy a spisové
sluzby MV (podil na pfipravé Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii, verze 3.0 —
evidence pfipominek, zpracovavani vystupl z jednani, zavérecna redakce).

- Ugast v Pracovnim kolegiu pro Centralni archivni modul pro spravu zaznamd archivnich
entit a metodiku zaznamu archivnich entit zalozeného na zakladé memoranda fediteld osmi
statnich archivu. I. Sulc vykonaval funkci pfedsedy kolegia.

V roce 2021 probéhlo k uvedenym tématim nékolik desitek telekonferenci.

3. VYUZiVANi ARCHIVALLIi
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3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Vzhledem k situaci a potfebé transparentni regulace provozu badatelen za zpfisnénych
hygienickych opatfeni byl zfizen centralni objednavkovy formulaf pro badatele. Jednotlivé
Zadosti byly Feditelstvim pfijimany a dale distribuovany na pfislusné archivni organizacni
utvary (od 1. 1. do 23. 6. 2021 celkem 1 230 podani).

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

b) Vyhledavani a reSerse pro uiredni a soukromé ucely
Koordinace feSeni a vyfizeni nékolika dotaz badatell a organizaci.
Podil na plnéni ukolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi
Kratkodobé zapujcky a vypujcky archivalii pro potfeby jinych subjektd (2 smlouvy).
Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova, P. Severin, 1. Sulc.

3.2. Védecko vyzkumna Einnost, prezentace, spoluprace

a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

- Clenstvi v Radé pro spolupraci s praxi Filozofické fakulty Univerzity Hradec Kralové.

- Spoluprace s komisi pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivali SOA Zamrsk
(pfedevsim tvorba metodik).

Podil na plnéni tkolu: I. Sulc.

b) Tematické soupisy
Zpracovani biografickych informaci k €s. legionafim pohfbenym v Jekatérinburgu.

Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova (koordinace ukolu a zpracovani vystupt pro OASSS
MV).

c) Publikaéni ¢innost
- Ve spolupraci s edicni komisi a Ekonomicko-provoznim oddélenim Pardubice feseno
vydani publikaci archivu.

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Nebylo realizovano.

e) Poradani propagacnich akci
Nebylo realizovano.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
- Podil na organizaci internich a externich Skoleni.

Podil na plnéni ukolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

K uc€asti na vzdélavacich akcich viz pfilohu €. VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Pfiprava pfispévku o archivu do ¢lanku o eském archivnictvi v Easopisu Verejna sprava.
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Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova.

h) Prezentace archivu v elektronické formé

- Prezentace archivu formou novoroc¢enky v elektronické podobé (vytvofil J. Kosek ze SOkA
Hradec Kralové).

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

- Bézna aktualizace asprava webovych stranek, publikovani sluzebnich predpisu,
personalnich vybérovych fizeni, aktualit apod.

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

- PFiprava podkladd pro novy informacéni systém pro prezentaci archivalii ARchiv ONline:
spoluprace na analyze, analytika, pfiprava a aktualizace metodiky, pfevody databazi ze
softwaru Janus, z Accessu a Excelu do softwaru ELZA, pfiprava repozitafe DSpace, fizeni
Sesti¢lenné pracovni skupiny.

Podil na plnéni Gkolu: M. Munzar (DSpace, analytika), J. Reznigek (analytika, pfevody), |.
Sulc a R. Pokorny (analytika, metodika, pfevody, Fizeni), J. Trejbal (DSpace).

i) Praxe studenti

V platnosti byly stfednédobé smlouvy s Univerzitou Palackého Olomouc, Univerzitou Hradec
Kralové a Univerzitou Pardubice. Nové podepsana ramcova smlouva o odborné praxi
s Pedagogickou fakultou Masarykovy univerzity v Brné. Realizace odborné praxe byla
vzhledem k situaci silné omezena.

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, J. Rezniéek, P. Severin, |. Sulc.

j) Zahraniéni styky
- Udkute€nény dvé zahraniéni sluZebni cesty na zakladé reciproéni smlouvy s Rakouskem

(Osterreichisches Staatsarchiv — Kriegsarchiv; Osterreichisches Staatsarchiv - Allgemeines
Verwaltungsarchiv)

- Vyhodnoceni zahrani€nich styku za rok 2021.
- Plan zahrani¢nich stykd na rok 2022.
Podil na plnéni ukolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

IV. STAV ARCHIVALIi

2. Ochrana archivalii
b) Kopie archivalii
Nebylo realizovano.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALII

2. Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Spoluprace s komisi pro péci o fyzicky stav archivalii a knihovniho fondu SOA v Hradci
Kralové

Podil na plnéni tkolu: I. Sulc.



Vyro€ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021
Reditelstvi

V1. KNIHOVNA

3. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
- Spoluprace s knihovnickou komisi.

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.
- Koordinace regionalni bibliografie za rok 2020 pro VychodoCesky sbornik historicky.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENiI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace

- K 1. 4. 2021 bylo presunuto neobsazené misto spravce ICT ze SOKA Chrudim do pfime
podfizenosti feditele a bylo obsazeno J. RezniCkem.

Dale doslo k rozSifeni slouzebnich pusobist u dvou sluzebnich mist.
Podil na plnéni Gkolu: H. Rajnetova, I. Sulc.

- Zména sidla archivu ze Zamrsku na Hradec Kralove — vladni navrh zmeény zakona C.
499/2004 Sb. pfedlozeny Poslanecké snémovné Parlamentu Ceské republiky 26. 6. 2019 byl
schvalen a 23. 11. 2021 publikovan ve Sbirce zakonu s ucinnosti do 1. 1. 2022.

- Vypracovani navrhu systemizace na rok 2022.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
Nebylo realizovano.

c¢) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Bylo obdrZeno 7 Zadosti.
Viz dale pfilohu ¢&. 12.

d) Interni audit

- Funkci auditora vykonaval do 23. 3. 2021 Jaroslav Rezni¢ek, misto nebylo obsazeno ani po
dvou vybérovych fizenich.

- PInéni ukoll interniho auditora vyplyvajicich z legislativy a poZadavki nadfizenych organu
(roéni zprava, vykazy apod.).

Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova, J. Reznigek.

e) Akty fizeni

- Po pfislusnych pfipominkovacich Fizenich bylo vydano 8 sluzebnich pfedpist a jejich
novelizaci. V8echny byly zvefejnény na Intranetu archivu, ¢ast z nich ina webovych
strankach pfistupnych vefejnosti.

- Byl zpracovan souhrnny plan prace na rok 2021 a souhrnna vyrocni zprava za rok 2020
(vyroCni zprava byla pfedana Odboru archivni spravy a spisové sluzby ministerstva vnitra,
zprava byla publikovana na webovych strankach archivu).

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

10
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- Ve spolupraci s predsedy komisi a pracovnich skupin byly feSeny aktualni i strategické
otazky a ukoly archivu.

- Uskutecnilo se 7 (z toho 5 online) porad s vedoucimi vSech organizacnich utvaru véetné
vyhodnocovani ukolu.

- Podle zakona &. 159/2006 Sb. bylo zvefejnéno Cestné prohlaseni Feditele archivu ke stfetu
zajma.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni Fizeni
- Uskutecnila se 2 hodnoceni novych zaméstnancl v pracovnim poméru.

- Vypracovani sluzebnich posudki podle § 76 zakona €. 234/2014 pro odchazejici statni
zaméstnance.

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista

Uskutecnilo se 6 vybérovych fizeni na sluzebni mista: vedouci v SOKA Svitavy se sidlem
v Litomysli, auditor (2x), personalista, archivaf v SOKA Chrudim (uvazek 0,5) a archivar
v SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli.

Podil na plnéni Gkolu: H. Rajnetova, J. Rychlikova, I. Sulc.

c) Vzdélavani zaméstnancu
1 interni vzdélavaci akce

- Archivni autoritni zaznamy pro matriky a sCitaci operaty. Zucastnilo se a atestaci proslo
celkem 78 zaméstnancul. Podil na plnéni ukolu: I. Sulc, R. Pokorny.

- Administrace a koordinace vzdélavani, vyhotoveni komplexniho planu vzdélavani.
Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

- Skoleni zaméstnancul ke kybernetické bezpe&nosti.

Podil na pInéni dkolu: M. Munzar (lektor).

- Ugast na 25 externich vzdé&lavacich akcich (online véetng) celkem 61 statnich
zaméstnancl a 9 zaméstnancu.

Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.
Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance
- Pribézné byly zverejhiovany vzory potfebnych dokumentl a formulari na Intranetu archivu.

- Zapisy zinternich porad feditele archivu byly poskytovany vSem organizacnim utvariim
a zaméstnancim.

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

- S odborovou organizaci byla uzaviena kolektivni smlouva a kolektivni dohoda na rok 2021
v€. rozpoCtu FKSP a na rok 2022. Reditel se zuc€astnil vyro¢ni schize odborové organizace.
Ta byla pribézné informovana o dulezitych skutecnostech dle pfislusnych predpisu.

- Zpracovani sluzebnich charakteristik a naplni prace dle aktualni potreby.

Podil na plnéni ukolu: H. Rajnetova, . Sulc.

- Ve spolupraci s predstavenymi organizace pracovné lékafskych prohlidek zaméstnancu
a komunikace s poskytovateli péce.

Podil na plnéni ukolu: H. Rajnetova.
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- Setkani zaméstnancl a byvalych zaméstnanci SOA Zamrsk se vzhledem Kk situaci
neuskutecnilo.

Podil na plnéni tkolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

3. Hmotné a technické zabezpecéeni
a) Rozpoctové zalezitosti, investice, verejné zakazky

- Ve spolupraci s Ekonomicko-provoznim oddélenim Pardubice a pfislusnymi odbory
ministerstva vnitra byly realizovany tyto investiéni akce:

1. Informaéni systém pro prezentaci archivalii (realizace).

2. Zatepleni budov (Uprava stfech) - vrchni ¢ast v SOkA Usti nad Orlici.
3. Dva osobni automobily.

4. 6 ks novych servert a 6 ks datovych ulozist.

5. Rekonstrukce datové sité v SOKA Jicin.

- Byla schvalena ucetni zavérka na odboru ucetnictvi a statistiky MV.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

- Byl pfipravovan rozpocet na roky 2022 az 2024.

Podil na plnéni ukolu: H. Rajnetova, . Sulc.

Viz dale pfilohu €. 14.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti
- V objektu feditelstvi byla ve spolupraci s UZSVM realizovana bé&zna udrzba.
Podil na plnéni tkolu: I. Sulc.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
- Vedeni komise pro vypocetni techniku a spoluprace s ni.

- Obména zastaralé vypocetni techniky — realizovan nakup monitorti a notebooku. Zakoupeni
kancelarského softwaru.

- Pribézna aktualizace softwaru ELZA.

- Sprava serveru pro feditelstvi a EPO.

Podil na plnéni ukolu: M. Munzar, . Sulc, J. Trejbal.

- Pfiprava repozitafe DSpace pro digitalizaty archivalii.

Podil na plnéni ukolu: J. Reznigek.

- Vlastnimi silami pokracoval rozvoj informacniho systému Modin.
Podil na pInéni ukolu: P. Holman (programovani), M. Munzar.

- Sprava vypocetni techniky na pardubickém pracovisti feditelstvi a Ekonomicko-provoznim
oddéleni Pardubice.

Podil na plnéni ukolu: M. Munzar, J. Trejbal.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Sprava webového kalendare pro planovani oblastnich akci.

- Pfedbézna fidici kontrola a dalSi ¢innosti souvisejici s Cerpanim rozpoctu.
- Podil na administraci ¢erpani fondu FKSP.

Podil na plnéni tkolu: |. Sulc (ptikazce operaci, spravce rozpo&tu FKSP).

- V souc€innosti s Ekonomicko-provoznim oddélenim Pardubice byly posuzovany navrhy
majetkopravnich a provoznich smluv.
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Podil na plnéni tkolu: P. Severin, |. Sulc.

- Podil na administraci opatfeni vyplyvajicich z kontrol vefejnopravnich puvodcu.

- Sledovani zmén legislativy s pravidelnymi vystupy pro vSechny organizacéni Utvary.

Podil na pInéni ukolu: P. Severin.

- Odpovédi na dotazy a zadosti jednotlivych slozek ministerstva vnitra a dalSich ufadu
(sladéni osobniho arodinného zivota se statni sluzbou, hodnoceni zaméstnancu, interni
protikorupcni program, fizeni kvality, evidence smluv, statistické udaje o prestupcich,
kyberneticka bezpecnost, vykazy pro Cesky statisticky ufad, digitalizaty apod.).

Podil na pinéni ukolu: M. Munzar, J. Iv?veznl'éek (kyberneticka bezpec&nost, ICT), H. Rajnetova
(statni sluzba, CSU), J. Rychlikova, I. Sulc.

- PFiprava nasazeni fizeni kvality ve sluzebnim ufadu.

- Administrace a koordinace zahrani¢nich sluzebnich cest.

Podil na plnéni ukolu: J. Rychlikova, I. Sulc.

- PFiprava napojeni eSSL na EKIS.

Podil na plnéni tkolu: M. Munzar, I. Sulc.

- Implementace GDPR ve sluzebnim ufadu (vyhodnocovani legislativy, systémova opatieni).

Podil na pInéni ukolu: M. Munzar, J. Reznigek, I. Sulc.

- Pfiprava a nasazeni systému elektronickych certifikatd od Narodni certifikaéni autority
(provozovanim byla povéfena Sprava zakladnich registrd).

Podil na pInéni ukolu: M. Munzar, R. Pokorny (operator NCA), J. Reznigek, I. Sulc (operator
NCA).

- Administrace souvisejici s kvalifikovanymi certifikaty a prostfedky pro vytvareni
elektronickych podpist (QESCD) dle nafizeni eIDAS.

Podil na plnéni tkolu: I. Sulc.

- Administrace ufednickych zkousek zaméstnancu.

- Organizace odmén zameéstnancu (4x).

- Mésiéni vykazy podle pokynu naméstka ministra vnitra pro Fizeni sekce legislativy
a archivnictvi ze dne 9. bfezna 2016, kterym se stanovi postupy k zajisténi optimalizace
¢erpani finanénich zdroju na Useku archivnictvi — ¢ast personaini.

Podil na plnéni ukolu: H. Rajnetova, . Sulc.

- Cinnosti, evidence a vykaznictvi na Useku personalistiky a mezd.

Podil na plnéni Gkolu: R. Pllpanova, H. Rajnetova, I. Sulc.

- Vedeni spisové sluzby.

Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova, K. Knapova, dal$i zaméstnanci ve funkci referentu.

- Vyfizovani faktur v sou€innosti s Ekonomicko-provoznim oddélenim Pardubice.

- Administrace hromadnych nakupt pro archiv.

Podil na plnéni ukolu: K. Knapova.

- Administrace souhlasu se zpracovanim osobnich udajd u byvalych zaméstnancu.

Podil na plnéni ukolu: J. Rychlikova.

- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury zajiStovalo Ekonomicko-provozni oddéleni
Pardubice.

- Ugast v hlavni inventarizaéni komisi.

Podil na pInéni ukolu: K. Knapova, M. Munzar, H. Rajnetova, J. Rychlikova (pfedsedkyné
HIK).

- Administrace a registrace v informaénich systémech a sprava dat: CzechPoint@Office,
NEN (Novy elektronicky nastroj — vefejné zakazky, spoletné s Ekonomicko-provoznim
oddélenim Pardubice), ISOSS (Informaéni systém o statni sluzbé), Planovani kontrol,

13



Vyro€ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021
Reditelstvi

PostSignum, Registr osob a evidence obyvatelstva, AIS RPP Pulsobnostni, Registr smluv
(spole¢né s Ekonomicko-provoznim oddélenim Pardubice), SOVM (Seznam organu vefejné
moci), Vykazy kontrol, Rejstfik trestu.

Podil na pInéni ukolu: J. Rychlikova (planovani a vykazy kontrol), J. Reznigek, . Sulc.
- Vykon funkce zdravotnika na pracovisti.
Podil na plnéni ukolu: H. Rajnetova.

- Administrace ukoll souvisejicich s pandemii COVID-19: hlaseni potfeby a vykazovani
ochrannych a dezinfekénich prostfedk(, distribuce na organizacni utvary ve spolupraci se
SOKA Hradec Kralové, hlaSeni stavu nemocnych zaméstnancu.

Podil na plnéni Gkolu: K. Knapova, J. Rychlikova, I. Sulc.

4. Bezpe€nost

a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

- Probihala prubézna kontrola a Skoleni ve spolupraci s bezpecnostnimi techniky jednotlivych
pracovist.

Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
- Hlaseni bezpecnostnich arealt Bezpeénostnimu odboru ministerstva vnitra.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.

c) Kyberneticka bezpe¢nost

- V Cinnosti pokracoval CERT tym.

- Pribézné byly pfijimany a distribuovany zpravy manazera kybernetické bezpecénosti resortu
MV i vlastni.

- Skoleni zaméstnancu ke kybernetické bezpeénosti.

Podil na plnéni ukolu: M. Munzar, J. Trejbal.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni

- Nebyla proSetiovana Zadna skute€nost, pro ministerstvo vnitra byla ve spolupraci
s proSetifovateli zpracovana pfislusna zprava.

Podil na pInéni ukolu: P. Severin, J. Rychlikova.

- Vykon funkce proSetfovatele.

Podil na pInéni ukolu: P. Severin.

e) Krizové rizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.

5. Ostatni ¢innosti na Useku Fizeni

- Ve spolupraci s oddélenim pfedarchivni péfe a poskytovatelem elektronického systému
spisové sluzby byly feSeny pozadavky na odstranéni zavad a na zmény funkénosti softwaru.
Podil na plnéni ukolu: M. Munzar, |. Sulc.

- PokraCovalo jednani o nemovitostech vhodnych pro archiv v Litomysli a Pardubicich.
- Ugast na poradach tediteld archiv.
Podil na plnéni ukolu: I. Sulc.
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Vyroé€ni zprava Archivniho oddéleni Hradec Kralové

Sidlo: Balbinova 821/8, 500 03 Hradec Kralové

Kontakty:

Telefon: 491 461 751

E-mail: podatelna.oam@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/archivni-oddeleni-hradec-kralove/
ID datové schranky: gxjf6a2

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNI PODMINKY
Vedouci: Mgr. Radek Pokorny.
Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii a archivnich pomiucek
(vykazovano za Archivni oddéleni Hradec Kralové bez Archivniho oddéleni Zamrsk)

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii (za oddéleni)

15259,44 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii (za oddéleni)

8 325,96 bm (4. 54,56%)

- z toho inventarizovanych (za oddéleni)

5350,87 bm (tj. 35,07%)

Pocet nezpracovanych metr( archivalii (za oddéleni)

6933,48 bm (tj. 45,44%)

Prirtstek archivalii za rok 2021

88,15 bm

Ubytek archivalii za rok 2021

- bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubord (za oddélenti)

2838

Pocet novych archivnich souborl za rok 2021 (za oddéleni)

Pocet scelenych archivnich soubort za rok 2021 (za oddéleni)

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 (za oddéleni)

Archivni pomlcky (nelze oddélit od SOA)

Celkovy pocet archivnich pomucek

Pocet novych archivnich pomUcek za rok 2021 (za oddéleni)
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Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 (za oddéleni) ‘ 0

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na Gseku evidence archivalii

Sprava systému PEVA, sprava spisu o fondu, sprava archivnich pomUcek, zmény v evidenci,
zmény v lokaci v souvislosti s pfesuny archivnich fondu, dil¢i kontroly evidence archivalii,
drobné delimitace archivalii.

Podil na pInéni ukolu: A. Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, J. Kindl., R. Pokorny, R. Horky,
J. Hlavaty.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO
Oddéleni nema v péci zadné kulturni pamatky.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNIi PECE

Oddéleni poskytovalo na zadost soucinnost koleglim z Archivniho oddéleni Zamrsk. Taktéz
poskytovalo poradenskou ¢innost ve prospéch oddéleni fesicich podnéty klientd na vykon
spisové sluzby vefejnopravnich ptvodcl (SOkKA Ji¢in, Usti nad Orlici, Trutnov).

Podil na plnéni tkolu: L. Reznitkova, R. Pokorny, J. Hlavaty.

1.1. Vybér archivalii

a) Vybér archivalii ve skartaénim fizeni

Bylo provedeno u 87 puvodclt celkem 131 skartaCnich fizeni, mnozstvi posuzovaného
materialu pfesahlo 4,3 béznych kilometrd. Prostfednictvim Narodniho archivniho portélu byly
provedeny celkem 4 elektronickych skartacnich fizeni (Regionalni rada soudrznosti
Severovychod, Ufad pro ochranu lesu), na poc¢tu skartacnich fizeni se projevilo pozastaveni
elektronickych skartaci v souvislosti s pfechodem na novou verzi narodniho portalu.

Podil na plnéni tkolu: J. Nechvile, J. Vinklerova, L. Rezni¢kovéa, R. Horky, R. Pokorny.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni rizeni
Bylo provedeno celkem 10 vybér od 10 plvodc.
Podil na plnéni ukolu: J. Nechvile, J. Vinklerova.

c¢) Trvalé skartacni souhlasy

Bylo vyfizeno 1 rozhodnuti o vydani trvalého skartaniho souhlasu (Nemocnice
Pardubického kraje, a. s.).

Podil na plnéni Gkolu: L. Reznigkova, R. Pokorny.

1.2. Metodicka ¢innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby

Konzultace v otazkach vykonu spisové sluzby v eSSL a dotazy s elektronickymi skartaénimi
Fizenimi byly uskute&nény s Fakultni nemocnici Hradec Kralové, Ceskou obchodni inspekci
pro Kralovéhradecky a Pardubicky kraj, Ufadem pro hospodafskou Upravu lest, Statnimi
[é€ebnymi laznémi Janské Lazné, s. p., Povodim Labe, s. p.; Spravou Krkono$ského
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narodniho parku, Krajskym soudem Hradec Kralové, Hasiskym zachrannym sborem
Kralovéhradeckého kraje, Univerzitou Hradec Kralové, Udrzbou silnic Hradec Kralové, Lesy
Ceské republiky, oblastnim inspektoratem prace, Katastralnim ufadem kralovéhradeckého
kraje ad. Dale byla zodpovidana fada dotazti soukromopravnich ptvodcu.

Podil na plnéni ukolu: L. Reznickova, J. Vinklerova, J. Nechvile, R. Pokorny.

b) Posuzovani spisovych fadd a norem
Byl posuzovan spisovy fad pro Statni |éCebné 1azné Janské Lazné s.p. a dale vesmés dil&i
casti (jednotlivé spisové znaky) u soukromopravnich pavodci nebo u plvodcu, kterym se
poskytovala metodicka pomoc dle 1.2. a).

Podil na plnéni ukolu: J. Vinklerova, L. Rezni¢kova, J. Nechvile.

c) Pfreneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebyla pfenesena zadna pusobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Pro predarchivni pracovniky, ktefi aktivné s plvodci provadéji elektronicka skartacni Fizeni,
byly zrealizovany pravidelné informacni on-line schiizky zaméfené na zkuSenosti s uzivanim
archivniho portalu, celkem 9 schlzek, a to ve dnech: 4. 2., 11. 2., 22. 6., 1. 10., 1. 12. a 2.12.

- Z diivodu nasazeni nového prostfedi archivniho portalu NArP 2.0 bylo pro pfedarchivare
vSech oddéleni provedeno 9 on-line setkani se zaméfenim na novy portal a pfipravu na atest
u Narodniho archivu, a to ve dnech: 3. 3., 4. 3., 9. 3., 10. 3. 16. 3., 17. 3., 18. 3., 15. 4.
a22. 4.

- Ugast na projektu Optimalizace spisové sluzby v ramci SOA, testovani novych verzi,
pFiprava typovych spisQ, Upravy vystupnich formatu.

- Porady ke kontrolnim a pfedkontrolnim tukondm v ramci SOA.

- Prace v celostatni skupiné MOPED.

- Pravidelné informovani vedoucich archivnich oddéleni o zménach v pfedarchivni péci na
poradé feditele a informovani pracovnik(l pfedarchivni péce archivu e-mailovou formou di
pfes intranet.

- Podil na pfipravé celostatni metodiky pro rozluku stavebnich Gfada.
Podil na plnéni Gkolu: L. Reznitkova, R. Pokorny.

1.3. Kontrolni éinnost
a) Kontroly verejnopravnich puivodcu a akreditovanych archiva

Oddéleni provedlo kontrolu u Krajského ufadu Hradec Kralové. Déle se jeho pracovnici
podileli na provadéni kontrol u mést Smifice, Chrast, Hostinné, Svitavy, Nové Mésto nad
Metuji, Hofice, obce Staré Hradisté a u Vychodoceské galerie v Pardubicich.

Podil na plnéni ukolu: L. Reznickova, J. Hlavaty, R. Pokorny, J. Nechvile.

b) Kontroly komerénich spisoven
Nebyly provedeny Zadné kontroly.
Viz déle pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Bylo vydano souhlasné stanovisko SOA k provozovani spisovny SOPRA s.r.o. Slatinany pro
Zivnostensky ufad k 18. 8. 2021. Dale byly konzultovany podminky a probéhla fyzicka
prohlidka a posouzeni prostor pro dva subjekty.
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Podil na pInéni ukolu: J. Vinklerova.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného ptvodce
Nebyla prfevzata Zadna spisovna &i spravni archiv.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho ptvodce

Bylo realizovano prevzeti 3 pfirlstk zaniklych soukromopravnich puvodcl, popf. jejich
predchidc.

Podil na pInéni ukolu: J. Vinklerova, J. Nechvile.

1.7. Ostatni ¢innosti na Useku predarchivni péce

Bylo vyFizeno 54 Zadosti pfi dohledavani zaméstnanecké agendy (CSSZ, OSSZ, ob&ané
jednotlivé, neziskové organizace pro své klienty apod.). Bylo vydano 27 potvrzeni
o projednani zabezpeceni dokumentl zanikajicich soukromopravnich pvodcu.

Podil na plnéni ukolu: J. Vinklerova, J. Nechvile, L. Reznickova, J. Hlavaty.

2. ZPRACOVANIi ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich soubort

Vzhledem k mimofadné situaci a pfipravé spusténi oblastniho prezentacniho webu ARchiv
ONline byla €innost v oblasti zpracovani kompletné sméfovana na prepis a pfevod pomucek
do softwaru ELZA, jejich anonymizaci a lektoraci. Dale byly vyhotovovany popisy
geografickych entit u Sbirky matrik VychodoCeského kraje (okresy Semily a Havlickav Brod).
Celkem pracovnici oddéleni prepsali 540 pomUcek, anonymizovali 1210 pomicek, u kterych
nasledné vyfizovali lektorské pfipominky, lektorovali 172 pfepsanych archivnich pomucek
a vytvofili geografické entity pro 825 matri¢nich knih.

Podil na plnéni ukolu: A. Borovec, J. Hlavaty, J. Vinklerova, J. Kindl, R. Horky, R. Pokorny.

Viz dale pfilohu &. 5.

2.2. Pomocné prace pri zpracovani archivnich soubort
Adjustace, stitkovani a jina oznaceni, foliace v souvislosti s drobnym stéhovanim a pfirGstky.

Podil na plnéni ukolu: A. Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, J. Kindl, R. Horky, R. Pokorny,
J. Hlavaty.

3. VYUZiVANi ARCHIVALIi
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Spole¢na badatelna SOkA Hradec Kralové a OAM byla v provozu v pondéli a ve stfedu od
7.30 do 17.00. Cely rok fungovala v reZimu nafizeni vydavanych v souvislosti s COVID-19 za
zvy8enych hygienickych opatfeni, do €ervna 2021 pak pouze na zakladé pfedbé&znych
objednavek badatelt.

Podil na pInéni ukolu: J. Kindl, R. Horky, J. Nechvile, J. Hlavaty, R. Pokorny.

b) Vyhledavani a reSerse pro uredni a soukromé ucely

Bylo provedeno celkem 172 reSerSi pro ufedni a soukromé potreby, které byly zapsany
veSSL. K vyznamné&j$im patfily reserSe pro UZSVM ohledné vlastnictvi nemovitosti,
vodopravni agenda, reSerSe zjustiCnich fondd afondld vyznamnych stavebnich,
investorskych Ci leteckych podnikd. Dale byly feSeny desitky drobnych reSersi a dotazu za
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uCelem badatelské agendy. Oddéleni spolupracovalo na projektu analyzy zpracovani
osobnich udaja v archivaliich.

Podil na plnéni ukolu: J. Kindl, R. Horky, R. Pokorny, J. Nechvile.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi

Byly provedeny 3 zaptijéky (pro Vyzkumné centrum pramyslového dédictvi CVUT a Kovofini$
a.s.).

Podil na plnéni ukolu: J. Kindl, R. Pokorny.

K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost
- Ugast a vedeni komise SOA pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii.

- Ugast v celostatni skupiné pro tvorbu archivnich metodik — vedeni skupiny pro metodiku
zpracovani vikariatnich/dékanskych fondu.

- Ugast v celostatni skupiné& pro zpracovani Slovniku archivni terminologie pfi AS MV.

- Ugast v celostatni skupin& pro vyvoj a udrzovani NSESS.

- Ugast na vyvoji softwaru ELZA v ramci TA CR, vedeni skupiny testert a lokalnich spravca.
- Ugast na praci V&decké archivni rady MV CR.

- Ugast na vyvoji informaéniho systému pro prezentaci archivalii ARchiv ONline.

- Pfipominkovani novely vyhlasky o archivnictvi, o spisové sluzbé.

Podil na plnéni tkolu: R. Pokorny, L. Rezni¢kova.

K vyzkumné Cinnosti v pfedarchivni péci viz 1. 2. d).

b) Tematické soupisy
Nebyl vyhotoven Zadny tematicky soupis.

¢) Publikaéni ¢innost
Nebylo realizovano.
Podil na plnéni ukolu:
Viz dale pfilohu &. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Nebylo realizovano.

e) Poradani propagacnich akci
Nebylo realizovano.

f) Poradani vzdélavacich akci (Skoleni, pfednasky, seminare, konference)

- Dne 18. 11. 2021 bylo pro pracovniky pfedarchivni péCe Narodniho archivu v Praze
pfipraveno Skoleni a vzajemna vyména informaci k pfedarchivni péci u plivodct oblastnich
archivu.

Podil na pInéni ukolu: L. Reznikova, R. Pokorny.
- Skoleni o predarchivni pé&i pro plivodce ve spolupraci se vzdélavacimi agenturami.
Podil na plnéni tkolu: L. Reznitkova, R. Pokorny.
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- Externi vyuka archivnictvi, spisové sluzby a digitalizace na FF Univerzity Hradec Kralové.
Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny, J. Kindl.

- Rada koleni pro archivéare, lektory a lokalni administratory SOA ohledné ptiprav archivnich
souborl a pomulcek pro ARchiv ONline v€etné anonymizace a lektorace, Skoleni tvorby
archivnich autoritach zaznamu geografickych a korporativnich entit v programu ELZA.

Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny.
K ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Nebylo realizovano.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
V soudinnosti s feditelstvim.
Podil na plnéni ukolu: J. Kindl, L. Reznic¢kova, R. Pokorny.

i) Praxe studentt
Probéhla praxe 3 studentd Univerzity Hradec Kralové.
Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny, J. Nechvile, J. Kindl.

j) Zahraniéni styky
Nebylo realizovano.

3.3. Ostatni ¢innosti na useku vyuzivani archivalii
Prestéhovani fondu Velkostatku Chrast do depotu Kovova.

Podil na plnéni ukolu: J. Kindl, J. Hlavaty J. Nechvile, A. Borovec, R. Pokorny.

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii

Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Kontroly fyzického stavu pfi stéhovani archivalii, spoluprace pfi zaznamenavani klimatickych
podminek v depozitafi Kovova. Ucast na vyzkumu fotografického materialu v depotu Kovova.
Podil na pInéni ukolu: J. Kindl, R. Pokorny.

Viz dale pfilohu €. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péc€e archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii

Nerealizovano, pouze digitalizovany archivni pomlcky pro potfeby badatell a vytvareny
bézné kopie pro badatele.

Podil na pInéni ukolu: J. Kindl.

Viz dale pfilohu €. 10.
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c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

Vyména oball, lepeni S§titkd, v pribéhu roku pomocné prace pfi pfesunu archivalii
v depozitafi Kovova.

Podil na plnéni ukolu: A. Borovec, J. Hlavaty, R. Pokorny, J. Nechvile, J. Kindl, R. Horky, J.
Vinklerova.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANi ARCHIVALII

1. Konzervace a restaurovani archivalii
Zadné archivalie z oddé&leni nebyly konzervovany.
Viz dale pfilohu €. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Ugast v komisi pro pééi o fyzicky stav archivalii a knihovniho fondu.
Podil na plnéni ukolu: A. Borovec.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt

Celkové mnozstvi knihovnich dokumentd / pfirastkovych Ccisel /
svazkl k 31. 12. 2021:

2. Knihovnické prace
Ugast v knihovnické komisi.
Podil na pInéni ukolu: J. Kindl.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni

a) Systemizace

Skutecnost: Neprobéhly zadné zmény.
Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny.

b) Kontroly provedené u organiza€niho utvaru

Realizovany byly vnitfni kontroly v ramci oddéleni, probéhly namatkové kontroly dodrZzovani
kybernetické bezpec&nosti ze strany IT SOA.

Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny.

v

c¢) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim
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Nebyla vyZzadana zadna informace.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Nebylo realizovano.

e) Akty fizeni

Probihalo pfipominkovani sluzebnich pfedpisu a prace na aktualizaci pokynu pro zpracovani
archivalii.

Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny, L. Reznickova, A. Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, J.
Kindl, R. Pokorny, J. Hlavaty, R. Horky.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnanci, karna a skodni fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnanci

- Byla realizovana pravidelna Skoleni a konzultace pro pracovniky pfedarchivni péce v oblasti
kontroly a elektronickych skartaci.

- Byla provadéna pravidelna on-line $koleni pracovnikl prepisujicich archivni pomuicky do
software ELZA, $koleni pracovniku provadéjicich anonymizaci a lektoraci archivnich
pomUcek a podilejicich se na pfipravé matrik a s€itacich operatd pro ARchiv ONline.

- Probéhlo zaskoleni pracovnik( pfedarchivni péCe do prace s novym archivnim portalem
vCetné atestace.

- Probihalo vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavka.

Podil na plnéni ukolu: A. Borovec, J. Vinklerova, J. Nechvile, J. Kindl, L. Reznickova, R.
Pokorny, R. Horky.

Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance

Pravidelné informovani zaméstnancl (pravidelné porady on-line oddéleni), socialni
a zdravotni péce, FKSP, sladéni rodinného a osobniho zZivota, podil na zavedeni home office
v dobé epidemiologickych opatfeni, zajiStovani ochrannych prostfedkd, koordinace
pfitomnosti na pracovisti, testovani zaméstnancu.

Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny.

e) Spoluprace s jinymi organizaénimi utvary
Probihala pomoc v oblasti predarchivni péce, kontrolni &innosti a zpracovani archivalii
(lektorace).

Podil na plnéni ukolu: L. Reznickova, R. Pokorny, J. Nechvile, J. Hlavaty, J. Kindl.
3. Hmotné a technické zabezpeceni
a) Rozpoctové zalezitosti, investice, vefejné zakazky

Nebyly realizovany zadné rozsahlejsi akce.
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b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

- Probihala bézna udrzba objektu depotu Kovova 1096. Doslo k navySeni policového
systému v nové depotni ¢asti o 117 bm.

- Podil na bézné udrzbé objektu Feditelstvi v Balbinové ulici.
- Podil na ukolech v ramci pfipravy prejmenovani archivu.

- Uspé&sné provedeni pozarni zkousky systému EPS dle novych propozic jako podminky pro
pokraCujici napojeni objektu na pult ochrany HZS KK, souvisejici Uprava dokumentace
a prvku PO v objektu.

Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny, J. Nechvile, J. Kindl, J. Hlavaty, R. Horky.
Viz dale pfilohu €. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
- Ugast v komisi pro vypoéetni techniku.
Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny, J. Kindl.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Vedeni spisové sluzby a podatelny.

- Plany a vykazy oddéleni ro¢ni a vyhledové, registrace v informacénich systémech atp.

- Sprava a vyuzivani osobnich automobili pro pfevoz archivalii z Kovové do badatelny.

- Likvidace nepotfebného majetku.

Podil na plnéni tkolu: R. Pokorny, J. Nechvile, J. Kindl, L. Reznickova, J. Hlavaty, R. Horky.

4. Bezpe€nost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnanctu

Prubézna kontrola, odstrariovani zavad BOZP.
Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
Probéhla pravidelna aktualizace dokumentace BOZP a PO pro objekt Kovova.
Podil na plnéni ukolu: R. Pokorny.

c) Kyberneticka bezpeénost

Nedoslo k zavaznym bezpenostnim incidentiim. Zaméstnanci byli pravidelné informovani
o novinkach v oblasti kybernetické bezpecnosti.

Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny.
d) Cinnost prosetrovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skutecnost.

Podil na pInéni ukolu: R. Pokorny.

e) Krizové rizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroé€ni zprava Archivniho oddéleni Zamrsk

Sidlo: Zamrsk 1, 565 43 Zamrsk

Kontakty:

Telefon: 465 503 101

E-mail: podatelna.osa@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/archivni-oddeleni-zamrsk/
ID datové schranky:6msaiwp

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNI PODMINKY
Vedouci: Mgr. Jifi Kuba.

Viz dale pfilohu ¢&. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnich pomucek
(vykazovano za Archivni oddéleni Zamrsk bez Archivniho oddéleni Hradec Kralové)

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 9923,65bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii 6801,60 bm (tj. 68,54 %)
- z toho inventarizovanych 6 031,50 bm (tj. 60,78 %)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 3122,05 bm (tj. 31,46 %)
PrirGstek archivalii za rok 2021 29,14 bm

- z toho delimitaci 0,07 bm

Ubytek archivalii za rok 2021 0,79 bm

- z toho delimitaci 0,79 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 342

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci
Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021
Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021

- z toho delimitovanych archivnich soubort
Archivni pomtcky

OO OO N
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Celkovy pocet archivnich pomUcek 326
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

- Sprava systému PEVA (druhotna evidence na oddéleni), sprava spisu o fondu, rozsahlé
zmény vevidenci v souvislosti sezrusenim fondu Sbirka pozemkovych knih
Vychodoceského kraje a jejich pfevodem do fondl velkostatka.

Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, H. Machatova, D. Dospiva, K. Pavlikova.
- Testovani softwaru ELZA v ramci oblastni pracovni skupiny.
Podil na plnéni tkolu: J. Simkova, M. Veselikova.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

Provedeni provérky fyzického stavu podle ¢l. 15 metodického navodu €. j. AS-1413/2-2005.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, J. Nadvornikova.

Viz dale pfilohu ¢&. 9.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNIi PECE

V navaznosti na planované organiza¢ni zmény u oblastnich archivnich oddéleni byly za
podpory oddéleni archivni metodiky a pfedarchivni péfe zahajeny cinnosti na useku
pfedarchivni péce.

Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, J. Pavlicek.

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni
Bylo provedeno 16 skartaCnich fizeni.
Podil na plnéni ukolu: J. Pavli¢ek.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni

- Provedeny 4 vybéry archivalii mimo skartaéni fizeni.

Podil na plnéni ukolu: J. Pavli¢ek, J. Kuba.

- Ugast v nakupni a ocefiovaci komisi (viz zpravu o &innosti komise za rok 2021 v pfiloze).
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba.

c¢) Trvalé skarta¢ni souhlasy
Nebylo feseno.
Viz dale pfilohu &. 3.

1.2. Metodicka €innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby
Bylo provedeno 9 navstév a jednani.
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Podil na pInéni ukolu: J. Pavli¢ek.

b) Posuzovani spisovych fadl a norem
Nebylo realizovano.

c) Pfreneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebylo realizovano.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Nebylo realizovano.

1.3. Kontrolni €innost
a) Kontroly verejnopravnich puvodct a akreditovanych archivu

Zahajena statni kontrola ve Vychodoceské galerii Pardubice (dokonceni v roce 2022) ve
spolupraci s Archivnim oddélenim Hradec Kralové.

Podil na plnéni ukolu: J. Pavli¢ek, J. Kuba, H. Pochobradska, L. Rezni¢kova.

b) Kontroly komerénich spisoven
Nebylo realizovano.
Viz déle pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Nebylo realizovano.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného puvodce
Nebylo realizovano.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho puvodce
Nebylo realizovano.

1.7. Ostatni €innosti na Useku piredarchivni péce
Nebylo realizovano.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALII

2.1. Zpracovani archivnich soubort

- Zpracovano 8 bm ve 4 archivnich souborech.

- Pfevody archivnich pomUcek do softwaru Elza.

Podil na plné&ni ukolu: J. Kuba (koordinace), M. Cesakova, D. Dospiva, Z. Dubova, P.
Janikova, M. Kamenicka, H. Machatova, H.vMatéjové, R. Novotny, M. Paukrt, J. Pavli¢ek, K.
Pavlickova, K. Pavlikova, M. Skopalova, J. Simkova, M. Veselikova.

- Pfevedeno 36 archivnich pomlcek AO Zamrsk, 22 archivnich pom(cek pro AO Hradec
Kralové, 24 archivnich pomucek pro SOKA Pardubice.

- Lektorovani archivnich pomucek vcetné prevedenych do softwaru Elza (lektorace, opravy
pomucek po pfipominkach, anonymizace — celkem 1494 pomUcek).

Podil na pInéni dkolu: R. Novotny, J. Simkova, M. Veselikova, Z. Dubova, M. Skopalova, M.
Cesakova, Z. Dubova, P. Janikova.
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- Doplfiovani a opravy inventare fondu Sbirka matrik Vychodoceského kraje po pfevodu do
softwaru Elza, tvorba archivnich autoritach zaznamu pro matriky, kontrola digitalizatd matrik.

Podil na plnéni ukolu: M. Pgukrt (koordinace v ramci archivu), J. Kuba, M. Kamenicka, H.
Machatova, K. Pavlikova, J. Simkova, M. Veselikova.

Viz dale pfilohu &. 5.

2.2. Pomocné prace pii zpracovani archivnich soubort

Adjustace, Stitkovani pozemkovych knih po pfevodu do fondd velkostatkdl a jiné oznaceni,
foliace.

Podil na pInéni ukolu: M. Bezdickova, D. Dospiva.

3. VYUZiVANI ARCHIVALII
3.1. Badatelska agenda
b) Vyhledavani a reSerse pro uredni a soukromé ucely

- Badatelna oteviena od 17. 2. 2021 (pfiprava a zakladani archivalii, foliace, sluzba
v badatelné, vyfizovani telefonickych dotazl a e-maild).

Podil na pInéni ukolu: J. Kuba, K. Pavlikova, D. Dospiva, J. Pavlicek, K. Pavlickova, H.
Machatova, F. Hubena.

- Bylo zpracovano 309 reSersi pro ufedni potfebu a 378 reSersi pro soukromé ucely.

Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, M. Cesakova, D. Dospiva, H. Machatové, M. Paukrt, J.
Pavlicek, K. Pavli¢kova, K. Pavlikova, M. Skopal, M. Skopalova, J. Simkova, M. Veselikova.

- Soupis matrik ulozenych na matri¢nich ufadech.
Podil na plnéni ukolu: K. Pavlikova.

c) Vypujéky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi
Provedeno 8 zapUljéek jinym oddélenim archivu. Bylo poskytnuto 10 souhlasu
s reprodukcemi archivalii.

Podil na plnéni ukolu: J. Kuba,D. Dospiva, K. Pavlikova, H. Machatova.
K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

Nebylo realizovano.

b) Tematické soupisy
Nebylo realizovano.

¢) Publikaéni ¢innost

- Clenstvi v redakéni radé Sborniku archivnich praci.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba.

- Ugast v edi¢ni komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: M. Paukrt.

Viz dale prilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
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Nebylo realizovano.

e) Poradani propagacnich akci
Nebylo realizovano.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
Nebylo realizovano.
K Ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Nebylo realizovano.

i) Praxe studentu
Nebylo realizovano.

j) Zahraniéni styky
Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALII

1. Fyzicky stav archivalii
Prazkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Bylo provedeno 5 kontrol fyzického stavu archivalii.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, J. Nadvornikova.
Viz déle pfilohu ¢&. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii

Digitalizace pfirlstk( matrik, skenovani archivalii pro Zadatele.

Podil na pInéni ukolu: D. Dospiva, J. Pavli¢ek, K. Pavlikova, A. Zastoupil (DPP).
Viz déle pfilohu &. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii
Presuny fondt v arealu nebyly realizovany.
V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Konzervatorske prace provadény u4 map z fondu Velkostatek Kost, dale 1 mapa z fondu
Ustfedni sprava Harrachl, 1 pergamenova listina z fondu Velkostatek Hostinné, 1 papirova
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listina z fondu Ustfedni sprava Trauttmansdorfl Litomy$l, 1 kniha z fondu Velkostatek
LanSkroun. Provadény dezinfekéni zasahy v depozitafich.

Podil na plnéni ukolu: J. Mladkova, J. Nadvornikova.
Viz dale pfilohu ¢&. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Ugast v konzervatorské komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: J. Mladkova, J. Nadvornikova.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumenti

Celkové mnozstvi svazkl k 31. 12. 2021: 30443
PrirGstek za rok 2021: 420
Ubytek za rok 2021: -

2. Knihovnické prace
- PokraCovani periodické revize knihovniho fondu.

Podil na plnéni tkolu: M. Cesakova, J. Kuba
- Roztfidéni nezpracovaného knizniho fondu.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Bez zmény.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
Nebylo realizovano.

c¢) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla poskytnuta Zadna informace.
Viz dale pfilohu ¢&. 12.

d) Interni audit
Audit nebyl provadén.

e) Akty fizeni

Byly pfipominkovany akty Fizeni.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba.
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2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni Fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnancu

- Bylo provedeno on-line Skoleni k tvorbé archivnich autoritnich zaznama pro matriky.
Podil na pInéni ukolu: vSichni archivafi.

Viz déle pfilohu &. 13.

d) Péée o zaméstnance
Informovani zaméstnancu, u€ast na kolektivnim vyjednavani.
Podil na plnéni ukolu: J. Kuba, H. Machatova.

3. Hmotné a technické zabezpecéeni
a) Rozpoctové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Uvedeno ve vykazu Sprava arealu Zamrsk.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti
Uvedeno ve vykazu Sprava arealu Zamrsk.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Spravu provadéla Sprava arealu Zamrsk.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Vedeni spisové sluzby, vedeni evidence majetku a skladu, provadéni inventury, vedeni
ucetnictvi na pracovisti, vykaznictvi v oblasti autoprovozu a energetiky, zasobovani
pracovisté atp.

Podil na pInéni ukolu: J. Kuba, P. Janikova, J. Popilkova, D. Sokolova, R. Zastoupilova.

4. Bezpecénost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Provadéla Sprava arealu Zamrsk.

b) Bezpec¢nost arealli, pozarni ochrana
Provadéla Sprava arealu Zamrsk.

c) Kyberneticka bezpec¢nost
Bylo provadéno Spravou arealu Zamrsk.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
- Nebyla proSetiovana zadna skute¢nost.
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- Vykon funkce proSetiovatele.
Podil na pInéni ukolu: J. Kuba.

e) Krizové rizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroé€ni zprava Statniho okresniho archivu Hradec Kralové

Sidlo: Skroupova 695, 500 02 Hradec Kralové

Kontakty:
Telefon: 495 402 611
E-mail: podatelna.hk@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz’home/kontakty/statni-okresni-archiv-hradec-kralove/

ID datové schranky: sk4féwv

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim

poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY

Vedouci: Mgr. Martin Landsmann.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi uloZenych archivalii

6 145,04 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii

4 356,51 bm (§. 70,89%)

- z toho inventarizovanych

4 115,25 bm (4. 66,97%)

Pocet nezpracovanych metra archivalii

1788,53 bm (4. 29,11%)

PrirGstek archivalii za obdobi od 1. 2. 2021

54,04 bm

- z toho delimitaci 9,04 bm
Ubytek archivalii za obdobi od 1. 2. 2021 0 bm

- z toho delimitaci 0 bm
Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2 886
Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 23

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 23
Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 0

- z toho delimitovanych archivnich soubort 0

Archivni pomtcky
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Celkovy pocet archivnich pomUcek 1948
Pocet novych archivnich pomucek za obdobi od 1. 2. 2021 | 21
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

Sprava systému PEVA Il, sprava spist o fondu, lokace, sprava archivnich pomucek (revize,
digitalizace), dil¢i kontroly evidence archivalii, delimitace. V ramci celooblastnich priorit
probihala implementace novych Z&kladnich pravidel pro zpracovani archivadlii do
informacnich systémua PEVA 1l, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline. Spojeno s pfevodem
starSich archivnich pomucek do nového prostiedi, vytvarenim metodik a Skolicich materiald,
popisu puvodcl a dalSich entit a komplexnim feSenim digitalizatu.

Podil na pInéni dkolu: M. Landsmann, J. KoSek, A. Jaklova, A. SvatosSova, J. Pavlik, P.
Mrkvicka.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

Byla provedena provérka fyzického stavu podle ¢l. 15 metodického navodu ¢&. j.
AS-1413/2-2005 zaznamem SOAZ-HK/2021-545.

Podil na plnéni ukolu: J. Kosek, M. Landsmann, P. Mrkvic¢ka.
Viz dale pfilohu ¢&. 9.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANiI ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo 31 vybéra (protokolem) u 21 plvodcl (drziteld) archivalii, ztoho 6 s pfevzetim

archivalii. Ve spolupraci s Narodnim digitalnim archivem probéhlo 7 skartacnich Fizeni
elektronicky pfes narodni portal.

Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann.
Viz dale pfilohu ¢&. 3.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni

Probéhl 2 vybér (protokolem) u 2 puvodcu s prevzetim archivalii.
Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann.

Viz dale pfilohu ¢&. 3.

c) Trvalé skartaéni souhlasy
Nebyl udélen ani zruSen zadny souhlas.

1.2. Metodicka Cinnost
a) Metodické navstévy, Skoleni, konzultace, poradenské sluzby

Na zadost byly provedeny konzultace predevSim k vedeni spisové sluzby, popfF.
k uchovavani dokumentu u vefejnopravnich i soukromopravnich ptvodcu (13 konzultaci).
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Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann.

b) Posuzovani spisovych fadl a norem
Byla posouzena 1 spisova norma a konzultovano 7 spisovych norem.
Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann.

c) Preneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebyla pfenesena zadna pusobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

Ugast a pInéni zadanych dkolt v komisi SOA pro predarchivni pé&i a v projektu Upravy
spisové sluzby SOA.

Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann

1.3. Kontrolni €innost
a) Kontroly verejnopravnich plivodcu a akreditovanych archivu

V roce 2021 byla dokoncena kontrola z roku 2020 u 1 plGvodce, u druhého byla zahajena
a bude dokoncena v roce 2022. Neplanovana kontrola neprobéhla.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann ve spolupraci s AOH.

b) Kontroly komerénich spisoven
Nebylo realizovano.
Viz dale pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Nebylo realizovano.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného ptvodce
Nebylo realizovano.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plvodce
Bylo realizovano 1 prevzeti.

Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann.

2. ZPRACOVANIi ARCHIVALIi
2.1. Zpracovani archivnich souboru

Vzhledem k pandemické situaci zpusobené COVID-19 zpracovani a inventarizace nebyla
provadéna. V ramci oblastnich priorit bylo pokralovano v pfepisu a pfevodu archivnich
pomulcek do softwaru Elza. Bylo prepsano 320 AP a zkontrolovano 106 prevedenych AP.
Dale bylo anonymizovano 1494 AP a 1018 jednovétovych archivnich soubort. Zlektorovano
bylo pro SOKA Ji¢in a SOkKA Chrudim 615 AP a 1800 jednovétovych archivnich souboru.
K fondu Sbirka vychodo€eskych matrik byly vytvofeny pfistupové body geografickych entit
pro 933 matrik a pfejmenovano a konvertovano 926 digitalizaénich sad matrik. U s¢itacich
operatl byly pfipojovany geografické entity a byla provadéna kontrola skend se skute¢nym
stavem.

Podil na plnéni ukolu: J. Pavlik, A. SvatoSova, A. Jaklova J. KoSek, P. Mrkvi¢ka, M.
Landsmann, R. Pokorny (AOHK).
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Viz dale pfilohu €. 5.

2.2. Pomocné prace pri zpracovani archivnich soubort
Byly provedeny pomocné prace u pfirtstka.

Podil na plnéni ukolu: J. Herzanova, P. Soldan, A. Jaklova.

3. VYUZiVANi ARCHIVALLIi
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

- Spoleéna badatelna SOkKA HK a AOH byla v provozu v pondéli a ve stfedu od 7.30 do
17.00. Z duvodu protiepidemickych opatfeni byla €innost badatelny citelné omezena (mj. byl
v urcitém obdobi snizen poCet mist na badatelné na 4 a na badatelnu se bylo nutné pfedem
objednavat). Archivalie byly pfipravovany kromé depotu v centrale archivu téz v depotech
Tfesovice a Kovova.

- Ugast v komisi EZVA — Badatelny.

Podil na pInéni ukolu: J. KoSek (badatelna, komise EZVA), J. Pavlik, A. SvatoSova, A.
Jaklova, P. Soldan (pfiprava archivalii z Kovové a prevoz archivalii z depozitafl na
badatelnu), P. Mrkvicka (pFiprava archivalii z Tfesovic), J. Kindl za AOHK.

b) Vyhledavani a reSerse pro ufedni a soukromé ucely

Bylo provedeno celkem 174 naroCnych reSersi pro ufedni a soukromé potreby, které byly
zapsany v eSSL. Stale pretrvaval nadmérny zajem o ztotoZfiovani osob v katastru
nemovitosti, dale pak rostl zdjem o pfedkladani technické a kolaudaéni dokumentace
nemovitosti a vydavani potvrzeni o studiu. Déle byly feSeny stovky drobnych reSersi za
uCelem badatelské agendy.

Podil na pInéni ukolu: A. SvatoSova, J. Kosek, M. Landsmann, P. Mrkvicka, J. Pavlik, R.
Pokorny, P. Soldan, A. Jaklova.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi
Bylo realizovano 11 zapujéek, 1 vypUjcka a bylo poskytnuto 5 souhlast s publikovanim
reprodukci archivalii.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann, J. KoSek.
K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko-vyzkumna ¢innost, prezentace, spoluprice
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost
Ucast v komisich EZVA Fary, Vikariaty/dékanstvi, Osobni fondy, Badatelna.

Podil na pinéni ukolu: J. Pavlik (fary, vikariaty), A. SvatoSova (osobni fondy), J. KoSek
(badatelna).

b) Tematické soupisy
Nebylo realizovano.

c¢) Publikaéni ¢innost
Ugast v ediéni komisi SOA. Redakéni prace Kralovéhradecko 12.

Podil na pInéni ukolu: J. Pavlik (ediéni komise SOA, Kralovéhradecko), J. KoSek
(Kralovéhradecko)
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Viz dale pfilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Nebylo realizovano.

e) Poradani propagacnich akci
Nebylo realizovano.

f) Poradani vzdélavacich akci (Skoleni, pfednasky, seminare, konference)
Nebyla pofadana zadna vzdélavaci akce.
K u€asti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

g) Spoluprace s médii
Nebylo realizovano.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Podil na aktualizaci a spravé webovych stranek.
Podil na pInéni ukolu: A. Jaklova (podklady), J. KoSek (webmaster).

i) Praxe studentu
Probéhla praxe 5 studentl (4 Univerzita Hradec Kralové, 1 Univerzita Karlova).
Podil na pInéni ukolu: J. Pavlik.

j) Zahranicéni styky
Nebylo realizovano.

3.3. Ostatni €innosti na useku vyuzivani archivalii
Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Byly provedeny namatkové kontroly fyzického stavu a ulozeni archivalii a pravidelné
zaznamenavany klimatické podminky v depotech.

Podil na pInéni ukolu: P. Soldan, P. Mrkvicka, J. Kosek, J. Pavlik.
Viz dale pfilohu €. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu

Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii
Provadéna digitalizace pro jind oddéleni SOA a badatele.
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Podil na pInéni ukolu: J. Herzanova, J. KoSek, A. Jaklova.
Viz dale pfilohu ¢. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii
Dle potfeby byly adjustovany ¢i pfebaleny vybrané archivalie pfedkladané na studovné.

Podil na plnéni ukolu: P. Soldan, P. Mrkvicka, J. KoSek, A. Jaklova, J Herzanova, A.
Svatosova.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Byly provedeny ambulantni zédsahy u archivalii pfedkladanych na studovnu.
Podil na pInéni ukolu: P. Soldan, P. Mrkvicka, J. KoSek.

Viz dale pfilohu €. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Ugast v komisi SOA pro pééi o fyzicky stav archivalii a knihovniho fondu.

Podil na plnéni ukolu: J. Kosek.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumenti

Celkové mnozstvi knihovnich svazkl k 31. 12. 2021: 29593
PrirGstek za rok 2021: 77
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace

Doplniovani knizniho fondu, pfevod do programu KOHA, adjustace, stéhovani knizniho fondu
— soustfedéni do depotu v 1 NP.

Podil na pInéni ukolu: A. SvatoSova, stéhovani téz personalné viz 3 d).

3. Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Archiv byl zastoupen v knihovnické komisi.

Podil na pInéni ukolu: A. SvatoSova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PEGE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Nebylo realizovano.
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b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
Nebyla provedena zadna kontrola.

c) Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla feSena zadna zadost.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl zadny audit.

e) Akty fizeni
Podil na pfipominkovani aktu Fizeni.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann, J. KoSek, P. Soldan, P. Mrkvi¢ka, J. Herzanova, J.
Pavlik, A. Jaklova, A. SvatoSova.

2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni
Neprovadélo se.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista

Administrativni prace spojené s pfijetim nového zaméstnance DPP a s ukoncenim
pracovniho poméru DPP.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann.

c) Vzdélavani zaméstnanci
Probihalo vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavka.

Podil na pInéni dkolu: M. Landsmann, J. KoSek, J. Pavlik, A. SvatoSova, A. Jaklova, P.
Mrkvicka.

Viz dale prilohu €. 13.

d) Péée o zaméstnance

Probihalo informovani zaméstnancl o socialni a zdravotni péci, Cerpani FKSP, byly
sledovany mozné kroky ke sladéni rodinného a osobniho Zivota, probihala spoluprace
s odborovou organizaci.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann, J. Herzanova.

3. Hmotné a technické zabezpeéeni
a) Rozpocdétové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Nebylo realizovano.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

V budové Skroupova probéhla vymalba kancelafi v 3. NP (36 500 K&), natér mfizi, oken
a vstupnich dvefi v 1. NP (249 103 KC) a bylo provedeno zastinéni teplovodniho potrubi
v kotelné (12 500 K&). V budové v Tresovicich byla provedena oprava vyménou Ustfedny
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EPS zduvodu technickych pozadavki HZS na adresny pienos (99 900 KgE). V objektu
Skroupova byla feSena havarie kanalizace (9 075 K¢)

Podil na pInéni ukolu: P. Mrkvi¢ka, M. Landsmann, P. Soldan, J. KoSek.
Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Nebylo realizovano.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Vedeni podatelny a vypravny elektronického systému spisové sluzby.
Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann, J. KoSek.

- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury.

Podil na pInéni ukolu: J. Herzanova, P. Soldan, P. Mrkvi¢ka, J Trejbal (feditelstvi) — inventura
IT.

- Vykaznictvi, vedeni knihy kontrol, vedeni zapisu z porad a schizi, kontrola a doplfovani
Iékarnicek.

Podil na plnéni ukolu: M. Landsmann, A. SvatoSova, J. Kindl z OAM (lékarnicky).

- Zajisténi autoprovozu, drobného zasobovani, sledovani spotfeb, sprava skladu Kovova.
Podil na pInéni ukolu: P. Soldan, J. Herzanova.

- Probihalo st&hovani knihovniho fondu oddé&leni a archivalii v ramci budovy Skroupova a do
depozitare v Kovové.

Podil na pInéni ukolu: J. Kosek, M. Landsmann, P. Mrkvi¢ka, J. Pavlik, P. Soldan, A.
SvatoSova.

4. Bezpecnost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Probihala pribézna kontrola. Byly doplnény osobni ochranné pomucky zaméstnanc.
Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann, J. Herzanova, P. Soldan.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana

Probihaly bézné kontroly. Dle nového pokynu probéhla pfiprava na aktualizaci bezpeénostni
dokumentace pro objekty SOkA HK. Na zakladé pozadavku HZS byla vypracovana
dokumentace zdolavani pozaru pro objekty Skroupova a Tfesovice a provedeny prace
souvisejici s novou dokumentaci (vyména zamku, Cislovani hlasica).

Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann, J. KoSek, P. Soldan, P. Mrkvicka.

c) Kyberneticka bezpec¢nost
Nedoslo k zavaznym bezpecénostnim incidentim.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skuteénost.

e) Krizové fizeni

Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
Podil na pInéni ukolu: M. Landsmann, P. Soldan, P. Mrkvi¢ka.
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Vyro€ni zprava Statniho okresniho archivu Chrudim

Sidlo: Filistinska 37, 537 01 Chrudim

Kontakty:

Telefon: 469 660 411

E-mail: podatelna.cr@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz’home/kontakty/statni-okresni-archiv-chrudim/
ID datové schranky: 47bf6rg

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: Mgr. Petr BocCek.
Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii

3998,14 bm, 2847,93 MB

Pocet zpracovanych metr( archivalii

1090,62 bm (tj. 27,28 %)

- z toho inventarizovanych

957,60 bm (4. 23,95 %)

Pocet nezpracovanych metra archivalii

2907,52 bm (§. 72,72 %),
2847,93 MB (1. 100 %)

Prirdstek archivalii za rok 2021

44,29 bm

- z toho delimitaci 0,67 bm
Ubytek archivalii za rok 2021 42,12 bm
- z toho delimitaci 42,12 bm
Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2813
Pocet novych archivnich soubort za rok 2021 6

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 0

Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 62

- z toho delimitovanych archivnich soubort 62

Archivni pomticky
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Celkovy pocet archivnich pomUcek 309
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 2
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na Gseku evidence archivalii

- Sprava systému PEVA.

Podil na pInéni ukolu: J. Vanécek.

- Sprava spist o fondu.

Podil na plnéni ukolu: P. Bocek, J. Vanécek.

- Sprava archivnich pomicek.

Podil na plnéni tkolu: D. Novotny, R. Sulcova.

- Testovani SW ELZA v ramci oblastni pracovni skupiny.
Podil na pInéni ukolu: J. Grimmlova, R. Sulcova.

- Implementace novych Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a informacnich
systému PEVA Il, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline. Spojeno s pfevodem starSich archivnich
pomlicek do nového prostredi, vytvarenim metodik a Skolicich materialt, popisu puvodct
a dalSich entit a komplexnim feSenim digitalizata.

Podil na pInéni dkolu: vSichni archivafi, administratorka za SOkA Chrudim J. Grimmlova.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO
Oddéleni nema v péci zadné kulturni pamatky.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALLIi

1. PREDARCHIVNI PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo 67 vybéra.

Podil na plnéni ukolu: J. Vanécek, P. Bocek, A. Langova.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni

Probéhlo 14 vybéra.

Podil na plnéni ukolu: J. Vanécek, P. Bocek, A. Langova.
Viz dale pfilohu €. 3.

c) Trvalé skartaéni souhlasy
Nebyl vydan ani zruSen zadny souhlas.

1.2. Metodicka Cinnost
a) Metodické navstévy, Skoleni, konzultace, poradenské sluzby
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Metodické konzultace probihaly prubézné dle potfeby, bud telefonicky & emailem na
vyzadani puvodce, nebo osobné pfi vybéru archivalii.
Podil na plnéni ukolu: P. BoCek, J. Vanécek.

b) Posuzovani spisovych fadd a norem

Konzultace a pfipominkovani spisovych fadd a norem probihalo v ramci kontroly puvodce
a pfi vybéru archivalii.

Podil na plnéni ukolu: J. Vanécek.

c) Pfeneseni pusobnosti péce o puvodce

Bylo dokonceno pfeneseni péce o puvodce z byvalé Casti okresu Chrudim, ktera byla k 1. 1.
2007 pfipojena k okresu Usti nad Orlici, na SOKA Usti nad Orlici (pfevoz archivalii, zapis
zmén v programu PEVA Il, pfeevidovani archivnich soubort v softwaru ELZA).

I?odl'l na pinéni dkolu: J. Vanécek, P. Bocek, O Jifik, J. Grimmlova ve spolupraci se SOkA
Usti nad Orlici.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Probihala metodicka spoluprace s Archivnim oddélenim Hradec Kralové.
Podil na plnéni ukolu: J. Vanécek, P. Bocek.

1.3. Kontrolni innost
a) Kontroly verejnopravnich puvodcu a akreditovanych archivu
Probéhla jedna planovana kontrola (Mésto Chrast).

Podil na pInéni ukolu: J. Vanélek, P. BoCek, spoluprace s Archivnim oddélenim Hradec
Kralové.

b) Kontroly komercnich spisoven
Neprobéhly.
Viz dale pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Oddéleni neprovadi.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného pavodce
Plan: Bude feSeno podle aktualni situace.

Podil na pInéni ukolu: J. Vanécek, P. Bolek.
Skutec¢nost: Nebylo realizovano zadné prevzeti.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho ptvodce
Probéhla 4 prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plvodce.

Podil na plnéni ukolu: J. Vanécek.

2. ZPRACOVANIi ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich soubort
- Nové bylo zpracovano 10,00 bm archivalii fondu Velkostatek Vrchlabi, ktery patfi do péce
Archivniho oddéleni Zamrsk.
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Podil na pInéni ukolu: D. Novotny.

- Vramci oblastnich priorit archivu probihala pfiprava podkladd pro prezentaéni web
(zakladani vSech archivnich soubor(l v softwaru Elza, pfevod archivnich popisli vcetné
archivnich pomucek do softwaru Elza, pfipojovani digitalizatud, feSeni pfistupovych bodu).

Podil na plnéni ukolu: vSichni archivafri, administratorka za SOkA Chrudim J. Grimmlova.
Viz dale pfilohu &. 5.

2.2. Pomocné prace pri zpracovani archivnich soubort
Probihaly drobné zmény v adjustaci archivalii.

Podil na plnéni ukolu: vSichni archivafi.

3. VYUZiVANi ARCHIVALII
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Byla obvykle v provozu jako doposud v pondéli ave stfedu od 8.00 h do 17.00. Kvuli
mimorfadné situaci v souvislosti s pandemii COVID-19 byla ¢innost badatelny béhem roku
nékolikrat omezena.

Podil na pInéni ukolu: J. Grimmlova, D. Novotny, R. Sulcova, operativné L. Ticha.

b) Vyhledavani a reSerse pro ufedni a soukromé ucely
Bylo provedeno 8 reSersi pro ufedni potfebu.
Podil na pInéni ukolu: D. Novotny.

c) Vypujcky a zaptjcky, poskytovani souhlast s reprodukcemi

Byly realizovany 3 zapujcky (11 evidenénich jednotek), 1 vypuj¢ka (3 evidenéni jednotky),
poskytnuto 6 souhlas(.

Podil na plnéni ukolu: R. Sulcova, P. Bo&ek.

K badatelské agendé viz dale pfilohu &. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

- PFiprava metodik pro zpracovani archivnich soubora.

Podil na pInéni ukolu: J. Grimmlova (pracovni skupina pfi OASSS pro pfipravu metodiky
zpracovani fondua Skol), D. Novotny (pracovni skupina pfi OASSS pro pfipravu metodiky
zpracovani fondla farnich afadd, pracovni skupina pfi OASSS pro pfipravu metodiky
zpracovani fondu dékanskych a vikariatnich afadd, pracovni skupina pro pfipravu metodiky
zpracovani fondu velkostatkl pfi Komisi SOA v Zamrsku pro evidenci, zpracovani
a vyuzivani archivalii).

- Prace ve skupiné pro badatelny pfi Komisi SOA v Zamrsku pro evidenci, zpracovani
a vyuzivani archivalii).

Podil na plnéni ukolu: J. Grimmlova.

b) Tematické soupisy
Nebyl realizovan zadny tematicky soupis.

c) Publikaéni ¢innost
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- Publikace Umrlci vénec, sbirka Ceskych hororovych balad z 19. stoleti (nakladatelstvi
Golden Dog, Cesky Krumlov).

Podil na plnéni ukolu: P. Bocek.

- Publikaéni ¢innost archivari v odborném tisku.

Podil na plnéni ukolu: P. BoCek, A. Langova, D. Novotny.
Viz dale pfilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a porfadané ve spolupraci
Nebylo realizovano.

e) Poradani propagacnich akci

- Pfednaska Adolf Heyduk jako basnik hrizy, HorrorCon, Praha 13.11.2021.

Podil na pInéni ukolu: P. Bogek.

- Proslov pfi kladeni stolpersteint v Luzi 12. 9. 2021.

Podil na plnéni ukolu: A. Langova.

- Exkurze Gymnazia K. V. Raise a Stfedniho odborného ucilisté Hlinsko 16. 11. 2021.
Podil na plnéni ukolu: A. Langova.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
Archiv nepofadal Zadnou vzdélavaci akci.
K uc€asti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

g) Spoluprace s médii
Cesky rozhlas Pardubice: serial Zmizelé Zidovské prib&hy: 6. dil: Breitenfeldovi, 7. dil:
Goldschmidovi, 8. dil: Krausovi, 9. dil: Pickovi a Schwarzovi.

Podil na plnéni ukolu: A. Langova.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Zasilani podkladd pro zvefejnéni na webovych strankach.
Podil na plnéni ukolu: P. BoCek.

i) Praxe student

V SOKA Chrudim probéhla praxe jedné studentky Univerzity Palackého v Olomouci
a jednoho studenta Univerzity Pardubice.

Podil na plnéni ukolu: P. Bocek, J. Vanécek.
j) Zahraniéni styky

Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALII

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

- Pravidelna kontrola klimatickych podminek v depotech.
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Podil na plnéni ukolu: O. Jifik, P. BocCek.

- Pribézné probihaly kontroly fyzického stavu archivalii, aktualizace lokace.
Podil na plnéni ukolu: VSichni zaméstnanci.

Viz dale pfilohu ¢&. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii

Probihala digitalizace archivalii dle potfeby, celkem bylo zhotoveno 7539 digitalnich kopii.
Podil na pInéni ukolu: P. Némec, J. Grimmlova, R. Sulcova a L. Ticha.

Viz dale pfilohu &. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii
Nebylo realizovano.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANIi ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni disponuje restauratorskym pracovistém, v némz pracovaly tfi konzervatorky.
Pracovisté zajistuje konzervatorské prace pro SOKA Chrudim, SOkA Hradec Kralové, SOkA
Ji¢in a SOKA Trutnov. Vybaveni umoziiuje provadét vétsinu potfebnych zasahl (dezinfekce
jednotlivin, ¢isténi, konzervovani, dolévani papiru) na zakladnich typech materiall
a archivalii (knizni vazby, listiny, knihy, spisy, mapy, kize, pergamen, papir atd.).

- Byly provadény restauratorské zasahy podle planu prace a podle aktualni potreby.

Podil na plnéni ukolu: P. Brendlova, K. Mazuchova, V. Buli¢kova.

- Probéhlo posuzovani stavu archivalii pfed zapUj¢kou a po jejich vraceni archivu pro SOkA
Chrudim.

Podil na plnéni ukolu: K. Mazuchova.
Viz dale pfilohu ¢&. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost
- Ugast v komisi pro pégi o fyzicky stav archivalii a knihovniho fondu.
Podil na plnéni ukolu: P. Brendlova, K. Mazuchova.

VL. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentu

Celkové mnozstvi obsazenych pfirastkovych Cisel k 31. 12. 2021: 14 626
Celkové mnozstvi titull s pfidélenym pfirlistkovym Cislem: 11 632
PFirastek za rok 2021: 257
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Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace
Doplriovani knihovniho fondu, zapisy pfirtstka
Podil na plnéni ukolu: J. Lichtenbergova, P. Bocek.

3. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Spoluprace s knihovnickou komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: P. Bocek.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni

a) Systemizace

Plan: Neplanuji se zadné zmény.

Skuteénost: Misto informatika bylo pfevedeno na IT oddéleni v Hradci Kralové.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru

- Byl proveden dohled podle vyhlasky ¢. 79/2013 (Zdravotnické zafizeni MV, MUDr. V.
Spinova).

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Byla poskytnuta 1 informace.
Podil na pInéni ukolu: P. BoCek a feditelstvi SOA.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl Zadny interni audit.

e) Akty fizeni
Podil na pfipominkovani.
Podil na plnéni ukolu: P. Bocek, J. Lichtenbergova, J. Vanécek.

2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnanc, karna a skodni fizeni

Probéhlo vstupni hodnoceni zaméstnankyné a probihalo pribézné hodnoceni zaméstnancu.
Podil na plnéni ukolu: P. Bogek.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
Probéhlo vybérové Fizeni na dodatkové misto ID 30358006 (nastup L. Tiché).
Podil na pInéni ukolu: Feditelstvi SOA, P. Bocgek.

c) Vzdélavani zaméstnancu
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Probihaly vzdélavaci akce podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavka.
Podil na pInéni ukolu: vSichni zaméstnanci.
Viz dale pfilohu &. 13.

d) Péce o zaméstnance

Pribézné bylo zajiStovano informovani zaméstnanclt ve véci jejich prav a povinnosti dle
sluzebniho zakona a zakoniku prace, vyuzivani FKSP dle ustanoveni kolektivni smlouvy
a kolektivni dohody a sladéni rodinného a osobniho zivota pracovnik( archivu s vykonem
statni sluzby a s pracovnimi povinnostmi.

Podil na pInéni ukolu: P. Bogek.

3. Hmotné a technické zabezpeceni
a) Rozpocdétové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Nerealizovaly se.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti

Realizovaly se tyto rozsahlejsi akce:

Opravy:

- Oprava koroze potrubi vzduchotechniky: 14 980 K¢&.

- Oprava rozvodu plynu — havarie: 49 600 K¢.

- Oprava patefniho rozvodu topeni v kotelné a ve vzduchotechnice: 101 855 K&.
Material:

- Material do restauratorské dilny: 33 226 K.

- Krabice archivni, desky spisové, xerox papir do tiskaren a kopirek, centralni nakup
kancelarskych potfeb.

Majetek:

- Notebook Dell: 21 344 K¢.

- Sekacka: 4 490 K¢.

Sluzby:

- Poplatek za pfenos a zpracovani dat z elektronické pozarni signalizace a pfenosového
zafizeni: 60 258 K.

- Servis vzduchotechniky: 25 859 K¢.

- Ro¢ni revize EPS: 15 282 KC&.

- Ro¢ni revize EZS: 29 464 K&.

- Pravidelna servisni prohlidka chladici jednotky vzduchotechniky a opravy: 21 902 K¢.
- Vyména akumulatord do UPS a nouzového osvétleni: 31 220 KE.

Naklady na energie:

- Vodné, stocné: 27 596 K&.

- Plyn: 188 241 K¢.

- Elektricka energie: 234 743 KC.

Podil na pInéni ukolu: O. Jifik, J. Lichtenbergova.

Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c¢) Informaéni a komunikaéni technologie
- Realizace VPN pfipojeni.
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Podil na pInéni ukolu: oblastni spravci ICT, P. Némec, J. Vanécek.
- Instalace a zprovoznéni nového dochazkového systému.
Podil na pInéni ukolu: oblastni spravci ICT, P. Némec, P. Bocek, J. Vanécek.

- Obména ¢asti pocitacového vybaveni — notebook Dell, port replikator k notebooku, program
do notebooku (MS Office), monitor.

Podil na pInéni ukolu: spravci ICT, P. Némec, P. Bo¢ek, J. Vanécek, J. Lichtenbergova.
- Pfedani spravy informacnich a komunikacénich technologii oblastnim spravcum ICT.
Podil na plnéni ukolu: spravci ICT, P. Némec, P. Bocek, J. Vanécek.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Vedeni spisové sluzby.

Podil na plnéni ukolu: P. Bo€ek, J. Vanécek, J. Lichtenbergova a dalSi pracovnici archivu.
- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury, vykaznictvi, zasobovani.

Podil na plnéni ukolu: J. Lichtenbergova, D. Novotny, J. Vanécek.

- Zajistovani autoprovozu.

Podil na pInéni ukolu: J. Lichtenbergova, P. Bo&ek, P. Brendlova, O. Jifik, J. Vanécek.

4. Bezpeénost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancti

Probihala prabézna kontrola.
Podil na plnéni ukolu: P. Bocek, O. Jifik.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
Pribézné byla aktualizovana stavajici bezpeénostni dokumentace.
Podil na pInéni ukolu: P. Boc¢ek, O. Jifik.

c) Kyberneticka bezpeénost

- Nedoslo k zavaznym bezpecnostnim incidentlim.

- Probéhlo Skoleni kybernetické bezpecnosti novych zaméstnancu.
Podil na plnéni ukolu: VSichni zaméstnanci.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetiovana zadna skutecnost.

e) Krizové rizeni
Byla FeSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyro€ni zprava Statniho okresniho archivu Ji€in

Sidlo: Raisova 533, 506 01 Ji¢in

Kontakty:

Telefon: 491 401 051

E-mail: podatelna.jc@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/statni-okresni-archiv-jicin/
ID datové schranky: bhjf6u7

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNI PODMINKY
Vedouci: Mgr. Karel Chutny.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 5 597,60 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii 2 377,93 bm (tj. 42,48 %)
- z toho inventarizovanych 2 370,59 bm (tj. 42,35 %)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 3 219,67 bm (tj. 57,52 %)
PrirGstek archivalii za rok 2021 40,20 bm

- z toho delimitaci 0 bm

Ubytek archivalii za rok 2021 0 bm

- z toho delimitaci 0 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci
Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021
Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021

- z toho delimitovanych archivnich soubort
Archivni pomtcky

341

2
6
0
0
0
0
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Celkovy pocet archivnich pomUcek 587
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

Sprava systému PEVA, testovani softwaru ELZA, sprava spist o archivnich souborech,
sprava archivnich pomucek, aktualizace lokace archivnich souboru.

Podil na plnéni ukolu: J. Ceéetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Janka.

- Implementace novych Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a informacnich
systému PEVA Il, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline. Spojeno s pfevodem starSich archivnich
pomucek do nového prostfedi, vytvafenim metodik a Skolicich materialt, popisem puvodci
a dalSich entit a komplexnim feSenim digitalizata.

Podil na plnéni ukolu: VS8ichni archivafi.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO
Oddéleni nema v péci zadné kulturni pamatky.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo 37 vybéru, z toho 6 ve spolupraci s Narodnim digitalnim archivem.
Podil na plnéni ukolu: J. Ceéetka.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni

Probéhlo 15 vybéru, z toho zadny ve spolupraci s Narodnim digitalnim archivem.
Podil na plnéni tkolu: J. Cedetka.

Viz dale pfilohu €. 3.

c) Trvalé skarta¢ni souhlasy
Nebyl vydan ani zruSen Zadny souhlas.

1.2. Metodicka €innost

a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby

Bylo realizovano celkem 7 metodickych navstév u 6 vefejnopravnich pavodcu.
Podil na plnéni ukolu: J. Ceéetka.

b) Posuzovani spisovych fadd a norem

Byly posouzeny spisové fady 4 verejnopravnich pavodcl a 1 soukromopravniho pGvodce.
Podil na plnéni tkolu: J. Cedetka.
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c) Preneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebyla pfenesena zadna pusobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

Ugast v komisi SOA pro predarchivni pé&i. On-line pracovni schiizky
k e-skartacim a Narodnimu archivnimu portalu.

Podil na plnéni ukolu: J. Ceéetka, K. Chutny.

1.3. Kontrolni éinnost
a) Kontroly verejnopravnich ptvodcu a akreditovanych archivu
Byla zahajena 1 planovana kontrola (Mé&sto Hofice).

Podil na plnéni Gkolu: J. Cedetka, K. Chutny, spoluprace s Archivnim oddélenim Hradec
Kralové.

Viz dale pfilohu ¢&. 4.
1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Skuteénost: Oddéleni neprovadi.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného ptvodce
Nebylo realizovano Zadné prevzeti.

1.6. Pirevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho puvodce
Nebylo realizovano Zzadné prevzeti.

2. ZPRACOVANIi ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich soubort
- Zpracovani archivnich souborl bylo dofasné pozastaveno z divodu nize uvedenych
oblastnich priorit.

Viz dale pfilohu &. 2.

- V ramci oblastnich priorit archivu byly pfipravovany podklady pro prezentaéni web (pfevod
archivnich popist v€etné archivnich pomdcek do softwaru ELZA — k 31. 12. 2021 pfepsano
202 archivnich pomucek, celkovy pocet pfepsanych/pfevedenych pomucek po anonymizaci
¢inil 544; lektorace 1059 pomlcek pro Statni okresni archiv Hradec Kralové, Statni okresni
archiv Nachod, Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou; tvorba pfistupovych bodu pro
matriky a scitaci operaty, pfejmenovani a transformace digitalizata).

Podil na pInéni Gkolu: J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Janku, A. Jurigova,
J. Matousek.

Viz dale pfilohu &. 5.

2.2. Pomocné prace pri zpracovani archivnich soubort
Vyména obal(, rozdilna adjustace, standardni oCista archivalii.

Podil na pInéni tkolu: J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Jankd, A. Jurigova,
J. Matous$ek, M. Nechanicka.
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3. VYUZiVANi ARCHIVALII
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Badatelna byla v provozu vpondéli ave stfedu vdobé od 8.00 do 17.00 hodin.
Dlouhodobéjsi uzavirky si vynutila mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19 (4.
1. —15. 2. 2021) a stavebni Cinnosti a opravy (8. 11. — 29. 12. 2021).

Badatelnu vyuzilo 146 badateld pro studium 149 témat.

Podil na pInéni tkolu: J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Jank(, A. Jurigova,
J. Matousek, M. Nechanicka.

b) Vyhledavani a reserse pro ufedni a soukromé ucely

Bylo provedeno 45 reSerSi pro ufedni a 81 pro soukromé ucely. K vyznamnéjSim patfily
reSerSe tykajici se identifikace fyzickych osob pro komplexni pozemkové upravy, Setfeni
statniho obcanstvi, dédickych, majetkovych, stavebnich fFizeni, vztahujici se k osobam,
udalostem, budovam, kulturnim pamatkam.

Podil na plnéni tkolu: J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Janku, A. Jurigova,
J. MatouSek, M. Nechanicka.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi

Bylo realizovano 35 zapuj¢ek, poskytnuto 10 souhlast s jednorazovym uzitim reprodukci
archivalii.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny, M. Nechanicka.

K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko-vyzkumna ¢innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

- Ugast v Komisi pro archivni kulturni pamatky a narodni kulturni pamatky;, jakozto poradniho
organu feditele Odboru archivni spravy a spisove sluzby Ministerstva vnitra CR (dale jen
OASSS MV CR).

- Ugast v komisi SOA pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii — pracovni skupiné pro
evidenci NAD.
Podil na plnéni ukolu: K. Chutny.

- Ugast v metodické skupiné& pro archivni zpracovani OASSS MV CR na tvorb& pokynu pro
zpracovani osobnich fondu a ¢innost v komisi SOA pro evidenci, zpracovani a vyuzivani
archivalii — pracovni skupiné pro testovani softwaru ELZA.

Podil na pInéni ukolu: R. Janku.

- Ugast v metodické skupin& pro archivni zpracovani OASSS MV CR na tvorb& pokynu pro
zpracovani fondu spolkl a spoleCenskych organizaci.

Podil na pInéni ukolu: A. Jurigova.

- Ugast v komisi SOA pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii — pracovni skupiné pro
zpracovani fondu typu vikariatni a dékansky urad.

Podil na plnéni ukolu: J. Matousek.

- Spoluprace s JiCinskym spolkem pro architekturu a urbanismus na Ji€inském
architektonickém manualu.

Podil na pInéni ukolu: R. Janka.

b) Tematické soupisy
Nebyl realizovan Zzadny tematicky soupis.
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¢) Publikaéni ¢innost
Viz pfilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Nebyla realizovana Zadna vystava.

e) Poradani propagacnich akci
Nebyla realizovana zadna akce.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
Prednasky:

- ,Theodora Némcova v Ji€iné“, komentovana prochazka méstem, 16. 7. 2021, Ji€in.

Podil na plnéni ukolu: E. Bilkova.

- ,Literarné historicka prochazka Ji¢inem*, 6. 8. 2021, Jicin.

Podil na plnéni ukolu: E. Bilkova.

-, O rekatolizaci na Ji¢insku — Tomas Svoboda“, 10. 9. 2021, v ramci festivalu Ji¢in — mésto
pohadky.

Podil na pInéni ukolu: R. Janka.

- ,Archiv jako instituce a pomocné védy historické®, 30. 9. 2021, Statni okresni archiv Jicin.
Podil na pInéni ukolu: R. Jankd.

- ,Libanisky cukrovar, 2. 11. 2021, Liban.

Podil na pInéni ukolu: J. Matousek.

Skolni a jiné exkurze:

Exkurze studentd Lepafova gymnazia Ji€in (30. 9. 2021).

Podil na pInéni ukolu: R. Janka.

K u€asti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

g) Spoluprace s médii
Nebyla realizovana Zadna spoluprace.

i) Praxe studentu

Ve dnech 26. 7. — 30. 7., 2. 8. — 6. 8. 2021 probéhla odborna praxe 1 studenta Univerzity
Hradec Kralové a 1 studentky Univerzity Palackého v Olomouci.

Podil na pInéni tkolu: K. Chutny, R. Janka.
j) Zahraniéni styky
Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii

Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky
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Byly provadény namatkové kontroly fyzického stavu a uloZeni archivalii.

V tydennich periodach probihaly kontroly stavu depozitaill a byly zaznamenavany udaje
o klimatickych podminkach.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny, R. Janku, J. Matousek.
Viz dale pfilohu ¢&. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péc€e archivu
Nebylo realizovano zadné svéreni.

b) Kopie archivalii

Nebyly realizovany zadné rozsahlejSi prace. Ve spolupraci s pracovistém v Hradci Kralove
probihala digitalizace vybranych séitacich operati. Kompletni metadata k digitalnim kopiim
budou doplInéna v ramci pfipravy podklad pro ARchiv ONline.

Podil na pInéni dkolu: K. Chutny, J. MatouSek.
Viz dale pfilohu &. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

Vymeéna obald, rozdilna adjustace, standardni ocista archivalii.
Podil na plnéni ukolu: J. Cedetka, K. Chutny, J. Matousek.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANIi ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni nedisponuje restauratorskym pracovistém. Vlastnimi silami byly provadény pouze
ambulantni zasahy a standardni ocista archivalii.

Podil na plnéni ukolu: J. Cecetka, K. Chutny, J. Matousek.
Viz dale pfilohu ¢&. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Nebylo realizovano.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentil

Celkové mnozstvi pfirtstkovych Cisel k 31. 12. 2021: 25430
Prirustek za rok 2021: 143
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace

Akvizice periodickych i neperiodickych publikaci, vedeni pfirGstkové knihy a pomocné
evidence dochazejicich periodik, katalogizace pfirastkd, sprava fondu (organizace fondu,
revize fondu).
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Podil na plnéni ukolu: E. Bilkova, A. Jurigova.

3. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Ucast v knihovnické komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: A. Jurigova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Neprobéhly zadné zmény.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
Byly provedeny vnitini Fidici kontroly.
Podil na plnéni ukolu: K. Chutny.

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla poskytnuta zadna informace.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl Zadny interni audit.

e) Akty fizeni
Podil na pfipominkovani.
Podil na plnéni ukolu: K. Chutny.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnanc, karna a skodni fizeni
Neprobéhlo zadné hodnoceni.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista
Neprobéhlo Zadné vybérové Fizeni.

c) Vzdélavani zaméstnancu
Probihalo vzdélavani dle aktualnich pozadavk( a moznosti.

Podil na pInéni tkolu: J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova, K. Chutny, R. Jank(, A. Jurigova,
J. MatouSek, M. Nechanicka.

Viz dale pfilohu €. 13.

d) Péée o zaméstnance

Zameéstnanci byli prubézné informovani o svych pravech a povinnostech danych sluzebnim
zadkonem a zakonikem prace, o sluZebnich pfedpisech, o ustanovenich kolektivni smlouvy
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a kolektivni dohody, moznostech cerpani FKSP, sladéni rodinného a osobniho Zzivota
s vykonem prace (statni sluzby). Byla zajiStovana zdravotni pé€e o zaméstnance.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny, M. Nechanicka.

3. Hmotné a technické zabezpecéeni

a) Rozpoctové zalezitosti, investice, verejné zakazky

Realizovala se investiCni akce ,Rekonstrukce pocitacové sité v SOKA Ji€in“ (zhotoveni
projektové dokumentace — 135 520 K¢, stavebni prace a dalSi souvisejici dodavky, sluzby,
¢innosti — 873 620 K&, uprava podlahy, vyména krytiny — 187 919 K¢).

V ramci akce byly rekonstruovany datové a elektrické rozvody v badatelné, doplnény wifi
body v celé budové, upraven rozvadéc a dalsi pfistupové body.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny, J. Matou$ek.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

Vedle zakladni udrzby a spravy budovy, provoznich technologii a zafizeni bylo ve dnech
13. 12. a14. 12. 2021 opraveno (vyménéno) zastaralé a opotfebené sanitarni vybaveni
(74 499 KE&). Prostory badatelny byly vybaveny novym kancelafskym a sedacim nabytkem
(256 824,80 K¢).

Podil na pInéni dkolu: K. Chutny, E. Klabanova, J. MatouSek.
Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Viz bod VII. 3. a). U&ast v komisi pro vypogetni techniku.
Podil na plnéni ukolu: K. Chutny.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodariské ¢innosti

Vedeni spisové sluzby, vedeni evidence majetku a provadéni inventury, vykaznictvi, zajisténi
autoprovozu, zasobovani.

Podil na plnéni tkolu: J. Cedetka, K. Chutny, R. Janku, E. Klabanova, J. Matou$ek,
M. Nechanicka.

4. Bezpecnost

a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Probihala pribézna kontrola technickych zafizeni a pracovnich pomucek, dodrzovani zasad
a predpisu bezpecnosti prace.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana

Probihala pribézna kontrola. Byly provedeny povinné revize (hydranty, hasici pfistroje,
systémy EPS a EZS aj.). Dne 19. 8. 2021 byla uspé&Sné absolvovana zkouska pro ovéreni
funkénosti pfenosu signalu a taktickych dat ze systému elektrické pozarni signalizace
prostfednictvim zafizeni dalkového pfenosu na pult centralizované ochrany. V souvislosti s ni
byl v objektu zaveden novy systém generalniho klice a aktualizovana dokumentace
zdolavani pozaru.

Podil na pInéni ukolu: K. Chutny, J. MatouSek.

c) Kyberneticka bezpeénost
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NedoSlo k zavaznym bezpecénostnim incidentim. Probihala spoluprace stymem
kybernetické bezpecnosti a oblastnim informatikem. Zameéstnanci byli pribézné informovani.

Podil na plnéni ukolu: K. Chutny.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skuteénost.

e) Krizové fizeni

Celoro¢né byla feSena mimoradna situace v souvislosti s pandemii COVID-19. Dalsi
mimoradna situace byla fedena v souvislosti s poZarem vzniklym v objektu dne 7. 7. 2021
vlivem technické zavady zafivkového télesa (bez poruseni pozarnich pfedpisu a zavaznych
Skod).

Podil na pInéni dkolu: K. Chutny, J. MatouSek.
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Vyroé€ni zprava Statniho okresniho archivu Nachod

Sidlo: Dobeninska 96, 547 01 Nachod.

Kontakty:

Telefon: +420 491 428 294

E-mail: podatelna.na@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz’home/kontakty/statni-okresni-archiv-nachod/
ID datové schranky: wu3f6pq

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

I. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: PhDr. Jaroslav Cap.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

v gitint podobs (UoZEig NDA) | 0| 725221 bm a 1946 M8

Pocet zpracovanych metr( archivalii 3 843,55 bm (tj. 53,00 %)

- z toho inventarizovanych 3 271,72 bm (tj. 45,11 %)
“ , . R 3 408,66 bm (tj. 47,00 %)

PocCet nezpracovanych metru archivalii 2 1946 MB'

Prirustek archivalii (analog) za rok 2021 60,90 bm

- z toho delimitaci 0,00 bm

PFl’rl"vJ_svtevk archivalii (elektronicky) za rok 2021 0 MB!

(ulozisté NDA)

Ubytek archivalii za rok 2021 0,00 bm

- z toho delimitaci 0,00 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2677

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 15

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 0
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Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0
Pocet zrusenych listd NAD za rok 2021 0

- z toho delimitovanych archivnich soubort 0
Archivni pomtcky

Celkovy pocet archivnich pomucek 1320
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

' Vuvedeném stavu nejsou dosud zahrnuty dva prirlstky v probihajici nedokonéené
elektronické skartaci.

Viz dale pfilohu &. 2.

2. Cinnosti na Gseku evidence archivalii
- Vydavani a delimitace archivalii — nebylo realizovano.

- Kontrola archivnich pomUcek a jejich stavu v pribéhu jejich digitalizace a pfepisu do
databaze software Elza, aktualizace prfehledd pro potfeby pfevodu a prepisli, viceCetné
revize a opravy v €iselnicich aplikace PEVAII.

Podil na plnéni ukolu: Z. Vit, V. Klima.

- Prabézna dil¢i kontrola evidence archivalii.
Podil na plnéni tkolu: J. Cap, Z. Vit.

- Aktualni testovani aplikace Elza.

Podil na plnéni ukolu: V. Klima.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybér archivalii ve skartaénim fizeni

Celkem ukonceno 65 skartacnich fizeni u mést a obci, Skol a socialnich instituci, z nich 6
e-skartaci bylo provedeno u PO3 a PO2 (mésta Broumov, Ceska Skalice, Nachod, Nové

Mésto nad Metuji) prostfednictvim NAP s vybérem na ulozist€ NDA; u dvou z nich nebyla
dokoné&ena prejimka.

Podil na pInéni Ukolu: A. Snaselova (35 véetné e-skartaci), J. Cap (16), J. Cizek (9), J.
Bartak (4), J. Pta¢kova (1), V. Klima (spoluprace).

b) Vybér archivalii mimo skartaéni rizeni

Celkem ukonceno 13 vybéru, z nich 1 jesté za rok 2020, a pfevzaty archivalie v celkem 7
pfipadech: 2 od soukromého plvodce (dary) a 5 naleza.

Podil na plnéni Gkolu: A. Snaselova (5/1), J. Cap (4/4), J. Cizek (3/1), J. Ptackova (1/1),
Viz dale pfilohu €. 3.

c) Trvalé skarta¢ni souhlasy
Nebyly udéleny.

1.2. Metodicka ¢innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby
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V souvislosti s mimofadnou situaci byla metodicka €innost omezena, hromadna Skoleni se
nekonala. Uskute¢nily se pouze individualni konzultace, a sice formou vyzadané osobni
navstévy, telefonicky nebo vzajemnou emailovou korespondenci. Tyto konzultace byly
zaméfeny na pfipravu a provedeni skartanich fizeni u vefejnopravnich i soukromopravnich
plvodcu, podobu Zzadosti o provedeni skartaéniho fizeni v&etné pouzivani autentizaénich
prvkd, tvorbu spisovych fadl obci a Skol, likvidace spole¢nosti, v 1 pfipadé byl feSen akutni
stav spisovny a dale byl zaslan informativni dopis 76 obcim o nutnosti provedeni skartaéniho
fizeni a pfedani vybranych typu dokumentd v€etné vzoru skartaniho navrhu. Celkem 12
pfipadu (3 obce, 6 Skolskych zafizeni, 3 socialni instituce).

Podil na plnéni tkolu: A. Snaselova (11), J. Cap (1).

b) Posuzovani spisovych fadd a norem
Celkem 4 (1 obec, 3 Skolska zafizeni).
Podil na pInéni ukolu: A. Snaselova.

c) Pfreneseni pusobnosti péce o plvodce
Neprobéhlo.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Komise SOA pro pfedarchivni péci k aktualni metodice a k Narodnimu archivnimu portalu
(on-line setkani).

Ugast: A. Snaselova, J. Cap.

- Narodni archivni portal (elektronické prejimky, skartace) — Skoleni.

Ugast: A. Snaselova, J. Cap.

- Prlizkum stavu pfedanych archivalii jednotlivych obci a mést (Ukol SOA).

Podil na plnéni ukolu: A. Snaselova, J. Cap.

1.3. Kontrolni éinnost

a) Kontroly verejnopravnich plivodcu a akreditovanych archivu

Kontrola eSSL u mésta Nové Mésto nad Metuiji.

Podil na plnéni tkolu: A. Snaselova, J. Cap, spoluprace Archivni oddéleni Hradec Kralové.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného ptvodce
Nebylo realizovano.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plivodce
Realizovana 2 prevzeti (nalezy) po 4 zaniklych puvodcich.

Podil na plnéni tkolu: A. Snaselova (1/1), J. Cap (1/3).

1.7. Souéinnost s UZSVM
Nebylo realizovano.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich souboru

- V dusledku mimoradné situace a oblastnich priorit byly provadény zaznamy pro ARON
(pokraCovani z pfedchoziho roku). V aplikaci Elza pfepsano 35 vlastnich archivnich pomucek
a 150 archivnich pomucek pro jina oddéleni, pfevedeno 29 archivnich souborl, upraveno
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1358 prazdnych souborl, anonymizovano 556 soubor(, zlektorovano 2039 soubor( (pro
SOKA Trutnov), doplfiovani pfepist a vyporadani lektorskych pfipominek.

Podil na pInéni ukolu: V. Klima (lokalni administrator), Z. Vit (IT) + spoluprace: J. Bartak, J.
Cap, J. Cizek, J. Ptackova, A. Snaselova.

Viz dale pfilohu &. 5.

2.2. Pomocné prace pii zpracovani archivnich soubort

- Adjustace odlozena (pomucky nejsou dosud schvaleny, chybi rejstfikovani).

- Operativni pofadani prevzatych pfirastk( v ramci skartacnich fizeni na urovni pfedavacich
seznamU. Celkem 67 pfirastkd v rozsahu 32,06 bm.

Podil na plnéni ukolu: J. Bartak (7 — 4,08 bm), J. Cap (12 - 5,06 bm), J. Cizek (8 — 3,44 bm),
J. Ptackova (2 — 1,65 bm), A. Snaselova (38 — 17,83 bm). Spoluprace: V. Klima.

2.3. Vyzkum, metodika, grantova €innost

- Komise SOA pro program ELZA — testovaci skupina.

Podil na plnéni ukolu: V. Klima.

- Komise OASSS MV - zpracovani fondl — tematické skupiny: soudni sprava, JZD
(prabézné).

Podil na plnéni ukolu: J. Bartak, J. Ptackova.

3. VYUZiVANI ARCHIVALIi

3.1. Badatelska agenda

a) Badatelna

- Provozni doba — pondéli a stfeda 8.00 az 17.00 hodin. Sluzby podle mimofadné situace.
Podil na plnéni ukolu: J. Cizek, V. Klima, spoluprace J. Bartak, J. Cép, J. Ptackova.
- Ovérovani kopii (pro spravni ucely), pfipadné anonymizace udaja.

Podil na plnéni tkolu: J. Bartak, J. Cap, J. Cizek, V. Klima, J. Ptackova.

- PFistupy do registrt pro spravni ucely podle potfeby.

Podil na plnéni ukolu: J. Cap.

- Foliace archivalii.

Podil na plnéni ukolu: R. Vitova.

b) Vyhledavani a reSerse pro uredni a soukromé ucely

Celkem vyfizeno (v ramci evidence eSSL) 183 dotazu a 23 reSersi, z nich 141 (134+7) pro
spravni ucely, 18 (11+7) pro kulturni ucely a 47 (38+9) pro soukromé ucely. Provadéna
soucinnost pfi identifikaci fyzickych osob (pro komplexni pozemkové Upravy a pro dédicka
fizeni), ovéfovani statniho obCanstvi v€etné pobytu pfisluSnych osob, identifikace pozemku
a dokumentace staveb, zapUjceni spisu pro ufedni potfebu. K zadosti soukromych osob byly
potvrzovany obdobi studia a zaméstnani (26), dale provadény placené reSerse (11) pro
soukromé genealogické ucely.

Podil na pinéni tkolu: J. Bartak (16), J. Cap (52+21), J. Cizek (26), V. Klima (80+2), J.
Ptackova (9), spoluprace: Z. Vit (skeny), S. Lokvencova (vyudtovani).

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi

VypUj¢ky — 77 reversu pro 96 spist (vSechny pro OS Nachod), souhlasy s reprodukcemi — 7.
Podil na plnéni tkolu: V. Klima (reversy), J. Cap (souhlasy).

K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.
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3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

a) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

Historicky mistopis mésta Nachoda, pokracovani: Historické stavby v mésté a na predmésti
(viz publikaéni ¢innost).

Podil na pInéni ukolu: J. Cap — J. Cizek.

b) Tematické soupisy
Nebyly provadény.

c) Publikaéni ¢innost vlastni

- Ugast v edi¢ni komisi SOA (komunikace on-line).

Podil na plnéni tkolu: J. Cap.

- Ugast v redakéni radé Sborniku praci vychodogeskych archivii (jednani 22. 9. 2021 Hradec
Kralové).

Podil na plnéni ukolu: J. Cap.
- Prispévky ve Sborniku praci vychodoceskych archivu, €. 17 (dosud sazba)
Podil na plnéni ukolu: J. Cap.

Viz dale pfilohu ¢&. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
- Nebyly realizovany.

e) Poradani propagacnich akci
Mezinarodni den archivu nebyl u oddéleni vzhledem k mimoradné udalosti realizovan.

f) Poradani vzdélavacich akci (Skoleni, pfednasky, seminare, konference)
- Vzhledem k mimofadné udalosti nebyly pofadany.
K u€asti na vzdélavacich akcich (pfevazné formou online) viz pfilohu VII. 2. c).

g) Spoluprace s médii

Toulava kamera Ceské televize Praha, 3 pofady (nataéeni): hrad Vizmburk (30. 3.), hrad
AdrSpach (22. 4.), AdrSpach — Kfizovy vrch (20. 10.).

Odborna spoluprace: Jan Cizek.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Provadélo feditelstvi SOA.

i) Praxe studentti
Praxe 3 studentek z Univerzity Hradec Kralové.

Podil na plnéni tkolu: J. Cap + spoluprace J. Bartak, V. Klima, S. Lokvencova, J. Ptagkova,
A. Snaselova, Z. Vit.
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IV. STAV ARCHIVALII

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

- Prubézné méfeni klimatickych podminek v depotech s mési¢nim vyhodnocenim. Zjisténa
na podzim nesrovnalost teplot v depozitafich 3A a 3B a nasledné v prosinci vyskyt plisné.
Podil na plnéni ukolu: M. Vit.

- Namatkové kontroly fyzického stavu archivalii.

Podil na pInéni ukolu: M. Vit a dalSi archivafi ve spolupraci.

Viz dale pfilohu €. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii
OdloZeno vzhledem k zajisténi oblastnich priorit.
Viz dale pfilohu ¢&. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

- Adjustace a kartonovani prevzatych pfirdstka.

Podil na plnéni ukolu: Archivafi (podle pfevzeti, celkem cca 32,06 bm).

- Prestéhovani vybranych fondu a sbirek mezi depozitafi a jejich nova lokace (cca 240 bm).
Podil na pInéni ukolu: M. Vit + spoluprace J. Bartak, V. Klima.

d) Ostatni €innosti souvisejici se stavem archivalii
Pribézné véetné venkovniho Uklidu v ramci arealu.
Podil na pInéni ukolu: R. Vitova, spoluprace M. Vit.
V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALIi
1. Konzervace a restaurovani archivalii
- Vyskyt plisné v depozitafi 3b v budové ¢p. 96 (prosinec 2021), lokalni ocista archivalii.
Podil na plnéni ukolu: M. Vit.
Viz dale pfilohu €. 11

VL. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentu

Celkové mnozstvi pfirlistkovych Cisel k 31. 12. 2021: 15 293
PFirastek za rok 2021: 98
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Ubytek za rok 2021: | 0

2. Knihovnické prace

BéZné vedena evidence. PFirdstky: 98 titulld (eviden¢nich C&isel), z nich 8 koupeno v hodnoté
2 173 K&.

Podil na plnéni ukolu: S. Lokvencova.

3. Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Ucast v knihovnické komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: S. Lokvencova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PEGE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPECENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Beze zmén.

b) Kontroly provedené u organizac¢niho utvaru
Jedna bézna kontrola podle planu (externi, revize elektrorozvod).
Podil na plnéni ukolu: M. Vit.

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebylo realizovano.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Nebyl proveden.

e) Akty fizeni
Pfipominky k navrhu sluzebnich predpisu.
Podil na plnéni tkolu: J. Cap ve spolupraci s ostatnimi zamé&stnanci.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni Fizeni
Neprovadélo se.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnancli

Zaméfena byla v ramci celostatnich Skoleni na &innost na Narodnim archivnim portalu
(elektronické skartace) a sprava aplikace PEVA 2. V ramci vlastnich Skoleni na uzivani
aplikace Elza a &innost pro ARchiv ONline.
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Podil na pinéni ukolu: J. Cap, A. Snaselova (NAP), Z. Vit (aplikace PEVA 2), v&ichni archivafi
(aplikace Elza, ARchiv ONline).

Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance
Informace podle aktualni potfeby.

Podil na plnéni tkolu: J. Cap, S. Lokvencova, v soudinnosti s feditelstvim a odborovou
organizaci archivu.

3. Hmotné a technické zabezpeéeni
a) Rozpocétové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Nerealizovaly se.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

- Realizovana oprava stfechy na ¢p. 1834 a stfiSky nad vchody.
Podil na plnéni ukolu: M. Vit, spoluprace externi firmy.

Viz dale pfilohu €. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie

- Zprovoznéni VPN dochazky. Aktualizace stavu vypocetni techniky podle potfeb.
Podil na pInéni ukolu: Z. Vit v soucinnosti s oblastnim informatikem.

- Ugast v komisi pro vypoéetni techniku.

Podil na plnéni ukolu: Z. Vit.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

- Vedeni spisové sluzby (v€etné evidence spist o fondu, podatelna eSSL v€etné metodické
soucinnosti s Archivnim oddélenim Hradec Kralové, interni metodiky pro pracovniky),
vyuctovani pfijma a vydajl, vedeni evidence majetku a provadéni inventury, zasobovani.
Podil na plnéni ukolu: S. Lokvencova.

- Reklamace doslych neuplnych podani v eSSL (chybéjici autentizaéni prvky) od Zadajicich
subjektd (povinnost podle zakona €. 297/2016 Sb.) — celkem 47 pfipadu.

Podil na plnéni ukolu: J. Cap, spoluprace S. Lokvencova, A. Snaselova.

- Registrace v informaénich systémech podle aktualni potfeby.

Podil na pInéni ukolu: jednotlivi zaméstnanci, odborna spoluprace Z. Vit.

- Autoprovoz, energetika (evidence) — vyfazeni nepotfebného vozidla RZ: 1E4140.

Podil na plnéni tkolu: M. Vit a S. Lokvencova, ve spolupraci EPO.

- Sprava a udrzba arealu, jednani s externimi firmami.

Podil na plnéni dkolu: M. Vit.

- Uklid v kancelafich, vydej ob&di.

Podil na plnéni ukolu: R. Vitova.

4. Bezpeénost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancti

- Revize a aktualizace dil¢i bezpeCnostni dokumentace.
Podil na plnéni tkolu: J. Cap, spoluprace M. Vit, externi pracovnik (M. Stfibrna).
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- Kontrola bezpecnostnich opatfeni — dvakrat roéné systémove, jinak prabézné.
Podil na plnéni tkolu: J. Cap, spoluprace M. Vit, externi pracovnik (M. Stfibrna).

b) Bezpecnost arealu, pozarni ochrana

- Revize a aktualizace pozarni dokumentace.

Podil na plnéni tkolu: J. Cap, spoluprace M. Vit, externi pracovnik (M. Stfibrna).

- Planované revize rozvodu elektrické energie, vytahu, hasicich pfistroju, EPS a EZS.
Podil na pInéni ukolu: M. Vit, spoluprace externi firmy.

c) Kyberneticka bezpe¢nost
Nedoslo k zavaznym bezpecénostnim incidentiim. Aktualizace doSlych upozornéni.

Podil na pInéni ukolu: Z. Vit v souginnosti s oblastnim informatikem.

d) Cinnost prosetrovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skutecnost.

e) Krizové fizeni
Byla feSena mimoradna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroé€ni zprava Statniho okresniho archivu Pardubice

Sidlo: Bélobranské nameésti 1, 530 02 Pardubice

Kontakty:

Telefon: 466 009 611

E-mail: podatelna.pu@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/statni-okresni-archiv-pardubice/
ID datové schranky: jkrf6rs

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: Mgr. Ladislav HlouSek.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 5525,62 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii 2972,83 bm (tj. 53,80 %)
- z toho inventarizovanych 2169,43 bm (tj. 39,26 %)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 2552,79 bm (tj. 46,20 %)
PrirGstek archivalii za rok 2021 114,44 bm

- z toho delimitaci 0,12 bm

Ubytek archivalii za rok 2021 9,39 bm

- z toho delimitaci 9,39 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2737

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 6

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 0

Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 17

- z toho delimitovanych archivnich soubort 17

Archivni pomtcky

67



Vyro€ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021
Statni okresni archiv Pardubice

Celkovy pocet archivnich pomUcek 1508
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 14

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

- Sprava systému PEVA, sprava spisu o fondu, sprava archivnich pomucek (ruseni, pfevody),
zmény v evidenci, dil¢i kontroly evidence archivalii, vydavani a delimitace archivalii.

Podil na plnéni ukolu: P. Micke, H. Pochobradska.
- Testovani softwaru ELZA v ramci oblastni pracovni skupiny.
Podil na plnéni ukolu: R. Hollegchova.

- Implementace novych Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a informacnich
systému PEVA I, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline. Spojeno s pfevodem starSich archivnich
pomlicek do nového prostredi, vytvarenim metodik a Skolicich materialt, popisu puvodct
a dalSich entit a komplexnim feSenim digitalizatd.

Podil na plnéni ukolu: vSichni archivafri.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO)

Oddéleni ma v péci jednu kulturni pamatku, tzv. Knihu méstskou rudou (KP ¢&. 215 ze dne 20.
2. 2001), kterd je soucasti archivniho souboru Archiv mésta Pardubice. Kazdoro¢né je
provadéna kontrola jejiho fyzického stavu.

Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek.
Viz dale pfilohu ¢&. 9.

lll. VYBER ARCHIVALLIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybér archivalii ve skartaénim fizeni

ReSeny bézné situace, u vefejnopravnich instituci byl kladen dlraz na provadéni
elektronickych skartacnich Fizeni. Bylo vydano 114 protokolu, z toho Slo v 23 pfipadech
o elektronicka skartacni fizeni.

Podil na plnéni ukolu: L. HlouSek, H. Pochobradska.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni

Bylo realizovano 24 vybérd mimo skarta¢ni fizeni, z toho bylo 6 dart.
Podil na plnéni ukolu: H. Pochobradska.

Viz dale pfilohu ¢&. 3.

c) Trvalé skartaéni souhlasy
Nebyl vydan ani zruSen Zadny trvaly skartaéni souhlas.

1.2. Metodicka ¢innost
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a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby

Metodicka pomoc byla poskytovana béhem skartaCnich Fizeni &i telefonicky, vyjimeéné
osobné. Pfevazné Slo o jednani se zastupci obecni samospravy.
Podil na pInéni ukolu: L. HlouSek, H. Pochobradska.

b) Posuzovani spisovych fadl a norem

Bylo posouzeno a pfipominkovano 15 spisovych norem 3kol, obci a organizaci zfizovanych
méstem.

Podil na plnéni ukolu: H. Pochobradska.

c) Preneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebyla pfenesena zadna pusobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
- Vedeni komise pro predarchivni péci.

- PokraCovani Projektu optimalizace spisové sluzby v ramci SOA, vedeni pracovni skupiny
pro eSSL, komunikace s dodavatelem, testovani novych funkcionalit.

Podil na plnéni ukolu: H. Pochobradska.

1.3. Kontrolni €innost
a) Kontroly verejnopravnich ptvodcu a akreditovanych archivu

Byla provedena kontrola vykonu spisové sluzby puvodce obec Staré Hradisté. Vysledky
kontroly byly zpracovany ve formé protokolu konzultovaného s pravnikem SOA.

Podil na plnéni ukolu: L. HlouSek, H. Pochobradska, L. Reznickova.

b) Kontroly komerénich spisoven
Nebylo realizovano.
Viz dale pfilohu ¢&. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Oddéleni neprovadi.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného pavodce
Nebylo realizovano.

1.6. Pirevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho puvodce
Nebylo realizovano.

1.7. Ostatni €innosti na useku predarchivni péée

- Korespondence s likvidatory ve véci vymazu z Obchodniho rejstfiku, vydavani potvrzeni
pro ucely vymazu.

- Zpracovani podkladl — informace o puvodcich okresu Pardubice pro naslednou iniciaci
skartaénich fizeni.

Podil na plnéni ukolu: H. Pochobradska.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALIi
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2.1. Zpracovani archivnich souboru

- V ramci oblastnich priorit archivu probihala pfiprava podkladd pro ARchiv ONline (zakladani
vSech archivnich souborll v softwaru ELZA, pfevod archivnich popisli v€etné archivnich
pomucek do softwaru ELZA, lektorovani prepisti pomucek, pfipojovani digitalizata, feseni
pristupovych bodd, lektorace).

Podil na plnéni ukolu: R. Hollegchova, P. Micke, R. Novotny, H. Pochobradska,
R. RGzi¢kova, T. Siglova.

Viz déle pfilohu ¢&. 5.

2.2. Pomocné prace pii zpracovani archivnich soubort
Adjustace a ozna€ovani nové pfijimanych archivalii béhem jejich evidence.
Podil na pInéni ukolu: P. Micke.

2.3. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Prace v komisi pro testovani programu ELZA.

Podil na plnéni ukolu: R. Hollegchova.

3. VYUZiVANi ARCHIVALLIi
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Badatelna byla oteviena podle aktualni epidemiologické situace, a to v pondéli a stfedu od 8
do 17 hodin. Postupné zde pracovali a vykonavali dozor Ctyfi archivafi. Badatelé se
pfihlaSovali ke studiu prostfednictvim elektronickych objednavek. Pozdéji byl provoz
rozvolnén, ovSem stéle za dodrzovani epidemiologickych nafizeni.

Podil na pInéni ukolu: R. Hollegchova, P. Miicke, R. Ruzi¢kova, T. Siglova.

b) Vyhledavani a reSerse pro uredni a soukromé ucely

Bylo zpracovano 340 reSerSi, ztoho 131 pro ufedni a 209 pro soukromé ucely. Z tzv.
ufednich reSerSi stale prevazovala agenda tykajici se identifikace vlastniki pozemku.
Zadosti soukromych osob sméfovaly predevsim na potvrzovani doby studia a vyhotovovani
kopii roénikovych ¢&i maturitnich vysvédceni, ale i protokolt o uénovskych zkouskach, a to jak
pro ucely duchodové, tak zaméstnanecké.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, R. Hollegchova, P. Micke, R. Razi¢kova, T. Siglova.

c) Vypujcky a zaptjcky, poskytovani souhlast s reprodukcemi
Bylo feSeno podle aktualni situace. Oddéleni Uzce spolupracovalo s kancelafi feditele

archivu, ktera pfipravovala smlouvy. Bylo uskuteénéno 23 vypujéek a 3 zapuljCky. Bylo
udéleno 5 souhlast s uzitim reprodukci.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, R. Hollegchova, P. Micke, R. Razi¢kova, T. Siglova.
K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Spoluprace na aktualizaci celostatni archivni metodiky pro zpracovani archivnich soubort —
Podniky.

- Vedeni lektorské skupiny pro lektorovani pFepist archivnich pomucek v softwaru ELZA,
lektorovani prepisl archivnich pomucek.
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Podil na pInéni ukolu: H. Pochobradska.

- Ugast na projektu Bezpeénostniho vyzkumu ,Analyza zpracovani osobnich (dajt
v archivaliich® ve spolupraci se SOA Praha a NA Praha.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlou$ek, H. Pochobradska, R. Ruzi¢kova.

b) Tematické soupisy
Nebylo realizovano.

c¢) Publikaéni ¢innost
Nebylo realizovano.
Viz pfilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Duben az Cerven — uc€ast archivu na pfipomenuti 500. vyroCi umrti Viléma z Pernstejna.

Vystava prezentovala digitalizované pernstejnske listiny a peceté v ramci oslav poradanych
Pardubickym krajem pod nazvem 500 let renesance ve vychodnich Cechach.

e) Poradani propagacnich akci
12. 9. — Den evropskych pamatek (42 navstévniki).
Podil na pInéni ukolu: R. Hollegchova, P. Micke, Z. Novakova, T. Siglova.

f) Poradani vzdélavacich akci (Skoleni, prednasky, seminare, konference)
- Beseda pro Institut Paméti naroda (Kinopfib&hy 20. stoleti — Zidé na Pardubicku, zafi).

- Kameny zmizelych — reSerSe, komunikace s némeckym partnerem, Magistratem mésta
Pardubice, organizace pietniho aktu (zafi).

- Spoluprace na Ceskych titulcich u filmu Return to Auschwitz. The Survival of Vladimir Munk
(prosinec).

Podil na pInéni Ukolu: P. Miicke, R. Ruzi¢kova

- Pfednaska o historii zidovského obyvatelstva na Pardubicku pro Klub seniori v Krajské
knihovné Pardubice (listopad).

- Pfednaska o holocaustu pro studenty na Gymnaziu Holice (listopad).

- Exkurze po archivu pro studenty Gymnazia Holice, prace s prameny (listopad).

Podil na pInéni ukolu: R. Rlzi¢kova.

- Seminar Zidé v Cechéach, Jindfichv Hradec, 12. — 13. 10. 2021: Referat Pardubicky
tovarnik a starosta Zidovské nabozenské obce Bernard Schiitz (1878-1958).

Podil na pInéni ukolu: R. Rlzi¢kova.

- Externi vyuka archivnictvi a spisové sluzby na FF Univerzity Pardubice.

Podil na plnéni ukolu: H. Pochobradska, T. Siglova.

K Ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Spoluprace s CRo Pardubice (Vychodogeské vylety, z&fi).

Podil na plnéni ukolu: P. Mucke.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Realizovano feditelstvim archivu.
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i) Praxe studentt

Archiv pfijal 5 student z Univerzity Pardubice a Hradec Kralové k vykonani odborné praxe.
Byli seznameni s provozem archivu, poté jim byly zadavany ukoly dle potfeb archivu, které
smérovaly pfedevsim ke zpfistupnéni vybranych agend jednotlivych archivnich souboru.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, R. Rlzi¢kova.

j) Zahranic¢ni styky
Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALII

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Probihaly namatkové kontroly fyzického stavu archivalii, zaznamenavani klimatickych
podminek v depotech. PoSkozené archivalie byly pfedavany pracovnicim konzervacni dilny.

Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek, Z. Novakova.
Viz dale pfilohu €. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii

Bylo feSeno podle aktualni situace. Digitalizovano bylo nékolik kronik pfedanych do archivu.
Podil na plnéni ukolu: V. Sedlacek.

Viz dale pfilohu €. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

Podle aktualné zjiSténého fyzického stavu archivalii béhem namatkovych kontrol bylo nové
adjustovano nékolik drobnéjsich fondu (archivy obci, obecné Skoly).

Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek, |. Kasparova, K. Mimrova, Z. Novakova.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni disponuje restauratorskym pracovistém. Jedna konzervatorka (druha dlouhodobé
ve stavu nemocnych) a jedna knihafka (DPP) vykonavaiji prace nejen pro SOkA Pardubice,
ale i pro SOKA Nachod, Rychnov nad Knéznou a Usti nad Orlici. V pfipadé knihatky byly
provadény prace pro jednotliva oddéleni dle jejich pozadavkl. Materialni vybavenost byla na
dobré urovni, spotfebni material byl nakupovan dle potfeby b&éhem roku.

Podil na pInéni ukolu: K. Mimrova, Z. Novakova.

Viz dale pfilohu ¢&. 11.
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2. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Ugast v komisi pro pééi o fyzicky stav archivalii a knihovniho fondu.
Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek, Z. Novakova.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt

Celkové mnozstvi knihovnich dokumentl /pfiristkovych Cisel/ svazkd k 31. 12.
2021: 16001

PrirGstek za rok 2021: 100

Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace
BézZny provoz knihovny, nakupy knih, jejich evidence.
Podil na plnéni tkolu: L. Reznitkova (Archivni oddéleni Hradec Kralové).

3. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Clenstvi v knihovnické komisi:

Podil na plnéni tkolu: L. Reznigkova, T. Siglova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENi ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Beze zmén.

b) Kontroly provedené u organiza¢niho Utvaru

Pravidelné byla kontrolovana dochazka, evidence razitek, ovéfovaci kniha, sklad knih,
fyzicky stav archivalii, evidence zapuj¢ek a vypujcek.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, Z. Novakova, R. Ruzi¢kova.

c) Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyly poskytnuty informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.
Viz déle pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl interni audit.

e) Akty fizeni

PFfipominkovani navrha sluzebnich pfedpisu a jinych dokumentl predkladanych Feditelstvim
SOA.

73



Vyro€ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021
Statni okresni archiv Pardubice

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek.
2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnanc, karna a skodni fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnanci

Vzdélavani mélo probihat podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavku.
Po vétSinu roku vSak bylo omezeno epidemiologickou situaci a konalo se on-line formou.

Viz dale pfilohu &. 13.

d) Péce o zaméstnance

V souladu s planem byli zaméstnanci seznamovani, pfedevsim formou pracovnich porad, se
sluzebnimi predpisy, s vysledky kolektivniho vyjednavani, s moznostmi Cerpani FKSP, se
znénim kolektivni smlouvy a dohody.

Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek.

3. Hmotné a technické zabezpeéeni
a) Rozpocdétové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Investi¢ni akce neprobéhly.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

Vlastnimi silami probihala udrzba dvora v centrale a za pomoci technickych pracovniku ze
Zamrsku i v aredlu depozitare Prelou€ (sekani travy a naletovych dfevin).

Podil na plnéni ukolu: V. Sedlacek.
Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c¢) Informaéni a komunikaéni technologie

Z oddéleni ICT archiv ziskal 3 notebooky vCetné dokovacich stanic. Z centralniho nakupu
bylo pofizeno drobné IT vybaveni. V. Sedlacek byl lenem komise pro vypocetni techniku.

Podil na plnéni ukolu: V. Sedlacek.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti
- Vedeni spisové sluzby (pfi vyfizovani korespondence vsSichni zaméstnanci).

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, R. Hollegchova, L. Konvalinova, P. Miucke,
H. Pochobradska, R. Razi¢kova, T. Siglova.

- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury, vedeni skladu knih.
Podil na plnéni ukolu: L. Konvalinova.

- Energetika (vykazy), autoprovoz.

Podil na plnéni ukolu: V. Sedlacek.

4. Bezpe€nost
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a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnanct
Béhem roku probihala pribézna kontrola BOZP a PO.

Podil na plnéni ukolu: L. Hlousek ve spolupraci s personalistkou a poskytovatelem sluzeb
BOZP a PO.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana

Probihala bézna kontrola ze strany dodavatelll, v€etné odstranovani nedostatkd. Byla
zpracovana dokumentace bezpecnostni ochrany arealll arezimového prostoru objektl
centraly v Pardubicich a depozitafe v Pfeloudi. Byla provedena rekonstrukce dalkového
pfenosu a napojeni na PCO PATROL group s. r. 0. Jihlava.

Podil na pInéni ukolu: L. Hlousek, V. Sedlacek.

c) Kyberneticka bezpec¢nost

Zameéstnanci byli oblastnim informatikem v pribéhu roku aktualné seznamovani s moznymi
bezpecnostnimi riziky.
Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skuteénost.

e) Krizové fizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroéni zprava Statniho okresniho archivu Rychnov nad Knéznou

Sidlo: Kolowratska 862, 516 01 Rychnov nad Knéznou

Kontakty:

Telefon: 494 535 595

E-mail: podatelna.rk@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/statni-okresni-archiv-rychnov/
ID datové schranky: iz3f5ve

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby z jiného mista (home office). VétSiné zaméstnancli v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: Mgr. Lucie Moravkova.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi uloZenych archivalii

1899,39 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii

1508,72 bm (tj. 79,43 %)

- z toho inventarizovanych

1098,16 bm (tj. 57,82 %)

Pocet nezpracovanych metra archivalii

390,67 bm (tj. 20,57 %)

PrirGstek archivalii za rok 2021

14,00 bm

- z toho delimitaci 0 bm
Ubytek archivalii za rok 2021 9,04 bm
- z toho delimitaci 9,04 bm
Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2098
Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 0

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 0

Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 23

- z toho delimitovanych archivnich soubort 23

Archivni pomtcky
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Celkovy pocet archivnich pomUcek 1596
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 24

Viz dale pfilohu €. 2.

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

- Sprava systému PEVA, sprava spisu o fondu, sprava archivnich pomucek (ruseni, revize
a prevody pomlcek), dil¢i kontroly evidence archivalii. V systtmu PEVA provedeny
rozsahlejSi Cinnosti souvisejici s pfipravou systému na pfechod na PEVA Il., s vlastnim
pfechodem na PEVA Il. a s ukony nasledné souvisejicimi.

Podil na plnéni ukolu: A. Safafova.
- Testovani softwaru ELZA v ramci oblastni pracovni skupiny.
Podil na plnéni ukolu: A. Safafova.

- Implementace novych Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a informacnich
systému PEVA Il, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline. Spojeno s pfevodem starSich archivnich
pomucek do nového prostfedi, vytvafenim metodik a Skolicich materialt, popisu puvodcu
a dalSich entit a komplexnim feSenim digitalizata.

Podil na pInéni ukolu: vSichni archivafi.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO
Oddéleni nema v péci zadné kulturni pamatky.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZIVANI ARCHIVALI

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo 37 vybér(, z toho 0 ve spolupraci s Narodnim digitalnim archivem. Skartaéni fizeni

mimoradného rozsahu se uskutecnilo u pavodct Okresni statni zastupitelstvi v Rychnové
nad Knéznou a mésto Kostelec nad Orlici.

Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova, Z. Vyskocil.

b) Vybér archivalii mimo skartacni rizeni

Probéhl 1 vybér, z toho 0 ve spolupraci s Narodnim digitalnim archivem.
Podil na plnéni ukolu: Z. Vyskodil.

Viz dale pfilohu &. 3.

c¢) Trvalé skartacni souhlasy
Nebyl vydan ani zruSen zadny trvaly skartacni souhlas.

1.2. Metodicka €innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby

Provedeno bylo celkem 30 metodickych navstév, Skoleni a konzultaci vétSiho rozsahu
v oblasti pfedarchivni péce, z toho 15 konzultaci pfi pfipravé skartanich fizeni, 9 konzultaci
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ve véci vypracovani spisového fadu, 2 konzultace ve véci vedeni spisové sluzby v eSSL, 2
konzultace ve véci vedeni spisové sluzby v listinné podobé&, 2 konzultace a poradenské
sluzby poskytnuté likvidatorovi zanikajiciho subjektu. Archiv neprovedl Zadné hromadné
metodické Skoleni.

Podil na plnéni ukolu: Z. Vyskodil.

b) Posuzovani spisovych fadd a norem
Byla posouzena 1 spisova norma.
Podil na pInéni ukolu: Z. Vyskodil.

c) Preneseni plisobnosti péce o puvodce
Nebyla pfenesena zadna plsobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Nebylo realizovano.

1.3. Kontrolni innost
a) Kontroly verejnopravnich ptvodcu a akreditovanych archivu
Neprobéhla Zadna kontrola.

b) Kontroly komerénich spisoven
Neprobéhla zadna kontrola.
Viz déle pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Oddéleni neprovadi.

1.5. Pievzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného plivodce
Nebylo realizovano zadné prevzeti.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho puvodce
Nebylo realizovano Zadné prevzeti.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich souboru

Nebylo provedeno Zzadné zpracovani nebo inventarizace (dokonceni inventarizace)
archivniho materialu (archivniho fondu).

Viz dale pfilohu ¢&. 5.

V ramci oblastnich priorit archivu probihala pfiprava podkladd pro prezentac¢ni web (pfevod
archivnich popist v€etné archivnich pomUcek do softwaru Elza, pfiprava k jejich zvefejnéni,
zpracovani digitalizata archivniho materialu, feSeni pfistupovych bodu). Ke dni 31. 12. 2021
bylo do softwaru Elza pfepsano nebo prevedeno celkem 1431 archivnich pomucek
z celkového pocétu 1596 stavajicich archivnich pomucek oddéleni. Bylo provedeno
zpracovani digitalizatl matrik vychodoceského kraje pro okres Rychnov nad Knéznou, pro
vymezeny region bylo provedeno i zpracovani pfistupovych bodl pro zpfistupnéni archivnich
dokumentt matriky a scitaci operaty.

Podil na pInéni ukolu: L. Moravkova, A. Safarova, R. Holendova, H. Paikertova, J. Papez.
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2.2. Pomocné prace pri zpracovani archivnich soubort

S ohledem na pferuSeni, pozastaveni zpracovani archivnich fond{ nebyly provadény zadné
pomocné prace obvyklé pfi zpracovani archivnich soubor(.

3. VYUZiVANi ARCHIVALLIi
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Badatelna archivu byla oteviena pro vefejnost vzdy v pondéli a stfedu od 8.00 do 17.00
hodin. Vybrané archivalie v péci archivu byly dostupné v digitalni podobé& dalkovym
pfistupem na webovych strankach Statniho oblastniho archivu v Zamrsku. Badateldm byl
k dispozici knihovni fond archivu uréeny k prezenénimu studiu, pfiemz v roce 2021 bylo
badatelim predlozeno ke studiu 176 knihovnich jednotek.

S ohledem na epidemiologickou situaci byl provoz badatelny v prabéhu roku 2021 po urcité
Casové obdobi omezen nebo Uplné pozastaven.

Podil na pInéni tkolu: R. Holendova, H. Paikertova, J. Papez, A. Safarova, L. Moravkova, Z.
Vyskoc€il.

b) Vyhledavani a reSerse pro uredni a soukromé ucely

Bylo provedeno celkem 78 vyhledavani a reSersi, z toho 44 reSerSi pro ufedni potfebu a 34
reSerSi pro potfebu soukromych osob.

Podil na pInéni dkolu: L. Moravkova, R. Holendova, A. Safarova, H. Paikertova, J. Papez, Z.
Vyskog€il.

c) Vyptujcky a zapujcky, poskytovani souhlast s reprodukcemi

Byla realizovana 1 zapujcka (pro 1 evidenéni jednotku), nebyla realizovana zadna vypujcka.
Poskytnut byl 1 souhlas s publikovanim reprodukci archivalii (pro 2 evidenéni jednotky).
Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova.

K badatelské agendé viz dale pfilohu &. 6.

3.2. Védecko-vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

Ugast archivu v komisi SOA v Zamrsku pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii,
pracovni skupina pro pfipravu metodiky zpracovani fond( vikariatnich aradd.

Podil na plnéni ukolu: R. Holendova.

Ugast archivu v komisi SOA v Zamrsku pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii,
pracovni skupina pro tvorbu a testovani softwaru ELZA.

Podil na plnéni ukolu: A. Safafova.

b) Tematické soupisy
Nebyl realizovan zadny tematicky soupis.

c) Publikaéni ¢innost
Nebylo realizovano.

Viz dale pfilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
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Nebyla realizovana Zadna vystava.

e) Poradani propagacnich akci
Nebyla realizovana Zadna propagacni akce.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
Nebyla realizovana Zadna vzdélavaci akce.
K Ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Nebyla realizovana zadna spoluprace.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Ve spolupraci s feditelstvim archivu byly prezentovany aktuality oddéleni.
Podil na pInéni ukolu: K. Brkl, L. Moravkova.

i) Praxe student
Neprobéhla zadna odborna praxe studentd.

j) Zahraniéni styky
Nebylo realizovano.

3.3. Ostatni ¢innosti na Useku vyuzivani archivalii
Nebyly realizovany zadné dalSi €innosti a aktivity na useku vyuzivani archivalii.

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii

Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Byly provadény pravidelné kontroly fyzického stavu archivalii a vedeny zaznamy
o klimatickych podminkach v depozitafich.

Podil na plnéni tkolu: A. Safarova, Z. Vyskogil.
Viz dale pfilohy €. 8 a 9.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péc€e archivu
Nebylo realizovano zadné svéfeni do péce archivu.

b) Kopie archivalii

Nebyly realizovany zadné rozsahlejsi prace. Probihala digitalizace archivnich materialt dle
potfeby a provoznich moznosti archivu. Kritériem pro digitalizaci byly fyzicky stav archivalii,
pozadavek ze strany badatelské vefejnosti, zajem plivodct o digitalni kopie archivalii pro své
potfeby. Vytvorené digitalni repliky byly opatfeny metadaty. Na pfenosné nosice dat byly
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v prubéhu roku zalohovany digitalni archivalie ulozené v péci archivu, u nichz tato zaloha
dosud nebyla provedena.

Podil na plnéni tkolu: J. Papez, A. Safafova.
Viz dale pfilohu ¢&. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

Probéhla vyména archivnich krabic u archivniho souboru Méstsky narodni vybor Kostelec
nad Orlici (40 archivnich krabic). V pfipadé zjisténi vyskytu plisni nebo jiného znecisténi i
poskozeni archivalii byla provedena jejich olista a ulozeni do novych obald.

Podil na plnéni tkolu: Z. Viyskogil, A. Safafova.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANIi ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni nedisponuje restauratorskym pracovi§tém. Vlastnimi silami byly provadény pouze
ambulantni zasahy. Odborné restauratorské prace byly pro pracovisté provadény
restauratorskymi dilnami Statniho okresniho archivu Pardubice.

Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova, A. Safarova.
Viz dale pfilohu ¢&. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Nebylo realizovano.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentu

Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt k 31. 12. 2021 20750
PrirGstek za rok 2021: 37
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace

Byly provadény standardni ukony spravy knihovniho fondu, tj. zejména evidence knihovnich
dokumentt v knihovnim programu (Clavius), kontroly dil€ich celkd knihovniho fondu véetné
kontroly jejich ulozeni a oznaceni, kontroly formalnich nalezitosti.

Podil na plnéni ukolu: M. Moravcova.

3. Vyzkum, metodika, grantova €innost

Knihovnicka komise v pribéhu roku 2021 nevykazovala zadnou c&innost, nebot nebyly
k FeSeni &i jejimu vyjadfeni pfedlozeny zadné podnéty. Bylo provedeno zpracovani podkladu
regionalni bibliografie za rok 2020 pro zvefejnéni ve VychodoCeském sborniku historickém.
Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova.
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VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Nebyly provedeny Zadné zmény.

b) Kontroly provedené u organizac¢niho utvaru
Nebyla provedena Zadna kontrola.

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim

Nebyly poskytnuty Zadné informace.
Viz déle pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl zadny interni audit.

e) Akty fizeni
Podil na tvorbé a pfipominkovani.
Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova.

2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni Fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
Neprobéhlo Zadné vybéroveé Fizeni.

c) Vzdélavani zaméstnancu

Probihalo vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavku
archivu. Proces vzdélavani byl ¢astec¢né ovlivnén epidemiologickou situaci roku 2021.

Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova.
Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance

Bylo provadéno informovani zaméstnancu ve véci jejich prav a povinnosti dle sluzebniho
zakona, zakoniku prace a ustanoveni GDPR, byly vyfizovany jejich personalni zalezitosti,
byla zajiStovana zdravotni péle o zaméstnance, agenda FKSP, sladéni rodinného
a osobniho zivota s vykonem sluzby, byla plnéna ustanoveni kolektivni smlouvy a dohody.

Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova.

3. Hmotné a technické zabezpecéeni

a) Rozpoctové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
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Nebyly realizovany zadné rozsahlejsi akce.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti
Nebyla realizovana Zadna rozsahlejsi akce.
Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Nebyly realizovany Zadné rozsahlejsi akce.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti

Byla vedena bézna administrativa a provozni agenda souvisejici s provoznimi zalezitostmi
archivu. Spisova sluzba vedena v elektronickém systému spisové sluzby HELIOS. Vedena
evidence majetku a provedena inventura majetku za rok 2021.

Podil na plnéni ukolu: L. Moravkova, M. Moravcova, Z. Vysko€il.

4. Bezpeénost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancti

Probihala pribézné kontrola stavu objektu archivu a dodrzovani podminek bezpeénosti
prace. Byly provedeny vS8echny revize a kontroly technickych zafizeni a pracovnich pomucek
uzivanych v ramci pracovisté. Bylo provedeno skoleni BOZP a PO zaméstnancu archivu.

Podil na pInéni ukolu: L. Moravkova.

b) Bezpecénost arealli, pozarni ochrana

Probihala pribézné kontrola objektu archivu z hlediska dodrzovani zasad pozarni
bezpecnosti. Byly provedeny povinné revize a kontroly zabezpe€ovaciho systému EPS, byly
provadény pravidelné mésicni testy funkénosti. Byly provedeny povinné revize a kontroly
RHP a pozarnich hydrantd v objektu. Bylo provedeno Skoleni BOZP a PO zaméstnancu
archivu.

Aktualizace bezpelnostni dokumentace aredlu nebyla dosud dokonCena vzhledem
k modernizaci a provedenym zménam v systému EPS v roce 2021, v€etné provedeni Uprav
a zmén prvkl PO objektu. Provedené zmény jsou postupné zapracovavany do dokumentace
PO dle skuteéného stavu a zarover do aktualizované bezpeénostni dokumentace arealu.

Podil na pInéni ukolu: L. Moravkova

c) Kyberneticka bezpecnost
Nedoslo k Zadnym bezpenostnim incidentim.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skuteénost.

e) Krizové fizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyro€ni zprava Statniho okresniho archivu Svitavy se sidlem v Litomysli

Sidlo: Jiraskovo nam. 270, 570 01 Litomysl

Kontakty:

Telefon: 461 614 810

E-mail: podatelna.sy@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/home/kontakty/statni-okresni-archiv-svitavy-litomysl/
ID datové schranky: f6af6a6

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY

Vedouci: Mgr. Michal Severa

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi uloZzenych archivalii 5 399,82 bm
Pocet zpracovanych metrd archivalii 3288;2 ‘)1 bm (g
- z toho inventarizovanych 281,;22’/10‘)1 bm (f.
Pocet nezpracovanych metr(i archivalii ;75820/1 ? bm (f.
PrirGstek archivalii za rok 2021 118,54 bm; 0 MB
- z toho delimitaci 42,64 bm
Ubytek archivalii za rok 2021 0 bm

- z toho delimitaci 0 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 1819

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 36

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 35

Pocet scelenych archivnich souborll za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 0
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- z toho delimitovanych archivnich soubort 0
Archivni pomtcky

Celkovy pocet archivnich pomucek 1494
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 3
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu &. 2.

2. Cinnosti na useku evidence archivalii

Sprava systému PEVA Il, sprava archivnich pomucek (revize), rozsahlejSi zmény v evidenci
NAD, dil¢i kontroly evidence archivalii, vydavani a delimitace archivalii, kompletovani a nové
zakladani spisu o fondech.

Podil na plnéni ukolu: J. Kopecky, M. Severa.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

- Oddéleni ma v pédi tfi AKP:

AKP ¢&. 66 Dvé listiny litomySlského biskupa Jana ze Stfedy pro mésto Litomy3l, vydané
v Domatzlicich 28. srpna 1357, kterymi se feznikim a pekafiim v Litomysli udéluji cechovni
fady podle vzoru cechovniho fadu feznik( a pekafu v Hradci Kralové; AKP ¢. 67 Dva
katalogy posluchacu filozofického uUstavu v Litomysli z let 1803—-1844 a nové od 18. 5. 2021
AKP ¢&. 178 Listiny litomySIského biskupstvi a kapituly (Rozhodnuti o prohlaseni archivalii za
AKP €. 178, ¢j. MV-8020-3/AS-2021.

- Dne 11. 11. 2021 byla provedena kontrola fyzického stavu podle metodického navodu
MV-55653-1/AS-2009.

- Probéhla digitalizace pfivédenych peceti na nové prohlasené kulturni pamatce AKP €. 178
a byly pofizeny studijni digitalni reprodukce AKP &. 67.

Podil na pInéni dkolu: M. Severa, P. Svec.

Viz dale pfilohu ¢&. 9.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALLIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Celkem bylo provedeno 49 skartacnich Fizeni, z toho 25 s pfevzetim materialu. Ve spolupraci

s Narodnim digitalnim archivem se uskuteénil 1 vybér (M&U Moravska Tiebova — pouze
dokumenty se skartanim znakem S).

Podil na plnéni tkolu: E. Jiskrova, M. Severa, K. Svejcarova.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni rizeni

- Ugast v nakupni a oceriovaci komisi SOA v Zamrsku.
Podil na plnéni Gkolu: M. Severa, K. Svejcarova.

- Probéhlo 12 vybérd mimo skartacni fizeni.

Podil na pInéni ukolu: E. Jiskrova, M. Severa, J. Kopecky.
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Viz dale pfilohu €. 3.

c) Trvalé skartacni souhlasy
Nebyly vydany zadné trvalé skartacni souhlasy.

1.2. Metodicka €innost
a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby

V ramci skartaCnich fizeni byly provadény metodické konzultace, popfipadé konzultace na
pracovisti, telefonicky a e-mailem.

Podil na plnéni tkolu: E. Jiskrova, J. Kopecky, M. Severa, K. Svejcarova.

b) Posuzovani spisovych fadii a norem

Na pozadani byly v pribéhu roku posouzeny spisové fady a normy nékterych zakladnich
Skol, stfednich Skol, obecnich ufadi a méstskych ufada.
Podil na plnéni ukolu: E. Jiskrova.

c) Preneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebyla pfenesena zadna pusobnost.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Nebylo realizovano.

1.3. Kontrolni éinnost
a) Kontroly verejnopravnich puivodcu a akreditovanych archiva
Byla zahajena kontrola u mésta Svitavy.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa, E. Jiskrova ve spolupraci s Archivnim oddélenim Hradec
Kralové.

b) Kontroly komercnich spisoven
Neprobéhla Zadna kontrola.
Viz dale pfilohu €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Oddéleni neprovadi.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného puvodce
Nebylo realizovano Zzadné prevzeti.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plivodce
Probéhla 2 pfevzeti archivalii od zaniklych soukromopravnich pavodcu.

Podil na plnéni ukolu: E. Jiskrova, M. Severa.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALIi
2.1. Zpracovani archivnich soubort
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V ramci oblastnich priorit archivu probihala pfiprava podkladl pro prezentacni web
(zakladani vS8ech archivnich souborl v softwaru Elza, pfevod archivnich popist vcetné
archivnich pomucek do softwaru Elza, pfiprava digitalizatll, feSeni pfistupovych bodu).

Podil na pIrJénl' ukolu: P. Dvofakova, L. JaniSova, E. Jiskrova, S. Konecny, J. Kopecky, M.
Severa, K. Svejcarova.

Viz dale prilohu €. 5.

2.2. Pomocné prace pii zpracovani archivnich soubort
Byly provadény adjustacni prace, Stitkovani a jina oznaceni.
Podil na pInéni ukolu: L. JaniSova, P. Krejcova, P. Stfitesky.

3. VYUZiVANi ARCHIVALII
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Badatelna byla pfistupna badatelské verfejnosti v pondéli a ve stfedu (8.00-17.00 hodin)
av patek po predchozi dohodé s vedoucim oddéleni (8.00-13.00 hodin). V dlsledku
epidemiologické situace byl provoz badatelny na pocatku roku zcela zastaven. Béhem roku
studovalo v SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli celkem 86 badatelu (z toho 3 cizinci) pfi 209
badatelskych navstévach.

Podil na pInéni ukolu: S. Konecny + ostatni zaméstnanci dle rozepsanych sluzeb.

b) Vyhledavani a reSerse pro urfedni a soukromé uéely

Bylo provedeno celkem 143 vyhledavani a reSersi, z toho 73 pro ufedni a 70 pro soukromé
ucely.

Podil na plnéni tkolu: S. Koneény, J. Kopecky, K. Svejcarova, M. Severa.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi
Bé&hem roku byla uskute¢néna 1 zapujcka a 1 vypujcka archivalii. Archiv poskytl celkem 11
souhlasu s reprodukcemi archivalii pro publikaéni ucely.

Podil na pInéni ukolu: J. Kopecky, M. Severa.

K badatelské agendé viz dale pfilohu &. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

Nebylo realizovano.

b) Tematické soupisy
Nebyl realizovan zadny tematicky soupis.

¢) Publikaéni ¢innost
- Redakce Sborniku praci vychodo€eskych archivu.
Podil na pInéni ukolu: M. Severa.

Viz dale prilohu €. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
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- Podil na vystavé ,Vira vuméni — uméni ve vife. Vytvarna kultura Chrudimska ve
stfedovéku®, ktera se uskutec€nila v dobé od 1. 10. 2020 do 31. 1. 2021 v Regionalnim muzeu
v Chrudimi. SOKA Svitavy zapujcil nejstarsi pecetidlo méstecka Bystré.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa.

- Vystava ,Listiny litomysiského biskupstvi a kapituly. Archivni kulturni pamatka® uskutecnéna
ve spolupraci s Historickym ustavem Akademie véd CR, v. v. i. v prostorach SOkKA Svitavy ve
dnech 16. 9.-15. 10. 2021. Vernisaz probéhla 16. 9. 2021.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa a ostatni zaméstnanci.

e) Pofadani propagacnich akci

- Prochazka po Litomysli ,biskupske” s Mgr. Vojtéchem Vecere z Historického Ustavu
Akademie véd CR, v. v. i. konana dne 20. 9. 2021 jako doprovodny program vystavy ,Listiny
litomy$lského biskupstvi a kapituly. Archivni kulturni pamatka“.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)

- Prednaska Mgr. Vojtécha Vegefe z Historického Ustavu Akademie véd CR, v. v. i. k historii
litomy3Siského biskupstvi pfi vernisazi vystavy ,Listiny litomySiského biskupstvi a kapituly.
Archivni kulturni pamatka“ 16. 9. 2021.

- Externi vyuka archivni teorie a praxe na FF Univerzity Hradec Kralové.
Podil na pInéni ukolu: M. Severa.
K ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

g) Spoluprace s médii
Viz pfilohu €. 7.
Podil na plnéni ukolu: M. Severa.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Pribézné aktualizovani webovych stranek archivu (podklady pro webmastera).
Podil na plnéni ukolu: M. Severa, P. Dvorakova

i) Praxe studenti
Probéhla odborna praxe jedné studentky z Univerzity Hradec Kralové.
Podil na plnéni tkolu: M. Severa, S. Koneény, J. Kopecky, P. Svec, K. Svejcarova.

j) Zahraniéni styky

Byly realizovany vyzkumy bohemik v Rakouském statnim archivu ve Vidni na zakladé
recipro¢ni smlouvy s Rakouskou republikou.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa, J. Kopecky.
3.3. Ostatni €innosti na useku vyuzivani archivalii

Nebyly realizovany Zadné dalSi ¢innosti a aktivity na useku vyuzivani archivalii.

IV. STAV ARCHIVALII
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1. Fyzicky stav archivalii

Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Byly provadény pravidelné namatkové kontroly fyzického stavu archivalii a dale probihalo
kazdodenni mérfeni teploty arelativni vihkosti v depozitafi konirna a tydenni pravidelné
méfeni v depozitafi jizdarna a v hlavni budové.

Podil na pInéni ukolu: P. Stfitesky, M. Severa, J. Kopecky, S. Konec¢ny.
Viz dale pfilohy €. 8 a 9.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano zadné svéfeni.

b) Kopie archivalii

V prubéhu druhé poloviny roku bylo pofizeno celkem 22 911 digitalnich kopii. Digitalizovany
byly zejména listiny, pozemkové knihy a kroniky.

Podil na plnéni ukolu: P. Svec.

Viz dale pfilohu ¢&. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii

Kromé nové adjustace nékterych pergamenovych listin dale probé&hlo pfekartonovani ¢asti
fondu Archiv mésta Moravska Tiebova a doSlo i k vyméné ochrannych obal(l ,odsunovych
kartoték® z fondl Okresni narodni vybor Moravska Tiebova-taborovy referat, Okresni narodni
vybor Policka a Sbérné stfedisko Opatov. Bylo téZ pokracovano v ochranném obalovani knih
z Mezifondového souboru kronik v&etné jejich oznacovani.

Podil na pInéni ukolu: P. Krej¢ova, P. Stfitesky, M. Severa.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALII

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni nedisponuje restauratorskym pracovistém. Lokalné byly oSetfovany pouze
archivalie napadené plisnémi.

Podil na pInéni ukolu: P. Stfitesky, M. Severa.

Viz dale pfilohu €. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova innost
Nebylo realizovano.

VI. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentu

Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt / pfirtstkovych Cisel / 21 921
svazkl k 31. 12. 2021:
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PrirGstek za rok 2021: 178
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace
V pribéhu celého roku bylo provadéno pravidelné zpracovani pfirlstkd v knihovnim
programu Clavius.

Podil na pInéni ukolu: P. Dvofakova.

3. Vyzkum, metodika, grantova €innost
Ugast v knihovnické komisi SOA v Zamrsku. Bylo provedeno zpracovani podkladi regionalni
bibliografie za rok 2020 pro zvefejnéni ve Vychodoceském sborniku historickém.

Podil na plnéni ukolu: P. Dvorakova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PEGE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPECENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Neprobéhly zadné zmény.

b) Kontroly provedené u organizac¢niho utvaru
Neprobéhla zadna kontrola.

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim

Nebyla poskytnuta zadna informace.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl Zadny interni audit.

e) Akty fizeni
Pravidelné byly pfipominkovany interni akty fizeni a vydavané metodiky.
Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista

V souvislosti s planovanym odchodem dosavadniho vedouciho oddéleni M. Severy k 31. 12.
2021 probéhlo dne 22. 11. 2021 vybérové fizeni na tuto pozici, kterou od 1. 1. 2022 zastaval
J. Kopecky.

Podil na pInéni ukolu: M. Severa ve spolupraci s vedenim archivu.
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c) Vzdélavani zaméstnanci

- Zaméstnanci se ucastnili vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich
pozadavk( archivu.

Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

- M. Severa pokragoval v doktorském studiu oboru Ceské dg&jiny na Ustavu éeskych dé&jin
Filozofické fakulty Univerzity Karlovy.

Viz dale pfilohu €. 13.

d) Péée o zaméstnance

V prabéhu roku bylo provadéno informovani zaméstnancu ve véci jejich prav a povinnosti dle
sluzebniho zakona, zakoniku prace a ustanoveni GDPR. Vyfizovany byly téz jejich
personalni zalezitosti, byla zajiStovana zdravotni péfe o zaméstnance, agenda FKSP,
sladéni rodinného a osobniho Zivota s vykonem sluzby, byla plnéna ustanoveni kolektivni
smlouvy a dohody.

Podil na plnéni ukolu: M. Severa.

3. Hmotné a technické zabezpecéeni
a) Rozpoctové zalezitosti, investice, verejné zakazky

- Byl pofizen novy vystavni systém (v€etné vystavnich rdmul) do badatelny a na chodbu
archivu.

- U plynovych kotli doSlo k vyméné expanzomatl a do depozitafe konirna byly zakoupeny
dva nové odvlh¢ovace.

Podil na plnéni ukolu: M. Severa, P. Stfitesky.

b) Stavebni zalezitosti a udrzba nemovitosti

Probéhla vymalba vefejnych prostor v centralni budové a dale byla provedena vyména
podlahy ve dvou kancelafich.

Podil na plnéni ukolu: M. Severa, P. Stfitesky.

c) Informaéni a komunikaéni technologie

Probéhla instalace a zprovoznéni nového ulozisté Synology, doslo téz ke spusténi nového
dochazkoveého systému.

Podil na plnéni ukolu: P. Dvofakova, M. Severa.
Viz dale pfilohu ¢&. 14.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodaiské ¢innosti

Vyhodnocovani udaji o vedeni spisové sluzby, evidence majetku na zakladé jeho pravidelné
inventarizace, zpracovavani pfislusného vykaznictvi vcetné autoprovozu, zasobovani,
energetiky, registrace v informacnich systémech atp.

Podil na plnéni ukolu: P. Krejcova, P. Stfitesky, P. Dvorakova.

4. Bezpec€nost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Probihala pribézna kontrola a pravidelna Skoleni technikem PO a BOZP.
Podil na pInéni ukolu: P. Stfitesky, M. Severa.

b) Bezpeénost arealli, pozarni ochrana
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Probihala pribézna kontrola objektd archivu z hlediska dodrZzovani zasad pozarni
bezpecnosti. Byly provedeny vSechny povinné revize a kontroly zabezpe€ovacich systéma
(EPS a EZS), RHP, pozarnich hydrantl a vytaha.

Podil na pInéni ukolu: P. Stfitesky, M. Severa.

c) Kyberneticka bezpeénost
Nedoslo k zavaznym bezpecénostnim incidentam.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetfovana Zadna skute¢nost.

e) Krizové fizeni

Ve spolupraci s vedenim archivu byla feSena mimoradna situace v souvislosti s pandemii
COVID-19.
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Vyroé€ni zprava Statniho okresniho archivu Trutnov

Sidlo: Komenského 128, 541 01 Trutnov

Kontakty:

Telefon: 499 829 411

E-mail: podatelna.tu@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz’home/kontakty/statni-okresni-archiv-trutnov/
ID datové schranky: 2qaf6td

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY

Vedouci: Mgr. Roman Reil.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 5457,75 bm
. . , e 2 311,65 bm (ij.
PocCet zpracovanych metra archivalii 42,35 %)
: , . 1 843,87 bm (ij.
- z toho inventarizovanych 33,78 %)

Pocet nezpracovanych metr(i archivalii

3146,10 bm (4. 57,65
0/0)

PrirGstek archivalii za rok 2021 84,25 bm
- z toho delimitaci 0 bm
Ubytek archivalii za rok 2021 0 bm

- z toho delimitaci 0 bm
Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2 805
Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 11

- z toho archivnich soubor( pfijatych delimitaci 0

Pocet scelenych archivnich souborll za rok 2021 0
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Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 0

- z toho delimitovanych archivnich soubort 0
Archivni pomticky

Celkovy pocet archivnich pomucek 582
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 0
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 0

Viz dale pfilohu &. 2.

2. Cinnosti na useku evidence archivalii

Sprava systému PEVA, sprava spisu o fondu, sprava archivnich pomUcek, zmény v evidenci,
kontrola vysledku migrace dat do systému PEVA Il, zaSkoleni zaméstnanctd v systému PEVA
I, oprava geografické evidence dle nové metodiky.

Podil na pInéni ukolu: J. Kafka, M. VolSanska.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO
Oddéleni nema v péci zadné kulturni pamatky.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZIVANI ARCHIVALI

1. PREDARCHIVNi PECE
1.1. Vybér archivalii
a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo celkem 63 vybérl ve skartatnim fizeni, ztoho 3 ve spolupraci s Narodnim
digitalnim archivem.

Podil na pInéni ukolu: J. Kafka, P. Zahradnik.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni
- Probéhlo 28 vybérd mimo skartacni fizeni.
Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.

- Ugast v nakupni a oceriovaci komisi SOA.
Podil na plnéni ukolu: R. Reil.

Viz dale pfiloha ¢&. 3.

c¢) Trvalé skarta¢ni souhlasy
Nebyl vydan trvaly skartacni souhlas.

1.2. Metodicka €innost

a) Metodické navstévy, skoleni, konzultace, poradenské sluzby
Bylo provedeno 16 metodickych navstév u pavodcu.

Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.

b) Posuzovani spisovych fadd a norem
Byl posouzen 1 spisovy fad.
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Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.

c) Pfreneseni pusobnosti péce o plvodce
Nebylo realizovano.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Pracovnici archivu se uc€astnili prace v komisi SOA pro predarchivni péci.
Podil na pInéni ukolu: J. Kafka, P. Zahradnik.

1.3. Kontrolni éinnost

a) Kontroly verejnopravnich ptivodcu a akreditovanych archivu
Probéhla planovana kontrola u plvodce mésto Hostinné.
Podil na pInéni ukolu: R. Reil, J. Kafka, P. Zahradnik.

b) Kontroly komerénich spisoven
Neprobéhla Zadna kontrola.
Viz dale pfiloha €. 4.

1.4. Vydavani souhlasu s provozovanim koncesované zivnosti soukromé spisovny
Oddéleni neprovadélo.

1.5. Prevzeti spisovny nebo spravniho archivu zaniklého uréeného puvodce
Nebylo realizovano.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plvodce
Nebylo realizovano.

2. ZPRACOVANI ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich soubort

Porfadaci prace zapocaté jiz v roce 2020 nebyly ani v roce 2021 dokon&eny kvuili pandemické
situaci a kvuli pfipravam podkladl pro prezentacni web ARchiv ONline (pfepis pomucek,
stahovani matrik, tvorba archivnich autoritnich zaznamu apod.).

2.2. Pomocné prace pii zpracovani archivnich soubort
- Pfiprava ARchiv ONline (anonymizace, popis entit).

Podil na plnéni ukolu: E. Tomkova, M. VolSanska, M. Kubasek, P. Zahradnik, J. Kafka, V.
Horak.

3. VYUZiVANi ARCHIVALLIi
3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

- Provoz badatelny a omezovani oteviraci doby se fFidilo dle pokynu feditele archivu
v souvislosti s mimofadnou situaci. Byl zaveden centralni rezervacni systém.
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Podil na pInéni ukolu: M. Kubasek, E. Tomkova, M. VolSanska, P. Zahradnik, V. Horak.
- Rezim zpfistupnovani archivalii byl upraven dle pokynu feditele archivu, veSkeré archivalie
se pfipravovaly podle objednavek, které badatelé zasilali pfedem.

Podil na plnéni Ukolu: M. Kubasek, E. Tomkova, M. Vol8anska, P. Zahradnik, M. Tyfl, J.
Kafka, V. Horak.

- Cinnosti spojené s ochranou archivalii (osobni Udaje apod.) provadéla sluzba v badatelné
ve spolupraci s vedoucim.

Podil na plnéni ukolu: M. Kubasek, E. Tomkova, M. VolSanska, P. Zahradnik, V. Horak.

b) Vyhledavani a reSerse pro uiredni a soukromé ucely

Bylo provedeno celkem 22 reSerSi (14 pro ufedni potfeby a 8 pro soukromé ucely). Jednalo
se zejména o Setfeni statniho ob&anstvi, restituce a dédicka Fizeni.

Podil na plnéni ukolu: M. Kubasek, E. Tomkova, M. VolSanska, P. Zahradnik.
c) Vyptujcky a zapujcky, poskytovani souhlast s reprodukcemi
Realizovano bylo celkem 12 zapUjcek a 6 vypuljcek.

Podil na plnéni ukolu: R. Reil, E. Tomkova.

K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko vyzkumna Einnost, prezentace, spoluprace

a) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Ugast v pracovni skupiné pro testovani softwaru ELZA, G&ast v celostatni skupiné pro
metodiku zpracovani fondu vikariatnich a dékanskych afadu.

Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.
- Ugast v celostatni skupin& pro metodiku zpracovani soudnich fondu.
Podil na plnéni ukolu: E. Tomkova.

b) Tematické soupisy
Nebylo realizovano.

c) Publikaéni éinnost

- Knizni publikace:

Publikace o Choustnikové Hradisti nebyla v roce 2021 vydana.
- Ugast v ediéni komisi SOA.

Podil na plnéni ukolu: P. Zahradnik.

- Ugast v redakéni radé sborniku Rodnym krajem.

Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.

- Ugast v redakéni radé sborniku Krkonose-Podkrkonosi.

Podil na plnéni ukolu: R. Reil, P. Zahradnik.

- Pfiprava celooblastni publikace k déjinam archivu.

Podil na plnéni ukolu: R. Reil.

- Ugast v redakéni radé Sborniku praci vychodo&eskych archivil.
Podil na plnéni: P. Zahradnik.

Dale viz pfiloha €. 7.
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d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci
Prezentace vramci Mezinarodniho dne archivii nebyla z ddvodu pandemické situace

realizovana. Vlastni vystava nebyla realizovana. Byla pofadana vystava ve spolupraci
s Méstskym muzeem v Zacléfi (Pod kfidly Vranich hor — Vrchova a hospodareni).

Podil na plnéni ukolu: R. Reil.

e) Poradani propagacnich akci
Nebylo realizovano.

f) Poradani vzdélavacich akci (Skoleni, pfednasky, seminare, konference)

- Pfednaska o Hermannu Rauchovi byla zrealizovana v Muzeu PodkrkonoS$i v Trutnové za
ucasti 26 osob.

Podil na pInéni ukolu: R. Reil.
- Exkurze do archivu:

Dne 21. kvétna byla realizovana exkurze predstavitell samospravy z Obecniho ufadu
Borovnicka za ucasti 3 osob.

g) Spoluprace s médii

- Realizovana spoluprace s redakci Trutnovinek.
Podil na plnéni ukolu: R. Reil.

- Rozhovor pro Cesky rozhlas Hradec Kralové.
Podil na pInéni dkolu: R. Reil, M. Vol$anska.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Aktualizace webovych stranek.
Podil na pInéni ukolu: P. Zahradnik, M. Vol8anska.

i) Praxe studenti
Praxi nevykonaval v archivu vzhledem k pandemické situaci Zadny student.

j) Zahranic¢ni styky
Nebylo realizovano.

3.3. Ostatni €innosti na useku vyuzivani archivalii
V roce 2021 probéhly pouze 4 dvoudenni schizky pracovni skupiny pro revizi prekladu
a pripravu vydani Kroniky mésta Trutnova od Simona Huttela.

Podil na plnéni ukolu: R. Reil, P. Zahradnik (a byvaly zaméstnanec L. Jirasek).

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

V roce 2021 bylo provedeno 23 kontrol.
Podil na pInéni ukolu: M. Tyfl.
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Viz déle pfiloha €. 8.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano.

b) Kopie archivalii
Nebylo realizovano
Viz dale pfiloha €. 10.

c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii
Nékteré Ufedni knihy byly uloZeny kvuli ochrané do kartond a mapy do desek.
Podil na pInéni dkolu: J. Kafka, I. Salena.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANIi ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Oddéleni nedisponuje restauratorskym pracovistém. Restaurovani archivalii bylo realizovano
v restauratorské dilné SOkA Chrudim.

Podil na plnéni ukolu: J. Kafka.
Viz dale pfiloha &. 11.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentu

Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt k 31. 12. 2021: 15045
PrirGstek za rok 2021: 274
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace
Akvizice, adjustace, zapisovani novych pfirtstki do evidence, kontrola zasilani periodik.

Podil na plnéni ukolu: V. Lustigova, M. Pavlisova, P. Zahradnik, R. Reil.

3. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Nebylo realizovano.

VII. RiZENi ARCHIVU, PEGE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPECENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
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- K 31. 5. odeSla na matefskou a rodi¢ovskou dovolenou Mgr. Martina VolSanska a po dobu
jeji nepfitomnosti byl pfijat od 2. 8. do pracovniho poméru Mgr. Vaclav Horak.

- K 31. 8. odes$la z pracovniho poméru manipulaéni délnice a uklizetka Iva Salena a na jeji
misto byla pfijata od 1. 9. Lucie Krylova.

- K 14. 9. odesla do pfed¢asného dichodu PhDr. Viadislava Lustigova (statni sluzba). Archiv
pozadal o zménu na misto v pracovnim poméru s funkénim zafazenim ,asistent®, realizace
byla nadfizenymi organy odloZena na rok 2022. Cinnosti asistenta vykonavala od 1. 11.
Markéta Pavlisova na dohodu o praci.

b) Kontroly provedené u organiza¢niho utvaru
Neprobéhly.

v

c¢) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebylo realizovano.
Viz dale pfiloha €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl Zadny interni audit.

e) Akty fizeni
Pfipominkovani internich aktu fizeni.
Podil na plnéni ukolu: R. Reil, J. Kafka.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni
Neprobéhlo zadné hodnoceni zaméstnancu.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnancu

Realizovana on-line Skoleni zaméfené na archivni autoritni zaznamy a inventarizaci majetku.
Probéhly kurzy pro operatory a lokalni spravce systému PEVA L.

Podil na plnéni ukolu: v8ichni zaméstnanci.
Viz dale pfiloha ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance

Pravidelné a aktualni informovani zaméstnanct prostfednictvim e-mailu.
Podil na pInéni ukolu: R. Reil, J. Kafka.

3. Hmotné a technické zabezpedéeni
a) Rozpocdtové zalezitosti, investice, verejné zakazky

Neuskutecnily se zadné rozsahlejsi akce.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti
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- Stavebni upravy socialniho zafizeni ve 3. patfe centraly.
Podil na plnéni: R. Reil, M. Tyfl.

- Upravy interiéru budovy ve spolupraci s Hasiéskym zachrannym sborem v souvislosti
s ovéienim funk&nosti pfenosu signalu (centralni klic).

Podil na plnéni: R. Reil, M. Tyfl.
Viz dale pfiloha €. 14.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Pracovnikim byly pfidéleny 2 zakoupené notebooky a nové monitory.
Podil na pInéni ukolu: J. Kafka.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské €innosti
- Vedeni spisové sluzby.

Podil na pInéni uUkolu: J. Kafka, M. Kubasek, V. Lustigova, R. Reil, E. Tomkova, M.
VolSanska, P. Zahradnik.

- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury.

Podil na plnéni ukolu: M. Tyfl, M. Kubasek, P. Zahradnik.
- Vedeni evidence autoprovozu.

Podil na pInéni ukolu: M. Tyfl.

- Vedeni skladu.

Podil na pInéni ukolu: V. Lustigova, M. Tyrl.

4. Bezpec€nost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnanctu

Probihala priibézna kontrola ve spolupraci s novou externi firmou BOZP PO Praha.
Podil na plnéni ukolu: R. Reil, M. Tyfl.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
Probihala aktualaizace bezpednostni dokumentace.
Podil na plnéni ukolu: R. Reil.

c) Kyberneticka bezpeénost
Pribézné feSeno po cely rok.

Podil na plnéni ukolu: R. Reil, 4 Kafka, M. Kubasek, E. Tomkova, P. Zahradnik, M.
VolSanska, M. Tyfl, L. Lustigova, I. Sélena, L. Krylova, M. Pavlisova, V. Horak.

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetiovana Zzadna skute¢nost.

e) Krizové rizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroéni zprava Statniho okresniho archivu Usti nad Orlici

Sidlo: Pivovarska 137/I1, 562 03 Usti nad Orlici

Kontakty:

Telefon: 465 519 870, GSM 605 226 079

E-mail: podatelna.uo@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz’home/kontakty/statni-okresni-archiv-usti-nad-orlici/
ID datové schranky: ud2f6rn

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

|. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: Mgr. Radim Dusek.

Viz dale pfilohu €. 1.

Il. CELKOVE MNOZSTVi ULOZENYCH ARCHIVALIi

1. Celkové mnozstvi ulozenych archivalii a archivnhich pomucek

Archivalie k 31. 12. 2021

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 6 079,99 bm

Pocet zpracovanych metr( archivalii 1 886,70 bm (tj. 31,03 %)
- z toho inventarizovanych 1 599,43 bm (j. 26,31 %)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 4 193,29 bm (1j. 68,97 %)
PrirGstek archivalii za rok 2021 107,79 bm

- z toho delimitaci 51,51 bm

Ubytek archivalii za rok 2021 42,64 bm

- z toho delimitaci 42,64 bm

Archivni soubory

Celkovy pocet archivnich soubort 2 896

Pocet novych archivnich souboru za rok 2021 87

- z toho archivnich soubort pfijatych delimitaci 79

Pocet scelenych archivnich soubor( za rok 2021 0

Pocet zruSenych listd NAD za rok 2021 35

- z toho delimitovanych archivnich soubort 35

Archivni pomtcky
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Celkovy pocet archivnich pomucek 381
Pocet novych archivnich pomucek za rok 2021 31
Pocet zruSenych archivnich pomucek za rok 2021 | 3**
Viz dale pfilohu €. 2.

* 3 nové schvalené AP SOKA Usti nad Orlici, 14 delimitovanych AP ze SOkKA Pardubice, 4
delimitované AP ze SOKA Chrudim

** delimitované AP ze SOKA Usti nad Orlici do SOkA Svitavy se sidlem v Litomysli

2. Cinnosti na tseku evidence archivalii

- Bézna sprava systému PEVA, sprava spist o fondu, delimitace archivalii, lokace archivalii,
aktualizace evidencnich listl NAD, zapisy do knihy pfiristkd a programu PEVA, lokace.

- Z rozhodnuti Feditele archivu bylo do SOkA Usti nad Orlici ze SOkA Pardubice delimitovano
17 archivnich fondl, 9,39 bm, a ze SOkKA Chrudim 62 archivnich fondl, 42,12 bm, ze SOKA
Usti nad Orlici bylo do SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli delimitovano 35 archivnich fondd,
42,53 béznych metr(.

Podil na pInéni ukolu: D. Polak, I. Heiderova (sprava PEVA, zapisy do knihy pfirlstkd,
lokace), R. Dusek, D. Adam, H. Mlynafova (pfiprava a delimitace archivnich fond(),
P. Junkova (pfiprava listt fond( delimitovanych archivnich fondu).

- V souvislosti s ARchivem ONline bylo pro SOKA Hradec Kralové pfepsano 171 archivnich
pomucek (D. Polak 122 AP mens$iho rozsahu, E. Vackova 49 AP), probihaly lektorace
archivnich pomtucek, vyfizovani pfipominek lektorace, kontroly pfevodu archivnich pomacek,
kontrola dat pfevodu PEVA Il a administrace vné&jSich zmén v programu PEVA.

Podil na pInéni ukolu: D. Polak, E. Vackova.
- Popis archivnich entit u matrik z obvodu Usti nad Orlici.
Podil na plnéni ukolu: V. Cereba, D. Polak, E. Vackova.

3. Archivni pamatky (NKP, AKP, UNESCO

Oddéleni ma v péci 1 archivni kulturni pamatku. Oddéleni provadi, na zakladé ¢l. 15
metodického navodu €. j. AS-1413/2-2005, 4 provérky fyzického stavu.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.
Viz dale pfilohu €. 9.

lll. VYBER ARCHIVALIi, ZPRACOVANI A VYUZiVANi ARCHIVALIi

1. PREDARCHIVNi PECE

1.1. Vybér archivalii

a) Vybeér archivalii ve skartaénim fizeni

Probéhlo 73 vybérd archivalii od 61 plvodcl, ztoho zadny ve spolupraci s Narodnim
digitalnim archivem. Dale byly dokonCeny: 1 vybér archivalii jejich pfedanim z roku 2018, 7
vybérd archivalii jejich pfedanim z roku 2019 a 12 vybéra archivalii jejich pfedanim z roku
2020.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

b) Vybér archivalii mimo skartaéni fizeni
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Probéhlo 31 vybéra archivalii od 29 soukromopravnich puvodcu a od 1 vefejnopravniho
puvodce dle § 11 odst. 1 pism. e) z. €. 499/2004 Sb.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.
Viz dale pfilohu ¢&. 3.

c) Trvalé skartacni souhlasy
Nebyl vydan ani zruSen zadny trvaly skartacni souhlas.

1.2. Metodicka ¢innost

Uskutecnilo se 12 metodickych jednani na zadost vefejnopravnich pavodcu (18. 1. Obchodni
akademie a Strfedni odborna Skola cestovniho ruchu Chocen, 17. 3. Obec Rudoltice, 13. 4.
Ddm déti a mladeZze Kamarad, Ceska Trebova, 19. 4. Zakladni $kola Horni Cermna, 10. 5.
Stredni $kola obchodu, femesel a sluZzeb Zamberk, 11. 5. Méstska knihovna Ceska Trebova,
24. 6. Dim pod hradem Zampach, 14. 9. Obec Sedivec, 7. 10. Zatizeni socialni péce
Chocen, 9. 10. Méstsky ufad Kraliky, 27. 10. Obec Svaty Jifi, 22. 11. TEPVOS, spol. s r. o.
Usti nad Orlici). Probihaly rovnéz b&zné a priibé&zné telefonické &i elektronické konzultace
a poradenskeé sluzby k vykonu spisové sluzby a ke skartaCnimu fizeni.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

b) Posuzovani spisovych fadl a norem
Posouzeno bylo na pozadani 11 spisovych norem.
Podil na pInéni ukolu: R. Dusek.

d) Vyzkum, metodika, grantova ¢innost

- Ugast a plnéni kol spojenych s praci v komisich pro vypogetni techniku, pro evidendi,
zpracovani a vyuzivani archivalii a zpracovani bibliografie novych pfirdstkG regionalni
historie.

Podil na plnéni ukolu: D. Polak, E. Vackova, P. Junkova.

- Zpracovani prehledu o stavu spisové sluzby vefejnopravnich ptvodcu.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek, I. Heiderova.

1.3. Kontrolni €innost
a) Kontroly verejnopravnich ptvodcu a akreditovanych archivu

- Provedeny byly 2 kontroly vykonu spisové sluzby na zakladé podnétu, a to u Obce Koldin
a u Obce Cotkytle. Planovana kontrola byla z divodu epidemiologické situace odloZena.

I?odl'l na plnéni ukolu: R. DuSek, D. Adam (dokumentator), V. Cereba, nasledna soudinnost L.
Reznickova, P. Severin, R. Pokorny.

- Soudinnost s pravnikem archivu pfi zpracovani Pfikazu pro Obec Zadoli a Obec Koldin.
Podil na plnéni ukolu: R. Dusek
Viz dale pfilohu €. 4.

1.6. Prevzeti archivalii zaniklého soukromopravniho plivodce
Archiv v roce 2021 neprevzal zadné archivalie od zaniklych soukromopravnich pivodcu.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

1.7. Ostatni ¢innosti na Useku piredarchivni péce
Ocista a kartonovani pfirastkl, zapisy do knihy pfirGstkd a programu PEVA, lokace.
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Podil na plnéni ukolu: H. Mlynafova (oCista), R. DuSek, |. Heiderova, D. Adam (pfevoz
archivalii), . Heiderova (zapisy do knihy pfirGstk(), D. Polak (zapisy do programu PEVA).

2. ZPRACOVANi ARCHIVALIi

2.1. Zpracovani archivnich souboru

- Schvaleno a uzavieno (dokon€eni z roku 2020) bylo 5 manipulaénich seznamd 1. typu
okresnich soudd, 5 manipulacénich seznamd 1. typu notarstvi (celkem 51,59 bm) a3
inventare farnich urfadu (celkem 14,85 bm).

Podil na pInéni ukolu: E. Vackova.
- Dokonc&eni zapisu druhopist matrik do systému ELZA a kartonaz Sbirky opist matrik.
Podil na plnéni tkolu: V. Cereba.

- Implementace novych Zakladnich pravidel pro zpracovani archivalii a novych informacnich
systéemua PEVA I, CAM, ELZA 2.0, ARchiv ONline (prezenta¢ni web napojeny na Elzu),
transformace starSich archivnich pomlcek do nového prostredi, vytvareni popisu puvodct
a dalSich entit a komplexni feSeni digitalizatd (viz kapitolu 11.2.).

Podil na pInéni Gkolu: D. Polék a E. Vackova, V. Cereba (popis archivnich entit matrik SOA)
Viz dale pfilohu €. 5.

2.2. Pomocné prace pfi zpracovani archivnich souboru
V prabéhu zpracovani archivnich souborll byla provadéna standardni ocista archivalii,
adjustace, Stitkovani, pfipadna foliace, pfesun a lokace.

Podil na pInéni ukolu: E. Vackova, H. Mlynafova, D. Adam.

3. VYUZiVANi ARCHIVALII

3.1. Badatelska agenda
a) Badatelna

Provozni doba badatelny (studium) byla v pondéli a ve stfedu 8.00-16.30, pfijimani zadosti
pondéli a stfeda 7.30-16.30, utery, Ctvrtek a patek 7.00-14.30. Probihala standardni pfiprava
objednanych archivalii v€etné digitalizatd, archivni pomilcky a pozadavky z knihovny
predkladany na pockani. Archivalie byly pfipravovany ke studiu o€isténé a foliované. Podle
nutnosti byla provadéna anonymizace udaju a digitalizace. Oznaceno bylo 15432 folii
archivalii ke studiu.

V dobé mimoradné situace se provoz archivu véetné chodu badatelny fidil podle pokynu,
narizeni a opatfeni ministerstva zdravotnictvi, ministerstva vnitra a feditele archivu. Pokud to
bylo realné, archiv se snazil po vzdjemné dohodé& badatelsky zajem vyfidit formou
analogovych &i elektronickych kopii. Badatelna byla z divodu epidemiologickych opatfeni
uzaviena od 1. 1. do 13. 2. 2021, pouze na objednani badatelem byla oteviena od 16. 2. do
8. 6. 2021, standardni provoz badatelny byl zahajen od 9. 6. 2021. Z duvodu stavebni
¢innosti na stfechach objektll Pivovarska 137/1l byla badatelna pro vefejnost uzaviena od
13. 9. do 30. 11. 2021. Z tohoto dlivodu byl ddraz kladen na elektronické vyfizovani
badatelské agendy, pro nezbytné pfipady bylo zfizeno provizorni badatelské misto v objektu
depozitafe v aredlu 1ZS Usti nad Orlici — Hylvaty &p. 642. Viz dale pfilohu &. 6.

Podil na plnéni ukolu: I. Heiderova (vyhledavani, anonymizace), H. Mlynafova (ocista,
foliace, anonymizace), P. Junkova (sluzba badatelny, foliace, anonymizace), D. Polak
(pfiprava digitalizatd ke studiu, sprava pocitact pro badatele), D. Adam (digitalizace, pfevoz
archivalii), R. Dusek (digitalizace).

b) Vyhledavani a reserse pro Gfedni a soukromé ucely
V roce 2021 bylo provedeno 66 reSersi, z toho 48 ufednich a 18 soukromych.
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Podil na pInéni ukolu: I. Heiderova, R. Dusek, E. Vackova.

c) Vypujcky a zapujcky, poskytovani souhlasti s reprodukcemi

V roce 2021 nebyly realizovany zadné zapuj¢ky ani vypujcky archivalii k vystavnim, afednim
¢i badatelskym ucelim. Archiv poskytl 1 souhlas s reprodukcemi pro publikacni Ucely, a to
pfimy podil na publikaci ve spolupraci se Zakladni Skolou Sv. Cecha, Choceri.

Podil na pInéni ukolu: R. Du$ek (vyhledavani, administrativa).
K badatelské agendé viz dale pfilohu €. 6.

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
a) Vyzkum, metodika, grantova €innost

- Ugast v komisi SOA pro evidenci, zpracovani a vyuzivani archivalii.
Podil na plnéni ukolu: D. Polak, E. Vackova.

- Ugast v redakéni radé SPVA.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

- Vyhledavani a poskytnuti archivalii k projektu Historického ustavu AV CR, v. v. i. ,Anna
Chlebounova“.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek, I. Heiderova.

- Vyhledavani a poskytnuti archivalii k projektu Narodniho muzea — Ceského muzea hudby
.P- Antonin Buchtel®.

Podil na pInéni ukolu: R. Dusek, E. Vackova.

- Zajisténi digitalizace archivalii pro publikaci ,Z bratri okupanti: Rok 1968 v Chocni a okoli“
projekt Zakladni 8koly Sv. Cecha, Chocef ve spolupraci s Orlickym muzeem v Chocni,
Ustavem historickych v&d FF Univerzity Pardubice, Archivem bezpecnostnich sloZek
a Regionalnim muzeem ve Vysokém Myté.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

- Spoluprace s Filozofickou fakultou Univerzity Hradec Kralové, katedrou Pomocnych véd
historickych a archivnictvi ve vytvofeni podminek, vc€etné konzultaci, pro zpracovani
bakalafské prace Kurta Steffka ,Katalogizace a rozbor archivniho fondu Sbirka hudebnin
Zamberk®.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

b) Tematické soupisy
Nebylo realizovano.

¢) Publikaéni ¢innost

- Archiv se podilel na publikaci ,Z bratrG okupanti: Rok 1968 v Chocni a okoli v ramci
projektu Zakladni Skoly Sv. Cecha, Chocen ve spolupraci s Orlickym muzeem v Chocni,
Ustavem historickych véd FF Univerzity Pardubice, Archivem bezpecnostnich sloZzek a
Regionalnim muzeem ve Vysokém Myté.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.
Viz dale pfilohu &. 7.

d) Vystavy vlastni a poradané ve spolupraci

Spoluticast s kopiemi archivalii na vystavé ,Z bratrd okupanti: Rok 1968 v Chocni a okoli®,
projektu Zakladni Skoly Sv. Cecha, Chocen ve spolupraci s Orlickym muzeem v Chocni,
Ustavem historickych véd FF Univerzity Pardubice, Archivem bezpecnostnich slozek a
Regionalnim muzeem ve Vysokém Myté.
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Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

e) Poradani propagacnich akci
Archivni oddéleni nepofradalo Zzadné propagacni akce.

f) Poradani vzdélavacich akci (8koleni, pfednasky, seminare, konference)
Archivni oddéleni nepofadalo zadné vzdélavaci akce.
K Ucasti na vzdélavacich akcich viz VII. 2. c).

d) Spoluprace s médii
Nebylo realizovano.

h) Prezentace archivu v elektronické formé
Realizovano prostfednictvim Feditelstvi.

i) Praxe studentt

Probéhla jedna praxe studentky z Pedagogické fakulty Masarykovy univerzity Brno.
Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

j) Zahraniéni styky

Nebylo realizovano.

IV. STAV ARCHIVALIi

1. Fyzicky stav archivalii
Prizkumy fyzického stavu a ulozeni archivalii, klimatické podminky

Namatkové kontroly fyzického stavu. Zaznamenavani klimatickych podminek v depotech
bylo provadéno v dobé pfitomnosti odpovédného zaméstnance (jedenkrat tydné), v trezorové
mistnosti automatizované. Pfipadnd poskozeni, nebo zmény v klimatu byly hlaSeny
v pribéhu standardnich vyhledavacich praci a reSerSi. Archivni kulturni pamatka byla

kontrolovana ctyrikrat rocné.
Podil na pInéni ukolu: D. Adam, R. DuSek (AKP).
Viz dale pfilohu €. 8 a 9.

2. Ochrana archivalii
a) Svéreni ohrozenych archivalii do péce archivu
Nebylo realizovano zadné svéfeni do péce.

b) Kopie archivalii

Nebyly realizovany Zadné rozsahlejSi prace. Probihala digitalizace badatelsky Zadanych
archivalii — studijni reprodukce do badatelny, pro elektronické vyfizeni, nebo z divodu jejich
fyzického stavu. Ve spolupraci se Sborem dobrovolnych hasi€¢l Usti nad Orlici |. byly

archivnim oddélenim zdigitalizovany doposud ve spolku uloZzené kroniky.
Podil na plnéni ukolu: D. Adam.
Viz dale pfilohu €. 10.
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c) Adjustace a pomocné prace pii ochrané archivalii
Standardni ocista archivalii podle potfeby, podobné jako pfesuny archivalii.
Podil na plnéni ukolu: H. Mlynarova, D. Adam.

V. KONZERVACE A RESTAUROVANi ARCHIVALIi

1. Konzervace a restaurovani archivalii

Pokracovaly prace na restaurovani jedné knihy z archivniho fondu Archiv mésta Vysoké Myto
v restauratorském pracovisti SOKA Pardubice. OcCista archivalii v oddéleni byla provadéna
dle potfeby, moznosti a standardnim zplsobem.

Podil na pInéni ukolu: Specializované pracovisté SOKA Pardubice.
Viz dale pfilohu ¢&. 11.

2. Vyzkum, metodika, grantova éinnost
Nebylo realizovano.

V1. KNIHOVNA

1. Celkové mnozstvi knihovnich dokumentt

Celkové mnozstvi knihovnich dokument / pFirGstkovych Cisel / 13092
svazkl k 31. 12. 2021:

PFirastek za rok 2021: 59
Ubytek za rok 2021: 0

2. Knihovnické prace
Zakladni pfirGstkova evidence adle moznosti pokracovani v zapisu knih do knihovni
databaze, v roce 2021 bylo zapsano 914 knih.

Podil na plnéni ukolu: P. Junkova.

3. Vyzkum, metodika, grantova ¢innost
Aktualni ukoly spojené s knihovnickou komisi.
Podil na plnéni ukolu: P. Junkova.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Beze zmén.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
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Nebyly provedeny zadné kontroly oddéleni.

c) Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla podana zadna zadost.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Neprobéhl zadny interni audit.

e) Akty rizeni
Pfipominkovani navrhu sluzebnich pfedpisu feditele.
Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

2. Personalni zalezitosti
a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnanci

Zaméstnanci archivu se ucastnili vzdélavacich akci uvedenych v komplexnim a individualnim
vzdélavacim planu zaméstnance a podle aktualnich potfeb archivu.

Podil na pInéni ukolu: D. Adam, R. Du$ek, |. Heiderova, P. Junkova, H. Mlynafova, D. Polak,
E. Vackova.

Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance

Zprostfedkovani informovani zaméstnancl o socialni a zdravotni péci, FKSP, o sladéni
rodinného a osobniho zivota, z odborové organizace, o kolektivni smlouvé, Kkolektivni
dohodé.

Podil na pInéni ukolu: R. Dusek.

3. Hmotné a technické zabezpeceni

a) Rozpodétové zalezitosti, investice, verejné zakazky

- Pfipravy podkladu pro vedouciho ekonomicko-provozniho oddéleni podle aktualni potieby,
soucinnost v pribéhu realizace oprav stfechy objektu &p. 642 v arealu I1ZS Usti nad Orlici —
Hylvaty a stfech objektu Pivovarska ¢p. 137.

Podil na plnéni ukolu: D. Adam.

- Zajisténi ceny bézné v misté plnéni vyroby a instalace technického Zebfiku na stfechu
budovy depozitail objektu ¢p. 642.

Podil na plnéni ukolu: D. Adam.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti
- Byla opravena stfecha objektu depozitare ¢p. 642 (14. - 29. 6. 2021).
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- Byla zajiS$téna a provedena generalni oprava a rekonstrukce tfi stfech objektu centraly
Pivovarska ¢p. 137 (13. 9. - 29. 11. 2021).

- Probéhla celkova oprava kamerového systému v objektu Pivovarska ¢p. 137 (14. 12. 2021).
Podil na pInéni ukolu: D. Adam, R. Du$ek v soucinnosti s ekonomicko-provoznim oddélenim.

- Zakladni sprava a udrzba objekti a areal( Pivovarska &p. 137 a objektu v aredlu 1ZS Usti
nad Orlici Hylvaty ¢p. 642 (dale jen ,objekt* nebo ,budova &p. 642%), v€etné objektu SOKA
Rychnov nad Knéznou dle aktualni potfeby.

- Standardni monitorovani stavu budov a zafizeni, zajiStovani pInéni povinnych kontrol revizi
ze strany smluvnich partnert, dohled nad odbornymi firmami, v€éetné mimofadné soucinnosti
v pribéhu stavebni ¢innosti v objektech ¢p. 137 a €p. 642.

- Soucinnosti s odbornou firmou a zajisténi technického Zebfiku na stfechu budovy
depozitafe Cp. 642.

- Zajisténi nafizenych zmén pfi realizaci aktualizace Dokumentace zdolavani pozaru objektu
Pivovarska 137/l ajeji schvaleni odbornym hasi¢skym dozorovym organem (nutna
dokumentace pro nafizenou zménu smluvniho vztahu provozu EPS).

Podil na pInéni ukolu: D. Adam.

- Dokonc¢eni vymalby (depozitdaf B, AB a chodeb) v objektu ¢p. 462 svépomoci véetné
demontaZe plachet zakryvajici regalové konstrukce celého objektu a uklidu.

- Precizni zakryti regalovych konstrukci s archivaliemi plachtami v depozitni Casti objektu
Pivovarska €p. 137 a nasledny uklid.

- Provizorni zatemnéni oken depozitafl objektu &p. 642 proti slunci (do doby mozného
nakupu rolet)

Podil na plnéni ukolu: D. Adam, H. Mlynafova.

- Bézny uklid objektt a udrzba areald.

Podil na plnéni ukolu: H. Mlynafova, v pfipadé nepfitomnosti D. Adam, P. Junkova, v pfipadé
potfeby vSichni zaméstnanci ve svych kancelafich.

- ZvySeny uklid a dezinfekce prostorll a zafizeni ve spojeni s epidemiologickou situaci.

Podil na plnéni ukolu: H. Mlynarova, D. Adam, R. Dusek, P. Junkova, |. Heiderova.

Viz dale pfilohu ¢&. 14.

c¢) Informaéni a komunikaéni technologie

- PInéni ukoll stanovenych feditelem archivu, monitorovani stavu vypocetni techniky,
konzultace s informatiky oblasti, s jejichz soucinnosti byla uvedena do zkuSebniho provozu
elektronicka evidence dochazky zaméstnancu.

Podil na pInéni ukolu: D. Polak.

- Vsoucinnosti s vedoucim ekonomicko-provozniho oddéleni byla navySena potfebna
kapacita internetového pfipojeni.
Podil na pInéni ukolu: D. Polak.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti
- Zahajeni praci na zfizeni spisovny oddéleni, tfidéni dokumentd archivu, zajisténi novych
razitek v souvislosti se zménou nazvu archivu.

Podil na plnéni ukolu: R. Dudek.
- Vedeni spisové sluzby a badatelské agendy.
Podil na pInéni ukolu: P. Junkova, R. Dusek.

- Vykazy spotfeb, vedeni agendy stavu budov a zafizeni, provozu vozidla, vedeni stavu
ochrannych pracovnich prostfedku.

Podil na pInéni ukolu: D. Adam.
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- PInéni administrativnich Ukoll, vykazy spotfeby ochrannych a dezinfekénich prostfedki
v souvislosti s mimofadnou situaci pandemie COVID-19 a vedeni mési¢nich prehledd
pracovni doby zaméstnancu.

Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

- Vedeni evidence majetku, skladového hospodafstvi, ucetnictvi.

Podil na plnéni ukolu: P. Junkova.

- Vedeni administrativy a evidence vypocetni techniky.

Podil na plnéni ukolu: D. Polak.

- Vedeni administrativy zpracovavani a schvalovani archivnich pom(cek.
Podil na plnéni ukolu: R. Dusek.

- Vedeni administrativy spojené s listy fondl a eviden&nich listd NAD.
Podil na plnéni ukolu: |. Heiderova.

4. Bezpecnost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Probihala pribézna kontrola dodrzovani zasad BOZP v&etné kontrol smluvnim partnerem.
Podil na plnéni ukolu: D. Adam, R. Dusek.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana

- Probihala priibézna kontrola. Aktualizace bezpecnostni dokumentace byla pfesunuta do
roku 2022 z divodu zmén v objektu depozitaru Ep. 642, hasi¢i nové schvalené dokumentace
zdolavani pozaru a stavebné technickych uprav Casti objektu €p. 137, vCetné opravy
kamerového systému.

Podil na pInéni ukolu: R. Dusek, D. Adam.

- V objektu Pivovarska ¢p. 137 doslo k nékolika ,mimopracovnim® planym poplachim EPS
(22. 5., 7. 11. 2021), mozné divody byly eliminovany v soucinnosti s pfislusnymi smluvnimi
partnery.

Podil na pInéni ukolu: D. Adam.

c) Kyberneticka bezpec¢nost

Reseno podle aktualni situace ve spolupraci s tymem kybernetické bezpe&nosti a oblastnim
informatikem.

Podil na plnéni ukolu: D. Polak, R. DuSek.

e) Krizové fizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroéni zprava Ekonomicko-provozniho oddéleni Pardubice

Sidlo: Karla IV. 42, 530 01 Pardubice

Kontakty:
Telefon: 466 799 011

E-mail: podatelna.epo@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.cz/epo/
ID datové schranky: 7ncf6pj

|. PERSONALNi PODMINKY
Vedouci: Ing. Jifi Bures

Viz pfilohu €. 1.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPEGENI ARCHIVU

1. Rizeni
a) Systemizace
Beze zmén.

b) Kontroly provedené u organizaéniho utvaru
- Kazdoroéni kontrola evidence CRAB. UFad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych.
Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

c¢) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla podana zadna informace.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Nebylo realizovano.

e) Akty fizeni

Podil na tvorbé a pfipominkovani.

Podil na pInéni ukolu: L. Bokova, J. Bures, R. Kralik.
2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni

Nebylo realizovano.

b) Vybérova fizeni na sluzebni a pracovni mista
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Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnancu

Probihalo vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavka.
Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Péce o zaméstnance
Informovani zaméstnancu.
Podil na plnéni ukolu: J. Bures.

3. Hmotné a technické zabezpedéeni

a) Rozpoctové zalezitosti, investice, verejné zakazky

Pfiprava a realizace rozpoctu, vefejnych zakazek, investi¢nich zaméru, vybérovych Fizeni:
- Pfedbézna fidici kontrola a dalSi €innosti souvisejici s ¢erpanim rozpodtu.

- Realizace nékolika centralnich nakupu.

- Ve spolupraci s prislusnymi odbory ministerstva vnitra byly realizovany tyto investi¢ni akce:
1. Informacni systém pro prezentaci archivalii (realizace).

2. Zatepleni budov (Uprava stfech) - vrchni ¢ast v SOkA Usti nad Orlici.

3. Dva osobni automobily.

4. 6 ks novych servert a 6 ks datovych ulozist.

5. Rekonstrukce datové sité v SOKA Jicin.

Podil na pInéni ukolu: J. Bure§, R. Kralik (investice).

- Byla schvalena ucetni zavérka na odboru ucCetnictvi a statistiky MV.

Podil na pInéni ukolu: L. Bokova, J. Bures.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti

- Ve vétSiné arealll probihala v ramci rozpoctovych moznosti prfedevSim bézna udrzba
s cilem prfedchazet havarijnim stavim.

- Opravy budovy SOkA Hradec Kralové.

- Zajistovani bézné udrzby na pracovisti.

Podil na plnéni ukolu: J. Bure§, R. Kralik.

c¢) Informaéni a komunikaéni technologie
- BéZna sprava v pfipadé nepfitomnosti oblastniho spravce ICT.
Podil na plnéni ukolu: J. Bure§, R. Kralik.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské ¢innosti
- Ugast a organizace stavebnich fizeni na investiéni akce.

- Vykazy podle pokynu naméstka ministra vnitra pro fizeni sekce legislativy a archivnictvi ze
dne 9. bfezna 2016, kterym se stanovi postupy k zajisténi optimalizace €erpani financnich
zdrojl na useku archivnictvi — ¢ast k investicim a udrzbé.

- Podil na pfipravé elektronizace ucetnictvi archivu.
Podil na plnéni ukolu: J. Bures.
- V soucinnosti s pravnikem byly posuzovany navrhy majetkopravnich a provoznich smiuv.
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- Odpovédi na dotazy a zadosti jednotlivych slozek ministerstva vnitra a dalSich ufadd, ¢asto
ve zkraceném terminu (Ukoly z porady ministra — seznam smluvnich zavazkl, vefejné
zakazky, nadlimitni vydaje, pozadavky na centralni nakupy, vykaz poradc, ad.).

- Cinnosti, evidence a vykaznictvi na Gseku ekonomiky.

Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci.

- Administrace zuctovani roéni dané z pfijmu z pfijmu ze zavislé €innosti za rok 2020.
- Administrace evidenénich listl diichodového pojisténi.

- Podil na administraci sluzeb ostrahy v Zamrsku.

- Administrace stravenek (do 1. 10. 2021, poté zaveden stravenkovy pausal).
- Cinnosti, evidence a vykaznictvi na iseku personalistiky a mezd.

Podil na pInéni Ukolu: R. Pulpanova.

- Administrace Cerpani fondu FKSP.

Podil na plnéni ukolu: L. Bokova, J. Bures§, |. DoCkalova.

- Vyfizovani faktur.

Podil na plnéni ukolu: I. Honzlova, P. Jiraskova.

- Pokladni agenda.

Podil na plnéni ukolu: I. DocCkalova.

- Vedeni spisové sluzby.

Podil na pInéni dkolu: I. Honzlova, dalsi zaméstnanci ve funkci referentu.

- Vedeni evidence majetku a provadéni inventury za oddéleni a feditelstvi, ucast v hlavni
inventarizacni komisi, kontroly provadéni inventur.

Podil na pInéni ukolu: L. Bokova, J. Bonatovsky, |. DoCkalova, R. Kralik.

- Sprava dat v informacnich systémech: mj. moduly EKIS, NEN (Narodni elektronicky nastroj
— vefejné zakazky), SSD a navazujici Registr smluv (spole¢né s feditelem), IISSP
(Integrovany informacni systém Statni pokladny).

Podil na plnéni ukolu: vSichni zaméstnanci dle specializace.
Viz pfilohu €. 14.

4. Bezpecnost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancti

Probihala pribézna kontrola a koordinace kontrol na organizacnich utvarech.
Podil na plnéni ukolu: R. Kralik.

b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
Probihala pribézna kontrola a koordinace kontrol na organizacnich utvarech.
Podil na plnéni ukolu: R. Kralik.

c) Kyberneticka bezpeénost

Reseno podle aktualni situace ve spolupraci s tymem kybernetické bezpeé&nosti a oblastnim
spravcem ICT.

Podil na plnéni ukolu: J. Bures.

e) Krizové fizeni
Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
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Vyroé€ni zprava oddéleni Sprava arealu Zamrsk

Sidlo: Zamrsk 1, 565 43 Zamrsk

Kontakty:

Telefon: 465 503 101

E-mail: podatelna.ooa@ahapa.cz

URL: https://vychodoceskearchivy.czzhome/kontakty/sprava-arealu-zamrsk/
ID datové schranky: 6msaiwp

PInéni planu prace bylo od ledna do konce roku 2021 vyrazné ovlivnéno mimoradnou situaci
v souvislosti s pandemii COVID-19. Na zakladé opatfeni ministerstva zdravotnictvi,
ministerstva vnitra a feditele archivu byl omezen provoz badatelen, dle aktualnich okolnosti
vétSina statnich zaméstnancu vykonavala po dobu nékolika mésicll sluzbu na zakladé dohod
o vykonu statni sluzby zjiného mista (home-office). VétSiné zameéstnancu v pracovnim
poméru bylo nafizovano pracovni volno z diivodu pfekazek na strané zaméstnavatele.

I. PERSONALNiI PODMINKY
Vedouci: Mgr. Michal Storek.
Viz dale pfilohu €. 1.

VII. RiZENi ARCHIVU, PECE O ZAMESTNANCE A HOSPODARSKE ZABEZPECENI ARCHIVU

1. Rizeni

a) Systemizace
V pribéhu roku nebyly realizovany zadné zmény.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

b) Kontroly provedené u organiza¢niho utvaru
Probéhly kontroly ¢innosti pracovnikl ostrahy.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

c) Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim

Nebyla poskytnuta Zadné informace.
Viz dale pfilohu €. 12.

d) Interni audit
Nebylo realizovano.

e) Akty fizeni

Podil na tvorbé a pfipominkovani.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.
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2. Personalni zalezitosti

a) Hodnoceni zaméstnancu, karna a skodni fizeni
Nebylo realizovano.

b) Vybérova rizeni na sluzebni a pracovni mista
Nebylo realizovano.

c) Vzdélavani zaméstnancu

Probéhlo vzdélavani podle komplexniho vzdélavaciho planu a aktualnich pozadavku.
Podil na pInéni ukolu: vSichni pracovnici oddéleni.

Viz dale pfilohu ¢&. 13.

d) Pécée o zaméstnance

Informovani zaméstnancu, socialni a zdravotni péée, FKSP, sladéni rodinného a osobniho
Zivota, odborova organizace, kolektivni smlouva a dohoda.

Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

3. Hmotné a technické zabezpeceni

a) Rozpocdétové zalezitosti, investice, vefejné zakazky
Nebyla realizovana Zadna investiCni akce ani vefejna zakazka.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

b) Stavebni zalezitosti a idrzba nemovitosti
Oprava EZS mezi budovami A a E, oprava venkovniho osvétleni.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek, L. Hanu$, M. Drahos.

c) Informaéni a komunikaéni technologie
Udrzba a zaji$téni provozu datové sité. Ugast v komisi pro vypodetni techniku.
Podil na plnéni tkolu: T. Hubeny, M. Storek.

d) Administrativni a obsluzné technicko-hospodarské €innosti

Vedeni spisové sluzby, udaje o stéhovacich pracich velkého rozsahu, autoprovozu,
zasobovani, energetice, registrace v informacnich systémech atp.

Podil na plnéni ukolu: M. Storek, M. Drahos, L. Hanus, T. Hubeny.

4. Bezpec€nost
a) Bezpecnost prace a ochrana zdravi zaméstnancu

Probihala prabézna kontrola.
Podil na plnéni tkolu: M. Storek.
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b) Bezpecnost arealli, pozarni ochrana
Nebylo realizovano.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

c) Kyberneticka bezpeénost
Nebyl feSen zadny incident.
Podil na pInéni ukolu: M. Storek

d) Cinnost prosetiovatele a protikorupéni opatieni
Nebyla proSetiovana zadna skute¢nost.
Podil na plnéni tkolu: M. Storek.

e) Krizové rizeni

Byla feSena mimofadna situace v souvislosti s pandemii COVID-19.
Podil na plnéni ukolu: M. Storek.

116



Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

Priloha €. 1 Tabulka I. 1 Personalni podminky archivu
Celkovy soucet v§ech organizaénich utvarua

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skuteény stav

1. Rizeni (Feditel, vedouci oddéleni, auditor, pravnik) 16,00 15,00
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucéetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 17,00 17,00
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklize€ky, ostraha, fidici) 19,00 19,00
4. Informatika 7,00 6,00
5. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie 6,00 6,00
6. Reprografie 1,00 1,00
7. Badatelské sluzby 9,00 9,50
8. Vydavatelska a propagacni &innost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0,00 0,00
9. Pfedarchivni péc€e, kontrolni €innost 12,00 12,00
10. Archivni evidence a metodika 3,00 3,50
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 47,00 45,25
12. Zahrani¢ni styky 0,00 0,00
Celkem 137,00 134,25
Reditelstvi

Druh pracovni €innosti Systematizovany stav | Skuteény stav
1. Rizeni (Feditel, auditor, pravnik) 3 2
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, pisarky, podatelny apod.) 3 3
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrZzbafi, uklize€ky, ostraha, fidi€i) 0 0
4. Informatika 3 3
5. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie 0 0
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 0 0
8. Vydavatelska a propagacni &innost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni péc€e, kontrolni €innost 0 0
10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. Péce o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 0 0
12. Zahranicni styky 0 0
Celkem 9 8
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Archivni oddéleni Hradec Kralové

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skuteény stav

. Rizeni (feditel, vedouci oddéleni, auditor)

1

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, Ucetni, hospodarky, sekretarky, pisarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topi€i, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

olo|o|Oo|O

. Badatelské sluzby

o

5

(N[O~ [WN]|—~

. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi)

©

. Pfedarchivni péce, kontrolni €innost

w|(o

10. Archivni evidnce a metodika

o

5

11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

12. Zahraniéni styky

Celkem

O jOjW|O|O(O|O|O|O|O

0 |O(w

Archivni oddéleni Zamrsk

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skutecny stav

. Rizeni (vedouci oddéleni)

1

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topi€i, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

. Badatelské sluzby

D[N [W[IN[=~

. Vydavatelska a propagacni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9. Pfedarchivni péce, kontrolni €innost

10. Archivni evidence a metodika

OO |O(OC|IO|IN[~ O~

o|lo|oo|lo|N|—=~|O|™

11. PécCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

—_
[@)]

14,25

12. Zahrani¢ni styky

o

Celkem

N
o

19,25
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SOkKA Hradec Kralové

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skutecny stav

. Rizeni (vedouci oddéleni)

1

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topi€i, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika (programator — informatik)

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

. Badatelské sluzby

O (N[O~ [WIN[=~

. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9.

Predarchivni péce, kontrolni innost

10. Archivni evidence a metodika

11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

12. Zahrani¢ni styky

Celkem

OO~ |0~ (OO0 |O|O

Voo~ |O|~|O|O|O0|O|O

SOkKA Chrudim

Druh pracovni ¢innosti

Systematizovany stav

Skuteény stav

1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1

2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, uéetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 0 0
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici) 1 1

4. Informatika 1* 1*
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie 2 2
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 0 0
8. Vydavatelskd a propagacni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni pécCe, kontrolni €innost 1 1

10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 5 5
12. Zahrani¢ni styky 0 0
Celkem 10 10
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*do 31. 3. 2021.

120



Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

SOKA Ji€in
Druh pracovni €innosti Systematizovany stav | Skute¢ny stav
1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucéetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 1 1
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici) 1 1
4. Informatika 0 0
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie 0 0
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 1 1
8. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni pécCe, kontrolni €innost 1 1
10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 3 3
12. Zahraniéni styky 0 0
Celkem 8 8
SOKA Nachod
Druh pracovni €innosti Systematizovany stav | Skute¢ny stav

1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucéetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 1 1
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici) 2 2
4. Informatika 1 1
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie 0 0
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 1 1
8. Vydavatelska a propagacni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni péce, kontrolni €innost 1 1
10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 3 3
12. Zahrani¢ni styky 0 0
Celkem 10 10
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SOKA Pardubice
Druh pracovni €innosti Systematizovany stav | Skute¢ny stav

1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucéetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 1 1
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici) 1 1
4. Informatika 1 1
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie 2" 2
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 2 2
8. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni pécCe, kontrolni €innost 1 1
10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 2 2
12. Zahraniéni styky 0 0
Celkem 11 11

SOkA Rychnov nad Knéznou

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skutecny stav

. Rizeni (vedouci oddéleni)

1

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topi€i, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

. Badatelské sluzby

D[N [W[IN[=

. Vydavatelska a propagacni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9.

Predarchivni pé€e, kontrolni innost

10. Archivni evidence a metodika

11. PécCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

12. Zahrani¢ni styky

Celkem

N[O~ [~ |O|m|O|O0|O0O|—~

N[ON|=~ [~ |O|n|O|O0|OCO|—~
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SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skutecny stav

1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.) 1 1
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklize€ky, ostraha, Fidici) 1 1
4. Informatika 0 0
5. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie 0 0
6. Reprografie 0 0
7. Badatelské sluzby 1 1
8. Vydavatelska a propagacni ¢innost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Pfedarchivni péc€e, kontrolni ¢innost 1 1
10. Archivni evidence a metodika 1 1
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 3 3
12. Zahraniéni styky 0 0
Celkem 9 9
SOKA Trutnov

Druh pracovni éinnosti Systematizovany stav | Skuteény stav
1. Rizeni (vedouci oddéleni) 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklize€ky, ostraha, fidici)
4. Informatika
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie
6. Reprografie
7. Badatelské sluzby
8. Vydavatelska a propagaéni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9.

Predarchivni péc¢e, kontrolni innost

10. Archivni evidence a metodika

11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich souboru

12. Zahraniéni styky

Celkem

OO(W|2 |~ |OOC|O|O|O|IN|=

OQO(W|~ |~ |OOC|OC|O|OIN|=~
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SOKA Usti nad Orlici

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skuteény stav

. Rizeni (vedouci oddéleni)

1

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, u€etni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topiéi, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

. Badatelské sluzby

0N [WIN|[—~

. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9.

Predarchivni péce, kontrolni innost

10. Archivni evidence a metodika

11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

12. Zahraniéni styky

Celkem

O IOINO(2|OIN(O(O|O|IN|O

P OINO(2|OIN(O(O|O|IN|O

Ekonomicko-provozni oddéleni Pardubice

Druh pracovni €innosti

Systematizovany stav

Skutecny stav

. Rizeni (vedouci oddéleni)

1

. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, podatelny apod.)

. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topi€i, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici)

. Informatika

. Konzervace a restaurovani, preventivni péce o archivalie

. Reprografie

. Badatelské sluzby

D[N |R[W[IN[=~

. Vydavatelské a propagacni €innost (redaktofi, grafici, tiskafi)

9.

Predarchivni pé€e, kontrolni innost

10. Archivni evidence a metodika

11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort

12. Zahranicni styky

Celkem

0 OOC(OC|0|0|O(C|0 |00 (N

OO0 |0O(O(C|0|IO0(O (N~
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Priloha €. 1 Tabulka I. 2 Seznamy zaméstnanc

Sprava arealu Zamrsk

Druh pracovni €innosti Systematizovany stav | Skutecny stav
1. Rizeni vedouci oddéleni 1 1
2. Ekonomika, administrativa (ekonomové, ucetni, hospodarky, sekretarky, pisarky, podatelny apod.) 0 0
3. Sprava budov, autoprovoz (spravci budov, topici, udrzbafi, uklizecky, ostraha, fidici) 9 9
4. Informatika 0 0
5. Konzervace a restaurovani, preventivni pé€e o archivalie 0 0
6. Reprografie 1 1
7. Badatelské sluzby 0 0
8. Vydavatelska a propagacni Cinnost (redaktofi, grafici, tiskafi) 0 0
9. Predarchivni péce, kontrolni €innost 0 0
10. Archivni evidence a metodika 0 0
11. PéCe o archivalie, zpracovani archivalii, sprava archivnich soubort 0 0
12. Zahraniéni styky 0 0
Celkem 11 11
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Priloha ¢. 2 Celkové mnozstvi archivalii v zakladni evidenci Narodniho archivniho dédictvi
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Legenda: *

ik

N Z MENZ

[potet] ...
[pocet] ...
[pocet] ...
[pocet] ..

[bm]
[MB]
[bm]
[MB]
[bm]
[MB]
[bm]
[MB]

Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

... nezpracovana metraz archivnich soubort
.. nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé

.. Zpracovana metraz
.. Inventarizovana

celkova metraz(=N: + £:)

celkova velikost ev. jednotek v digitalni podobé

archivni soubory s min. 95% nezpracované metraze
archivni soubory s min. 95% zpracovane metraze
archivni soubory s min. 95% inventarizovane metraze
celkovy poéet archivnich soubort

zpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé

.. inventarizovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé

wx | JloZeno v archivu

e metraz [%]

MB [%]

i) Archivni pomticky

...archivni soubory s evidenénim statusem 1 nebo 3

...relativni zastoupeni vzhledem k celkové metrazi

_relativni zastoupeni vzhledem k celkové velikosti ev.
jednotek v digitalni podobé

Ciselnik evidenénich status:
1. Archivni soubory v pfimé péci instituce, uloZené v instituci
2. Archivni soubory uloZene na zakladé smlouvy mimo instituci
3. Archivni soubory uloZené v instituci na zakladé smlouvy

4 Archivni soubory vydané vlastnikum a archivem evidovane
5. Archivni soubory archivem pouze evidované

_...vZdy celkovy potet archivnich pomicek v evidenci archivu

E- 341 9905,11 342 992376 ‘e Zapsan}'fch ey jednotek: V.SEChI"I}I':
’ 1707 60 1707.60 poskozeno [ks]: | 110253 2420
Poéty, metraz a zpracovanost archivnich soubort Fyzicky stav Archivni
: UloZeno v archivu** Celkem archivalii [pomucky
Archiv
pocet metraZ [bm] | metraZ [%] | pocet metraZ [bm] | metraZ [%] pocet pocet
velikost [MB] MB [%] velikost [MB] MB [%]
3* 4 Gk f* Tr* kit ] 10 i}
N- 77 3119,51 31,49 77 3122,16 31,46 zakladni:
SO u h m ) 1707 60 100,00 1707,60 100,00 | Ze zapsaného fyzického stavu: 2416
7z 179 6785,60 68,51 179 801,60 68,54 | Nepodkozeny 125 speciaini:
0,00 0,00 0.00 0.00 | pozkozeny 206 — 4
I 174 6015,50 60,73 174 6031,50 60,78 Nezjisténo 11 referenéni:
0,00 0,00 0,00 0,00 0
5 m 9905,11 342 8923,76 Ze zapsanych ev.jednotekc | VS5
170760 1707,60 poskozeno [ks]: | 110253 2420

Vegkard hnadnahr dinitalni valikneti e 7ankrmnhlnii na MR (ManaBRwte)

129




[I. Celkove mnoZstvi archivalii v zakladni evidenci Marodniho archivniho dédictvi
Tab. . 2: Potty a velikost archivnich souborl élenéné podle evidenénich statusd

Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

Archivni soubory
Archiv Evidencni status: 1 Evidenéni status: 2 Evidencni status: 3 Evidencni status: 4+ 5
it meetraZ [bimi) riet metraZ [bm) potet metraZ [bm] podet metraZ [bm]
velikost [ME] velikost [MS] velikost [ME] velikost [MB]
1 2 3. 4... 5‘. Ell ?l. Bll gl. 10..

] ey x . 7 30712 oo 1238 265
215000010 Statni oblastni N: R o . oo
archiv v Hradci Kralove 2. 178 BE35.96 0o Ea54 16.00

. 0,00 0o oo 000
- 174 5535 46 0o TEO4 15,00
: 0,00 0o oo 0.0
5. 335 5503.08 0o 10203 1855
' 1707 50 0,50 0,50 0,00
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Archivni soubory
B Evidencni status: 4 Evidentni status: 2 Ewidentni status: 3 Evidencnistatus: 4+ 5
Archiv
pocat metraZz fbm] podat metraZ Tbhm] podet metraZ [bm] podet metraZ [bm]
welikost [ME] velikast [ME] velikost [ME] velikost [ME]
2 | & 4= 5" 6™ 7 B r 10"
N- 7 IMEF A2 [eTee) o 1233 1 2EE
Sﬂ”hm - 1707 50 oo 000 000
- 178 E595,96 oo 1 ESEA 1 15,00
oo oo 0,60 (iis)
: 174 SE35 4G oo o 7o04 1 15,00
: ood B (1T 1) oo
- 33 SEEa e oo 2 ferdec] I 15,65
170750 o .00 0,00

Veskeré hodnoty digialni velikosti jsou zackrouhleny na ME (MegaByis)

Legenda: *

M EMoM

: [poced] ... archivni soubory s min. 95% nezpracovane metraze

[poéet] ... archivni soubory s min. 95% zpracovane mefraZe
[pocet] ... archivni soubory s min. 85% inventarzovane metraze
ipodet] ... celkovy pocet archivnich souborn  (#N-+2)

[bm]
ME]
[brn]
ME]
brr]
IME]

;- Tbmi]

[ME]

. NEZpracovana mefra archivnich soubor
. nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobs

... TEfacovana meltraz

... Tpracovana velikost ev. jednotek v digitaini podobe
.. inventarzovana metraz

.. inwentarzovana velikost ev. jednotek v digitaini podobé

. cefkova metraz{=M:+Z:)

. catkowd velikost 2y, jednotek v digitaini podobé
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Ciselnik evidendnich statusd
1 Archivni scubory v prime peci insituce, ulozens v insttuc

2 Archivni soubory uloZend na zakladE smilouvy mimo instituc

3 Archiwni soubory ulofens v instituci na z3klads smiouvy
4 Archivni soubory vydane viastrikum a archivem evidowane
5 Archivni scubory archivem pouze evidovaneé




Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

REH A Statistika €. 3a: PfirQstky archivalii vybérem, uloZenim a delimitaci

EVICHERCE

NAD 26. 1. 2022

Archiv

Vybeér archivalii

Wybrano a uloZeno v archivu

Vybrano a neuloZeno v archivu

Jen uloZeno v archivu

Priristky delimitaci

metra? [bm] ev . [ks] metraZ [bm] ev.]. [ks] metra? [om] ev.]. [ks] metraZ [bm] ev]. [ks]
velikost [MB] poﬁkcze n],'rch velikost [MB] poékozeny’rch velikost [ME] pﬂ§ kozen}'rch velikost [MB] poikczen?ch
1 2 I 4 5* 6** ™ g g~ 10

215000010 Statni oblastni archivy | N: ames " wee ’ o i e ’

Hradci Kralove 7. 1,31 41 0,00 0 0.00 0 0,07 2
o 0 o ]

N 0.12 & 0.00 0 0.00 0 0,00 D
- o 0 o ]

- 20,14 752 0,00 o 0.00 0 0.07 2

O ] o o O 0 i i
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ybér archivalii . _ . o,
Jen uloZeno v archivu PrirGstky delimitaci
& ybrano a ulaZena v archivu ybrano a neuloZeno v archivu
Archiv _ _ _ _
metraZ [bm] ev . [ks] metraZ [om] ev.]. [ks] metraZ [om] ev.j. [ks] metraZ [om] ev . [ks]
velikozt [MB] poékoze njrch velikost [MB] poékozenjrch velikost [MB] poékozenjrch velikost [MB] pﬂékozenﬁch
1 2 3 4 5 & ™ g g 10™
. 27,33 711 0.00 0 0.00 0 0,00 o
Souhrn N : 0 0 o
2. 1,31 41 0.00 0 0.00 0 0.07 z
0 0 0 o
I 0.12 B 0.00 0 0.00 0 0,00 o
) 0 0 0 o
5. 20,14 752 0.00 0 0,00 0 0.07 2
o ] o o 0 0 o ]
WVeskeré hodnoty digitalni velikosti jsou zackrouhleny na MB (MegaByte)
Legenda: +* N: [bm] .. nezpracovana metraZ zmén N [ks] ... pofet nezpracovanych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] ... nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé . [ks] ... pofet zpracovanych hlavnich evidenénich jednotek
Z [bm] ... zpracovana metraZz zmén [ks] ... poget inventarizovanych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] .. zpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé - [ks] ... celkovy potet hlavnich evidenénich jednotek (=N:+Z:)
I [bm] .. inventanzovana metraz zmén [ks] ... pofet poskozenych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] .. inventarizovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé
I [bm] .. celkova metraz(=N:+Z:)
[MB] .. celkova velikost ev. jadnotek v digitalni podobé
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RE v ,A Statistika &. 3b: Ubytky archivalii vydanim, uloZenim mimo archiv a delimitaci
H ==

EVILEMNCE

NAD 26. 1. 2022

Vydani mimo CR Vydani vlastnikovi v CR Delimitace UloZeni mimo archiv
Archiv _ : : :
metraz [bm] ev.]. [ks] metraZ [bmj ev. [ks] metraZ [bmj ev,. [ks] metraZ [omj ev.. [ks]
velikost [MB] DOékDZ&I’I‘;’Ch velikost [MB] DOékDZEHj}Ch velikost [MB] poékc-zen}'rch velikost [MB] pOékOZGﬂ‘j‘Ch
1 3‘ 411 5t 611 ?t 8“ gt 10“
. . . 0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00 0
215000010 Statni oblastni archiv v 0 0 0 0
Hradci Kralove 0.00 5 0,00 0 079 =T, 0.00 0
0 0 0 0
0,00 0 0,00 0 -0,79 -10 0,00 0
0 0 0 0
0,00 0 0,00 0 079 -0 0,00 0
0 0 0 0 0 0 0 0
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Vydani mimo CR Vydani vlastnikovi v CR Delimitace UloZeni mimo archiv
Archiv _ : : :
metraZ [om] ev.. [ks] melraZ o ev.j. [ks] metraZ b ev.j. [ks] metraZ o ev.J. [ks]
velikost [MB] pogkozenych velikost [MB] pogkozenych velikost [MB] pogkozenych velikost [MB] pogkozenych
1 3‘ 4!1 ﬁl 6!1 ?l aﬂ gl 10"
N- 0,00 0 0,00 i 0,00 i 0,00 0
Souhmn i 0 0 0 0
7. 0,00 0 0,00 i 0,79 -10 0,00 i
0 0 0 0
I 0,00 0 0,00 i 0,79 -10 0,00 i
’ 0 0 0 0
5- 0,00 0 0,00 1] -0.79 -10 0,00 0
i 0 0 0 0 i} 0 i} 0
Veskeré hodnoty digitalni velikosti jsou zaokrouhleny na MB (MegaByte)
Legenda: * N: [bm] ... nezpracovana metraz zmén ™ N: [ks] ... potet nezpracovanych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] ... nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé Z. [ks] ... pocet zpracovanych hlavnich evidencnich jednotek
Z. [bm] ... zpracovana metraz zmén I [ks] ... pocetinventarizovanych hlavnich evidencnich jednotek
[MB] ... zpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé 2. [ks] ... celkovy pocet hlavnich evidengnich jednotek (=N:+Z:)
I: [bm] .. inventarizovana meftraz zmén [ks] ... potet poskozenych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] ... inventarizovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé
2. [bm] ... celkova metraz(=N:+Z:)
[MB] ... celkova velikost ev. jednotek v digitalni podobé
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RE v ,A Statistika €. 3c: Celkové vnéjsi zmény
4 L

EVIDEMCE

NAD 26. 1. 2022

Celkem pfirdstky

Celkové ubytky v uloZeni
archivalii v archivu

Celkem vnéjsi zmény

H Nové vybrano Nové uloZeno v archivu V evidenci archivalii W uloZeni v archivu
Archiv
metraZ fom]| SV [ks] metraZ [om] | SV [ks] metraz [bm] ev.. [ks] metraz [bm] | V1 [ks] metraZ [om] | V1 [ks]
velikost MBI _ozazengen [VElkost MBI g - | velikost (MB] [ qororvcn [ Velikost IMBI[ L oqazanyen | velikost IMB][ o220
1 3* 4 5* 6™ 7* g™ 9* 10" 11* 12*
L . ; 27,83 711 27,83 711 0,00 0 27.83 711 27,83 711
215000010 Statni oblastni archiv v N: 0 5 0 0 0
Hradci Kralove > 131 41 1,28 FE} 0.79 10 1,31 41 0,59 23
0 0 0 0 0
I 0,12 [ 0,12 3 0,79 -10 0,12 & 0,67 -4
: 0 0 0 0 0
5. 29,14 752 29,21 754 0,79 -10 29,14 752 28,42 744
i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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Celkem pfirdstky Celkové ubytky v uloZeni Celkem vngjsi zmény
A h H MNové vybrano Nowé uloZeno v archiva archivalii v archivu W evidenci archivalii W uloZeni v archivu
recniv : - . - -
metraz [om] [ V41581 | metraz om] | V- [l | metraz pom) ovi- ksl | metraz fom) | SV 0] | metraz pom) | &V- [kl
velikost MBI Lozkozengeh |VEIKOSt MBI Loakozengen | VEllkostIMB] [ ooy oven | Velikost IMBI[ | oayozengen | VEIKOSt IMBI[ oarozenych
1 2 3 4 5 6** ™ 8™ 9* 10* 11* 12
N- 27,83 711 27,83 711 0,00 0 27,83 711 27,83 71
Souhmn i 0 0 0 0 0
7 1,31 41 1.38 43 0,79 -10 1.3 41 0,59 33
0 0 0 0 0
I 0,12 & 0,12 6 0,79 -10 0,12 6 0,67 -4
) 0 0 0 0 0
5. 29,14 752 29,21 754 0,79 -10 29,14 752 28,42 744
i ] 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Veskeré hodnoty digitalni velikosti jsou zaokrouhleny na MB (MegaByte)
Legenda: * N: [bm] ... nezpracovana metraz zmén * N: [ks] ... potet nezpracovanych hlavnich evidenénich jednotek
[MB] ... nezpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé Z: [ks] ... pocet zpracovanych hlavnich evidencnich jednotek
Z: [bm] .. zpracovana metraZz zmeén I [ks] ... pocetinventarizovanych hlavnich evidencnich jednotek
[MB] ... zpracovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé 2: [ks] ... celkowy poéet hlavnich evidenénich jednotek (=N:+Z:)
I: [bm] ... inventarizovana metraz zmén [ks] ... pocet poskozenych hlavnich evidencnich jednotek
[MB] ... inventarizovana velikost ev. jednotek v digitalni podobé
2. [bm] ... celkova mefraz(=N:+Z:)
[MB] ... celkova velikost ev. jednotek v digitalni podobé

137




Vyro€ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

Tabulka lll. 1a Protokoly o vybéru archivalii ve skartaénim fizeni

Priloha €. 3 Vybér archivalii

Mnozstvi Mnozstvi S ops Pocet
- . - . Mnozstvi e
. Pocet posouzenych |vyfazenych - . spravnich
Puvodce . . . vyrazenych v
protokolt dokumenti |dokumentu dokumentd v % | Tizeni podie §
v bm v bm °| 10 odst. 3
Archivni oddeleni 84 128 43208 4 284,76 99,17 -
Hradec Kralové
prehivni oddglent 14 16 559,10 551,77 98,7 :
Zamrsk
SOKA Hradec 21 31 367,5 318,5 86,7 i
Kralové
SOKA Chrudim 60 67 537,7 498,16 92,65 -
SOKA Ji¢in 26 37 328,49 301,25 91 -
SOKA Nachod 77 65 376,70 321,16 85,26 -
SOKA Pardubice 90 91+23 E 837 731 87,3 -
SOKARychnovnad | 35 37 349,26 335,35 96,017 .
néznou
SOKA Svitavy se 48 49 150 78 52 ]
sidlem v Litomysli
SOKA Trutnov 42 63 3748,8 3663,17 97,7 -
SOKA Usti nad Orlici| 61 73 655,98 629,40 95,948 -
Celkem 558,00 680,00 7351,43 6875,99 840,88 -
E = elektronické skartaéni Fizeni
Tabulka Ill 1b Protokoly o vybéru archivalii mimo skartacni fizeni
Pocet S Mnozstvi Mnozstvi .
. \ Mnozstvi - - . Pocet
Pivodce | protokola . vyraz. vyfazenych e
<1~ . |posouzenych o .| spravnich
nebo v ¢élenéni o dokumenti | dokumenta .. .
ok dokumentu e o - fizeni podle
vlastnik* | podle § 11 v bm v pripadé v % v prip.
v bm . . § 12 odst. 3
odst. 1 pism. b) pism. b)
Archivni oddéleni ,
Hradec Kralové 4 4 pism. a) 261,45 260,5 99,6 -
4+1E 5 pism. b) | 146,56+ 0,02 | 140,6+ 0,02 96+100 -
2 2 pism. ¢) 3,08 3 97,4 -
- - pism. d) - - - -
- - pism. e) 0,72 - - -
Celkem 1 11 411,11 404,12 393 -
Archivni oddéleni . -
Zamrsk i - pism. a) ) ) )
3 3 pism. b) 361,53 360 99,6 -
1 1 pism. c) 0,05 - - -
- - pism. d) - - - -
- - pism. e) - - - -
Celkem 4 4 361,58 360 99,6 -
SOKA Hradec 1 1 pism. a) 1,50 ) ) )
Kralové pism.
- pism. b) - - - -
1 1 pism. ¢) 0,01 - - -
- pism. d) - - - -
- pism. e) - - - -
Celkem 2 2 1,51 - - -
SOkKA Chrudim 3 3 pism. a) 0,06 - - -
4 4 pism. b) 10,79 10,2 94,53 -
2 2 pism. ¢) 0,23 - - -
- - pism. d) - - - -
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Pocet S Mnozstvi Mnozstvi .
o o Mnozstvi - - . Pocet
Pivodce | protokold . vyraz. vyfazenych e
<1~ . |posouzenych o .| spravnich
nebo v ¢élenéni o dokumenti | dokumenta .. .
ok dokumentu e o - fizeni podle
vlastnik* | podle § 11 v bm v pripadé v % v prip.
v bm . . § 12 odst. 3
odst. 1 pism. b) pism. b)
5 5 pism. e) 2,06 - - -
Celkem 14 14 13,14 - - -
SOKA Jicin 10 13 pism. a) 2,48 - - -
2 2 pism. b) 4,84 3,4 70 -
0 - pism. ¢) - - - -
0 - pism. d) - - - -
0 pism. e) - - - -
Celkem 12 15 7,32 3,4 70 -
SOkA Nachod 6 6 pism. a) 45,17 45,17 100 -
- pism. b) - - - -
1 1 pism. ¢) 0,01 - - -
- pism. d) - - - -
8 5 pism. e) 5,19 - - -
Celkem 15 12 50,36 45,17 100 -
SOKA Pardubice 13 13 pism. a) 1,76 - - -
5 4+1 E pism. 0,14 ) ) )
b)
6 pism. ¢) 0,32 - - -
- pism. d) - - - -
- - pism. e) - - - -
Celkem 24 24 2,22 - - -
SOkA Rychnov nad , 2,14
L 1 1 pism. a) - - -
KnéZnou
- - pism b) - - - -
- - pism ¢) - - - -
- - pism d) - - - -
- - pisme) - - - -
Celkem 1 1 2,14 - - -
SOKA Svitavy se 6 6 pism. a) 4,61 ) ) )
sidlem v Litomysli pism.
- pism. b) - - - -
2 2 pism. ¢) 7,43 - - -
- pism. d) - - - -
4 4 pism. e) 0,38 - - -
Celkem 12 12 12,42 - - -
SOKA Trutnov 19 19 pism. a) 0,50 - - -
7 7 pism. b) 2,86 - - -
2 2 pism. ¢) 0,30 - - -
- - pism. d) - - - -
- - pism. e) - - - -
Celkem 28 28 3,66 - - -
SOKA Usti n. O. 29 30 pism. a) 241,20 - - -
- - pism. b) - - - -
- - pism. ¢) - - - -
- - pism. d) - - - -
1 1 pism. e) 0,10 - - -
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Celkem 30 31 241,30

Celkem SOAHK 153,00 154,00 1106,76 812,69 -

* ne vzdy je vlastnik plvodcem; E = elektronické mimo skartaéni fizeni
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Priloha ¢. 4 Kontrolni ¢innost

Tabulka lll. 2 Pocet zkontrolovanych protokoll podle § 52 pism. i) a podle § 79 odst. 2

pism. f)

Nazev archivu

Pocet protokolti podle § 52
pism. i)

Pocet protokolti podle § 79
odst. 2 pism. f)

Kontroly verejnopravnich puvodcu a akreditovanych archivi

. . . " Pocet spravnich Pocet sankci
Nazev ptivodce Typ ptivodce e e
fizeni vé. §
Krajsky drad samosprava - i
Kralovéhradeckého kraje P
Mésto Smifice' samosprava - -
Obec Lhota pod Lib&any? samosprava - -
Mésto Chrast samosprava 1 1
Mésto Hofice samosprava 0 0
Mésto Nové Mésto nad .
Metujf® samosprava - -
Mésto DaSice — zpracovani . 1
piikazu samosprava 1
Mésto Lazné Bohdane€ — Samosprava y 1
zpracovani pfikazu P
Obec Staré Hradisté — Samosprava ) -
kontrola neuzaviena P
Vychodoleska galerie . -
Pardubice samosprava -
Mé&sto Svitavy samosprava - -
Mésto Hostinné samosprava - -
Obec Koldin samosprava pfikaz v fizeni
Obec Cotkytle samosprava v fizeni v fizeni
Celkem* - /115/- - 13- -131-
Ukony predchazejici kontrole
. Z N . Pocet spravnich Pocet sankci
Nazev plivodce Typ puvodce e ek
fizeni vé. §
Celkem -1-l- = I-/- - I-l-

* Pocet zkontrolovanych puvodcl podle typu: statni sprava / samosprava / akreditovany archiv
! Dokoné&eni kontroly z roku 2020, v navaznosti na vysledky kontroly bude zahajeno spravni Fizeni.

2 Zahajeni kontroly.
*Nedokonéena

Kontroly komercénich spisoven

Nazev spisovny

Pocet spravnich
fizeni vé. §

Pocet sankci

Celkem
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Tabulka lll. 3 Zpracovani archivalii
Celkem za Statni oblastni archiv v Hradci Kralové

Priloha €. 5 Zpracovani archivalii

. Inventarizovano bm za rok Zkatalogizovano Pocet katalogovych Zrejstiikovano
Zpracovano bm za rok . T . SO . A . VN
definitivné prabézné evidenénich jednotek zaznamu evidenénich jednotek
69, 59 20,85 10 - - -
Archivni oddéleni Hradec Kralové
7 ; Inventarizovano bm za Zkatalog. Pocet katalog. | Zrejstiikovano
Nazev archivniho souboru E:‘z::vrirl‘(o rok evidencnich zaznamu evidenénich
definitivné | pribézné jednotek jednotek
Celkem - - - - - -

Poznamka: Celkem pracovnici oddéleni prepsali 540 pomucek, anonymizovali 1210 pomucek, u kterych nasledné vyfizovali lektorské pfipominky, lektorovali
172 prepsanych archivnich pomtcek a vytvofili geografické entity pro 825 matri€nich knih.

Archivni oddéleni Zamrsk

Inventarizovano bm za Zicatal Zreistiikovs
. rok atalog. . rejstrikovano
Nazev archivniho souboru Zpracovano evidencnich Poc?t kata!og. evidencnich
bm za rok o ol wy ¥ . zaznamu .

definitivné | pribézné jednotek jednotek
Sbirka matrik Vychodo&eského kraje 6 6 - - - -
Rodinny archiv Kinskych Chlumec nad Cidlinou - - - - - -
Rodinny archiv Dobfenskych PotStejn - - - - - -
Hrebc&inec NemosSice 2 - - - - -
Celkem 8 6 - - - -

Dopliujici informace

[ NAD | Nazev archivniho souboru

| Druh zpracovani

| AP

| Podil na pInéni tGkolu
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190 Shirka matrik Vychodoceského kraje zpracovani pfirlstka inventar M. Paukrt
265 Rodinny archiv Kinskych Chlumec nad Cidlinou pokracovani zpracovani (zahajeno v roce inventar M. Skopal
2006)
274 Rodinny archiv Dobfenskych PotStejn prepis do softwaru Elza, zpracovani tvodu inventar J. Vozar
454 HfebCinec Nemosice pokracovani zpracovani (zahajeno v roce inventar J. Vozar
2019)
SOKA Chrudim
Zbracovano Inventarlzovkano bm za Zkatalog. Pocet katalo Zrejstrikovano
Nazev archivniho souboru P ro evidencnich . 09 evidenénich
bm za rok NNPPR. ol s o . zaznamu -
definitivné |pribézné jednotek jednotek
Velkostatek Vrchlabi 10,00 - 10,00 - -
Celkem: 10,00 - 10,00 - -
*Pouze dokonéeni archivnich pomucek, zapsano do evidence NAD.
**Pouze prace na archivnich pomuckach, do evidence NAD dosud nezapsano.
Doplnujici informace
NAD Nazev archivniho souboru Druh zpracovani AP Podil na pInéni ukolu
423 Velkostatek Vrchlabi pokraCovani zpracovani (zahajeno roku 2012, predpokladané | inventar D. Novotny
(SOA) dokonéeni 2023)

143




SOKA Nachod

Vyro¢ni zprava Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové za rok 2021

Nazev archivniho souboru

Inventarizovano bm za

. Zkatalog. - Zrejstrikovano
ZE::Z:’;T: rok evidenénich Po:g:::::llﬁog. evidenénich
definitivné | prabézné jednotek jednotek

Celkem

Doplnujici informace

Druh zpracovani Zpracovano bm za rok Podil na pInéni ukolu
jenom operativni poradani prirtistk(i na Grovni 32,06 J. Bartak, J. Cap, J. CiZek, J. Ptackova, A. Snaselova,
predavacich protokolt spoluprace V. Klima
Zaznamy v ramci ARON:
Druh zpracovani Pocet Podil na pInéni ukolu
Prepisy AP v aplikaci ELZA (pokracovani) 35 vlastni AP, 150 AP pro | Z. Vit, V. Klima + J. Bartak, J. Cizek, J. Ptackova, spoluprace J. Cap, A.
jina oddéleni Snaselova, V. Klima, Z. Vit
Prevody AP v aplikaci ELZA (pokradovani) 29 AP Z. Vit
Uprava prézdnych souborti 1358 V. Klima, Z. Vit
Anonymizace souborl 556 V. Klima, J. Bartak, J. Cizek, J. Ptagkova
Lektorace souborl (pro SOkA Trutnov) 2039 V. Klima, J. Bartak, J. Cizek, J. Ptagkova
SOKA Usti nad Orlici
Inventarizovano bm za Zkatalo Zreistikovano
. . . ikov
Nazev archivniho souboru Zpracovano rox evidem':n?ch Pocgt katalog. evjidenénich
bm za rok AT Cey o . zaznamu .
definitivné | priibézné jednotek jednotek
Farni urad Ceské Hefmanice 7,90 - - - -
Farni Gfrad Damnikov 4,65 - - - -
Farni ufad Hnatnice 2,30 - - - -
Okresni soud Kraliky 3,0 - - - - -
Okresni soud Lanskroun 5,20 - - - - -
Okresni soud Usti nad Orlici 15,90 - - - - -
Okresni soud Vysoké Myto 14,20 - - - - -
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Zpracovano Inventarizovano bm za Zkatalog. Poéet katalog Zrejstrikovano
_ Nazev archivniho souboru b ok rok evidenénich Zaznami ’ evidenénich

Okresni soud Zamberk ml%%g - - jednotek - jednotek
Notarstvi Kraliky 0,01 - - - - -
Notafstvi LanSkroun 0,23 - - - -
Notéafstvi Zamberk 0,36 - - - -
NotaFstvi Usti nad Orlici 0,54 - - - - -
Notarstvi Vysoké Myto 0,50 - - - - -
Celkem 51,59 14,85 - - - -
Doplnujici informace

NAD Nazev archivniho souboru Druh zpracovani AP Podil na plnéni tkolu

828 Farni Urad Ceské Hefmanice Inventar 388 E. Vackova

831 Farni ufad Damnikov Inventar 387 E. Vackova

836 Farni Ufad Hnatnice Inventar 386 E. Vackova

392 Okresni soud Kraliky Manipulaéni seznam prvniho typu 376 E. Vackova

393 Okresni soud Lanskroun Manipulaéni seznam prvniho typu 377 E. Vackova

394 Okresni soud Usti nad Orlici Manipulaéni seznam prvniho typu 378 E. Vackova

395 Okresni soud Vysoké Myto Manipulaéni seznam prvniho typu 379 E. Vackova

396 Okresni soud Zamberk Manipulaéni seznam prvniho typu 380 E. Vackova

401 Notarstvi Kraliky Manipulaéni seznam prvniho typu 381 E. Vackova

402 Notafstvi LanSkroun Manipulaéni seznam prvniho typu 382 E. Vackova

403 Notéafstvi Zamberk Manipulaéni seznam prvniho typu 383 E. Vackova

404 Notéafstvi Usti nad Orlici Manipulaéni seznam prvniho typu 384 E. Vackova

405 Notarstvi Vysoké Myto Manipulaéni seznam prvniho typu 385 E. Vackova
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- . Pocet Pocet Pocet - . x: - R
Pocet Pocet e oL oy Pocet resersi| Pocet resersi
badatelt Z.t.Ohcf badatelskych "spra’vnlch za|:_)u1cevn¥ch vy;.)UJcevnych pro uredni |pro soukromé
celkem cizincu NaVEtEY fizeni podle e\{ldencnlch e\{ldencnlch potebu ugely
§ 38 odst. 2 jednotek jednotek
AO Hradec Kralové 98 7 235 - 29 - 66 106
AO Zamrsk 185 3 320 - 8 - 309 378
SOkA Hradec Kralové 157 - 428 - 20 23 174 -
SOKA Chrudim 132 1 294 - 11 3 8 -
SOKA Ji€in 146 3 313 - 38 - 45 81
SOKA Nachod 88 2 143 - 0 96 159 47
SOKA Pardubice 116 1 258 - 49 15 131 209
SOkA Rychnov nad Knéznou 65 2 134 - 1 - 44 34
SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli 86 3 209 - 1 4 73 70
SOKA Trutnov 116 8 217 - 12 6 14 8
SOKA Usti nad Orlici 25 - 39 - - - 48 18
Celkem 1214,00 | 30,00 2590,00 0,00 169,00 147,00 1071,00 951,00
|

Priloha €. 6 Vyuzivani archivalii
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Priloha ¢. 7 Publikacni ¢innost
Statni oblastni archiv v Hradci Kralové

Statni okresni archiv Chrudim

3.2. Védecko vyzkumna Einnost, prezentace, spoluprace
c) Publikaéni éinnost

I. Knizni publikace (v¢. jejich ¢asti)

b) popularné-védecké prace

Petr BOCEK-Honza VOJTISEK (edd.), Umriéi vénec. Sbirka éeskych hororovych balad z 19.
stoleti. Cesky Krumlov 2021. VVydavatel Martin Stefko-Golden Dog, 278 s.

V. Populariza¢ni ¢innost
d) ¢lanky (v mistnim, regionalnim i celostatnim tisku, mistnich zpravodajich, ro¢enkach,
popularné nauénych periodikach)

Petr BOCEK, Zprava o éinnosti Statniho okresniho archivu Chrudim za rok 2020, in:
Chrudimské vlastivédné listy, 2021, €. 1, s. 3-5.

Petr BOCEK: Karel Svanda: Jak hrtiza, tak i Svanda aneb Cesta od stragidelného domu ke
strasidelnym povidkam, in: Howard, 2021, &. 38, s. 31-47.

Petr BOCEK: Horrorovy basnik z blazince, in: Howard, 2021, &. 39, s. 109-118.

Petr BOCEK: ,Pulnoc hluboké — sly$ zvon na véZi bije.” Jan Bohumil Ceyp z Peclinovce:
autor strasidelnych balad, in: Chrudimské vlastivédné listy, 2021, €. 3, s. 3-9.

Petr BOCEK: Erben trochu Jinak, in: Howard, 2021, €. 40, s. 22-45.

Petr BOCEK: Fascinovéan hroby, in: Howard, 2021, ¢&. 41, s. 90-107.

Petr BOCEK: Filmovy rezisér Ladislav Brom a Chrudim, in: Chrudimské vlastivédné listy,
2021, ¢. 6, s. 3-8.

Alzb&ta LANGOVA: Pribéh Oskara Felsenfelda, vyznamného Zidovského epidemiologa,
valeéného uprchlika pfed Hitlerem, in: Zpravodaj Luze, 2021, &. 5, s. 14-16.

Alzbéta LANGOVA: Kdyz se v LuZi vy$ivalo, in: Ro§ chodes§, 2021, €. 8, s. 12-14.

Alzbéta LANGOVA: Kameny zmizelych na Pardubicku, in: Ro$ chodes§, 2021, €. 8, s. 26.
Alzb&ta LANGOVA: Stolpersteiny 2021 — rodiny Aschermannova a Schwarzova, in:
Zpravodaj Luze, 2021, €. 8, s. 9-11.

Alzbéta LANGOVA: Projekt Stolpersteine v roce 2021, in: Chrudimsky zpravodaj, 2021, &. 9,
s. 10-11.

David NOVOTNY: Co s nim? K osudiim hradu Rychmburku v letech 1945-1957, in:
Chrudimské vlastivédné listy, 2021, ¢. 5, s. 3-12.

Statni okresni archiv Jiéin

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

c) Publikaéni ¢innost

Il. Odborna periodika

g) kronika (z védeckého zivota — jubilea, nekrology, konference, vyrocni zpravy, pfehledy
publikacni €innosti apod.)

Karel CHUTNY, Statni okresni archiv Jicin v roce 2020, in: Z Ceského raje a Podkrkonosi,
sv. 34/2021, s. 243-245.

V. Popularizaéni ¢innost

d) ¢lanky (v mistnim, regionalnim i celostatnim tisku, mistnich zpravodajich, roenkach,
popularné naucnych periodikach)

- Z historie a pfibuznych obort
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Zdenka GLASEROVA, Politické procesy 50. let 20. stoleti. Pfibéh prvni — jak jsme
vykupovali traktor, in: Kopidlenské listy. Ctvrtletnik pro Kopidlensko, ¢erven 2021, s. 23-25.

Zdenka GLASEROVA, Co najdeme ve séitani obyvatel, dom(i a bytii v roce 1921? Drahoraz
pred 100 lety, in: Kopidlenské listy. Ctvrtletnik pro Kopidlensko, prosinec 2021, s. 21.

Josef MATOUSEK, Podatky némdcické kopané na strankach dobového tisku. K vyro&i 90 let
organizovaného fotbalu v Némcicich nad Hanou, in: Némcice pod lupou, 2021, &. 2, s.
19-20.

Josef MATOUSEK, Antonin Tvrzsky, prvni jednatel Komitétu pro udrzovani pomniki na
bojisti Kralové-Hradeckém, in: Bellum 1866, vyd. Komitét pro udrzovani pamatek z valky
roku 1866 z. s., 2021, ¢€. 2, s. 66—70.

Statni okresni archiv Nachod

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace

c) Publikaéni ¢innost

I. Knizni publikace (V€. jejich ¢asti)

b) popularné-védecké prace

Josef Kral a kolektiv: Velké Porici, na vinach vzdalené i blizké historie. Velké Pofi¢i 2021,
248 s.

Spoluprace: Jan BARTAK — Jaroslav CAP — Vojtéch KLIMA.

Kapitoly:

Jaroslav Cap: Velké Poriéi a jeho déjepisectvi (s. 27), Sprévni vyvoj (s. 28-36), Predstavitelé
aneb rychtari a starostové (s. 38-39), Historicka statistika (s. 42-44), Historicky mistopis
1558-1888 (s. 45-60), Skola 1791-1990 (s. 124-132), Prehled fidicich uditelt a feditelt
$koly (s. 135), Zivnostenské $kola pokradovaci (s. 136), Kino — biograf (s. 140-146), Fotbal
Ive spolupréaci/ (s. 176-181), Sachy (s. 194-196), Zimni a délkové plavani — otuzilci a vytrvalci
(s. 196-198).

Jan Bartak: Konzumni jednota — spotfebni druzstvo Jednota (s. 116-117), Konzumni
spole¢nost Svépomoc (s. 117-118), Télocvi¢na jednota Sokol (s. 188-1191).

Vojtéch Klima /ve spolupraci/: Obecni symboly ve svétle peceti a razitek (s. 36-38).

V. Popularizaéni ¢innost
c) - z historie a pfibuznych obor(

Jan BARTAK: Ceskoslovensky éerveny kfiz v Hronové v mezivaleéném obdobi. In: Rodnym
krajem, &. 62, Cerveny Kostelec 2021, s. 12-15.
Jan BARTAK: Pred 170 lety byla v obci Zd'érky postavena prvni $kolni budova. In: Rodnym
krajem, &. 63, Cerveny Kostelec 2021, s. 32-34.

Jaroslav CAP — Jan CIZEK: Historické domy v Nachodé mimo namésti (pokracovani). 1. -11.
(seridl) in: Nachodsky zpravodaj 2021, leden — prosinec, s. 7.

e) kronika (jubilea, nekrology, zpravy o ¢innosti, ...)
Jaroslav CAP: Odesla Mgr. Lydia Bastecka. In: Nachodsky zpravodaj, duben 2021, s. 12.

Statni okresni archiv Pardubice

3.2. Védecko vyzkumna €innost, prezentace, spoluprace
c¢) Publikaéni ¢innost

I. Knizni publikace (V€. jejich ¢asti)

a) odborné monografie:
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René NOVOTNY, ResSeni Seské otazky. Nacistické rasova politika v Protektoratu Cechy
a Morava. Nakladatelstvi Epocha, Praha 2021, 616 s.

V. Popularizaéni ¢innost

d) ¢lanky (v mistnim, regionalnim i celostatnim tisku, mistnich zpravodajich, ro¢enkach,
popularné naucnych periodikach)

Petr MUCKE, Plastika motocyklisty na pardubickém hfbitové, in: Zpravy Klubu pratel
Pardubicka ¢. 3-4, s. 97.

Petr MUCKE, Zapomenuty vojak, in: Zpravy Klubu pratel Pardubicka &. 11-12, s. 378.

Petr MUCKE, V Pardubicich pfibyly dalsi stolpersteiny, in: Zpravy Klubu pratel Pardubicka
¢. 11-12, s. 392.

Petr MUCKE, PaeDr. Radovan BroZ pétaosmdesatnikem, in: Zpravy Klubu préatel Pardubicka
¢. 11-12, s. 414.

Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli

3.2. Védecko vyzkumna Einnost, prezentace, spoluprace

c) Publikaéni éinnost

I. Knizni publikace (v¢. jejich ¢asti)

a) odborné monografie:

Stanislav KONECNY, Svojanov. Pohled do historie hradu a panstvi, 2. ptepracované
a roz8ifené vyd., Poli¢ka 2021.

Il. Odborna periodika

a) studie a ¢lanky

Michal SEVERA, Angestrebtes Ziel immer noch in weiter Ferne". Snahy ¢&eskych
a moravskych evangeliki o rovnopravnost v letech 1848-1851, Archivni Casopis 70, €. 4, s.
341-353.

€) recenze a zpravy o literature

Michal SEVERA (rec.), Stanislav PIETAK — David PINDUR - Daniel SPRATEK, Déjiny
evangeliki na Té8insku od reformace do tolerance, Cesky Té§in: Slezska cirkev
evangelicka a. v. 2020. 402 s., Cornova 11, €. 1, 2021, s. 93-94.

VI. Aktualni publicistika

a) Clanky

Michal SEVERA, Vzpominky na Litomysl, Jihlavu a Prahu litomysiského rodéka Frantiska
Hoffmanna, in: Lilie. Zpravodaj mésta LitomySle, 7/2021, s. 12.

Michal SEVERA, Jedineény soubor listin litomysiského biskupstvi a kapituly prohlasen za
archivni kulturni pamatku, in: Lilie. Zpravodaj mésta Litomysle, 7/2021, s. 20.

Michal SEVERA, Lidé nahlédnou do historie biskupstvi litomyS$iského, in: Lilie. Zpravodaj
mésta Litomysle, 9/2021, s. 18.

Statni okresni archiv Trutnov

3.2. Védecko vyzkumna ¢innost, prezentace, spoluprace
¢) Publikaéni ¢innost

V. Populariza¢ni ¢innost

d) ¢lanky (v mistnim, regionalnim i celostatnim tisku, mistnich zpravodajich, roenkach,
popularné nauénych periodikach)

Vaclav HORAK, Frantiska Petery Rohoznického Pout’ krkono$ska, in: O naSich pokladech 8.
Trutnov 2020 (vySlo 2021), s. 12-26.
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Jan KAFKA, KFiz Jifika Téry a manzelky jeho Katefiny, in: Cervenokostelecky zpravodayj,
2021, leden, s. 5.

Jan KAFKA, Obrazky ze staré Lhoty, in: Cervenokostelecky zpravodaj, 2021, fijen, s. 17.
Jan KAFKA, Obrézky ze staré Lhoty, in: Cervenokostelecky zpravodaj, 2021, prosinec, s. 5.
Pavel ZAHRADNIK, Kopiaf privilegii a listin z poztstalosti trutnovského dékana Kaspara
Girika?, in: O naSich pokladech 8. Trutnov 2020 (vySlo 2021), s. 94-108.

Pavel ZAHRADNIK, 150 let Zelezniéni trati Trutnov - Svoboda nad Upou, in: KrkonoSe —
Jizerské hory 12, 2021, s. 42-43.

Pavel ZAHRADNIK — Otto STEMBERKA, Nejstarsi viagské knizka aneb rukopisy nehofi
(nékolik informaci k pfekvapivému nalezu), in: KrkonoSe — Jizerské hory 12, 2021, s. 8-9.
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Tabulka IV. 1 Provérky fyzického stavu archivalii

Priloha €. 8 Stav archivalii

Oddéleni Pocet provérek | Z toho archivnich | Z toho narodnich Pocet pripadu
fyzického stavu | kulturnich pamatek | kulturnich pamatek | zjiSténého poskozeni
AO Hradec Kralové 18 - - -
AO Zamrsk 5 1 - 1
SOKA Hradec Kralové 6 1 - -
SOKA Chrudim - - - -
SOKA Ji¢in 9 - - 1
SOkA Nachod 4 - - 1
SOKA Pardubice 18 2 - 3
SOkA Rychnov nad Knéznou 12 - - -
SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli 25 4 - 7
SOKA Trutnov 23 - - 1
SOKA Usti nad Orlici 63 4 - -
Celkem 183 12 - 24

! prosinec 2021 — pliser, depozitar 3B
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Tabulka IV. 2 Extrémni namérené hodnoty teploty a relativni vihkosti podle pfilohy €. 5

k vyhlasce €. 645/2004 Sb., odst. Il.

Archivni oddéleni Hradec Kralové
Areal Kovova 1096, Hradec Kralové 3

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méireni | Teplota v °C |Rel. Vlhkost v %
Nejvyssi vihkost  [Kovova 1096, mistnost 110 2. 11. 2021 66
Nejniz$i teplota  |[Kovova 1096, mistnost 110 9. 2. 2021 11
Nejvyssi teplota  [Kovova 1096, mistnost 210 24.6. 2021 22
Nejnizsi vihkost  [Kovovd 1096, mistnost 210 16. 2. 2021 48
Archivni oddéleni Zamrsk
Areal Zamrsk

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méieni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
Nejvy$Si teplota |Depot F1.01 16. 7. 2021 254 53,5
NejnizSi teplota [Depot B1.15 30. 1. 2021 3,4 52,1
Nejvys$Si vihkost Depot 1.12 20. 6. 2021 23,3 79,7
Nejniz$i vihkost |Depot A2.26 20.7. 2021 23,1 42,3
Statni okresni archiv Hradec Kralové
Areal Tfesovice 35

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méreni | Teplota v °C |Rel. Vlhkost v %
NejnizSi teplota 3 nadzemni patro depotni Cast 21. 11. 2021 11,8
NejvySSi teplota 4 nadzemni patro depotni ¢ast 6. 8. 2021 23,2
NejnizSi vihkost 1 nadzemni patro depotni ¢ast 21. 2. 2021 41
NejvySSi vihkost 4 nadzemni patro depotni ¢ast 29. 10. 2021 67
Areal Skroupova 695, Hradec Kralové 2

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méreni | Teplota v °C |Rel. Vlhkost v %

Nejvy$Si teplota |3 nadzemni patro depotni ¢ast 13. 8. 2021 26,8

NejniZSi teplota |5 nadzemni patro depotni ¢ast 18. 1. 2021 8,7

NejvySSi vihkost |1 nadzemni patro depotni Cast 24. 11. 2021 58,7

Nejniz8i vihkost ¥4 nadzemni patro depotni ast 18. 1. 2021 34
Statni okresni archiv Chrudim
Areal FiliStinska 37, Chrudim
Typ hodnoty Misto méreni Datum méfeni  Teplota v °C |Rel. vlhkost v %
NejvysSi teplota |Depot 07/08 16. 8. 2021 19,5 57
NejnizSi teplota  |Depot 01/02 4.1.2021 13,5 47
NejvysSi vihkost Depot 03/04 2.9. 2021 19,2 59
Nejnizsi vihkost |Depot 03/04 1. 2. 2021 15,8 43
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Statni okresni archiv Jic¢in
Areal Raisova 533, Ji¢in

Typ hodnoty Misto méfeni Datum méreni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
Nejvy$Si teplota Depot Il (m. €. 409) 1.7.2021 28
NejniZSi teplota  |Depot | (m. &. 101A) 18. 2. 2021 13
Nejvy$Si vihkost Depot | (m. &. 101A) 8.7.2021 58
Nejnizsi vihkost Depot Il (m. €. 409) 11. 3. 2021 32
Statni okresni archiv Nachod
Areal Dobeninska 96, Nachod

Typ hodnoty Misto méieni Datum méieni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
Nejvy$Si teplota depozitaf VI 21. 6. 2021 23,4
NejniZsi teplota depozitaf 11IB 13. 12. 2021 12,8
NejvysSi vihkost depozitar 1B 12.7. 2021 71,8
NejnizSi vihkost depozitaf 1B 9. 4. 2021 26,3
Statni okresni archiv Pardubice
Aredl Bélobranské nam. 1, Pardubice

Typ hodnoty Misto méreni Datum méfeni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
Nejvyssi teplota [Depot 5 14.7. 2021 21
NejnizSi teplota  [Depot 3 17.1. 2021 18
NejvySsi vihkost [Depot 2 5. 10. 2021 53
Nejniz8i vihkost [Depot 4 23. 8. 2021 47
Areal Preloug, Prazska 5

Typ hodnoty Misto méreni Datum méreni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
NejvySSi teplota [Depot 6 24. 8. 2021 25
NejniZSi teplota |Depot 8 10. 2. 2021 19
NejvySSi vihkost Depot 3 20. 7. 2021 57
NejniZSi vihkost Depot 5 11. 5. 2021 42
Statni okresni archiv Rychnov nad Knéznou
Areal Kolowratska 862, Rychnov nad Knéznou

Typ hodnoty Misto méreni Datum méfeni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
Nejvy$S3i teplota |Depot €. 1 6. 8. 2021 25
NejnizSi teplota  Depot €. 2 15.1. 2021 18
Nejvy$Si vihkost |Depot €. 1 8. 10. 2021 54
NejniZsi vihkost |Depot &. 3 22.1. 2021 50
Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli
Areal Jirdskovo namésti 270, Litomysl

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méieni |Teplota v °C |Rel. vihkost v %
NejvySsi teplota [Hlavni budova 29.7.2021 23 47
Nejniz$i teplota  [Hlavni budova 5.1.2021 18 38
Nejvy3Ssi vihkost [Hlavni budova 29. 9. 2021 19 49
Nejniz8i vihkost [Hlavni budova 9. 3. 2021 19 32
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Areal zamku Litomysl, byvala zamecka konirna

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méireni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %
NejvySsi teplota [Konirna 17. 8. 2021 18 71
NejnizSi teplota  [Konirna 16. 2. 2021 3 59
NejvySsi vihkost [Konirna 24.6. 2021 14 76
Nejnizs§i vihkost [Konirna 18. 2. 2021 3 59
Areal zamku Litomysl, byvala zamecka jizdarna

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méireni | Teplota v °C |Rel. vlhkost v %
Nejvys$Si teplota Jizdarna 30. 6. 2021 24 65
NejnizSi teplota Jizdarna 16. 2. 2021 4 59
NejvysSi vihkost [Jizdarna 29. 7. 2021 23 65
Nejnizsi vihkost Jizdarna 16. 2. 2021 4 59
Statni okresni archiv Trutnov
Areal Komenského 128, Trutnov

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méreni | Teplota v °C | Rel. vihkost v %
NejvySsi teplota [Depot 1V/1 12. 8. 2021 22
NejnizSi teplota Depot 11/2 29. 5. 2021 17
NejvysSi vihkost [Depot IV/1 16. 9. 2021 63
Nejnizsi vinkost |[Depot II/3 4.2.2021 37
Areal Horska 5, Trutnov

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méfreni | Teplota v °C | Rel. vihkost v %
NejvysSi teplota #. patro 5.7.2021 25
NejnizSi teplota 3. patro 6. 1. 2021 16
NejvysSi vihkost 3. patro 4.9. 2021 51
Nejnizsi vihkost #. patro 6. 1. 2021 37
Statni okresni archiv Usti nad Orlici
Areal Pivovarska 137/l

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méieni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %

NejvysSi teplota Depot E 19. 8. 2021 23

NejnizSi teplota Depot B 12. 2. 2021 16

Nejvys3i vihkost Depot A 10. 6. 2021 66
NejniZsi vihkost Depot - trezor 10. 5. 2021 49,46
Areal 1ZS Usti nad Orlici — Hylvaty

Typ hodnoty Misto méreni* Datum méfeni | Teplota v °C |Rel. vihkost v %

Nejvyssi teplota [Depot C 12. 8. 2021 26

NejnizSi teplota Depot C 8. 10. 2021 17

Nejvy$si vihkost Depot AB 12. 8. 2021 57
Nejnizsi vihkost Depot B 16. 12. 2021 46
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Priloha €. 9 Zprava o vysledcich provérek fyzického stavu archivnich

kulturnich pamatek

Zprava o vysledcich provérek fyzického stavu archivnich kulturnich pamatek ve
Statnim oblastnim archivu v Hradci Kralové za rok 2021 (€l. 15 met. navodu €. j.

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové, Archivni oddéleni Zamrsk

MV-55653-1/AS-2009)

I. NKP/AKP
a) fyzicky stav archivalii
Cislo Nazev, archivni soubor Datum Stav

KP prohlaseni

18 Slikovsky horni tad z r. 1518 a pisemnosti k d&jinam mincovnictvi 9.12. 1977, dobry
a dolovani v Jachymove z let 1534-1767 rozsifeni 9. 12.
AF Rodinny archiv Slikd 1997

19 Urbaf z r. 1676 vCetné 24 mapovych pfiloh 7.7.1977 dobry
AF Velkostatek Broumov

75 Rodinny archiv Piccolomini Nachod 1431-1881 (cely fond) 6.7.1984 dobry

76 Registra purkrechtni panstvi Pardubice z let 1508-1526 6.7.1984 dobry
AF Velkostatek Pardubice

77 Protokol upravy mezd ve sklarné v Novém Svété z r. 1796 6.7.1984 dobry
AF Harrachovské sklarny Novy Svét

123 | Pisemnosti vale¢né kancelafe prezidenta dvorni vale¢né rady 9.12. 1997 dobry
Jindficha Slika z let 1620-1662
AF Rodinny archiv Slik(

124 | Listiny hrabat Slik(i véetné falz z let 1416-1733 9.12. 1997 dobry
AF Rodinny archiv Slik(

126 | Soubor 13 nejstarSich matrik z pfedbélohorského obdobi z let 16. 6. 1998 dobry
1587-1720 (AF Sbirka matrik Vychodoéeského kraje)

Datum prizkumu: 8. 12. 2021. Priizkum provedli: J. Kuba, J. Nadvornikova.

d) udaje o podminkach ulozeni z hlediska zabezpedeni proti neopravnénému vniknuti nebo

kradezi

Depozitaf v druhém nadzemnim podlazi budovy A (zamek) opatfen elektronickou zabezpelovaci
signalizaci, na obou oknech kovové mfize viz zpravu o vysledcich provérky fyzického stavu za rok

2015.

e) pocty a kvalita bezpecnostnich kopii

Cislo KP Pocet kopii (poli¢ek, digitalizatti) Rok pofizeni kopie
18 1700 poli¢ek mikrofilmu 1983, 1998
19 646 policek mikrofilmu 1984
75 110 662 poli¢ek mikrofilmu 1984-1988
76 410 poli¢ek mikrofilmu 1984
77 4 poli¢ka mikrofilmu 1982
123 4632 poli¢ka mikrofilmu 1998
124 508 polic¢ek mikrofilmu 1998
126 2530poliek mikrofilmu 1992,1998

f) pocet a kvalita studijnich kopii
Cislo KP Pocet kopii (poli¢ek, digitalizat) Rok pofizeni kopie
18 1700 poli¢ek mikrofilmu 1998
19 646 poli¢ek mikrofilmu+1641soubort JPEG (1,74 Gb dat) 1992,1998-1999
75 110 662poli¢ek mikrofilmu 1984-1988
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Cislo KP Pocet kopii (polic¢ek, digitalizatti) Rok pofizeni kopie
76 410 poli¢ek mikrofilmu 1984
77 4 poli¢ka mikrofilmu 1982
123 4632 policka mikrofilmu 1998
124 508 polic¢ek mikrofilmu 1998
126 2530 poli¢ek mikrofilmu+2688 soubord JPEG (3,95 GB dat) 1998, 2009
Statni okresni archiv Hradec Kralové
I. NKP/AKP
a) fyzicky stav archivalii
Cislo Nazev, archivni soubor Datum Stav
AKP prohlaseni
1 AKP &. 86 - Kniha svédomi mésta Nového Bydzova 1311-1470; 13.12.1989 | dobry
Archiv mésta Novy Bydzov

Datum prizkumu: 7. 12. 2021. Priizkum provedli: J. KoSek, M. Landsmann, P. Mrkvicka.

e) pocty a kvalita bezpecnostnich kopii

Cislo AKP

Pocet kopii (polic¢ek, digitalizata)

Rok pofizeni kopie

1

257 policek, stav uspokojivy

1995

f) pocet a kva

lita studijnich kopii

Cislo KP

Pocet kopii (poli¢ek, digitalizatti)

Rok pofizeni kopie

1

257 poliCek, stav uspokojivy

1995

g) dalsi udaje

V uloZeni, bezpe&nosti a stavu nedoSlo ke zmé&nam od souhrnné zpravy o stavu AKP z roku 2005.

Statni okres

ni archiv Pardubice

I. NKP/AKP
a) fyzicky stav archivalii
Cislo KP Nazev, archivni soubor Datum Stav
prohlaseni
215 Kniha méstska ruda, Archiv mésta Pardubice 20. 2. 2001 dobry

Datum prazkumu: 29. 3. a 22. 9. 2021. PrGzkum proved!: L. Hlou$ek.

e) podty a kvalita bezpeénostnich kopii

Cislo KP

Pocet kopii (policek, digitalizata)

Rok pofrizeni kopie

215

687

1971

f) pocet a kva

lita studijnich kopii

Cislo KP

Pocet kopii (poli€ek, digitalizat)

Rok pofrizeni kopie

215

698

2011

V uloZeni, bezpe&nosti a stavu nedoSlo ke zmé&nam od souhrnné zpravy o stavu AKP z roku 2005.
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Statni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli
I. NKP / AKP
a) fyzicky stav archivalii

Cislo Nazev, archivni soubor Datum Stav
AKP prohlaseni
66 Dvé listiny litomySiského biskupa Jana ze Stfedy pro mésto 28.7.1982 dobry

Litomy$l, vydané v Domazlicich 28. srpna 1357, kterymi se
feznikim a pekafim v Litomysli udéluji cechovni fady podle
vzoru cechovniho Ffadu feznik( a pekafl v Hradci Kralové,
Archiv mésta Litomysl|

67 Dva katalogy posluchac filozofického Ustavu v Litomysli z let 28.7.1982 dobry
1803-1844, Gymnazium LitomyslI I.
178 | Listiny litomysiského biskupstvi a kapituly 18. 5. 2021 dobry

Datum prdzkumu: 11. 11. 2021. Prazkum provedI: M. Severa.

b) konzervaéni zasahy

Cislo Zasah Instituce provadéjici zasah Rok zasahu
AKP
66 | Restaurovani a nové obaly SOKA Chrudim 2006
67 | Restaurovani a nové obaly SOKA Chrudim 2006
178 | Restaurovani a nové obaly (inv. &. SOKA Pardubice 2009
8,9, 14, 33)
178 | Restaurovani a novy obal (inv. ¢&. SOA Zamrsk 2010
18)
178 | Restaurovani a nové obaly (inv. €. SOKA Pardubice 2016
13, 17)

c) udaje o fyzickych podminkach ulozeni a o zavadach
Archivni kulturni pamatky byly v roce 2021 pfestéhovany z depozitafe konirna do centralni budovy
archivu do depozitare s nejlepsim klimatem.

d) udaje o podminkach ulozeni z hlediska zabezpeceni proti neopravnénému vniknuti nebo
kradezi

Archivni kulturni pamatky jsou dostatecné zabezpeceny proti neopravnénému vniknuti ¢i kradeZzi.

e) pocty a kvalita bezpeénostnich kopii

Cislo KP Pocet kopii (policek, digitalizatii) Rok pofizeni kopie
66 2 mikrofilmy, 8 digitalizatl 1982, 2011
67 4 mikrofilmy 1982
178 70 digitalizatd 2011

f) pocet a kvalita studijnich kopii

Cislo KP Pocet kopii (poli€ek, digitalizatii) Rok pofizeni kopie
66 2 mikrofilmy / 4 poli¢ka / 8 fotokopii + 4 soubory JPEG (154,4 1982, 2011
MB) a 4 soubory TIF (544 MB)
67 4 mikrofilmy / 2 fotokopie (svazano) + 310 souborl JPEG (1 1982, 2021
257 MB)
178 73 soubort JPEG (2 659 MB) a 36 souboru TIF (8 462 MB) 2011, 2021
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Statni okresni archiv Usti nad Orlici

I. NKP/AKP
a) fyzicky stav archivalii

Cislo
KP

Nazev, archivni soubor

Datum Stav
prohlaseni

NAD 41)

127 | Kniha smi8ena 1378-1488, Archiv mésta Ceska Trebova (ev. ¢.

16. 6. 1998 dobry

Datum prizkumu: 15. 1., 4. 4., 5. 5., 9. 12. 2021. Prazkum proved|: R. Dusek.

e) pocty a kvalita bezpeénostnich kopii

Cislo KP

Pocet kopii (polic¢ek, digitalizata)

Rok pofizeni kopie

127 55 policek

1998

Mikrofilm byl vyhotoven 3. 2. 1998 ve Statnim oblastnim archivu v Zamrsku, €. j. SOAZ 417/60-98.

f) pocet a kvalita studijnich kopii

Cislo KP

Pocet kopii (policek, digitalizata)

Rok pofizeni kopie

127 55 poli¢ek

1998

Mikrofilm byl vyhotoven 3. 2. 1998 ve Statnim oblastnim archivu v Zamrsku, €. j. SOAZ 417/60-98,
stav standardni, bez poSkozeni.

V uloZeni, bezpec&nosti a stavu nedoSlo ke zmé&nam od souhrnné zpravy o stavu AKP z roku 2005.

g) dalsi udaje

Kulturni pamatka vysla v minulosti v edicich, posledni recenzovana tiskem vydana a rovnéz
elektronicky zvefejnéna edice na internetovych strankach oddéleni (143 snimka).
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Priloha €. 10 Mnozstvi zhotovenych kopii

Tabulka IV. 3 Mnozstvi zhotovenych kopii — celkovy souhrn

Pocet policek Pocet kusti Pocet policek Pocet Pocet digitalnich kopii s uplnymi
Statni okresni archiv/Oddéleni bezpeénostniho bezpecnostnich | studijnich kopii | digitalnich metadaty / z toho zverejnéno
mikrofilmu negativu kopii on-line*
AO Hradec Kralové - - - - -
AO Zamrsk - - - 15686 15686/0
SOkKA Hradec Kralové * - - - 1735 -
SOKA Chrudim - - - 7539 -
SOKA Ji€in - - - 585 -
SOKA Nachod - - - - -
SOKA Pardubice - - - 360 -
SOkA Rychnov nad Knéznou™* - - - 701 547/0
SOKA Svitavy se sidlem v LitomysSli - - - 22911 -
SOKA Trutnov - - - - -
SOKA Usti nad Orlici *** - - - 122 -
Celkem - - - 49639 16233

* Digitalni kopie — velkoformatové skeny pro SOkA Pardubice (18) a SOkA Trutnov (17) a dale digitalni kopie pro badatele a vyfizovani reSersi (1700).

** Na pfenosné nosice dat byly v pribéhu roku zalohovany digitalni archivalie ulozené v péci archivu, u nichz tato zaloha dosud nebyla provedena. V téchto
pfipadech nebyla vytvafena metadata, ani nedoSlo k jejich on-line zvefejnéni.
***7digitalizovany byly kroniky Sboru dobrovolnych hasi¢d Usti nad Orlici doposud do archivu nepfedané a stéle ulozené ve spolkové spisovné. Digitalizace
provedena v ramci spoluprace s hasi¢skym spolkem - celkem 1752 snimku.
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Priloha ¢. 11 Konzervace a restaurovani archivalii

Tabulka V. 1 Konzervace a restaurovani

. Znacka archivniho souboru Zkonzervovano
Druh archivalii . . Y. .
(Cislo archivu / €islo NAD) a zrestaurovano

Pocet perg. listin 225105010/766; 2150000/332 3
225102010/805/ 225104010615

Pocet papir. listin 225102010/805; 2150000/290; 225104010 / NAD 3
615, 1535

Pocet pfivés. peceti 225201010/852

Pocet perg. rukopisu

Pocet papir. rukopist nebo [225201010/317, 225101010/283,

knih 225105010/527,767,768, 225102010 / 464; 175
225202010/27

Pocet vazeb 225201010/317, 225101010/283, 8
225105010/527,767,768, 225102010/464

Pocet spisu 225105010/785 4 kartony

Pocet tiskl

Pocet technickych vykresua [225105010/111, 2700 13

Pocet fotografii

Pocet plakatl

Pocéet map 2150000/ 246, 288 5

Pocet grafickych listd
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Archivni oddéleni Zamrsk

Cislo NAD a nazev Inv. Cislo, sign., Restauratorské
o ref. oznaceni €i Struény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii* i v x
archivniho souboru e o e pracovisté
jina identifikace
246 Velkostatek Kost sign. V1/8-M-59 Mapa vsi Vesec — dokoné&eni z roku 2020 mapa 1 AO Zamrsk
246 Velkostatek Kost sign V1/8-M-61 Mapa vsi Stfehom — dokoné&eni z roku 2020 mapa 1 AO Zamrsk
246 Velkostatek Kost sign. V1/8-M-62 Mapa vsi Zajakury — dokon&eni z roku 2020 mapa 1 AQ Zamrsk
246 Velkostatek Kost Sign. VI/8-M-58 Mapa vsi Lavice — dokon&eni z roku 2020 mapa 1 AQO Zamrsk
332 Velkostatek Hostinné  |nezpracovano Pergamenova listina 1552 pergamenova listina 1 AQO Zamrsk
288 Ustruednl sprava & mapy 19 Mapa statku StéZery 1808 mapa 1 AO Zamrsk
Harrachu
290 Ustfedni sprava L . . papirova listina 1 AO Zamrsk
Trauttmansdorfi Litomys| inv. . 17 sprava panstvi Neggau 1736
353 Velkostatek LanSkroun |€. knihy 206 Registra purkrechtni Libchavy 1615-1696 kniha 1 AQO Zamrsk
SOkA Hradec Kralové
Cislo NAD a nazev Inv. Cislo, sign., . . . R Restauratorské
o ref. oznaceni &i Struény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii ixox
archivniho souboru oo . pracovisté
jina identifikace
283 AM Hradec Kralove | " & 344 Kniha zaznamni ...1830-1855 kniha 1 SOKA Chrudim
283 AM Hradec Kralové ll(r;]vzcsz Seznam gruntovnich knih mésta, 1849 kniha 1 SOKA Chrudim
SOKA Chrudim
Cislo NAD a nazev Inv. Cislo, sign., . . . . Restauratorské
o ref. oznaceni ¢i Stru€ny popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii v x
archivniho souboru i P pracovisté
jina identifikace
NAD 317 Méstsky ufad  Inv. &. 1019, Uty stavu chudych, hlavni kniha pokladni 1844  [kniha 1 (usfiova, blok papir)  |sorA Chrudim
Chrudim kn. 558
NAD 317 Méstsky urad Inv. ¢. 376, Liber contractum flavus, kniha trhova Zluta kniha 1 (usnova, blok papir) .
Chrudim Il.etapa kn. 168 1644-1719 SOKA Chrudim
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Inv. ¢islo, sign.,

Cislo NAD a nazev archivniho s _ . - R Restauratorské
ref. oznaceni ¢i Struény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii ixox
souboru e s ies pracovisté
jina identifikace
464, Cech rozli¢nych femesel |inv. &. 6, Kniha protokold o pFijimani mistr(, tovarys( kniha 1 (usfiova vazba, papirovy [SOKA Chrudim
Miletin ukn. €. 4 a ucednikl, cechovni pfijmy 1779-1859 (1883) blok)
SOkKA Pardubice
Cislo NAD a nazev Inv. éiSIO’,Sig,n,'.’ . . + I Restauratorské
. ref. oznaceni €i Struény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii v x
archivniho souboru i, P pracovisté
jina identifikace
26, AO Choltice Inv. & 1, ukn 1 fggg’j’@g%"”'ho vyboru, zastupitelstva a komisi - kniha 1 SOKA Pardubice
26, AO Choltice Inv. €. 3, ukn 3 Zapisy obecni rady a komisi 1934—1941 kniha 1 SOKA Pardubice
27, AM Pardubice - € 747800, Karl sty purkmistrovského Gradu 1644-1645 167 listu SOKA Pardubice
40, AO Brloh Inv. €. 2, ukn 2 Zapisy obecni rady a MNV 1935-1951 kniha 1 SOKA Pardubice
54, AO Dolni Jeleni Inv. €. 2, ukn 2 Zapisy obecniho zastupitelstva 1923-1929 kniha 1 SOKA Pardubice
54, AO Dolni Jeleni Inv. €. 6, ukn 6 Ohlasovaci kniha vojenskych osob 1871-1920 kniha 1 SOKA Pardubice
61, AO Drozdice Inv. €. 1, ukn 1 Seznam vydanych domovskych listd 1851-1915  |kniha 1 SOKA Pardubice
62, AO Drite¢ Inv. €. 2, ukn 2 Zapisy finanéni komise 1940-1954 kniha 1 SOKA Pardubice
62, AO Drite¢ Inv. €. 6, ukn 6 Matrika pFislusnik({i obce 1891-1936 kniha 1 SOKA Pardubice
62, AO Drite¢ Inv. €. 11, ukn 11 Kniha ¢elednich knizek 1890-1928 kniha 1 SOKA Pardubice
62, AO Drited Inv. €. 12, ukn 12 Kniha vojini 1866—1883 kniha 1 SOKA Pardubice
63, AO Dubany Ukn 1, u¢ 1 Zapisy obecniho zastupitelstva 1891-1920 kniha 1 SOKA Pardubice
63, AO Dubany Ukn 2, ué 2 %Sg(l)szlétﬁcmho zastupitelstva, rady a komisi kniha 1 SOKA Pardubice
63, AO Dubany Ukn 3, u¢ 3 Zapisy obecniho zastupitelstva a MNV 1942-1951 |kniha 1 SOKA Pardubice
64, AO Hlavecnik Inv. €. 3, ukn 3 Zapisy obecni rady a MNV 1942—-1951 kniha 1 SOKA Pardubice
64, AO Hlaveénik Inv. €. 5, ukn 5 Matrika obyvatel 1918-1951 kniha 1 SOKA Pardubice
127, AO Ostretin Inv. €. 3, ukn 3 Zapisy obecni rady a zastupitelstva 1919-1933 kniha 1 SOKA Pardubice
127, AO OstFetin Inv. & 4. ukn 4 %ggg,_y%a%cm rady, zastupitelstva a MNV kniha 1 SOKA Pardubice
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134, AO Pocaply Inv. €. 3, ukn 3 Matrika obyvatel Sezemic a Po¢apel 1900 kniha 1 SOKA Pardubice
155, AO Semin Inv. & 2. ukn 2 %gﬁ)g_y%gicmho vyboru a zastupitelstva kniha 1 SOKA Pardubice
155, AO Semin Inv. &. 3, ukn 3 Zapisy hospodarské a obecni rady 1919-1930 kniha 1 SOKA Pardubice
162, AO Srch Inv. & 3. ukn 3 %ngz/%a?cmho vyboru, zastupitelstva a MNV kniha 1 SOKA Pardubice
162, AO Srch Inv. €. 4, ukn 4 Trestni rejstiik 1888—1950 kniha 1 SOKA Pardubice
203, AO Zdechovice Inv. & 1, ukn 1 %g$§}1%%%cnlho vyboru a zastupitelstva kniha 1 SOKkKA Pardubice
203, AO Zdechovice Inv. & 3, ukn 3 Zap|_sy obecni rady, zastupitelstva a finan¢ni kniha 1 SOKA Pardubice
komise 1925-1943
205, AO Zaravice Inv. €. 2, ukn 2 Zapisy obecni rady a zastupitelstva 1926-1938  |kniha 1 SOKA Pardubice
206, AO Zivanice Inv. €. 1, ukn 1 Zapisy obecni rady a zastupitelstva 1923-1944  |kniha 1 SOKA Pardubice

Vzhledem k tomu, Ze se na povrchu pedeti vyskytly bilé krystalky, byly tyto o$etfeny, a to véetné samotnych listin. Slo celkem o 87 listin z archivii mést, obci

a cechu.

Knihafské prace SOkA Pardubice: Vazby archivnich pomucek, denniho tisku, kopii kronik a periodik, vyroba atypickych obal(l a desek pro oddéleni.

SOkA Rychnov nad Knéznou

Inv. Cislo, sign.,

Cislo NAD a nazev Ik . . . A Restauratorské
I ref. oznaceni ¢i Strucény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii v x
archivniho souboru oo P pracovisté
jina identifikace

NAD 615 inv.C. 8, sg. 2 Artikule pro vandrovni tovarySe soukenické

Cech soukenikt Kostelec nad | v-C; ©: $9- < P y pergamenova listina / 1 SOKA Pardubice

Orlici kart.c. 8 [1550-1600]

615 Cech soukenik(l Kostelec |Inv. &. 8, sign. 6, Rad mezi vandrovnimi a doméacimi tovarysi spis 2 fol SOKA Pardubice

n. O. karton 8 soukenickymi 1640 '

1535 Cech krejcich Vamberk |Inv. €. 61, sign. 2 |Opis majestatu Jaroslava z Pernstejna 1688 spis 4 fol. SOKA Pardubice
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Inv. ¢islo, sign.,

Cislo NAD a nazev S - . . - Restauratorské
. ref. oznaceni ¢i Strucény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii ixgx
archivniho souboru e . pracovisté
jina identifikace
766 AM Hostinné nezpracovano Listina AleSe ze Sanova, 1477 pergamenova listina 1 SOkKA Chrudim
785 Okresni soud Zacléf Karton Kartony na odplisnéni kartony 4 SOKA Chrudim
ukl. €. 403-407
2700 Farni ufad Pofici nezpracovano Plany kostela, 1896 technicky vykres 4 SOKA Chrudim
111 Farni Ufad Brusnice nezpracovano Plany kostela v Borovni¢ce, pfed rokem 1929 technicky vykres 4 SOKA Chrudim
768 Archiv mesta Upice Inv. €.132, kn. &. 56 |Gruntovni méstska kniha, 1830-1878 uredni kniha 1 SOKA Chrudim
legeﬁceArChN obce  Homni nezpracovano Pameétni kniha, 19.stoleti-1937 uredni kniha 1 SOKA Chrudim
767 Archiv mésta Zacléf Inv. € 20, kn. €. 14 |Soudni protokol 1707-1766 kniha 1 (usfova, blok papir) SOKA Chrudim
Posouzeni stavu archivalii pfed vystavenim.
Desinfekce materialu.
SOKA Usti nad Orlici
Gislo NAD a nazev | IMV-¢islo, sign., o . - Restauratorské
.. ref. oznaceni ¢i Struény popis obsahu a datace Druh a pocet archivalii v x
archivniho souboru e . pracovisté
jina identifikace
Cne ; . . . SOkKA Pardubice
47 AM Vysoké Myto Sign. A6 Kniha gruntovni 1584—-1652 kniha 1 pokraduje 2022
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Priloha €. 12 Vyro¢ni zprava o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Podané zadosti:

- z toho na SOA v Hradci Kralové

Vydana rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

Podana odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

Soudni pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

Poskytnuté vyhradni licence:

OO|O|O|IN|N|O

Stiznosti podané podle § 16a:
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Interni vzdélavaci akce SOA v Zamrsku

Priloha ¢. 13 Vzdélavani zaméstnancu

Oznaceni Nazev Termin Misto Skolitelé Pocet statnich Pocet Celkem
zaméstnancu nestatnich
zaméstnancu
PV/2021/1 Archivni autoritni zdznamy 4.11. 2021 online . Sulc, R. Pokorny 76 2 78
pro matriky a s€itaci operaty

Ugast na 25 externich vzdélavacich akcich (online véetn&) celkem 61 statnich zaméstnancti a 9 zaméstnanci.

Uéast na vzdélavacich akcich

Reditelstvi

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni u€astnikal/t
Prestupkové pravo a judikatura spravnich soudu | 8. 9. 2021 online agentura BOVA P. Severin

Skoleni operatorti registraéni autority 1.6.a26.7.2021 online rse%rg}[ﬁ zakladnich . Sulc

Osobnvl udaje v archlvevch: soykroml 9. 11. 2021 online SOA_ Praha, Narodni J. Reznicek

a otevrenost v informaénim véku archiv Praha

Inventarizace majetku a zavazk v roce 2021 8. 9. 2021 Brno Ministerstvo vnitra J. Rychlikova, M. Munzar
IMS bezpecénostnich spravcl a administratort . - . .

koncovych zafizeni EKIS MV 2021 25.—-27.10. 2021 Solenice Ministerstvo vnitra J. Trejbal

Nékup ICT komodit 16. 9. 2021 online Ministerstvo vnitra M. Munzar

Rizeni kvality — Interni predpisy a jejich role 14.9.a21.9.2021 | online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova
vkomunikaci v ufadu

Rizeni kvality — Procesni fizeni, fizeni zmen 18.8.a21.8.2021 | online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova

a jejich komunikace

Rizeni kvality — Strategie fizeni a cile Gfadu 29.9.a30.9.2021 | online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova

Rizeni kvality — Personalni procesy a strategie 12.7. 2021 online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova

Rizeni kvality — interni audit a metodicky pokyn | 54 g 56 9 2021 | online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova

Jvako jeho kritérium

Rizeni kvality — Projektrové Fizeni 21.7.2021 online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova

Rizeni kvality — analyza a Fizeni rizik 31.8.a1.9. 2021 online Ministerstvo vnitra J. Rychlikova
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Archivni oddéleni Hradec Kralové

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a prijmeni ucastnikal/t
Archivni autoritni z&znamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové R. Pokorny, A. Borovec, J. Hlavaty, R. Horky,
a sCitaci operaty o J. Vinklerova, L. Rezni¢kova, J. Nechvile
Archivace digitainich dokumentti na 29. 4. 2021 online CNZ L. Reznickova, R. Pokorny
fotosenzitivnim médiu
Prameny mici... naSi vinou? Perspektivy
vyzkumu serielnich pramend v kontextu 15. 6. 2021 online Narodni archiv Praha, || ‘s nizkova, R. Pokorny
ochrany osobnich udaja SOA Praha
CNZ, z.s., Narodni
Digitalizace neni nahrada papiru elektronickym 12.-14. 10.2021 online archiv Praha a Institut L. Reznickové, R. Pokorny
dokumentem ' o pro spravu dokumentd, | T
Z.s.
OSObI"IvI Udaje v archlvevcr}: somvjkroml 9. 11. 2021 online Narodni archiv Praha, L. Reznitkova, R. Pokorny
a otevienost v informaénim véku SOA Praha
Nové moznosti automatickeho rozpoznani 21. 10. 2021 online MZK Brmo, VUT Brmo | R. Pokorny
textu historickych tiskd
Skoleni k narodnimu portalu 2.0 gggl:ovane brezen online Narodni archiv Praha El-ali)/g‘t(;my’ L. Reznickova, J. Nechvile, J.
Archivni oddéleni Zamrsk
Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni ucastnika/t
Archivni autoritni zaznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové | vsichni archivafi
a sCitaci operaty
2?;0(1”' archivni portal — predarchivni pece 22. 4. 2021 online Narodni archiv Praha J. Kuba, J. Pavlicek
Skoleni operatord PEVAII 11. 10. 2021 IMS Benesov | OASSS MV CR J. Pavli¢ek
SOkA
Seminaf konzervator(l a restauratort 14.-15. 9. 2021 HorsSovsky Narodni archiv Praha J. Nadvornikova
Tyn
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SOkA Hradec Kralové

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni ucastnikal/t
Arcvrl’lvnl’autor[tnl zéznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové A. Ja’klova, Av SvatoSova, P. Mrkvicka, J.
a scCitaci operaty Pavlik, J. KoSek, M. Landsmann
Uvod do prace s programem PEVA Ii 20.-21.9.2021 | Benegov Institut pro vefejnou | A jakiova
spravu Praha
Evidence Narodn’|ho arch|vn!ho _dedlctV| v IS 10. = 11. 11. 2021 Benedov Inst!tut pro vefejnou A Jaklova
PEVA Il pro operatory vedeni evidence spravu Praha
Kurz pro lokalni spravce systému PEVA Il 11. 10. 2021 BenesSov Inst!tut pro verejnou M. Landsmann
spravu Praha
Narodni archivni portal se zaméfrenim bfezen, duben . . . .
predarchivni péce — zakladni trovef (Afa) | 2021 online Narodni archiv Praha | M. Landsmann
SOkKA Chrudim
Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni tcastnika/t

Narodni portal se zaméfenim pfedarchivni

bfezen — duben

x . . N online Narodni archiv Praha P. Bocek, J. Vanédek
péce — zakladni uroven (A1a) 2021
Setkani k,25 Iet’um’ konzervavtorsk(? o 14— 15.9. 2021 H9rsovsky SOkAvDomelzzllce’ se sidlem P. Brendlova
a restauratorské dilny v HorSovském Tyné Tyn v HorSovském Tyné
Seminaf Zidé v Gechach 12. - 13. 10. 2021 ﬂp;(;g‘“" Zidovské muzeum v Praze | A. Langova
Kurz pro lokalni spravce systému PEVA Il 2. 11. 2021 BeneSov :Qrs;g:t pro verejnou spravil 1 'v/ansgek
Archivni autoritni zdznamy pro matriky P. Bocek, J. Grimmiova, A. Langgva’, J-

e . . 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové Lichtenbergova, D. Novotny, R. Sulcova, L.
a scCitaci operaty o < v
Ticha, J. Vanédek
SOkA Ji€in

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni tcastnika/l
\2/|geo—konzultace Narodni archivni portal 30. 3. 2021 on-line Narodni archiv Praha J. Cegetka, K. Chutny
Kurz pro lokalni spravce systému PEVAIl | 11. 10. 2021 Benesov Institut pro verejnou spravu | 5 1456r0va Lebedova

Praha
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Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni tcastnika/l
Archivni autoritni zdznamy pro matriky 4.11. 2021 on-line SOA Hradec Kralové J. Cedetka, Z. Glaserova Lebedova,
a sCitaci operaty - K. Chutny, R. Jankd, A. Jurigova, J. Matous$ek
E(':ﬂles?' zastupc dilcich inventarizaCnich | 45 14 5001 on-line SOA Hradec Kralové K. Chutny, J. Matougek, M. Nechanicka
SOkA Nachod

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni ucastnikal/
Narodni archivni portal se zaméfenim 27 4. 2021 3
predarchivni pé€e — zakladni uroveri 4 5 é 6. 5. 2021 online Narodni archiv Praha J. Cap, A. Snaselova
(kurz A1a - elektronické skartace) RS
Aplikace PEVA 2 pro lokalni administratory 11.10. 2021 BeneSov OASS MV Praha Z. Vit
Archivni autoritni zaznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové J. Bartak, J. Ca’p, J. Cizek, V. Klima,
a sCitaci operaty 8. 11. 2021 J. Ptackova, A. SnaSelova, Z. Vit

SOKA Pardubice

Nazev akce Termin akce Misto akce Pofadatel Jméno a pfijmeni Géastnika/u
On-line atestace na novy Archivni portal 21.4. 2021 online Narodni archiv Praha L. HlouSek, H. Pochobradska
Digitalizace neni nahrada papiru 12.—14.10. 2021 | online CNZ, Narodni archiv Praha | H. Pochobradska
elektronickym dokumentem
Archivni autoritni zdznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové L. HlouSek, R. Hollegchova, P. Micke, H.
a sCitaci operaty o Pochobradskd, R. RGzi¢kova, T, Siglova
Osobni udaje v archivech: soukromi 9. 11. 2021 online SOA Praha, Narodni archiv H. Pochobradska, R. RéZigkova

a otevienost v informacénim véku

Praha
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SOkKA Rychnov nad Knéznou

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a E)Fijmeni ucastnikal/t
Arcvrl’lvnl’autor[tnl zéznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové L. Mora\v/kova, A Safarpva, R. Holendova,
a scCitaci operaty J. PapeZ, H. Paikertova
Kurz pro operatory programu PEVA Il 22.-23.9.2021 Benesov ggg:t pro verejnou spravu Papez
Kurz pro lokalni spravce systému PEVA Il 11. 10. 2021 Benesov :;f’;g:t pro verejnou spravid | a  Safarova
NArP 2.0 — Narodni archivni portal se 25 3.2021. 30. 3
zaméfenim predarchivni péce — zakladni 20'21' 7707 | online Narodni archiv Praha L. Moravkova, Z. Vysko€il, J. Papez
uroven (A1a)

L. Moravkova, A. Safafova, R. Holendova, H.
Skoleni BOZP a PO 2. 11. 2021 Rychnov nad | SOkA Rychnov nad Paikertova, J. PapeZ, M. Moravcova,
Knéznou Knéznou o
Z. Vysko€il, K. Brkl
SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni Gcastnika/l
Tschechische Archive und Bibliotheken 18. 6. 2021 online ICARUSA4all M. Severa
Kurz pro lokalni spravce systému PEVA Il 11. 10. 2021 BeneSov :;?;g:t pro verejnou spravu ) Kopecky
. smiuvni technik PO P. Dvorakova, L. JaniSova, E. Jiskrova, S.
Skoleni zaméstnancl o BOZP a PO 12.10. 2021 Litomys| o . Konecny, J. Kopecky, P. Krejéova, P.

a BOZP Jifi Kalasek - 4 5 .
Stfitesky, K. Svejcarova
& v pixo . . . . smluvni technik PO P. Dvofakova, J. Kopecky, P. Krejéova, M.
Skoleni Fidi€d motorovych vozidel 12. 10. 2021 Litomy3l a BOZP Jifi Kalasek Severa, P. Stfitesky
Arcp’lvnl’autorl,tnl zdznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové P. Dvcv>ra’kova, L. Janrlsovav, E.. Jlsquva, S.
a sCitaci operaty Konecny, J. Kopecky, K. Svejcarova
SOKA Trutnov

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni Gcastnika/l

Archivni autoritni zaznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové V. Horak, J. Kafka, M. Kubasek, E.

a sCitaci operaty

Tomkova, P. Zahradnik
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Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni Gcastnikal/l
. . 22.9. 2021, 23. 9. « Institut pro vefejnou spravu .
Kurz pro operatory systému PEVA I 2021 BenesSov Praha E. Tomkova
Kurz pro lokalni spravce systému PEVA Il | 11. 10. 2021 Benesov gglr:gt Pro verejnou spravu | afka
Skoleni k inventarizaci majetku 16. 11. 2021 online SOA Hradec Kralové M. Kubasek, M. Tyil, P. Zahradnik
SOKA Usti nad Orlici

Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni ucastnikal/t
Konference e-infrastruktury CESNET 20. - 21. 4. 2021 online CESNET Praha D. Polak
Narodni archivni portal — pfedarchivni péce ggtz)?n — kvéten online Narodni archiv Praha V. Cereba, R. Dusek, D. Polak
Kurz pro lokalni spravu systému PEVA Il 11. 10. 2021 BeneSov OASSS MV CR Praha D. Polak
AI'CE'I'IVHI'aUtOI'I’tnI zdznamy pro matriky 4.11. 2021 online SOA Hradec Kralové V. Cerepa, R. Dgsek, l. Heldeliova, P.
a scitaci operaty Junkova, D. Polak, E. Vackova

Ekonomicko-provozni oddéleni Pardubice
] Nazev akce Termin akce Misto akce Poradatel Jméno a pfijmeni uéastnikal/
Skoleni k inventarizaci majetku a zavazk 8.9. 2021 Brno Ministerstvo vnitra I. Doc¢kalova, J. Boriatovsky
Dan z pfijmu ze zavislé Cinnosti v roce 18. 2. 2021 online Novatis Salvea R. Pllpanova
2021 + ro€ni zuctovani za rok 2020
- S 18. -. 21.10. : - . . .

IMS pracovnikd mzdovych uétaren 2021 Solenice Ministerstvo vnitra R. Pllpanova
Nakup ICT komodit 16. 9. 2021 online Ministerstvo vnitra J. Bures
Skoleni k pfedb&zné Fidici kontrole 27.10. 2021 online Ministerstvo vnitra J. Bures, L. Bokova, J. Bonatovsky
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Priloha ¢. 14 Hmotné a technické zabezpeceni
Vyuzivané objekty

Archivni oddéleni Hradec Kralové

Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu
v bm v bm
1. Hradec Kralové, Kovova* 20 784 3 000 dobry
Celkem cca 20784 3000

*\ objektu jsou uloZeny archivalie AO Hradec Kralové (15 260 bm), SOkA Hradec Kralové (cca 1
450 bm) a SOkA Pardubice (1 090 bm).

Archivni oddéleni Zamrsk

Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu*
v bm v bm
1. Zamrsk 1, 565 43 Zamrsk 22 000 8000* vyhovujici
Celkem 22 000 8000*
* Z toho 2 000 bm v nevyhovujicich prostorach.
SOKA Hradec Kralové
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu
v bm v bm
} 130 vyhovujici
1. Skroupova 695, 500 02 Hradec Kralové 2616,5 a nouzova
117
2. Tresovice 35, 503 15 Tresovice 3256 548 vyhovujici
3. Kovova 1096, 500 03, Hradec Kralové dobry
678 a 117
Celkem 5872,5 .
nouzova

Ad &. 1: Cast depozitaFd je vyuZita pro archivni knihovnu v rozsahu 489 bm. Nouzova rezerva je

v depotu &. 402 pavodné uréeného ke zruseni; v nouzovém depotu je nyni ulozeno 127 bm.

Ad &. 2: Cast depozitaFd je vyuzita pro archivni knihovnu v rozsahu 207 bm.

Ad €. 3: SOkA Hradec Kralové vyuziva jesté prostory v depozitafi v Kovové. Celkovy rozsah bm tam
uloZenych bude vykazan po dokonéeni stéhovani a sceleni archivnich fondu a delimitacich v roce
2022.

SOkKA Chrudim

Adresa Ulozna kapacita | Rezerva Stav objektu
v bm v bm
1. FiliStinska 37, 537 01 Chrudim 6500 1205 dobry
Celkem 6500 1205

Ad &. 1: Cast depozitait je vyuzita pro SOA Hradec Kralové (250 bm), pro &ast archivni knihovny (26
bm) a archivni registraturu SOkA Chrudim (12 bm).
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SOKA Jicin
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu
v bm v bm
1. Raisova 533, 506 01 Ji¢in 9047 3198 vyhovujici
Celkem 9047 3198

Ad &. 1: Cast depozitaFd je vyuzita pro archivni knihovnu (31,2 bm) a archivni registraturu (4,7

bm).
SOkA Nachod
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu
v bm v bm
1. Dobeninska, €p. 96, 547 01 Nachod 5445,90 452,2 dobry
2. Dobeninska, p. 1834, 547 01 Nachod 4948,10 1511,9 dobry
Celkem 10394,00 1964,1
Ad €. 1: Sidlo oddéleni. Obé budovy spolu s pozemky tvofi uzavieny archivni areal.
SOKA Pardubice
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu*
v bm v bm
1. Bélobranské nam. 1, 530 02 Pardubice 2400 50 dobry
2. Prazska 5, 535 01 Prelou¢ 2260 200 dobry
3. Kovova 1096, 500 03 Hradec Kralové 1550 270 dobry
Celkem 6290 520
Ad &. 1: Cast depozitaFu je vyuzita pro archivni knihovnu v rozsahu 12 bm.
Ad €. 2, 3: Depozitar.
SOkA Rychnov nad Knéznou
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu
v bm v bm
" Kolvovwratska 862, 516 01 Rychnov nad 3399 630 dobry
KnéZnou
Celkem 3399 630
Ad &. 1: Cast depozitafa je vyuzita pro archivni knihovnu v rozsahu 288 bm.
SOKA Svitavy se sidlem v Litomysli
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu*
v bm v bm
1. | Jirdskovo nam. 270, 570 01 Litomysl 2000 1330 dobry
5 J|rask9\{§ ullcg 93, 570 01 LitomysI| — 3000 50 dobry
depozitaf konirna
3 tJ’|ra§kova ulice 133, 570 01 Litomy3I — 1700 20 vyhovujici
jizdarna
Celkem 6700 1400

Ad &. 1: Cast depozitaFd je vyuZita pro archivni knihovnu v rozsahu 120 bm.

Ad €. 2 a 3: Pronajem od mésta Litomysl.
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SOKA Trutnov
Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu*
v bm v bm
1. Komenského 128, 541 01 Trutnov 3686 284 dobry
2. Horska 5, 541 01 Trutnov 3951 970 vyhovujici
Celkem 7637 1254

Ad &. 1: Jedna se o vlastni prostory. Cast depozitaFa je vyuZita pro spisovnu archivu (32,6 bm). Cast
budovy vyuziva Okresni soud v Trutnové jako spisovnu (tato ¢ast neni pocitana do ulozné kapacity
archivu).

Ad €. 2: Jedna se o administrativni budovu (dfive Okresni Ufad Trutnov), dnes ve spravé

UZSVM. V objektu sidli statni i nestatni instituce. Archiv ma vy&lenénu polovinu patra ve 3.

podlazi a nékolik mistnosti ve 4. podlazi.

SOKA Usti nad Orlici

Adresa Ulozna kapacita Rezerva Stav objektu*
v bm v bm
1. Pivovarska 137/11, 562 03 Usti nad Orlici 3539 185 dobry
Aredl 1ZS Usti nad Orlici — Hylvaty, &p. dobry
2| 642, 562 03 Usti nad Orlici 1384 1432
Celkem 8070 1569

Ad €. 1: Aredl je sloZen ze tfi budov s jednim €p. — administrativni ¢ast, provozné-technicka

a depozitni. V administrativni ¢asti je umisténa knihovna s ulozni kapacitou 770 bm, ktera neni
zapocitadna do kapacity pro uloZeni archivalii.

Ad &. 2: Ulozni kapacitu je pravdépodobné& mozné, po zjisténi statiky stropu, navysit

o0 minimalné 500 bm instalaci pojezdovych regald.
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Rozpocdtové zalezitosti

1. PFijmy a vydaje

Statnimu oblastnimu archivu v Hradci Kralové (do 31. 12. 2021 pod nazvem ,v Zamrsku®)
byly rozpisem R1 rozepsany celkové pfijmy ve vysi 420 000,- K¢, vydaje v celkové vysi
97.925.035,00 K¢.

V oblasti celkovych vydaji doslo po Upravé rozpoc€tu na zakladé rozpoctovych opatfeni ke
zvySeni na koneénou d&astku 101.287.035,00 K& ztoho vydaje na investice Ccinily
6.800.000,00 K&. Po zapocteni narokli a mimorozpoctovych zdroju jsou celkové vydaje R3
ve vysi Castku 105.529.224,33 K¢.

Skute€nost v oblasti pfijmu je 588.856,51 K&. Rozpofet po zménach byl v pfijmech
pfekroen z ddvodu neplanovaného pfijmu z prodeje, penale a vlastni ¢innosti.

Skute€nost ve vydajich Cinila 103.611.543,46 K&, vtom uplatnéné naroky ve vysSi
3.649.061,45 KE.

Z celkové vySe vydaju zustalo nedocCerpano v platech 654.891,- K&. Jsou to prostiedky
z nevydéerpanych DPP a DPC, které budou pouzity v r. 2022.

Z provoznich prostfedku zlstala nevycerpana ¢astka 791.673,19 K&, coz bylo jednak dano
neobdrzenymi fakturami za energie v listopadu a prosinci, které doSly az v lednu a také
Castka zahrnuje nedo€erpanou Castku zdravotniho a socialniho pojisténi, ktera bude pouzita
v roce 2022.

V oblasti investi¢nich vydaju zlstala ¢astka k pfevodu do naroku ve vysi 471.114,68 K&, coz
jsou v souhrnu drobné nedocCerpané ¢astky z vybérovych fizeni jednotlivych investic.

Nebylo zadné zapojovani prostfedkud z rozpoctu EU a FM.

Naroky z nespotfebovanych vydaju organizacnich slozek statu ve vysi 3.649.115,13 byly
téméF vSechny vyzadany a Cinily 3.649.061,45 KE (rozdil tvofi nevyCerpatelné naroky
z programu 014 OPF ve vysi 53,68 KC&). Byly vyuzity na investice a v oblasti OPV a OPPP
v pfevazné mife na hrazeni nakladd na opravy a zvySené naklady na elektrickou energii
a teplo z diivodu zvyseni cen.

2. Vycéet zasadnich rozpoctovych opatieni v priibéhu roku
* RO 147 kéd 1, zvySeni investic 0 2.000.000 K¢.
* RO 250, kdd 1, navySeni ostatnich béznych vydaja o 600 000 K¢&.

3. Komentar k celkovému plnéni pfijmua

Rozpocet pfijmd byl vrozepsaném R1 ve vysi 420 000,- K& Dariové pfijmy nebyly
rozepsany. Skute¢nost v nedafiovych pfijmech je 588.856,51 KE. RozpocCet po zménach byl
v pfijmech pfekroCen z divodu neplanovaného pfijmu z prodeje, penale a vlastni Cinnosti.

4. Komentar k celkovému ¢erpani vydaju

V rozpisu R1 byly planované vydaje v celkové vysi 97.925.035,00 K&. V prabéhu roku doslo
v oblasti vydaju k upravé rozpoltu na zakladé vydanych rozpoctovych opatfeni, koneéné
stanoveni vydaju v R2 tak bylo rozepsano ve vySi 102.158.635,00 K&, z toho investi¢ni
vydaje Cinily 6.800.000,00 K¢&.

Konecny rozpocet vydaju po zapocteni narokd a mimorozpodtovych zdroju byl ve vysSi
105.529.224,33 KE. SkuteCnost ve vydajich Cinila 103.611.543,46 K&, v tom uplatnéné
naroky ve vysi 3.649.061,46 K¢.

NevycCerpané vydaje byly v dohodach 654.891,00 K¢, v platech 2 K¢, v provozu 791.673,19
K& avinvesticich 471.114,68 K¢&. Tyto prostfedky budou pfevedeny do narokl( a vyuzity
k planovanym akcim roku 2022 s vyjimkou investic¢ni ¢astky 53,68 v rezervé.

Naroky z r. 2020 byly vyCerpany.

5. Komentar ke mzdovym a souvisejicim vydajim

Statnimu oblastnimu archivu v Hradci Kralové v ramci kapitoly 314 ministerstvem vnitra
pridéleny rozpoctové prostfedky v R1 na platy zaméstnancll v celkové vysi 57.480.805,00
KE&. Platy zaméstnancu v pracovnim poméru byly rozepsany ve vysi 14.757.438,00 K& a platy
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zaméstnancl na sluzebnich mistech byly rozepsany v R1 ve vysi 41.455.492,00 K¢&.

Rozpoctovymi opatfenimi dosSlo k navySeni platl zaméstnanch v pracovnim poméru
0 200.000,00 K¢ a navyseni povinného pojistného o 562.000,00 K&.

a) Platy

Skute¢ny primérny plat byl u zaméstnanctd v pracovnim poméru vySSi proti rozpisu R2
0 255,- K&. K prekroCeni doSlo zejména z dlvodu prechodného nenaplnéni evidencéniho
stavu zaméstnancu v prabéhu roku, kdy byla ¢ast prostfedkd vyplacena formou odmén mezi
stavajici zaméstnance, ktefi ¢innosti za chybéjici pracovniky zabezpeduiji.

Skute€ny prumérny plat u statnich zaméstnancl byl oproti rozpisu vysSi o 803,- K&.
Dlvodem vysSich prumérnych platd je nenaplnéni pocetnich stavi z divodu vybérovych
Fizeni, nemocnosti zaméstnanci a OCR a vyplaceni prostfedkd zaméstnancdm, ktefi prace
za chybéjici zaméstnance zabezpecuji.

b) Odmény za prace dle dohod

Pridélené prostfedky byly ve vySi 1 267 875,- K& a naroky ve vysi 220.199,- K&.

NedocCerpany zlstaly prostfedky ve vysi 654.891,- K& Jednim z davodud nevyCerpani
prostfedkd byl omezeny provoz z divodu Covid-19, kdy se nemohli pfijmout pracovnici.
Penézité dary nebyly poskytnuty.

c) Pocetni stavy

Pocet systemizovanych mist v R1 byl 44 zaméstnancu v pracovnim poméru, béhem roku
nedoSlo k Upravé. Skutecny prepoéteny stav zaméstnancl v pracovnim poméru ¢ini 43,61
pracovnikd. Rozdil mezi planovanym a skute€nym stavem vznikl neobsazenymi misty
v pribéhu roku, které byly doplfiovany. Na konci roku 2021 je v pracovnim poméru
prepocteny stav 43,25 Uvazku.

Pocet systemizovanych mist u statnich zaméstnancl byl stanoven v R1 na 92 pracovnikd,
béhem roku nedoslo k upravé. Skute¢nosti je 89,63 zaméstnancu ve statni sluzbé. Rozdil
mezi planovanym a skuteCnym stavem vznikl prodlevou ve vybérovych fizenich, pracemi na
zkraceny Uvazek prevazné z davodu pécée o dité atim, ze se nepodafilo obsadit misto
auditora.

Ke konci roku byl v SOA v Hradci Kralové pfepocteny stav 88,875 uvazku.

6. Komentar k ostatnim provoznim vydajum

Schvaleny rozpoCet R1 Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové v oblasti ostatnich
provoznich vydaji Cinil celkem 16.320.000 K¢&. V prabéhu roku byly navySeny rozpoctovym
opatfenim o 600.000 KE&. V oblasti OPV byly zapojeny a vyuZity naroky z roku 2020 ve vysi
975.475,47 KC.

Z celkového objemu na ostatni provozni vydaje tvofi nadale nejvétsi polozky vydaje na
energie (klimatizace a vytapéni rozsahlych prostor depozitafl) a najemné z pronajatych
prostor, dale ze souhrnné polozky spotieba materialu, nakup regald do depozitaru
a materialu pro uschovu a skladovani archivalii a opravy budov. V souvislosti s udrzbou byly
vydany velké prostfedky na opravy budov. Z oblasti sluzeb tvofi nejvétSi polozku vydaju
kromé& najemného vydaje na revize a servis pfistroji a zafizeni.

Vroce 2021 se vramci SOA v Hradci Kralové konaly 2 zahraniéni sluzebni cesty do
Staatsarchivu Videri.

Zahrani¢ni pracovni cesty se neuskutecnily.

Na zajisténi pfipravy na krizové situace a program socialni prevence a prevence kriminality
finan¢ni prostfedky vynalozeny nebyly.

Zivelnymi katastrofami nebyly zpsobeny zadné $kody.

7. Komentar k vydajim vedenym v informaénim systému programového financovani

EDS/SMVS
Byly Cerpany prostfedky na 6 akci, vedenych v systému programového financovani
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EDS/SMVS.

VrozpoCtu R1 bylo na akce uréeno 4.000.000 K¢, rozpoCtovymi opatfenimi a zapojenim
narokl byly prostfedky navySeny na 8.468.159,71 K¢. Cerpano bylo 8.468.159,71 K&, coz je

94,7

I?l"'ehled akci: )

Cislo akce Nazev Typ Novy stav Cerpano %

akce rozpoctu po cerpani
zménach

Informacni

014V031000005 | SYStém pro sluzby | 2057 000,00 | 2 057 000,00 100,0
prezentaci
archivalii
Zatepleni budov

114V132001001 \éslﬁ_o,kA Ustinad | stavebni | 3625960,00 | 3392 840,00 93,6

rlici

Sluzebni i

114V133002004 automobily dodavky 706 680,00 706 680,00 100,0
Servery pro

114V131002003 | oblastni archiv dodavky 987 360,00 987 360,00 100,0
Hradec Kralové
Rekonstrukce

114V132001018 | pocitacové sité stavebni | 1480 000,00 | 1242 059,00 83,9
SOKA Ji¢in

Celkem 8 939 274,39 | 8 468 159,71 94,7

Naroky z r. 2020 ve vySi 2.139.220,71 K¢ byly zapojeny.
VSechny akce byly zdarné dokon&eny. Nedocerpani je souhrn malych zbytkd po vybérovych
fizenich jednotlivych akci a neCerpatelna rezerva 53,68 K& ze starého programu OPF.
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Priloha €. 15 Vyroé€ni zprava Ediéni komise SOA Hradec Kralové

PFredseda: PhDr. Jaroslav Cap (vedouci SOkA Nachod).
Clenové:

Mgr. Martin Paukrt (AO Zamrsk),

PhDr. Jifi Pavlik, Ph.D. (SOkA Hradec Kralové),

Mgr. Helena Pochobradska, Ph.D. (SOkA Pardubice),
PhDr. Pavel Zahradnik (SOkA Trutnov).

V dusledku mimofadné situace (pandemie COVID-19) se komise neseSla k vyroCnimu
jednani v pravidelném lednovém terminu, ovSem ¢lenové mezi sebou komunikovali dalkové.
Emailovym hlasovanim byla schvalena zprava edi¢ni komise za r. 2020 a pfedlozen navrh
edi¢niho planu nar. 2021.

Dne 22. 9. 2021 pod vedenim kolegy Mgr. Michaela Severy (SOkA Svitavy-Litomysl) se sesla
redakéni rada SPVA, ktera schvalila doSlé pFispévky a obsah Cisla 17. Zaroven povéfila
vedouciho redaktora, aby realizoval vydani tohoto Cisla.

Podle informace kolegy Severy z19. 1. 2022 je Cislo pfipraveno v sazbé, chystaji se
korektury. Vzhledem Kk rozpoCtovému provizoriu se predpoklada, Ze tiskem vyjde asi az
vdubnut.r.

Zaroven kolega Severa oznamil ukonéeni svého sluzebniho poméru v ramci SOA Zamrsk
(Hradec Kralové) a tedy i ukoneni mista vedouciho redaktora SPVA. Jesté dokon¢i realizaci
€. 17. Ve spolupraci s feditelem SOA Hradec Kralové hleda svého nastupce.

Z planovaného edi¢niho zaméru byl v pribéhu roku 2021 realizovan pouze projekt SOkA
Hradec Kralové — ve spolupraci s Muzeem vychodnich Cech sbornik Kralovéhradecko, Cislo
12, naklad 300 kusl, archiv odkoupil 150 kust za 12 665 KC¢C.

Sbornik Z Ceského raje a Podkrkonosi, &. 34 (vydavatel SOA Litomé&fice — SOkA Semily):
SOKA Ji¢in pfevzal domluveny podil vydanych vytisk( zdarma.

Naopak vydani katalogu vystavy MDA ,Putovani za piedky“ (pracovni nazev) oddéleni
Zamrsk, naplanované do 30. 6. 2021, bylo pfesunuto az na rok 2022.

Obdobné publikace k vyro€i SOA Zamrsk (pracovni nazev) pod redakci kolegyné Magr.
Renaty RGzi¢kové byla z ddvodu mimoradné situace odloZzena na termin archivni konference
v Pardubicich (puvodné duben 2021), ktera ale v dusledku trvajici mimofadné situace byla
presunuta az na rok 2023. V pfipadé pfiznivé finanéni situace muze byt realizovana jesté v
roce 2022.

Rovnéz sbornik SOkKA Nachod — Stopami déjin Nachodska, €. 17, ktery byl ve vyhledovém
planu (tabulce) zafazen na tento rok, se pfesouva az na rok 2024.

Zpracoval: PhDr. Jaroslav Cap, pfedseda ediéni komise, 28. 1. 2022
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Priloha €. 16 Vyroéni zprava Nakupni a ocenovaci komise
Predseda: Mgr. Jifi Kuba (vedouci Archivniho oddélni Zamrsk).
Clenové: Mgr. Roman Reil (SOKA Trutnov), Mgr. Michal Severa (SOkA Svitavy se sidlem
v Litomysli), Mgr. Kamila Svejcarova (SOkA Svitavy se sidlem v Litomysli).

Nakupy — realizované:

Zachovaci list (mésto Ji¢in) z 5. ervence 1652. Pro SOkKA Ji¢in, bfezen 2021, nakup za
15000 K¢.

Pamétni kniha Kunétického druzstva z roku 1930. Pro SOkA Pardubice, bfezen 2021, nakup
za 4000 Ke&.

Obchodni kniha ¢eskoslovenské firmy Hampl z konce 19. stoleti. Pro SOkA Nachod, bfezen
2021, nakup za 2000 K¢.

8 samostatnych sesitl (rukopis). Autor neznamy, nedatovano. Pro SOKA Hradec Kraloveé,
Cerven 2021, nakup za 500 K¢.

TypéaF z 1. pol. 19. stoleti (panstvi Jilemnice). Pro Archivni oddéleni, listopad 2021, nakup za
8000 K¢.

Fotoalbum divadelnich ochotnikl z Vrchlabi z let 1943-1971. Pro SOkA Trutnov, prosinec
2021, nakup za 1600 K¢.

Mistrovska kniha Borohradku. Pro SOkKA Rychnov nad Knéznou, prosinec 2021, nakup za
6000 K¢.

Ocenéni archivalii za ucelem vystaveni:
Ocenéni archivalii firmy Kovofini§ a.s. Lede€ nad Sazavou, uloZzené ve fondu Archivniho
oddéleni Hradec Kralové, na vystavu ke dni otevienych dvefi firmy, fijen 2021, celkem 18

polozek.

Zpracoval: Mgr. Jifi Kuba, pfedseda komise, 28. 1. 2022
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Priloha €. 17 Vyro€ni zprava Komise pro evidenci, zpracovani a vyuzivani
archivalii

Predseda: Mgr. Radek Pokorny (vedouci Archivniho oddéleni Hradec Kralové)

Stala pracovni skupina pro evidenci Narodniho archivniho dédictvi ve sloZeni K. Chutny, J.
Kafka, J. Pavli¢ek, M. Landsmann, J. Pavlicek a R. Pokorny (koordinator) se podilela na
koordinaci pfechodu na novy program PEVA I, ke kterému doSlo béhem prvniho pololeti roku
2021. Skupina téZ komunikoval se v8emi pracovniky evidence NAD pomoci stéle skype
konference, ve které dochazelo k feSeni aktualnich probléma, hlaseni chyb nového softwaru
a sjednocovani ¢innosti pfi spravé evidence NAD.

Stala pracovni skupina pro zalezitosti badatelen ve sloZzeni R. Rzi¢kova, J. Grimmlova, M.
Storek a J. Ko$ek (koordinator) fesila pfipravu $koleni pro obsluhy badatelen, coz ale bylo
opét vzhledem k situaci s pandemii Covid-19 odloZzeno na rok 2022.

Ukolovéa pracovni skupina pro pfipravu metodiky zpracovani farnich a vikariatnich urad( ve
sloZzeni R. Holendova, D. Novotny, J. Kafka, J. Pavlik, R. Pokorny (koordinator) cely rok
spolupracovala s celostatni metodickou skupinou uréenou pro zpracovani metodiky
vikariatnich ufadd. Probéhly tfi pracovni on-line schize na pfipravé metodiky vikariatnich
Ufadud, byl slozen cely text navodu a byly zapoCaty prace na popisu spravniho vyvoje
vikariatnich a dékanskych uradu dle diecézi.

Ukolovéa pracovni skupina pro pfipravu interni metodiky skartace justiénich fondii ve slozeni
L. Hlousek (koordinator), P. Miicke, H. Pochobradska, M. Skopalova a R. Sulcova nevyvijela
v roce 2021 Zzadnou ¢innost.

Ukolova pracovni skupina pro fe$eni problematiky zapujéek archivalii pro ugely vystavni
ajiné ve slozeni R. DuSek, J. Kuba, R. Razi¢kova a J. Rychlikova (koordinator) nevyvijela
v roce 2021 Zzadnou Cinnost, pfipominkovani pokynu pfipraveného v roce 2020 bylo odlezeno
az narok 2022.

Ukolovéa pracovni skupina pro ptipravu metodiky zpracovani fond(i velkostatkti ve slozeni J.
Bartak, D. Novotny, J. Kuba (koordinator), nevyvijela v roce 2021 Zzadnou ¢innost. Prace by
mély byt obnoveny v roce 2022.

Ukolova pracovni skupina pro testovani softwaru ELZA ve slozeni R. Jankud, J. Kafka, V.
Klima, J. Pavlik, R. Pokorny (koordinator), M. Veselikova, J. Simkova, R. Kléova, D. Polak, A.
Safarova, R. Sulcova, J. Grimmlova, E. Vackova, se soustiedila na testovani neprodukénich
verzi softwaru pred jejich spusténim do ostrého provozu. Zaroven se v souvislosti
s pfipravnymi fazemi spusténi programu ARON spojila se skupinou lokalnich administratort
programu ELZA. Byly organizovany Casté skype konference k metodice pfepisu a tvorby
pomucek v programu ELZA. Diky intenzivni praci se také podafilo odladit fadu chyb a pfinést
fadu doporuceni. Za rok 2021 nahlasila skupina desitky chyb a navrhu v ramci testovani
celkem 6 subverzi softwaru.

Zpracoval: Mgr. Radek Pokorny, pfedseda komise, 18. 2. 2022
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Priloha €. 18 Vyro€ni zprava Komise pro péc€i o fyzicky stav archivalii a
knihovniho fondu

Predseda komise: Mgr. Ladislav HlouSek (vedouci SOkA Pardubice).
Clenové:

Bc.A. Petra Brendlova (SOKA Chrudim)

Radoslava Cerna (SOkA Pardubice)

Mgr. Jan KoSek (SOkA Hradec Kralové)

Bc.A. Kristyna Mazuchova (SOkA Chrudim)

Jitka Mladkova (AO Zamrsk)

Bc.A. Jana Nadvornikova (AO Zamrsk)

Zuzana Novakova (SOKA Pardubice)

Schizka komise se v roce 2021 z epidemiologickych divodu neuskutecnila. Podstatnou ¢ast
roku byly nuceny nékteré clenky komise stravit doma z duvodu prekazek na strané
zaméstnavatele. Vylou€ena byla i u€ast na riznych seminafich a setkanich.

Po vyzvé ekonomického oddéleni byly jednotlivymi pracovisti zpracovany pozadavky na
nakup materialu na pfisti rok. Pfedseda komise predloZil po sumarizaci plan ekonomickému
oddéleni a materialy byly postupné nakupovany.

Komise byla oslovena feditelstvim, které pfipravovalo sluZzebni pfedpis upravujici zpracovani
archivalii, aby se vyjadrila k pasazim tykajicim se vypujcek. Zuzana Novakova vypracovala
stanovisko, kde navrhla doplnéni textu pfipravovaného predpisu. Dalsi namét k feseni
obdrzela komise v zavéru roku v souvislosti s vét§im vyskytem plisni v nachodském
a litomysSlském depozitafi. Situace bude FeSena ve spolupraci s feditelstvim a ekonomickym
oddélenim.

Zpracoval: Mgr. Ladislav Hlousek, pfedseda komise, 31. 1. 2022
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Priloha €. 19 Vyroé€ni zprava Komise pro predarchivni pé¢i SOA Hradec Kralové

Komise zahajila ¢innost 1. bfezna 2016. Posledni pfedloZena zprava o ¢innosti se tykala
obdobi 2. 1. 2020 — 31. 12. 2020.

Prehled o ¢innosti komise v obdobi 2. 1. 2021-31. 12. 2021

1.

Pracovni schizka Komise pro predarchivni péci se uskutecnila v Hradci Kralové dne
22. 10. 2020. Tématem schuzky byly informace z porady metodikl spisové sluzby,
o novelizaci pfedpist, tzv. DEPO, problematika stavebnich ufadu, vybrané judikaty
adalsi. Na organizaci se podileli L. Rezni¢kova a R. Pokorny. Zugastnili se ji
prfevazné vedouci oddéleni a pfedarchivafi.

DalSi hromadné schizky se neuskute€nily, ale zasadni témata byla feSena dil€imi
on-line schlzkami zejména k problematice archivniho portalu a elektronickym
skartacim nebo individualnimi konzultacemi ke kontrolam. Schlizky pfipravila a vedla
L. Rezni¢kova. Celkem se uskuteénilo 6 on-line pracovnich schizek k portalu a cca
20 individudlnich schuzek ke kontrolam.

Specialni on-line schizky (celkem 9) byly pfipraveny k seznameni s novym archivnim
portalem a pfiprava na atestaci pfedarchivari pro praci v novém archivnim portalu.

Clenové Komise se podileli na pripravé arealizaci pracovnich schiizek
s dodavatelem eSSL vramci Projektu optimalizace spisové sluzby a nasledné
Pracovni skupiny pro eSSL SOA v Zamrsku. V prabéhu roku 2021 se uskutecnilo
celkem 9 Fadnych pracovnich schiuzek s dodavatelem a1 interni. Kromé toho
probihala téz intenzivni komunikace e-mailova nebo telefonicka pfi FeSeni
uzivatelskych problémda.

V pribéhu celého roku probihalo testovani novych verzi eSSL (celkem 4 patch)
a prubézné byly feSeny chyby a nedostatky ve spolupraci s dodavatelem.

L. Reznitkova pravidelné& informovala v8echny pfedarchivare o aktualni metodice NA
v oblasti digitalnich dokumentd, naposledy byly spolu s komentafem rozeslany
Infolisty €. 7, 8 a 9. R. Pokorny informoval o novele AZ v ramci tzv. DEPO.

Zpracovala: Mgr. Helena Pochobradska, Ph.D., pfedsedkyné komise, 20. 1. 2022
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Priloha €. 20 Vyroé€ni zprava Knihovnické komise SOA Hradec Kralové

Knihovnicka komise SOA v Zamrsku v pribéhu roku 2020 pracovala ve slozeni:

Pfedseda komise: Mgr. Lucie Moravkova (SOKA RK)

Clenové komise: Mgr. Andrea Svato$ova, Mgr. Josef Kindl (SOkKA HK), Fében Hubena (SOA
v Zamrsku), Mgr. Alena Jurigova (SOKA JC), Sarka Lokvencova (SOkA NA), Mgr. Linda
Reznitkova (SOKA PA), Marie Moravcova (SOkA RK), Pavla Dvorakova (SOKA SY), Mgr.
Jan Kafka (SOkA TU), Pavla Junkova (SOKA UO), Ing. Michal Munzar, DiS.

Knihovnicka komise SOA v Hradci Kralové v pribéhu roku 2021 vykazala nasledujici ¢innost:
Schlize komise:

Nebyla uskute¢néna zadna schize komise.

Vzhledem ke skuteCnosti, Ze nebyl vznesen Zadny podnét k feSeni, nevzesSla potfeba
k jejimu svolani.

Res$ena agenda:

Komise v roce 2021 nefeSila zadnou agendu. Ze strany vedeni SOA v Hradci Kralové, ¢len
komise Ci jiného subjektu nebyl pfedan komisi zadny podnét k feSeni, projednani €i realizaci.

Zpracovala: Mgr. Lucie Moravkova, pfedsedkyné komise, 4. 2. 2022
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Priloha €. 21 Vyroé€ni zprava Komise ICT SOA Hradec Kralové
Pfedseda komise: Ing. Michal Munzar, DiS. (Hlavni spravce ICT SOA v Zamrsku)

Schlize komise:
V roce 2021 byla realizovana on-line schize komise dne 8. prosince 2021.
Tematicka naplh jednani:

* Novy dochazkovy systém

e Prace na digitalizatech pro IS ELZA/ARON

e Specifikacni listy pocitacu

e Pfipravovany server “Z“

e VPN pfipojeni do datového centra

Dale byla v pribéhu roku feSena agenda:

Subkomise pro KB:
e Prubézné vzdélavani ¢lent subkomise
e Informovani uzivatelu (aktualni rizika a hrozby v oblasti KB)

Subkomise pro investice a nakupy ICT
e Spoluprace pfi realizaci nakupi HW a SW

Subkomise pro vyvoj a implementaci ICT
e Spoluprace pfi implementaci a vyvoji IS ARON
e Vyvoj a rozvoj IS MODIN
¢ Implementace testovaciho dochazkového systému
e Dokonceni realizace VPN spojeni

Zpracoval: Ing. Michal Munzar, pfedseda komise, 9. 2. 2022
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