Pokyny pro dpravu prispévkii Sborniku praci vychodoceskych archivii
verze 15. 3. 2024

V z4jmu plynulého priibéhu redakénich praci si redakce nasSeho sborniku dovoluje pozadat
autory o dodrZzovani urcitych zdsad pfi psani rukopist urcenych k tisku.

Zpusob psani rukopisi

Piispévky nam, prosim, zasilejte e-mailem na adresu: david.dospiva@ahapa.cz v textovém
editoru MS Word. Po dohod¢ s redakci bude mozno odevzdat text i v jiném formatu.
Dokument doporucujeme nastavit v editoru takto: jednoduché fddkovani, pismo Times New
Roman velikosti 12. Slova na konci fadku se ned¢li. Titulky a podtitulky se piSi malymi
pismeny kromé velkych zacateCnich pismen. V textu rozepisujte slovy €isla od 1 do 9, Cisla
dvojmistnd a vicemistna piSte Cislicemi bez tecek a ¢arek (spravnd varianta 1 000 nebo 1 000
000, nikoliv 1.000 apod.). Uvozovky pouzivejte v ndsledujici podob¢: ,,Damokliv mec*, po
pocatecni a po zaveérecné uvozovce nedélejte mezeru, podobné také v rozmezi letopocCtii se
nedélaji mezery u pomlcky (sprdvnd varianta 1230-1253). Nezkracujte letopocet na posledni
dvojcisli napt. 1230-53. Nezaménujte pomlcku ,,— (klavesova zkratka ,,Alt+0150%) a
spojovnik ,,-“. Dlouhé poml¢ky se pouzivaji k vyjadieni rozmezi od — do (napft. Casové nebo
rozmezi stran citovaného textu, tj. 21.2-22.2.; s. 5-10; ptipadn¢ Praha—Brno, v tomto piipadé
bez mezer) a k vyznaceni prestavky v feci (v tomto pfipad¢€ je odd€lena z obou stran
mezerami). Spojovnik se uziva k vyjadfeni tésného vyznamového celku (napt. Praha-Liben,
anglicko-Cesky slovnik). Denni data uvadéjte v celém textu jednotné, a to v jedné

z nasledujicich dvou variant: 27. 3. 2023 x 27. bfezna 2023. Citace vyznacujte kurzivou a
uvozovkami. VypusSténi urcité Casti textu vyznacte hranatymi zdvorkami (Alt+91, Alt+93) a
vypustku — trojtecku (Alt+0133) bez kurzivy: ,.Jan Novdk [...] predsoupil pred porotu.*
Citace origindlnich texti, ktery obsahuje uvozovky: ,,Tak se Chrudim stala ,pupkem svéta‘ a
ndm to nevadilo.* (Znak apostrofu: Alt+39.)

Pokyny pro sazbu autor do textu nevyznacuje, zvlasté zadnou cast textu nepodtrhava.
Dodrzujte jednotnou sazbu a hierarchii nadpist a zejména se vyvarujte vkladani zalomeni
stranek a tvrdych mezer, odsazeni na zacatku odstavce, pouzivani sloupcii, vkladani
vicec¢etnych mezer. PouZivani kldvesy Enter omezte pouze na tvorbu odstavci. Autor ruc¢i za
jazykovou spravnost svého piispévku v souladu s Pravidly ¢eského pravopisu.

Rozsah prispévki

Redakce doporucuje, aby rozsah piispévki véetné pozndmkového apardtu neptresahl 40
normostran (1 normostrana = 1800 znakt v¢etné mezer i poznamkového aparatu).

Soucésti dodaného piispévku musi byt maximalné dvoustrankové resumé a anotace v rozsahu
nejvyse péti vet (tyka se pouze piispevkil zatfazenych do kategorie Studie a ¢lanky). Pieklad
resumé a anotace do anglictiny a némciny zajisti redakce.

Zpisob psani poznamek

Poznamky v textu vkladejte pomoci funkce Pozndmka pod ¢arou (klavesova zkratka
,»Alt+Shift+B*). Poznamky se chapou jako samostatné véty, tedy pisi se na zacatku s velkym
pismenem a konéf te¢kou. Cisluji se priibéZné bez ohledu na eventudlni kapitoly pifspévka.

Zpusob citaci v poznamkach

Monografie

Josef ZEMLICKA, Stoleti poslednich Piemyslovcii. Cesky stdt a spolecnost ve 13. stolett, 2.
vyd., Praha 1998, 412 s. (vydani nemusi byt v citaci uvedeno)

Josef ZEMLICKA, Stoleti poslednich Premyslovcii. Cesky stdt a spolecnost ve 13. stolett, 2.



vyd., Praha 1998, s. 57

Ivan HLAVACEK - Jaroslav KASPAR — Rostislav NOVY, Vademecum pomocnych véd
historickych, 3. vyd., Praha 1997, s. 250.

Das Kunst und kulturgeschichtliche Museum im 19. Jahrhundert, ed. Bernhard DENEKE —
Rainer KASCHNITZ, Miinchen 1977, s. 182.

Karl Wilhelm DEUTSCH, Nation und Welt, in: Nationalismus, ed. Hans WINKLER,
Konigstein/Ts. 1978, s. 51; Tyz, Nationenbildung — Nationalstaat — Integration, Diisseldorf
1972, s. 28.

Jonathan RILEY-SMITH, Families, Crusades and Settlement in the Latin East, 1102—-1131,
in: Die Kreuzfahrerstaaten als multikulturelle Gesellschaft. Einwanderer und Minderheiten
im 12. und 13. Jahrhundert. Hg. von H. E. Mayer unter Mitarbeit von E. Miiller-Luckner.
Schriften Historischen Kollegs. Kolloquien 37. Miinchen 1997, s. 9.

Heslo Chotek in: Ottitv slovnik naucny (ddle OSN), sv. 12 (Ch-J), Praha 1897, s. 370.

P11 opakovéni odkazu postaci uvést:

J. ZEMLICKA, Stoleti, s. 95. (titul se zkracuje po uvedeni prvniho substantiva)

Pti opakovdni autora bezprostfedné po sobé:

TYZ, Cechy v dobé knizeci (1034—1198), Praha 1997, s. 107.

Pti opakovdni autora 1 dila bezprosttedné po sobé&:

Tamtéz, s. 85-86.

Periodické publikace

Mikula$ CTVRTNIK, PFistup k archivdliim ve Francii a ndstroje pro otevirdni pristupu

k uzavienym archivdliim, Archivni Casopis (déle AC), ro¢. 70, 2020, ¢. 3, s. 229-251.

Josef ZEMLICKA, Knie a krdl v souradnicich premyslovského véku, Cesky &asopis
historicky, ro¢. 114, 2016, s. 7-31.

Josef SIMON, Spolek pro udriovdni vdlecnych pamdtek z r. 1866, Osvéta lidu (déle OL), ro¢.
39, 1936, €. 22 (14. bfezna 1936), s. 4.

Pro uptesnéni uvést piipadné regiondlni, ranni, odpoledni, vecerni nebo zvI14stni vydani.

Citace vydanych edic pramenii

Codex diplomaticus et epistolaris regni Bohemiae (ddle CDB), dil II., ed. Gustav
FRIEDRICH, Praha 1907, ¢. 324, s. 328.

Dile jen:

CDBII, ¢. 325, s. 329

Citace nevydanych prament

Pfi citacich archivniho materidlu uved'te nejdiive plny ndzev archivu, misto jeho sidla, ndzev
(oznaceni) fondu, blizsi uréeni pramene (signaturu, resp. inventarni ¢islo, referencni ¢i
ukladaci ¢islo a folio nebo stranu), popft. strucny regest:

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové — Archivni odd€leni Zamrsk (dale AO Zamrsk),
Velkostatek (ddle Vs) Nachod, inv. €. 14762, kar. €. 756, Zprava dvormistra Pauera
(zalezitosti domacnosti atd.) 1654-1655.

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové — Stdtni okresni archiv Svitavy se sidlem v Litomysli
(déle SOKA Svitavy), Zékladni devitileta Skola 1.-5. ro¢nik Leznik, inv. €. 8, kn. ¢. 1, Zapisy
o konferencich 1927-1936, fol. 5.

Mista vydani uvadéjte vzdy v piivodnim znéni napft.: Prag, Pragae, Paris, Wien, nikoli Praha,
Patiz, Viden.

Pokud neni uvedeno misto vydani pouzijte zkratku: ,,s. 1.““, pokud neni uvedeno datum: ,,s. d.*



Internetové zdroje

PouZivejte odkazy pouze na prameny, u kterych se predpokladd dlouhodobé archivovani jako
internetové pramenné prace, internetové asopisy, edice, stranky knihoven, univerzit atd.
Citujte jako ostatni publikace nebo prameny, misto vydavatele a jeho mista uved'te tiplnou
adresu URL a datum, kdy byl doty¢ny text na stranky vloZen, resp. ovéfen, Vami zobrazen.
Petr DVORAK — Michal PINK, Dvacet let od obnoveni krajského ziizeni. Jak reprezentativni
Jsou krajskd zastupitelstva?, Acta Politologica, vol. 13, 2021, no. 3, s. 67-98, dostupné na:
https://acpo.vedeckecasopisy.cz/publicFiles/002372.pdf [5.4.2023].

Statni oblastni archiv v Hradci Kralové — Archivni oddéleni Zamrsk, Sbirka matrik
vychodoceského kraje, Farni urad fimskokatolické cirkve Nechanice, sign. 108-3635, matrika
narozenych obce Kuncice z let 1861-1891, fol. 2, dostupné na:
https://aron.vychodoceskearchivy.cz/apu/c96632e7-5256-4643-a489-
a9023991d537/dao/c96632e7-5256-4643-a489-29023991d537/file/6b9989db-a912-47 a6-
a546-f0a6723300c8 [27.4.2023].

Zkratky a oznaceni

V poznamkach uZzivejte nasledujici zkratky:
editor — ed.

folio — fol.

inventarni ¢islo — inv. €.
karton — kar.

kniha — kn.

recta—r

referencni Cislo — ref. €.
ro¢nik — ro¢.

rukopis — rkp.

signatura — sign.

STOVNEj — Srov.

strana — s.

svazek — sv.

ukladaci ¢islo — ukl. €.
versa — v

vydani — vyd.

Cisla roéniki, svazkd a dili uvadgjte podle dané publikace. Pokud jsou dokumenty v edicich
Cislovény, je tfeba uvadét vedle stran 1 Cislo.

Pokud neni na konci pfispévku ptipojen seznam zkratek, uvadéjte pti prvni citaci Uplny nédzev
publikace, archivu, fondu a v zdvorce pak oficidlni zkratku pro ptipad opakované citace.
Kiestni jména autort se poprvé uvadi nezkracené, pii opakované citaci postaci zkratka.

V hlavnim textu uzivejte co nejmén¢ zkratek. Nezkracuji se naptiklad slova ,,rok* na ,,r.%,
,,stoleti“ na ,,st.” atd.

Slovo ,,archiv‘ a jeho odvozeniny se pisi vzdy s kratkym ,,i.

Zpusob citaci a zkracovani musi byt v celém rukopise jednotny!

Piilohy

Obrazové ptilohy naskenované, piipadné nafocené digitdlnim fotoaparatem je nutné zasilat
spolecné s ptispévkem ve formétu JPG nebo TIFF s rozliSenim v rozmezi 300—-600 dpi.
Nedilnou soucasti je uvedeni autorstvi a zdroje. Autorska a reprodukéni prava k obrazovym
ptilohdm si zajist'uje autor.

Po dohod¢ s redakcei je moZné zasilat obrazové ptilohy k naskenovéni. Redakce si vyhrazuje



moznost rozhodnout o kone¢ném poctu fotografii ¢i jinych piiloh ve sborniku.

Redakce déekuje za dodriovani téchto pokynii.



