Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
na sluZebni misto archivafi/ka ve Statnim okresnim archivu Svitavy
se sidlem v Litomysli

C.j.: SOAHK-RED/2026-4017-2
Datum: 10. 6. 2026

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditel Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové jako sluZzebni organ pfislusny podle § 10
odst. 1 pism. f) zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon o statni sluzbé”), vyhlasuje vybérové fizeni na sluzebni misto: archivai/ka ve
Statnim okresnim archivu Svitavy se sidlem v Litomysli (ID 17001241).

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana voboru sluzby
Archivnictvi a spisova sluzba.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti:

e komplexni zajistovani agendy archivnictvi spojené s kombinovanym vyhledavanim a
naroc¢nym zpracovanim Urednich reSersi a expertiz, ovérenych urednimi razitky, pro
vefejné instituce a statni organy,

e prijem prirGstkG archivalii, priprava delimitaci archivalii a podkladli pro vedeni
zakladni evidence Narodniho archivniho dédictvi,

e samostatné poradani, inventarizace a katalogizace slozitych paleografickych a
jazykové narocénych archivnich fondu a sbirek,

e komplexni odborna sprava a ochrana archivnich fondd nejvyssi kategorie véetné
zpracovavani archivnich resersi,

e zodpovidani badatelskych dotaz( a zajistovani obsluhy v badatelné.

Na sluZzebnim misté jsou vykonavany nasledujici ¢innosti zarazené do druhé kategorie podle
miry vyskytu faktord, které mohou ovlivnit zdravi zaméstnancd, a jejich rizikovosti pro zdravi
podle § 37 zadkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl: Zajistovani komplexni péce o pfijem,
uchovavani, ochranu a vyuzivani archivalii a archivni knihovny, ruéni manipulace do regalli a
skfini, prace ve vyskach s pomoci Zebfiku pti zaklddani, prace s politacem. Pfevaziné se jedna
0 praci spojenou s rucni manipulaci s bfemeny a o praci vykondvanou v zdkladni poloze
vstoje, vsedé, nebo stfidanim téchto poloh, kdy v prlibéhu prace se vyskytuji i podminéné
pfijatelné pracovni polohy.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaja o slozkach platu nepredstavuje verejny pfrislib. SluZzebni misto
je zatazeno podle prilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé do 11. platové tridy.

2.1 Platovy tarif



Statnimu zaméstnanci pfrislusi platovy tarif od 29.090,- K¢ do 42.050,- K¢. Statni
zaméstnanec se zaradi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu
podle § 3 nafizeni vlady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancl, ve
znéni pozdéjsich predpisa.

2.2 Osobni ptiplatek

Rozpéti od 2.103,- K¢ do 6.308,- K¢ odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi
dosahovéani dobrych vysledki ve sluzebnim hodnoceni ve sluiebnich Gfadech v Ceské
republice.

Osobni priplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a predevsim za jeho vykonnost. Stadtnimu zaméstnanci muzZe byt
pfizndn osobni priplatek az do vySe 100 % platového tarifu nejvyssiho platového stupné
v platové tfidé, do které je statni zaméstnanec zafazen.

2.3 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimoradné nebo zvlast vyznamné sluZebni ukoly
nebo ktery dobrovolné prevzal splnéni naléhavych sluzebnich Ukold za nepfitomného
stdtniho zaméstnance, lze poskytnout odménu a stdtnimu zaméstnanci, ktery
se bezprostfedné nebo vyznamné podilel na splnéni pfedem stanoveného mimoradné
ndrocného sluzebniho Ukolu, jeZ je z hlediska pUsobnosti sluzebniho Gfadu zvlast vyznamné,
Ize poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na tomto sluZzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neurcitou.

Predpokladany termin nastupu do sluzby je srpen 2026.
Délka stanovené tydenni sluZzebni doby je 40 hodin.
Dalsi udaje o podminkach sluzby naleznete na internetové strance Ministerstva vnitra:

https://mv.gov.cz/sluzba/soubor/ssp-c-3-2022-priloha-c-3b-podminky-vykonu-sluzby-text-platne-od-
1-1-2025.aspx

4, Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti® o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
Zadosti o zarazeni na sluZzebni misto (dale jen ,Zadost”) podané ve Ihuté do 19. ¢ervna 2026,
tj. v této Ih(té
- podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty sluzebniho uUradu
podatelna.reditelstvi@ahapa.cz,

! FormuldF zadosti tvofi pfilohu €. 1 tohoto ozndmeni.



- podané prostrednictvim datové schranky sluzebniho Gradu: 6msaiwp,

- dorucené sluzebnimu orgadnu prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na
adresu sluzebniho Grfadu: Statni oblastni archiv v Hradci Kralové, Balbinova 821/8,
500 03 Hradec Kralové,

- nebo podané osobné na podatelnu sluzebniho Gfadu na vysSe uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (ptiloh) musi byt
oznacena slovy: , Neotvirat” a slovy ,Vybérové fizeni na sluZzebni misto archivar v SOkA
Svitavy se sidlem v Litomysli.”

V zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na
kterou mu budou doruéovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky ucasti ve vybérovém rizeni

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
mUze zucastnit Zadatel, ktery

1) spliiuje predpoklady a pozadavky stanovené podle § 25 odst. 1 a 3 zdkona o statni
sluzbé:

a) je statnim obéanem Ceské republiky ob&anem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo
ob&anem statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodarském prostoru

b) dosahl véku 18 let

c) je plné svépravny

d) je bezihonny

e) dosahl vzdélani stanoveného zdkonem pro toto sluzebni misto tj. bakalafsky nebo
magistersky studijni program.

f) ma potiebnou zdravotni zptisobilost,

g) ma potiebnou znalost ¢eského jazyka, neni-li statnim ob&anem Ceské republiky.

Zadatel je povinen splnéni zakladnich ptredpokladd uvedenych v pismenech a), b) a e) dolozit
pfislusnymi listinami, pfi podani Zadosti Ize misto pfedloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii
nebo Cestnym prohlasenim, které je soucasti formuldre Zadosti. Original nebo Ufedné ovérenou kopii
listiny Zadatel pfedloZi nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

2) spliuje jiny poZadavek stanoveny podle § 25 odst. 3 pism. b) zakona o statni sluzbé
sluzebnim predpisem (Sluzebni pfedpis €. 5 feditele Statniho oblastniho archivu v Zamrsku ze
dne 2. listopadu 2015, kterym se stanovi pozadavky odborného zaméreni na sluzebni a
pracovni mista v 10. az 12. platové tfidé v oboru sluzby 35. Archivnictvi a spisova sluzba, ¢;j.
SOAZ-ZA/2015-1493-2), kterym je pro 11. platovou tfidu odborné zaméreni
vysokoskolského vzdélani v bakalaiském, magisterském nebo doktorandském studijnim
oboru archivnictvi, historie, pfipadné ve studijnich programech historie nebo archivnictvi
v kombinaci s dalSimi obory véetné obort s ucitelskym zamérenim.

Zadatel je povinen splnéni jiného pozadavku doloZit piislu$nymi listinami, pfi podani zadosti Ize misto
predloZeni originalu listiny doloZit pouze jeji kopii nebo cestné prohlaseni. Origindl nebo uUredné
ovérenou kopii listiny Zadatel predloZi nejpozdéji pfed kondanim pohovoru.



6. Dalsi prilohy

K zadosti dale zadatel prilozi:

e  Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadni praxi a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové fizeni tyka,

® motivacni dopis.

7. Udaje o pohovoru a pisemné zkousce

Se Zadateli, jejichZ Zadost nebude vyrazena, povede vybérové komise pohovor.

Mgr. Ivo Sulc
feditel
Statniho oblastniho archivu v Hradci Kralové
podepsano elektronicky

Pouceni o dorucovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V priabéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnancem, dorucuje na
misté, popripadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail),
pokud Zadatel nemd datovou schranku zfizenu. Zadateldm z fad statnich zaméstnancd se
dorucuje na misté, popripadé prostfednictvim elektronického ndstroje, a neni-li to mozné,
prostifednictvim datové schranky. Nema-li statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu,
dorucuje se mu na elektronickou adresu pro dorucovani (e-mail).

Pokud Zadatel v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zfizenu
datovou schranku, bude jeho Zadost vyfazena.

Pisemnost doru¢ovana Zadateli ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu je dorucena
okamzikem, kdy jeji prevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji prevzeti nepotvrdi ve Ih(té 5
dnl od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou
patym dnem ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd). Pokud nebude moZno pisemnost dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalsi pokus o doruceni; bude-li i dalsi pokus o doruceni
neuspésny, doruci se pisemnost jinym vhodnym zplsobem. V takovém pfipadé pak bude
platit, Ze pisemnost bude doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé dorucovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve lhité 5 dna
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost dorucena patym
dnem ode dne, kdy byla odeslana.

Pouceni o0 moznosti provedeni pohovoru v ndhradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona o
statni sluzbé:



V pripadé radné omluvy Zadatele z Gcasti na pohovoru mu muZe byt stanoven nahradni
termin se souhlasem sluZzebniho organu, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu
nebrani fddnému plnéni Ukoll sluzebniho ufadu.

evvs

Bc. Jana Spetlova, personalistka
tel. 720 833 796, e-mail: personalista.soa@ahapa.cz

Vyvéseno na ufedni desce: 10. 6. 2026
Svéseno z Urfedni desky:

Pfiloha: Formular Zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a zarazeni na sluzebni misto.
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